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PROYECTO: “SERVICIOS GRAFICOS"”
Resumen Ejecutivo

EL PROYECTO promueve mejores servicios a usuarios a través la adquisicion de
equipamiento tecnoldgico adecuado (una fotocopiadora y una duplicadora) para
satisfacer demandas informativas, referidas fundamentalmente con la generacién de
productos y gestibn de acciones vinculadas con las diversas unidades de
informacion educativa de establecimientos educativos, ademas de contribuir con los
procesos de apoyo administrativo y pedagdgico de la gestion educativa ministerial.

Diagndstico:

El Ministerio de Educacién y Cultura atiende demandas editoriales y referidas
fundamentalmente a fotocopiados, a través de locales comerciales del medio, con
erogaciones financieras significativas para la Organizacién.

Objetivos:

Direccionar acciones pedagodgicas, transfiriendo informaciones y diseminandolas, en
apoyo al Programa Nacional BERA, y en contribucién con los emprendimientos de
gestién de la politica educativa provincial.

Fundamentacion:

Es importante sefalar el valor de la informacidon como recurso y la incorporacién de
todo tipo de tecnologia que sirva a la difusién de las informaciones educativas como
herramienta que posibilita contar con productos oportunos a la hora de tomar
decisiones y llevarlas a cabo.

Justificacion:

La actuacion en ambitos de lo grafico -y como un servicio mas que brinda la
entidad- contribuird en la formacidn, actualizacion y perfeccionamiento de distintos
actores del sistema educativo. La fotocopiadora y el equipo de duplicacidon
significara un valor agregado al analisis, elaboracién y transferencia de las
informaciones educativas -dentro de la Jurisdiccidn y hacia todo el pais a través del
SNIE-.

Recursos:

Provisién de equipamiento tecnoldgico (una fotocopiadora y una duplicadora) desde
fondos nacionales.

Provisién de recursos humanos especificos e insumos para el funcionamiento: desde
el Ministerio de Educacion y Cultura.

Espacio fisico de funcionamiento: El garage de la Institucion CDIE y Bibliotecas.

Vision:

El CENTRO DE DOCUMENTACION E INFORMACION EDUCATIVA Y BIBLIOTECAS debe
ser jurisdiccionalmente una entidad pionera en la instalacion de procedimientos
técnicos de gestion de la informacién, dentro del ambito de su competencia, para
proveer equitativamente accesos a la informacion educativa en distintos dmbitos y
niveles del sistema educativo provincial.



PROYECTO “SERVICIOS GRAFICOS”

DESCRIPCION:

El Proyecto consiste en el aprovechamiento y potenpiacién de recursos tecnolégicos
del CENTRO DE DOCUMENTACION E INFORMACION EDUCATIVA Y BIBLIOTECAS
como NUCLEO BASICO DEL SNIE (Sistema Nacional de Informacion Educativa,
entidad dependiente de la BNM: Biblioteca Nacional de Maestros, del Ministerio de
Educacion, Ciencia y Tecnologia de Nacién, que coordina el Consorcio Nacional de
Informaciéon  Educativa) incorporando una  perspectiva actualizada de
funcionamiento, desarrollo y adquisicion de equipamiento tecnoldgico adecuado a
satisfacer demandas informativas y la optimizacién de otros recursos de este
Centro. Esto incluye la adquisicion de una maquina fotocopiadora y equipamiento
de duplicaciones (para todo tipo de impresiones) que satisfagan los requerimientos
de usuarios in-situ e institucionales. Ello se financiaria desde la Biblioteca Nacional
de Maestros, del Ministerio de Educacién, Ciencia y Tecnologia de Nacién.

Con el equipamiento mencionado, el C.D.I.E. y BIBLIOTECAS intervendra en
procesos de apoyo administrativo y pedagdgico a la gestidon ministerial jurisdiccional
-en contribucidn a logros de calidad previstos- dando como un valor agregado
productos informativos generados institucionalmente.

DIAGNOSTICO: , ,

Actualmente el CENTRO DE DOCUMENTACION E INFORMACION EDUCATIVA Y
BIBLIOTECAS cuenta con limitaciones en torno a la difusidon selectiva de las
informaciones educativas graficas en tanto los productos informativos se distribuyen
en el Medio a puntuales Instituciones o Funcionarios, en tanto utilizar como recurso
las fotocopias —efectuadas en un centro comercial de fotocopiado, lo que por otra
parte requiere de erogacion financiera al Ministerio-. De contar con recursos propios
se podria maximizar la distribucion y se abaratarian los costos en la Organizacién, la
gue por otra parte utilizaria dichas maquinarias segun demandas.

Como fortaleza puede decirse que la Institucion CDIE y Bibliotecas desarrolla
acciones técnicas en el campo de lo bibliodocumental y de la informatica a través
del software “Aguapey” provisto por la BNM, en el marco del Convenio de Desarrollo
de las Unidades de Informacion firmado por los Ministerios de Nacién y Provincia y a
proposito del Programa Nacional BERA. La Institucién por otra parte cuenta con el
servicio de referencia virtual y con acciones referidas al tema ediciones. Y son
productos editoriales de la Institucién:

La Hoja Informativa (Informacion sobre ndmina de obras de biblioteca pedagdgica
ingresadas en el afio a la Institucién, de periodicidad anual y distribuida desde
fotocopias a algunos Establecimientos Educativos de IFD y Nivel Medio de la
Ciudad).

El Boletin Electrénico (Informacién sobre la sintesis de gestion ministerial, de
periodicidad semestral y que figura en www.mecc.edu.ar junto a Espacios de
Interés y de acuerdo al Proyecto “Apoyo Informativo Documental por Internet” de
Resolucion Ministerial correspondiente al afio 2002).

Oportunidades de Formacion Docente (Separatas de actualizacion de planes de
Instituciones de Educacidon Superior, de periodicidad anual).

Ofertas educativas de EGB 3 y Polimodal (Separatas de actualizacion de ndmina de
instituciones educativas de Nivel Medio, de periodicidad anual).

FUNDAMENTACION:

Es importante sefalar el valor de la informacidon como recurso y la incorporacién de
todo tipo de tecnologia que sirva a la difusién de las informaciones educativas como
herramienta que posibilita contar con productos oportunos a la hora de tomar
decisiones y llevarlas a cabo.

Sabido es que la produccion de materiales permite a esta Institucién: CENTRO DE
DOCUMENTACION E INFORMACION EDUCATIVA Y BIBLIOTECAS, optimizar



procesos de toma de decisiones de la gestién educativa provincial vinculando dicha
optimizacién con instancias técnicas cooperativas segun acciones emprendidas por
el Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia de Nacion, a través de la BNM vy
Redes Educativas.

En sintesis: La actuacién en ambitos de lo grafico -y como un servicio mas que
brinda la entidad- contribuird en la formacién, actualizacion y perfeccionamiento de
distintos actores del sistema educativo. La fotocopiadora y el equipo de duplicacidon
significara un valor agregado al analisis, elaboracién y transferencia de las
informaciones educativas -dentro de la Jurisdiccidn y hacia todo el pais a través del
SNIE-.

JUSTIFICACION:

Es necesario asumir que todas las Unidades Ministeriales Educativas interactian en
un contexto de cooperacion junto a otros actores, con quienes se deberan fortalecer
espacios cooperativos a través del establecimiento de politicas y estrategias que
expandan y consoliden el propio campo de accién de la informacion educativa como
eje prioritario de gestion de la educacion, dentro de la actual sociedad de la
informacién o del conocimiento y de instancias globalizantes.

Una reflexion sobre el rol esencial que cumple la Instituciéon como Unidad
Informativa del Ministerio de Educacion y Cultura de la Jurisdiccion Provincial es de
superlativa importancia en consideracion de acciones de difusidon selectiva de
informaciones educativas in-situ (por estadisticas importantes de usuarios que a
diario visitan la Institucion) y virtuales (a través de espacios en la web ministerial y
fundamentalmente desde los Boletines Electrénicos, los que sintetizan
semestralmente las novedades de gestiéon del Ministerio de Educacién y Cultura).
Ello sin contar con las transferencias electrénicas por e-mails ante el SNIE y Red de
Bibliotecas Pedagodgicas, a lo que hoy se agregan las Escolares, a través del
Proyecto “Gestion de la Automatizacion y Red de la Informacion Educativa en
Corrientes” generado en el marco del Programa Nacional BERA.

La duplicadora y fotocopiadora como un sector clave de transferencia de las
informaciones graficas, viene a cubrir demandas claves de apoyo a la gestion
educativa ministerial en cuanto a un programa editorial de acciones.

MARCO INSTITUCIONAL Y NORMATIVO:

Antecedentes en relacion a servicios graficos:

Por Decreto N° 5216/61 se crea la entidad informativa del Ministerio de Educacion y
Cultura y con adhesion al SNIE (Por Acuerdo de Vaquerias) por Decreto N° 92/76.-
Se unifica con Biblioteca Central por Decreto N° 358/00 con el nombre de “Centro
de Documentacién e Informacidn Educativa y Bibliotecas” dependiendo de la
Direccién General de Planeamiento e Investigacién Educativa (art. 1 p.d).- El
Decreto N° 141/02 reitera la denominacion “Centro de Documentacién e
Informacion Educativa y Bibliotecas”.- La Resolucién N° 974/01 aprueba la Misién y
Funciones del Ministerio de Educacidon y Cultura estableciendo en pautas separadas
la Mision y funciones del Centro de Documentacién e Informacion Educativa y la de
Biblioteca Central “J. Fidanza”, unificAndose ello por Resolucién N° 2759/04.

Por Resolucién N° 277 del 27 de marzo de 1981 se encomienda al Centro de
Documentacién e Informacion Educativa la organizacion bajo su dependencia
funcional, del sector reprografia. Pormenorizadamente, pasos a seguir para el
funcionamiento y aprovechamiento 6ptimo de los equipos, fueron:

Disefiar folletos, tapas, portadas, afiches, fichas, planillas, esquemas,
ilustraciones, etc.

. Seleccionar y determinar formatos, normatizar la diagramacion, encabezamiento,
margenes, columnas y caracteres tipograficos.

. Controlar las diagramaciones y composicion de textos.
. Controlar, aprobar los originales y someterlos ala supervision de la superioridad.

. Grabar las matrices para su impresién —cuando correspondiere- y fijarlas.



. Solicitar con debida antelacién el stock de elementos y materiales necesarios para
las duplicaciones o impresiones.

. Controlar el mantenimiento y limpieza de maquinas y equipos.
. Compaginar, encuadernar vy refilar.

. Abrochar, coser o encolar los trabajos.

. Fijar las fechas de entrega.

. Realizar los cdmputos diarios de duplicaciones e impresiones.

Recibir, clasificar y archivar un ejemplar de cada duplicacién e impresién
realizadas.

. Recibir, clasificar y archivar las matrices de los trabajos realizados.

La maquina impresora offset de fabricacién japonesa con numeradora rotativa
automatica y control de impresidon automatico y maquina procesadora de planchas
de mesa AGFA GEVAER ingresa al patrimonio oficial el 04 de marzo de 1981 con las
firmas del Sr. Eusebio Soloaga y Horacio Parras, de Div. Bienes Patrimoniales, y la
firma de la Cra. Jefe de Administracién del Ministerio de Educacion y Cultura: Maria
del Rosario Poza.

Por Decreto N° 4294 del 31 de diciembre de 1980 y de acuerdo al Expte. 320/02-
12/3406/980, el Gobernador de la Provincia aprueba la licitacidon publica N° 46/980
y adjudica a la firma “Fernandez Hnos.” la provision de una maquina de mesa
impresora OFSSET y una maquina procesadora de planchas para la maquina
impresora offset efectivizado por tesoreria gral. de la Provincia segun imputacion:
10-01-5-90-06-03-01 del presupuesto vigente. Dicha maquinaria hoy sin utilidad,
esperando su retiro de la Institucion una vez dado de baja.

OBJETIVOS:

e Transferir informacién pertinente a la difusién de acciones pedagdgicas y
de apoyo a la politica educativa jurisdiccional.

e Reducir significativamente los presupuestos de la administracion central y
de las dependencias del Ministerio de Educacion y Cultura, produciendo a
bajo costo y racionalmente las documentaciones graficas.

e Diseminar la informacién atil del CDIE Y BIBLIOTECAS en la formacion de
usuarios vinculados a la comunidad educativa en general y en apoyo del
Programa Nacional BERA (Bibliotecas Escolares y Especializadas de la
Republica Argentina) en particular.

VISION:

El CENTRO DE DOCUMENTACION E INFORMACION EDUCATIVA Y BIBLIOTECAS debe
ser entidad pionera en la instalacién de procedimientos técnicos en la gestion de la
informacion, dentro del ambito de su competencia.

La convergencia de nuevas instancias de utilizacién de servicios de la Institucion
presenta la oportunidad para encarar un nuevo abordaje de gestidon a fin de orientar
con mayor efectividad los procesos que fueran generandose junto a las actividades
de rutina.

Es importante que la Institucion participe en la edicion de determinadas
publicaciones educativas y en contribuciones con ciertas producciones graficas que a
nivel ministerial se gestionen, segun Dependencias.

Generarian un marco de accién propicio a las actuaciones de fotocopiado y de
reproducciones graficas: documentos de apoyo a la tarea docente y al bibliotecario
(segun demandas), realizacion de certificaciones, planillas, formularios, cartillas. La
rutina Institucional -que incluye la difusién selectiva de las informaciones
educativas virtuales en la web ministerial- se complementaria con la distribucidn
grafica y peridodica de novedades del Centro de Documentacién e Informacion
Educativa y Bibliotecas en cuanto a descripcidn de publicaciones ingresadas a



hemeroteca y a obras de la Biblioteca Pedagdgica, junto a la circulacién de
informaciones de tematicas especificas vinculadas al Programa Nacional BERA y con
destino a las Instituciones Educativas.

ORGANIZACION:

A.- LOCALIZACION.

Funcionara en el lugar en el que actualmente corresponde al garage (sin uso) de
la edificacién. Dicho espacio es estratégico en tanto permitir optimizar circulacion
de cajas con papeles e insumos, accesos y traslados externos de productos. Si
bien ese espacio cuenta con abertura externa, el acceso sera restringido, en
consideracion de ser el zaguan el principal canal de acceso de usuarios y recursos

humanos a la Institucion.

B.- RECURSOS E INSUMOS.

Recursos financieros para compra de equipamiento serian logrados desde el
Consorcio Nacional de Informacién Educativa, liderado por la BNM. Es
fundamental contar con un personal idéneo que atienda el funcionamiento de las
maquinarias y lleve el registro de datos de los trabajos pedidos, efectuados, y de
los insumos, interviniendo ademas en actividades de tramites con la dependencia
de Suministros y su derivacién a comercios del rubro para la adquisicién de
materiales. Los insumos: se proveerian en la Jurisdiccion Provincial por el

Ministerio de Educacién y Cultura, segun demandas.

C.- FUNCIONES DEL PERSONAL A CARGO DE LA NUEVA SECCION:

Organizar cuestiones de planificacion de trabajo especifico y efectuar tareas

asignadas de acuerdo con las prioridades fijadas por la coordinacion institucional.

e Mantener el estado de las maquinas y equipos, cuidando su correcta
utilizacién y limpieza especifica.

e Sugerir sobre codificacion y tareas de archivo de impresos, verificando
peridodicamente el estado en el que se encuentran.

e Disponer y controlar la entrega de duplicaciones y fotocopiados, llevando
estadisticas diarias, mensuales y anuales de productos.

e Asesorar sobre adquisiciones relacionadas tanto al equipamiento como a
insumos y servicios.



e Articular acciones con otro personal que el Ministerio asignara a ese
Sector, con el acuerdo de la coordinaciéon de la Institucion.

D.- PROPUESTA DE EJES DEL PROGRAMA EDITORIAL GRAFICO INSTITUCIONAL

Periodicidad Regular:

ANUAL: Calendario Escolar

ANUAL: Directorio de Autoridades del Ministerio de Educacion y Cultura.

ANUAL: Documentos de Apoyo:

Serie: Hoja Informativa (Difusién Obras de Biblioteca Pedagdgica)

Serie: Instituciones Educativas

(Informaciones sobre: a.-Oportunidades para la formacion

docente y técnica/ b.- Oferta Educativa de EGB 3 y Polimodal).

Periodicidad Irreqular:

Serie: Monografias

Serie: Accionar Educativo (Informaciones y recursos didacticos Utiles a

bibliotecarios escolares).

Tripticos, afiches,tarjetas, etc.,de difusion de la entidad.

Otros impresos: De apoyo a demandas del Ministerio de Educacién y

Cultura:

e Planillas/ Formularios/ Solicitudes, Invitaciones/ membretes/ tarjetas.

F.- CONSIDERACIONES GRALES.

e Una vez introducido al Sector correspondiente el original a duplicarse,
responsabilidades sobre margen, tipeado, graficos, ortografia, entre otros,
es de la Unidad de Organizacion que presenta el original, por lo que se
recomienda prolijidad y claridad, evitando tachaduras o enmiendas.

e La impresion de los trabajos se realizaran respetando la fecha de
recepcion.



e Todo trabajo debe ir acompanado del formulario de solicitud, con la firma
de autoridad competente, designada por la Superioridad.

e Los trabajos seran efectuados por fecha y orden de entrada, salvo muy
justificadas urgencias.

e El ingreso de solicitud debidamente firmada por autoridad competente y
egreso de impresiones sera asentado en un Registro y con la firma
autorizada se procedera al pase al sector correspondiente para efectivizar
la impresion o dar entrega a destinatarios de lo realizado.

e Figurara en alguna parte y casi imperceptiblemente que el trabajo fue

realizado en taller (nombre de la Institucion y Direccion a la que
pertenece/ Nucleo Basico del SNIE y miembro de redes de la BNM).-

DESTINATARIOS:

e Autoridades y Funcionarios del Ministerio de Educacion y Cultura.

¢ Unidades de Informacién del Sistema Educativo Provincial

e Usuarios del Centro de Documentacion e informacién educativa y
Bibliotecas.-

FINALIDAD DEL PROYECTO:

Asistir a Autoridades Ministeriales, prestigiar la Institucién CDIE y Bibliotecas y
apoyar en procesos de calidad del sistema educativo provincial.

META:

* Direccionar transferencias de informacion educativa.

* Optimizar la difusion de los recursos materiales y bibliograficos disponibles.

ACCIONES:

1) Elaboracion del Proyecto: Febrero /07

2) Busqueda de presupuestos, para la compra de las maquinarias: Febrero
/07

3) Ambientacién de espacios (Actualizar tramitacién de Exptes.): Febrero/07
4) Tramitacion de recursos humanos y materiales: abril/07

5) Disefo y elaboracién de fichas de Solicitudes/ Registros de funcionamiento
de maquinarias: abril/07

6) Organizacién del Sector y Estudio de demandas a partir de la aprobacion
del Proyecto: A determinarse.

7) Evaluacién del Proyecto y Presentacion de informes: Finalizando cada afio.
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