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1-  INSTITUCION EJECUTORA: 
                  UNIDAD COORDINADORA DEL PROYECTO BERA: 
 

Biblioteca del Magisterio “Mons. Dr. Pablo Cabrera” 
 

Centro Provincial de Documentación e Información 
Educativa 

 
2-  DENOMINACIÓN:  

 
 

CAPACITACIÓN DE CAPACITADORES EN AGUAPEY 
(SOFT DE GESTION PARA BIBLIOTECAS ESCOLARES Y 

PEDAGÓGICAS) 
 
 

3-  RESPONSABLES DEL PROYECTO: 
       
     Profesionales (bibliotecarios e informáticos) de la Biblioteca 

Nacional de Maestros 
 

4-  JUSTIFICACIÓN: 
         
La Biblioteca Nacional de Maestros, en cumplimiento de las cláusulas 

NN y NN, y el Acta complementaria N°  2/03, del Convenio Marco firmado entre 
el Ministerio de Educación, Ciencia y Tecnología de la Nación y el Ministerio de 
Educación de la provincia, desarrolló un soft de gestión de la información 
“AGUAPEY” el que es distribuido gratuitamente a todas aquellas unidades 



educativas que lo solicitan y ha diseñado un Programa de Capacitación  para 
avanzar sostenidamente en la implementación del proyecto “Desarrollo y 
actualización del sistema de gestión de información en bibliotecas del 
sistema educativo” 

Para llevar a cabo dicha capacitación a los bibliotecarios escolares de 
nuestra provincia, es que la Unidad Coordinadora del Proyecto BERA en la 
jurisdicción, elabora el presente proyecto de capacitación, teniendo en cuenta 
que son numerosos los establecimientos que se han interesado en la 
implementación del soft, pero ninguno de los profesionales a cargo de estas 
unidades de información ha recibido la capacitación correspondiente. 

 
5-  MARCO REFERENCIAL 

       
     El presente proyecto se realiza en el marco del proyecto 

“DESARROLLO Y ACTUALIZACIÓN DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE LA 
INFORMACIÓN EN BIBLIOTECAS Y UNIDADES DE INFORMACIÓN DEL 
SISTEMA EDUCATIVO” del cual la Biblioteca Nacional de Maestros fue la 
institución ejecutora y responsable del mismo. Este proyecto dio origen al 
convenio mencionado anteriormente y en cuyo Anexo se establece que la 
Biblioteca Nacional de Maestros se compromete a elaborar  un soft de gestión 
bibliotecaria, la producción de materiales pedagógicos y técnicos 
bibliotecológicos y a dar la capacitación al personal bibliotecario responsable 
de las unidades de información. 

En contraparte, la provincia se compromete a elaborar el proyecto 
jurisdiccional. Este proyecto que se presentó en junio de 2004 y fue aprobado 
por la BNM, bajo la denominación de: Proyecto Piloto de Integración al 
Proyecto BERA: “Implementación de la Red Provincial de Bibliotecas Escolares 
y Pedagógicas”  en el cual se contempla, dentro de las acciones a desarrollar, 
la implementación de un plan de capacitación. 

El presente proyecto: “CAPACITACIÓN DE CAPACITADORES PARA 
BIBLIOTECARIOS ESCOLARES” es un sub-proyecto que deriva de la 
implementación de una de las acciones del proyecto mencionado en el párrafo 
anterior. 

 
6- OBJETIVOS: 
           

� OBJETIVO GENERAL: 
 
Implementar acciones conjuntas de capacitación entre la Dirección de 

la Biblioteca Nacional de Maestros y la Unidad Coordinadora jurisdiccional, 
fortaleciendo el desarrollo de la red provincial de bibliotecas escolares y 
pedagógicas. 

 
� OBJETIVOS ESPECÍFICOS: 

1. Capacitar a capacitadores bibliotecarios en el conocimiento y uso 
del módulo de catalogación del soft AGUAPEY para bibliotecas 
escolares. 

2. Capacitación de bibliotecarios de base responsables de cada 
unidad de información, en el conocimiento y uso del módulo de 
catalogación del soft AGUAPEY para bibliotecas escolares. 



7 - METODOLOGÍA  
 

El presente proyecto contempla dos modalidades de capacitación 
diferentes: la capacitación de capacitadores y la capacitación a bibliotecarios 
de base. En la primera los contenidos se desarrollarán en dos instancias, con 
clases teórico prácticas. En la segunda modalidad, los contenidos y la 
metodología será la misma, pero se desarrollarán en una sola instancia. 

 
8- DISTRIBUCIÓN HORARIA: 

Para la modalidad de capacitación de bibliotecarios de base las clases 
teórico-prácticas se desarrollarán en tres días de 6 horas diarias. Total 18 
horas. 
 
9- CONTENIDOS: 

 
Presentación del Proyecto BERA 
Marco teórico 
Acreditación 
 

      Unidad I: Introducción al soft AGUAPEY 
• Formato MARC 
• Instalación del software AGUAPEY 
• Presentación del software 
• Módulo de Catalogación 
• Módulo Claves 
• Módulo de Circulación 
• Módulo Ayuda 
• Módulo OPAC 
• Solapa de Utilitarios 
• Catalogación por Copia (CxC) 
• Actualización del software desde la página Web o disquete 
• Presentación del Foro AGUAPEY (página Web de la BNM) 
• Estructura de los registros 

 
Unidad II: Principios de catalogación aplicados al software 
Parte I 
• Autores personales 
• Entidades 
• Títulos 
• Edición 
• Publicación 
• Descripción física 
 
Parte II 
• Colección 
• Notas 
• Campos de relación 
• Localización, acceso y control 



• Análisis de contenido 
• Dudas y/o preguntas planteadas, respuesta a las mismas 
• Evaluación del curso 
• Cierre  
 
Nota: Durante la segunda instancia de Capacitación a capacitadores, se 
cubrirán y profundizarán los siguientes puntos 
 
• Repaso de los módulos del software AGUAPEY 
• Resolución de dudas y/o problemas surgidos a partir de la primera     
      instancia de capacitación sobre Catalogación 
• Carga completa y práctica de registros en soportes no librarios 
• Resolución de dudas planteadas con el módulo de Circulación 
• Resolución de dudas planteadas sobre la solapa de Utilitarios 
     (backups, archivo invertido, listados, etc.) 
• Migraciones: práctica y resolución de dudas 
• Catalogación por copia: repaso y práctica 
• Trabajos con recursos de Internet 
• Evaluación a los futuros capacitadores 
• Reunión de planeamiento de las futuras capacitaciones 

 
 
10- DESTINATARIOS: 

 
1- La modalidad de capacitación de capacitadores es para bibliotecarios    
      que serán seleccionados en base al siguiente perfil: 
• Conocimiento del proyecto jurisdiccional integrado al proyecto BERA 
 
Condiciones personales: 
• Con voluntad de participar 
• Con disponibilidad de tiempo 
• Con proyección de liderazgo 
• Con capacidad de organización de proyectos 
• Abierto a las demandas de los otros 
 
Condiciones académicas: 
• Con título de bibliotecario y manejo de RCAA2r (Reglas de 

Catalogación Anglo Americanas 2ª. ed. revisadas) 
• Con conocimientos de informática 

 
Condiciones institucionales: 
• Posibilidad de participar en el proyecto durante los próximos dos 

años 
• Aval de la Dirección donde presta servicios 
• Con acceso a PC y correo electrónico 

 
2- La modalidad de capacitación a bibliotecarios de base está destinada 

a universo total de bibliotecarios responsables de diferentes unidades 



de información. Estas capacitaciones estarán a cargo del equipo 
provincial de bibliotecarios capacitadores. 

 
Para lograr un óptimo nivel de rendimiento la institución debe contar 

con  ciertas condiciones: 
• Acuerdo institucional para la implementación del software Aguapey 

en la biblioteca escolar  
• Disponibilidad en la biblioteca de PC con lectora de CD 
• Conexión a Internet preferentemente. 

 
Los contenidos para esta modalidad son los mismos, pero 

intensificando conceptos bibliotecológicos teóricos. 
 

11- RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS: 
 
1. RECURSOS HUMANOS 

1.1   El dictado de la modalidad de capacitación de capacitadores estará a 
cargo de los profesionales y técnicos (bibliotecarios e informáticos)  de la 
Biblioteca Nacional de Maestros. 

1.2  La modalidad de capacitación de bibliotecarios de base estará a cargo 
del equipo provincial de bibliotecarios capacitados por la BNM a tal fin. 

 
2- RECURSOS MATERIALES:  

 
Materiales a entregar a los capacitandos  

• Acta Compromiso 
• Ficha de la Comunidad Aguapey 
• Clave de acceso al software 
• Software Aguapey 
• Manual de procedimientos 
• Manual de instrucciones para la instalación de Aguapey 
• Tutorial de uso para el software de gestión bibliotecaria Aguapey 
• Cuadernillos de la Serie “La Biblioteca escolar en la escuela de 

hoy “  
      N° 1 Introducción Bibliotecológica: procesos técnicos y soportes de la        
              información       
      N° 2  Bibliotecas: escenarios para que cada libro encuentre su lector. 

  
Los materiales a entregar serán idénticos en ambas capacitaciones. 

 
Se dispondrá de un aula de INTEL para el dictado del curso, con el 

equipamiento informático y la conexión a Internet para los capacitandos. 
 

12- LUGAR Y FECHA: 
 

El curso será dictado en el aula de INTEL de la Escuela Carlos Pellegrini 
del departamento Santa Lucía, en fecha a confirmar 

 

13 - EVALUACIÓN: 
 



Indicar tipo de evaluación para cada una de las modalidades 
 

14- BIBLIOGRAFÍA: 
 
CURRICULUM VITAE DE LOS RESPONSABLES 
 
15- AVALES: 

• Ministerio de Educación a través del Convenio Marco firmado 
conjuntamente con el Ministerio de Educación, Ciencia y Tecnología 

• Instituciones educativas de la provincia 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

INFORMACIÓN SOBRE RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES 
EN LAS BIBLIOTECAS ESCOLARES 

 

DATOS INSTITUCIONALES 
Institución: ______________________________________________________ 
Dependencia: ____________________________________________________ 
Dirección: _______________________________________________________ 
Localidad: _______________________________   C.P.: __________________  
E-mail:__________________________________  Teléfono: _______________ 
 
Nivel educativo del establecimiento: Inicial:        �    
                                                          EGB 1:       �  
                                                          EGB 2:       �  
                              EGB 3:       �  
              Polimodal:  �  

                                                IFD:            �  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Horario de atención: ______________ 
 

 
DATOS DEL RESPONSABLE DE LA BIBLIOTECA 
 

¿Cuenta con formación bibliotecológica?      Sí  �        No �        
¿Cuál?__________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 

Personal exclusivo 
Bibliotecário:                       �  
Docente a/c de biblioteca:  �  
Otros:                                  �  
Ninguno:                              �  

La Biblioteca, ¿colabora con alguna red de inform.? 
Sí   �  
No  �  
 

Tiene conocimientos de: 
Clasificación:  �  
Catalogación: �  
Indización:      �  
Informática:     �  
Internet:           �  

Está abierta a la comunidad 
Sí   �  
No  �  
 

¿Cuántos espacios fìsicos definidos como 
Biblioteca hay en el edificio? 

 
1. Ninguno �      1 �       2  �      3  �      4 ó más �  
 

 



RECURSOS 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MODALIDAD DE TRABAJO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Procesamiento técnico:  
                   Manual          �                                             Automatizado �  

 
Para el procesamiento bibliotecológico usa:  

                                 
CDU (Clasificación Decimal Universal)                      �                                       
CDD (Clasificación Decimal Dewey)                          �                                             
Listas de encabezamiento de materias                      �                                            
Tesauros                                                                     �  
AACR2 (Reglas de catalogación angloamericanas)  �                      
Otros                                                                           �                                                                             
Ninguno                                                                       �                                                                                     
 

Equipamiento disponible: 
                                       uso                   uso 
                                    exclusivo        compartido 
 
Máquina de escribir              �                      �  
Computadora                        �                      �  
Fotocopiadora                       �                      �  
Lector de CD-ROM               �                      �  
Impresora                              �                      �  
Equipo audiovisual                �                      �  
Teléfono / Fax                       �                      �  
PC con conexión a Internet   �                      �  

Servicio de Préstamos 
  
En el establecimiento:    �                                   
A domicilio:                     �                                      
Interbibliotecario:            �                               

Vías de adquisición  de fondos 
(indique %) 

 

Compra     �   %        

Donación  �  %                

Canje        �  % 

Recursos bibliográficos: 
(indique cantidades aproximadas) 

Libros: 
Revistas, Publicaciones periódicas: 
Videos: 
CD-ROMs: 
Cassettes: 
Otros: 
 



 
INSERCIÓN INSTITUCIONAL 
 
• ¿Cuál es la demanda de los directivos hacia la biblioteca escolar? 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 
 
• ¿Cuáles son las demandas de los docentes? 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 
 
• ¿Participa como bibliotecario en la generación de proyectos a nivel 

institucional? 
Sí     �             No �  

• ¿Realiza la biblioteca actividades de difusión de sus fondos? ¿Cómo? 
¿Dirigidas a quienes? 

_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 
 
• ¿Está incorporada la biblioteca en alguno de los proyectos que integran el 

PEI? Mencione el proyecto en el que participa. 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 


