cional (Capitulo III, puntoc 2.3).
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RESOLUCION N¥ 57 4

e

e Ministerio de %iﬁuuodﬁz;;dﬁﬁmﬁwd

Expte,27838/89. 4
BUENOS AIRES &

£ AS-Viggg

VISTO la Resolucidn Ministerial n? 1358 de fecha 28
de agosto de 1987 por la cual se aprobd la estructura oOrganica

de la Secretaria de Educaciébn y,

CONSIDERANDO:

Que la Direccidén Nacional de Informacién, Difusiédn,
Estadistica y Tecnologia Educativa acompafia el proyecto de aper
tura estructural cerrespondiente a ese organismo gue consta de
Organigrama, Misidén y Funciones, Dotaciones y Asignaciones de -
tareas y responsabilidades dentro de las unidades orgdnicas, -—-

ajustada a la nueva distribucidn de cargos aprobada por Resolu-

.cidn Conjunta del Ministerio de Educacidén y Justicia y la Secreg

~taria de la Funcién PGblica n? 12 del 16 de febrero de 1889.

Que el citado proyvecto se adecua a las disposicio—-—
nes del Decreto N2 1437 del 6 de diciembre de 1982 sobre "“Nor-—-

mas para Estructuras Orgdnicas" en la Administracion PGblica Na

\n

Por ello y de acuerdo con lo aconsejado por el se-

for Secretario de Educacidn:

EL MINISTRO DE EDUCACION Y JUSTICIA
RESUELVE:
ARTICULO l2.-Aprobar la estructura orgdnica de la Direccién Na-

cional de Informacidn, Difusién, Estadistica y Tecnologia Educa




eMinistoria de chd;fcczcz'o’n Y %ﬂiﬁb&z

tiva cuyo Organigrama, Misidén y Funciones, Dotaciones y Asigna-

ciones de tareas y responsabilidades dentro de las unidades or-

génicas, forman parte de la presente Resolucién como Anexos I,
(// II, TI1I, IV y V respectivamente.

ARTICULO 22 . -Registrese, comuniquese y archivese.

/ E F SABATO
MIBIETRO BE EDUCACIDH Y JUSTITIA
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ANEXO

DIRECCTON NACTONAL DE INFORMACTION, DRIFUSION,
ESTADISTICA ¥ TECNOLOGIA EDUCATIVA
(Aprobada por Resolucién Ministerial N 1358 del 28 de agosto de 1987}

SUSTANTIVA
MISION:

Rsistir a la Secretaria de Educacidén en lo relative a ia fermulacidn de
propuestas y ejecucién de politicas educativas referidas a la informacién,
difusidn, documentacidn, estadistica y tecnologia educativa, medics de
comunicacién social e innovaciones educativas, para el logrc de una educacién
popular al servicio de la democracia.

FUNCIONES:

1. Entender en la propuesta de proyectos, planes y programas en materia de
informacibn, difusién, documentacién, estadistica y tecnologiz educa-
tiva, como también en 1¢ atinente a medios de comunicaciédn social e
innovaciones educativas.

2. Entender en la utilizacién de los medios adecuados para lograr una
permanente intercomunicacién entre la Secretaria de Educacién y la
Scciedad, actuandeo la Direccién como organisme de difusién y como
receptor de las ingquietudes latentes en la comunidad.

3. Entender en la cocrdinacién y asesoramiento a organismos y centros de
informacién, documentacién, estadistica v tecnologia educativa coficia-
les y privados, nacionales y de otras jurisdicciones.

4. Entender en la formulacidn de la politica de comunicacién del sector hacia
los miembres de la comunidad educativa dependientes de ia Secretaria y
lz Sociedad toda, integrandola en la planificacién global de la politica
educacicnal.

5. Entender en la coordinacidén, el asesoramiento y, en su caso, la
supervisién de la ejecucién de los “proyectos de organismos de
informacién, difusién, documentacién, estadistica y tecnclogia educa-
tiva en el &mbitc del Ministerio de Educacién y Justicia, ¥y conjuntamente
con los organismos internacionales cuando correspondiere,

6. Entender en el procesamiento, registreo y difusién de la informacidn,
documentaciébn y estadistica relativas al sistema educativo.

7. Entender en la produccién, transmisién y distribucién de programas y
recurscs tecnoldgicos educativos e innovacilones educativas.

8 Entender en la investigacién, diseho, desarrollo y evaluacibn de sistemas

Vs y recursos de informacién, difusidén, documentacién, estadistica y

tecnologia educativa en coordinacién con los organismos que correspon-
\ dan. '
1




10.

11.

iz.

13.

l4ﬁ

Entender en la edicién y divulgacién de las publicaciones de la Secretaria
de Educacidn, en coordinacién con los organismos gque correspondan.

Entender en las relaciones con los cronistas acreditados ante la sala
de periodistas del Ministerio en lo relativo a la difusién de la
informacién del &dmbito de su competencia.

Entender en la tarea del servicio informativo diario de la Secretaria
y de los organismos dependientes.

Intervenir en la formulacién de propuestas de politicas tendientes a la
implementacién de  sistemas de educacién a distancia e innovacicnes
educativas,

Coordinar la produccién, edicién ¥ difusién de los programas de
orientacién e informacién de la realidad educativa con los distintos
medios de comunicacién social.

Promover la capacitacién y desarrollo en forma permanente del perscnal
en las &reas de su competencia.




DEPARTAMENTO DE INFORMATICA EN LA FDUCACION

SUSTANTIVO

MISTON:

Asistir a la Direccién Nacional en aspectos referidos a aplicacién de

las nuevas tecnclogias de la informacibdn en la educacién.

FPUNCIONES:

Intervenir en la elaboracién de proyectos, planes y programas para la
aplicacitn de las nuevas tecnologias de-la informacién -en -la educacién.

Entender en la planificacién, organizacién y evaluacién de planes y
programas de formacién docente para la aplicacién de las nuevas
tecnologias de la informacién.

Entender en la elaboracién y ejecucién de proyectos de investigacién en
el Area.

Entender en el desarrollo y produccibdn de materiales y recursos referidos
a2 la incorporacién de las nuevas tecnologias de la informacién.

Entender en la evaluacién y seguimiento de planes y programas parza la
aplicacién de las nuevas tecnclogias de la infeormacién en la educacién.

Intervenir en la asistencia técnica y asescoramiento a organismos
dependientes de la jurisdiccidn nacional, provincial y municipal en
aspectos referidos al &area de incumbencia.

Intervenir en la preparacidn y participar en eventos de carécter técnico
referidos a la ingorporacién y utilizacién de las nuevas tecnologias de
la informacidbn en educacibn.




ANEXO

APOYO

MISION:

Entender en la coordinacién y en la ejecucién de la gestién administra-

tiva.

FUNCIONES :

1. Entender en el cumplimiento de la gestibn administrativa en la forma y
términos determinades por disposiciénes reglamentarias y normas de
aplicacidn.

2. Entender en la recopilacién con clasificacién y comunicacidn de
disposiciones legales, reglamentarias, normativas, Jjurisprudencia y
demis documentacién aplicable en el organismo.

3. Entender en la registracién de actuacicnes desde y hacia el organismo
Yy en su expedicidén y entrega.

q. Atender la relacién de la Direccién Nacional con ctros organismos del
Ministerio.

5. Atender la proposicién de procedimientes y métodos en funcidn de la
racionalizacién de lz tarea.

6. Atender la actuacién del personal del organismo a través de registra-
ciones que permitan establecer el pertinente vinculo con la Direccidn
General de Personal, Direccién Nacional de Sanidad y Asistencia Educativa
v demis servicios afines con el tema.

7. Entender en el estudic de normas administrativas-contable con vista a
su aplicacidén en la dependencia.

8. Ltender la relacién de la Direccidn Nacional con la Direcciédn General

de Contabilidad y Finanzas en todo lo atinente a presupuesto, pago de
sueldos, patrimonio, compras y contrataciones de servicies.




CENTRQ NACIONAL DE INFORMACION EDUCATIVA

SUSTANTIVO

MISION:

Asistir a la Direccién Nacicnal en los aspectos referidos a la documen-

tacién y a la informacidn educativa, para satisfacer las necesidades de todos
aguellos que de una u otra forma participan en el sistema educativo, con especial
énfasis en los responsables de la gestién educativa con toma de decisién, con
el fin de lograr la mejora de la calidad de la educacibn,

TUNCIONES:

1.

Entender en las actividades relacicnadas con la administracién y
conservacién del fondo documental.

Entender en las actividades relacionadas con el procesamiento técnico
de la informacién y la elaboracidén de documentos secundarios.

Entender en las actividades relativas a la informaciébdn y su difusién.
Intervenir en la coordinacién del Sistema Nacional de Informacién
Educativa, fomentando la utilizacién de nuevas técnicas de 1la informacién
¥ la comunicacidn, y asegurar su participacidn en 1os sistemas regionales

y redes nacionales e internacionales existentes.

Intervenir en la relacién con los organismos nacionales, provinciales
y municipales y las entidades privadas en el &rea de su competencia.

Entender en el canje y la distribucién de publicaciones destinadas a los
usuarios registrados.

Asesorar en las ediciones que se lleven a cabo y velar para que las mismas
guarden estilo y las formas adecuadas a la técnica gré&fica.

Organizar y mantener el depésito de publicaciones y conservar el fondo
que constituye el archivoe documental.

Intervenir en la elaboracién de las publicaciones propias.



DREPARTAMENTO DE INFORMACION

SUSTANTIVO

MISTON:

Asistir a la Direcciédn en la atencién de las necesidades de informacién

de la comunidad educativa, con especial énfasis en la de los responsables de
la gestidn con toma de decisidén y las de los organismeos y entidades nacionales,
extranjeros y los organismos regionales e internacionales especializados.

FUNCIONES:
1. Entender en materia de informacién educativa, sistemitica o incidental,

adecudndola a las caracteristicas y necesidades de los usuarios.

Entender en la elaboracién de informacién sobre las actividades de la
gestidn educativa y de las distintas dependencias de la Secretaria de
Educacién y propender a su difusidn.

Entender en el analisis de los contenidos de los documentos gue ingresan
para la elaboracién de informes, estudics comparades, resamenes
analitices y otros documentos secundarios en cooperacién con el
Departamento de Documentacidn.

Mantener actualizados los legajos de informacién, proceder a la apertura
de nuevos, segln lo exijan las demandas de los usuariocs.

Mantener registros actualizados de la legislacién nacional, provincial
v municipal asi como de paises de la regidén y toda otra gue sirva a los
intereses del servicio.

Entender a la localizacién, registro y difusién de las investigaciones
€ innovacicnes educativas gue se llevan a cabo en el pais.

Mantener un servicio de informacién al estudiante y preparar contenidos
para guias © manuales.

\‘-
Organizar y mantener las bases de datos necesarias para lograr la mejor
eficiencia del serviciec.




' DEPARTAMENTO DE DQCUMENTACION

SUSTANTIVO

MISION:

Asistir a la Direccién en la localizacién, seleccién y procesamiento

técnico de la documentacién educativa nacional, extranjera o proveniente de los
organismos internacicnales.

FUNCIONES:

' .

Organizar catdlogos alfabéticos, de autor, sistemitico por descriptores,
geogréficos y topogréficos de toda la documentacién gue ingrese.

Efectuar la elaboracién de bibliografias.

' Organizar y mantener la hemeroteca del Centro.

Asistir a la Direccién en la politica de adquisiciones de material
documental.

Participar en las tareas de intercambio, canje y préstamo con entidades
nacionales, extranjeras y organismes internacionales, Y mantener sus

registros.

Proyectar el contenido de los medics para la difusién del fondo
documental.

Crganizar secciones especiales de libros de textos y de la documentacibn
generada por los proyectos de la Secretaria de Educacién.

Organizar y mantener las bases de datos necesarias para lograr una mejor
eficiencia del servicic.



ISt

DREPARTAMENTO DE RELACTONES INSTITUCIONALES

SUSTANTIVO

N:

Asistir & la Direccién en las acciones de participacién del Centro en

los sistemas o redes nacionales, regicnales e internacionales.

.9
.

Participar en la coordinacién de las reuniones del Comité Asesor del
Sistema Nacional de Informacién Educativa (SNIE).

Participar en lz coordinacitn de las reuniones de Cooperacién Informa-
tiva hasta tanto se constituyva el Subsistema Ministerio.

Proméver y ejecutar programas de capacitacién de los recursos humanocs
del Sistema Nacional de Informacién Educativa y de los organismos y
entidades gque participan del Programa de Cooperacién Informativa.

Intervenir en la planificacién y ejecuciédn de nuevos programas.

Organizar y mantener un registro de reuniones, congresos y conferencias
en el campo de la educacién, asegurande la recuperacién de la
documentacién que se produzca en las mismas.

Asistir a la Direccién en las acciones derivadas de su responsabilidad
come componente nacional del Sistema Mundial de Informacién Educativa
{INED}, del Sistema Regicnal de Informacién del Proyecte Principal de
EBEducacidén en América Latina y el Caribe y de todc otro sistema de
informacidn a constituirse.

Organizar y mantener las bases de datos necesarias para lograr la mejor
eficiencia del servicio.



SUSTANTIVO
MISION:

Asistir a la Direccibdbn Nacional en aspectos referidos a las estadisti-
cas de la educacién a fin de satisfacer las necesidades de informacién en esta
materia.

FUNCIONES:

1. Entender en la normalizacién para ia programaCLén y sistematizacién de
las estadisticas de la educacién.

2. Entender en los procedimientos y actividades para la compilacién y
codificacién de les datos estadisticos. '

3. Entender en el registro y procesamiento de los datos estadisticos.

4, Entender en la interpretacidn, an&lisis y evaluacién de los resultados
obtenidos y en la preparacién de la informacidn para la divulgacién de
la misma,

5. Intervenir en la coordinacién de las actividades de organismos similares

de otras jurisdiccicnes y del Ministerio.

6. Entender en la realizacién de investigaciones y estudios estadisticos.
7. Atender la capacitacién de recurscs humancs del 4rea.
g. Entender en la relacién con €l Instituto Nacional de Estadisticas y Censos

(INDEC) , como componente del Sistema Estadistico Nacional (SEN).

g. Intervenir en la asistencia técnica y asesoramientc a organismos
dependientes de la jurisdiccién nacional, provincial y municipal en
aspectos referidos al &rea de estadistica.

10. Intervenir en la preparacidn v participar en eventos de caracter técnico
- referidos a la incorporacién y utilizacién de las nuevas tecnologias en
estadisticas de la educacién.




SUSTANTIVO
MISTION:

Asistir a la Direcciébn en los procedimientos y acciones de compilacién
y codificacién de los datos estadisticos.

EUNCIONES:

1, Realizar la recepcién y expedicién de la correspondencia y de los
cuestionarios de captacidén e intercambio de informacién.

2. Organizar y mantener el registro maestro de establecimientos educativos.

3. Intervenir en la elaboracién de los formularics y de las publiicacicnes
del Centro.

4. Ejecutar la compilacién de los datos correspondientes a los estableci~
mientos educativos dependientes de la Nacién o supervisados por autoridad
nacional.

5. Entender en la verificacién, comparacién, completamientec v codificacién

de la informacidén recibida de otras jurisdicciones.




SUSTANTIVQ

MISION:

Asistir a la Direccién en todo lo relativo con la siastematizacidn de datos

estadisticos a fin de satisfacer las necesidades gque en materia de informacién
le formulen las distintas &reas.

FUNCIONES:
1. Realizar el anélisis, disefic e implementacién de los sistemas vy

et e b b e,

subsistemas de informacién requeridos, asi como la correccidn de los mis
mos cuando fuera necesdrio,

hsistir a las distintas unidades para que los programas y proyectoes tengan
el soporte de informacidédn necesaria.

Efectuar el procesamiento de la informacién.

Asistir en la programacién y procesamiento de datos requeridos por otras
dreas del Ministerio.

Intervenir en el intercambio de informacidén con otros organismos,
instituciones o jurisdicciones.

Entender en la elaboracién de los procedimientos gue se hayan

implementado en la materia seguridad fisica, operativa y logistica del
drea de informética.



DEPARTAMENTO DE ANALISYIS DE RESULTADOS E INVESTIGACION

SUSTANTIVO

MISTON:

Asistir a la Direccién en el controcl, anilisis e investigacién de la
informacién estadistica.

EUNCIONES:
1. Realizar el control de los tabulados recibidos del Departamento de
Sistematizacidén de Datos.

2. Proyectar e interpretar informacién estadistica.

3. Diseflar muestras para la captacién de datos, disefiar cuadros y elabo-
rar metodclogias estadisticas para la obtencién de informacién,

4. Realizar los anélisis estadisticos gque fuesen necesarios,

5. Organizar las bases de datos necesarias para lograr la mayor eficien-
cia del sistema y la difusién de la informacién estadistica.

€. Promover y ejecutar programas de capacitacién para el personal en
actividad y para otras jurisdicciones,




SUSTANTIVO

MISTIQN:

Asistir a la Direccién Nacional en los aspectos referidos a la Tecnolo-

giz Educativa, los medios de comunicacién aplicados a la educacién e inncvaciones
educativas, especialmente referidos a la produccién, evaluacidén y distribucién
de productos y recursecs; y & la capacitacién en el 4rea.

EUNCIONES:

Organizar y administrar los recursos correspondientes al campo de su
competencia.

Participar en la elaboracién de planes, programas y proyectos en materia
de Tecnologia Educativa, medios de comunicacién e innovaciones
educativas.

Intervenir en el asesoramienteo a organismos dependientes de la
jurisdicceién nacional, provincial y municipal en todo lo atinente a la
utilizacidn y/o incorporacién de medios no convencionales en educacién,
para el mejoramientc del sistema. ‘

Entender en la divulgacién de experiencias, acciones y logres del sistema
en aspectos vinculados al drea.

Intervenir en la preparacién y participar en eventos de carécter técnico
gue contribuyan al intercambio de experiencias de transferencias de
tecnologia en educacidn y que favorezcan la actualizacién, mejoramiento
v desarrollo de los procesos de solucién de problemas educativeos y de
innovaciones en el campo de la educacién.

Entender en la produccién y distribuciébn de productos y recursos
relativas al &rea.



ANEXO II,

DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION

SUSTANRTIVO

MISION:

Asistir a la Direccién en la realizacién de programas y proyectos vin-

culados al desarrollo de las funciones del Centro, como asi también a la
distribucidén de recursos tecnocldgicos del Area.

FUNCIONES:

i.

Intervenir en la programacién de proyectos especificos para atender

necesidades educativas del sistema que por su naturaleza, regquieran un
tratamientoc basadeo en la utilizaciédn de medios. y estrateglas convencio-
nales y/o no convencionales en educacién.

Entender en la investigacién, planificacién, organizacién v desarrollc
de proyectos gue respondan a necesidades educativas para-instituciona-
les.

Entender en la investigacién, planificacibn, organizacidn y coordinacién
de programas y proyectos tendientes al desarrollo institucicnal interno
o externo.

Participar en la organizacién de gistemas de distribucién, transmisién

y recepcibn de programas educativos a través de los medios.

Intervenir en la organizacibdn y ejecucién de planes y acciones de
capacitacién en el &rea.




ANEXC IT,

DEPARTAMENTO RECURSOS TECNOLOGICOS
SUSTANTIVO
MISION:

Asistir a la Direccién en la produccién fisica de recursos tecnolégicos
a fin de lograr el cumplimiento de los objetivos generales y especificos del

&rea,

FUNCIONES:

1 Entender en la coordinacién y asesoramiento en leo atinente a la produc-
cién fisica de recursos tecnoldgicos.

2. Entender sobre normes y compatibilidades técnicas para incorporacién de
equipamiento en la institucién o relacionadas con la implementacién de
los recursos tecnolégicos producidos en otras instituciones.

3. Realizar las gestiones externas necesarias para la consecucidn y/o dis-
ponibilidad de los equipos, elementos y suministros necesarics para la
produccién de los recursoes tecnoldgicos.

4. Intervenir en el asescramiente a instituciones que realizan activida-

des de carécter educativo, sobre la adquisicién y operacién de equipos
y suministros a ser utilizades come medios no convencionales
de ensefanza.

Entender en el mantenimiento de los equipos y en el control de existencia
de material. '




ANEXO IT.

DEPARTAMENTO EDRICIONES DE EDUCACTON
SUSTANTIVO
MISION:

Asistir a la Direccién Nacional en los aspectos referidos a las edicio-
nes de Educacién, tanto las de naturaleza didactico-pedagégica como a las de
carédcter administrativo, de informacién y de divulgacién.

FUNCIONES:

1. Entender en las actividades relativas a la preparacién de originales,
diagramacién y correccién de pruebas.

2. _Intervenir para que se guarden cuidadosamente el estilo y las formas

' adecuadas con la importancia de las mismas y con los fines a gue estén
destinadas. '

3. Coordinar tareas con las dependencias de donde provengan 1cs criginales.

4. Mantener registro y archivo de ejemplares de las publicaciones editadas,

5. Entender en el mantenimiento de los equipos, control de materiales y

existencia de insumos.

y 6. Intervenir en la impresién de las publicaciones y material gré&fico de
//// la Secretaria de Educacién.




ANEXO III

SECRETARIA DE EDUCACION
DIRECCION NACIONAL DE INFORMACION,DIFUSION,
ESTADISTICA Y TECNOLOGIA EDUCATIVA

AGRUPAMIENTO: Administrativo Escalafén Decreto N2 1428/73
CATEGORIA

UNIDAD 24 .23 2 21 20 19 16 15 14 13 10 TOTAL

DIRECCION NACIONA]L - - . 1 - - 1 - - - 1 . 3
Dio. de Coordinacién
Operative - - - 2 - 1 . - - 1 Lo -4
Do, Ediciones de
Educacién - - - 1 . 2 - . I | 4
Dio. de Informéiicaen la
Educacién - - - 2 . - R - - - - 2

RO C -

FORMACION EDUCATL

YA o S T 3
Dio. Documentacién - - 1T - -1 1 - 1 - . 4
Dio. Informacién - . 1 - - 2 R - - 1 - 4
Dio. de Relaciones Institu-
cionales ' - - 1 . - - 1 5 - - - 2

CENTRONAC. DEESTA-

DISTICAS DE LA EDU-

CACION - 1 - - - - - - 1 - - 2
Dio. Desenvolvimiento - - - 1 1 . 2 3 1 - - - 8
Dio. Sisteratizacién de
Datos . . N - . 1 . N . - 1
Dio. Andlisis de Resulta-
dos e Invesngacién - - 1 - - - . 2 1 . - 4

CENTRO NAC. DE TEC-

NOLOGIA EDUCATIVA - i1 - - 1 2 3 2 - 3 .- 12
Dio. Programacién - - H - - 1 3 - 1 - - 6
Dio. de Recursos Tecnols-
gicos - -1 9 7 2 2 - 1 - 1 23

TQTAL - 3 7 i6 8 15 15 5 5 5 3 82




ANEXO IIX

SECRETARIA DE EDUCACION
DIRECCION NACIONAL DE INFORMACION,BIFUSION,
ESTADISTICA Y TECNOLOGIA EDUCATIVA

AGRUPAMIENTO: SCD Escalafén Decreto N? 1428/73
CATEGORIA
UNIDAD 22 21 20 17 16 15 13 11 10 TOTAL

DIRECCIONNACIONAL | -~ - - . . . . 1 . 1

Dio. de Coordinacién

Operativa - - - - - . - -

Dio. Ediciones de
Educacién . . - - - N . . . . .

Dio. de Informética en la

Educacién - . . - -

CENTRO NAC, DE IN-

FORMACICN EDUCATI-

va e I

Do, Documentacién - - - - - - - - - -
Dio. Informacién - - - - - . 1 - - 1

Dito. de Rejaciones Insutu-
cionales - - - - . . i - - 1

RONAC. DE -
DISTICAS PE LA EDU-
CACION - - - - . - - -

Dio. Desenvolvimienio - 1 - - 1 - - - 1 3

Do, Sistematizacin de
Datos 1 - 2 - 1 1 2 - - 7

Do, Anglisis de Resulta-
dos e Invesligacién - - - - - - - -

CENTRO NAC, DE TEC.
OGIAEDUCATIVA 1 - - - - - . o .. .

Dio. Programacién - - - - - - - - - -

Dio. de Recursos Tecnols-
gicos - - - . . - 1 - - i

e TOTAL 1 2 2 - 2 1 5 1 1 15

<
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ANEXO III

SECRETARIA DE EDUCACION
DIRECCION NACIONAL DE INFORMACION,DIFUSION,
ESTADISTICA Y TECNCLOGIA EDUCATIVA

AGRUPAMIENTO: Profesional Escalafén Decreto N® 1428/73

CATEGORIA l

UNIDAD , 13/22 TOTAL

Dw. de Coordinacién

Operativa 1 1

Dio. Ediciones de
Educacién

Dto. de Informéiica en la
Educacién

CENTRO NAC, DE IN.
FORMACION EDUCATI- .
YA . -

Dio. Documemacién - -

Do, Informacién 1 1

Do, de Relaciones Institu-
cionales 1 1

cC AC, -
DISTICAS DE LA EDU-
CACION -

Dio. Desenvolvimiento

Dto. Sislemalizacidn de .
Datos . .

Dio. Andlisis de Resuita-
dos ¢ Investigacién - -

CENTRO NAC. DE TEC:
NOLOGIA EDUCATIVA

Dio. Programacién : 1 ) 1

Dio. de Recursos Tecnols-
gicos 1 1

TOTAL 5 5




ANEXO II

SECRETARIA DE EDUCACION
DIRECCION NACIONAL DE INFORMACION,DIFUSION,
ESTADISTICA Y TECNOLOGIA EDUCATIVA

AGRUPAMIENTO: Técnico Docente Escalafén Ley N*® 14473

CA’I‘EQORIA Subdirec.  Director

Nacional Nacional
UNIDAD 210 349 364 579 597 625 634 TOTAL
DIRECCION NACIONAL - 1 - - 1 1 1 4

Dio. de Coordinacifn
Operativa - . . . - . - L.

Dto. Ediciones de
Educacién

Dio. de Informética en Iz

Educacién i i i 1 1 - - 5
CENTEQ NAC. DE IN-
EQRMACION EDUCATI:
Dio. Documentacidn 1 1 - - . - - 2
Dio. Informacién . 1 - - . - - 1

Dito. de Relaciones Institu-
cionales - - - . - - R . -

CENTRO NAC. DE ESTA-
RISTICAS DE LA EDU:
CACION - - - - -

Dio. Desenvolvimiento - - - - . - - -

Dio. Sistematizacién de
Daios : : - . . - .

Dio. Anélisis de Resulta-
dos e Investigacién - - - - - - - -

CENTRQ NAC. DE TEC- -
NOLQGIA EDUCATIVA | - - 1 - - - . 1

Dto. Programacién - 3 - - - - - 3

Dio, de Recursos Tecno-
gicos - - - - -




ANEXO III

SECRETARIA DE EDUCACION
DIRECCION NACIONAL DE INFORMACION,DIFUSION,
ESTADISTICA Y TECNOLOGIA EDUCATIVA

AGRUPAMIENTO: Talleres Grificos Escalafén Laudo Gréfico

CATEGORIA

UNIDAD . 2/10 TOTAL
DPIRECCTON NACIONAL - -

Dio. de Coordinacién
Operativa -

Duw. Ediciones de
Educacién 4 4

Do, de Informétcaen iz
Educacién

CENTRO NAC. DE IN-
FORMACION EDUCATI-
VA . R

Duw. Documentacién - -

Dio, Informacién

Duo. de Relaciones Institu-

cionales -
CENTRONAC. DEESTA-

DISTICAS DE LA EDU-

CACION

Dio. Desenvolvimiento

Dto. Sistemalizacién de
Daltos AN

Duo. Andlisis de Resulta-
dos e Investigacién - -

CENTRO NAC. DE TEC
NOLQGIA EDUCATIVA . -

Dio. Programacién - -

Dio. de Recursos Teenols-
gicos . -

TOTAL ' 4 4




DIRECCION NACIONAL DE INFORMACION, DIFUSION,
ESTADISTICA ¥ TECNOLOGIA EDUCATIVA

CANTI- CATEGO- AGRUPA- (CARGO O DESCRIPCION DE TAREAS Y CARGAS
DAD RIA MIENTO FUNCION DE TRABAJO
1 Indice 634 Técnico DIRECTOR Ver Misién y Funciones en la Resolucién
Docente NACIONAL Ministerial N® 1358 del 28 de agosio de 1987
1 Indice 625 Técnico SUBDIREC- Asistir al Director Nacional en Ja Conduccidn
Docente TOR NA- del Organismo y reemplazario en su ausencia
' CIONAL
1 Indice 597 Técnico SUPERVI- Asesorar al Director Nacional en todas las
Docenie SOR SEC- actividades relacionadas con los aspectos
TORIAL técnicos docentes del drea
1 * Indice 349 Técnico ANALISTA Interviene, colabora y asiste en todas las
Docente AUXILIAR actividades técnico-docenies del drea.
1 21 ALA. SUUPERVI- Asistir al Director Nacional en la realizacién
SOR SEC- de trabajos especiales.
TORIAL
s 16 AA. ANALISTA Efectuar las tareas de apoyo administrativo
SUPERVI- requerido.
SOR
1 i1 SCD ANALISTA Realizar tareas de computacién de datos.
AUXILIAR
1 10 ALA. ANALISTA Realizar tareas de apoyo administrativo.




ANEXQO1V

DEPARTAMENTO DE
COORDINACION OPERATIVA

CANTI- CATEGO- AGRUPA- CARGO O DESCRIPCION DE TAREAS Y CARGAS
DAD RIA MIENTO FUNCION DE TRABAJO
1 21 AA, JEFE DE Ver Misién y Funciones en ANEXO II
DEPARTA-
MENTO
1 21 AA. SUPERVI- Asistir a la Jefatura en el andlisis de indole
SOR SEC- administrativa, coordinando las tareas rela-
TORIAL cionadas con el despacho de la Direccién
Nacional,
1 19 AA. ANALISTA Asistir a la Jefarura en las tareas de personal
PRINCIPAL y del 4rea contable.
1 13 AA, AYUDAN- Realizar tareas de apoyo administrativo en el
TE 4rea de personal.
- 1 13/22 Profesional  PROFESIO- Asistr & la Jefatura en los aspectos legales
( ‘ NAL econdmicos [inancieros.



ANEXOTV

DEPARTAMENTO
EDICIONES DE EDUCACION
CANTI- CATEGO- AGRUPA- CARGO O DESCRIPCION DE TAREAS Y CARGAS
DAD RIA MIENTO FUNCION DE TRABAJO
1 21 AA. JEFE DE Ver Misién y Funciones en ANEXO JI
' DEPARTA-
MENTC
2 19 AA. ANALISTA Asislir a la Jefatura en las tareas propias del
PRINCIPAL Departamento.
1 10 ALA. AUXILIAR Efectuar las 1areas correspondientes al
proceso editorial,
4 2/10 Talicres LAUDO Realiza las tareas propias de su competencia.
Grificos ~ GRAFICO
|
T
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ANEXO IV

DEPARTAMENTO
DE INFORMATICA EN LA EDUCACION

CANTI-  CATEGO-

AGRUPA- CARGO O DESCRIPCION DE TAREAS Y CARGAS
DAD RIA MIENTO FUNCION DE TRABAJO
1 Indice 597 Técnico  COORDI- ‘
Docente NADOR Ver Misidn y Funciones en ANEXO II
1 Indice 579 Técnico ANALISTA Realizar las tareas de produccidn de materia-
Docente MAYOR les y recursos para apoyo a las acciones de
formacién, actualizacién y perfeccionamienio
en el 4rea. '
1 Indice 364 Técnico ANALISTA Participar en las tareas de planificacidn,
Docente, PRINCIPAL organizacién, desarrotlo ¢ implementacitn de
las actividades de formacidn, capacitacién
acwalizacién y perfeccionamienio docente e
inform4tica aplicada a la educacidn.
Participar en el disefic y desarrolio de los
prayectos de investigacion.
1 Indice 349 Téenico ANALISTA Realizar tareas de capacitacién en el 4rea de
Docente AUXILIAR informdtica en la educacidn y de desarrollo
de maleriales en el tema.
Participar en las actividades de investigacién.
i Indice 210 Técnico TECNICO- Tareas de apoyo a la Coordinacién en el drea
Docente TRADUC- de organizacién de cursos y desarrollo de
TOR materiales.
\.
2 21 AA. SUPERVI- Asistir al Coordinador del Departamento en
v SOR SEC- las tareas atinenies al mismo.
/ TORIAL

e bt oo et T 1 £ 7 48 S AR 8 4 s =



ANEXOIV

CENTRO NACIONAL DE INFORMACION EDUCATIVA .

CANTI. CATEGO- AGRUPA- CARGO O  DESCRIPCION DE TAREAS Y CARGAS

DAD RIA MIENTO  FUNCION DE TRABAJO
1 23 AA. - DIRECTOR Ver Misién y Funciones en ANEXOIT
1 21 sSCh SUPERVI- Asistir al Director en todo lo relativo al
SOR SEC- sisterna de computacién de datos.
TORIAL .
1 19 AA. ANALISTA Participar en las tareas relacionadas con las

PRINCIPAL publicaciones del Centro

1 16 AA. ANALISTA Participar en las tareas de indole técnico
. SUPERVI- administrativa,
o . SOR
!
K / /
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ANEXO1IV

DEPARTAMENTO DE INFORMACION

CANTI- CATEGO- AGRUPA- CARGO O DESCRIPCION DE TAREAS Y CARGAS
DAD RIA MIENTO  FUNCION DE TRABAJO
1 22 AA. IEFE DE Ver Misién y Funciones en ANEXO II
' DEPARTA-
MENTO
2 19 AA ANALISTA Agsistir a la Jefatura en la recopilacion y
PRINCIPAL registro de la legislacidn nacional y/o provin-
cial.
1 i3 AA. ANALISTA Participar en las tarcas de apoyo administrati-
AYUDAN- Vo,
TE
1 13 SCD ANALISTA Realizar la graboverificacién de la documen-
AYUDAN- tacién con diseio sencillo, '
TE
1 13722 Profesional PROFESIO- Asisur a la Jelnura en la planificacién de
NAL actividades del 4rea de informacion.
1 Indice 349 Técnico ANALISTA Asisur a la Jefatura en la planificacidn de
e Docente AUXILIAR actividades del drea de informacién.



ANEXOIV

DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION

CANTI- CATEGO- AGRUPA- CARGO O DESCRIPCION DE TAREAS Y CARGAS
DAD RIA MIENTO FUNCION DE TRABAJO
1 22 AA. JEFE DE Ver Misién y Funciones en ANEXO Il
'~ DEPARTA-
- MENTO
i 19 AA, ANALISTA Farticipar en los procesos téenicos biblioteco-
PRINCIPAL 1dgicos y documentales
I 16 AA. ANALISTA  Parucipar en los procesos técnicos de la
SUPERVI- Hemeroteca,
SOR
I 14 AA. ANALISTA  Parlicipar en tareas de distribucién de publi-
AUXILIAR caciones.
1 Indice 349 Técnico  ANALISTA  Asistir a la Jefalura en la plani ficacion de las
Docente AUXILIAR actividades del &rea docurnentacidn
P Indice 210 Técnico  TECNICO- Asistir a la Jefalura en as tareas propias de su
- Docente TRADUC- cargo.
TOR



ANEXOIV

DEPARTAMENTO DE
RELACIONES INSTITUCIONALES

DESCRIPCION DE TAREAS Y CARGAS

CANTI-  CATEGO- AGRUPA- CARGO O
DAD RIA MIENTO FUNCION DE TRABAJO
1 22 AA, JEFE DE Ver Misién y Funciones en ANEXO 11
DEPARTA-
MENTO
1 16 A'A. ANALISTA Realizar tareas de apoyo administralivo.
SUPERVI-
SOR
1 13 SCD ANALISTA Realizar la graboverificacion de los documen-
tos con disefio sencillo.
1 13/22 Profesional PROFESIO- Asistir a la Jefatura en la planificacidn de las

NAL

actlividades del drea.



ANEXO1V

CENTRO NACIONAL DE
ESTADISTICAS DE LA EDUCACION

CANTI- CATEGO- AGRUPA- CARGO O DESCRIPCION DE TAREAS Y CARGAS
DAD RIA MIENTO FUNCION DE TRABAJO

1 23 AA, ‘DIRECTOR Ver Misién y Funciones en ANEXO II

1 14 AA. ANALISTA Realizar lareas técnico administratvas de

AUXILIAR apoyo a la Direccién.




ANEXO1lV

DEPARTAMENTO DESENYOLVIMIENTO

CANTI- CATEGO- AGRUPA- CARGO O DESCRIPCION DE TAREAS Y CARGAS
DAD RIA MIENTO  FUNCION DE TRABAJO
1 22 AA. JEFE DE Ver Misidn y Funciones en ANEXO II
DEPARTA- )
MENTO
1 21 AA. SUPERVI- Asistir a la Jefatura en las tareas administrati-
SOR SEC- vas atinentes & la misma,
TORIAL
1 21 SCD SUPERVI- Aststir a la Jefatura en las areas de computa-
SOR SEC- ¢idn de datos atienenles a la misma.
TORIAL
2 19 AA. ANALISTA  Asislir 4 la Jefawura en lo relativo al andlisis
PRINCIPAL de cuestiones de indole administrativo.
1 16 SCD ANALISTA Participar en la elaboracién de los planes
SUPERVI- peniddicos de tareas, Sugiere métodos de
SOR control y seguimienio en wdo aquello gue
tiene que ver con lo relativo a compitacidn de
datos.
3 16 - AA. ANALISTA Participar en la tarea de recepeitn, clasifica-
SUPERVI- cién y codificacidn de la documentacién
SOR
1 15 AA. ANALISTA  Realizar las lareas de archivo de fa documen-
AUXIA- tacidn. ‘
LIAR
\\
1 10 SCD AUXILIAR  Efectuar las iareas de apoyo requeridas por el

servicio de computacién de datos.



ANEXOIV

DEPARTAMENTO DE SISTEMATIZACION DE DATOS

CANTI- CATEGO- AGRUPA- CARGO O DESCRIPCION DE TAREAS Y CARGAS
DAD RIA MIENTO FUNCION DE TRABAJO
1 22 sCh . JEFE DE Ver Misién y Funciones en ANEXQO II
DEPARTA-
MENTO
i 20 SCD ANALISTA Asistir a Ja Jefatura en tareas deprograma-
MAYOR cién.
1 20 SCD ANALISTA Asistir a la Jelatura en tareas de procesamien-
MAYOR to de datos.
1 19 AA. ANALISTA  Asistir a la Jelatura en todo lo atinente al
PRINCIPAL apoyo administrativo del Depariamento.
1 16 SCD ANALISTA  Participar en la elaboracién de los planes
SUPERVI- periddicos de tareas. Sugiere métodos de
SOR control y seguimiento de lareas, Sugiere
normas, procedimicntos y métodos operati-
vOS.
1 15 SCD ANALISTA  Llevar a cabo la graboverificacién de los
AUXILIAR documentos de disefios complejos. Manejar
la capacidad operativa del sistema técnico.
SCh ANALISTA Realizar la graboverificacién de Jos documen-
AYUDAN- t0s con disefio sencillas.

TE

\n




ANEXO 1V

DEPARTAMENTOQO DE ANALISIS DE RESULTADQS

E INVESTIGACION
.CANTI- CATEGO- AGRUPA- CARGO O DESCRIPCION DE TAREAS Y CARGAS
DAD RIA MIENTG  FUNCION DE TRABAJO
1 22 AA. ' JEFE DE Ver Misién y Funciones en ANEXO IT
DEPARTA-
MENTOQ
2 15 AA. ANALISTA Realizar las tareas de apoyo técnico adminis-
AUXILIAR rrativo,
H 14 AA. ANALISTA  Realizar tareas complementarias de apoyo
< AUXILIAR técnico administrativo.




ANEXO1V

CENTRO NACIONAL DE TECNOLOGIA EDUCATIVA |

CANTI- CATEGO- AGRUPA- CARGO O DESCRIPCION DE TAREAS Y CARGAS
DAD RIA MIENTO FUNCION DE TRABAIO
1 23 AA. DIRECTOR Ver Misidn y Funciones en ANEXO 11
1 20 AA. ANALISTA Intervenir en las actividades relacionadas con
MAYOR la fabor de administracidn y control de ges-
tidn y patrimonio del drea.
2 19 AA. ANALISTA  Intervenir en las actividades relacionadas con -
PRINCIPAL el despacho, supervisidn del personal,
inversién de partidas del presupuesto, inven-
tarios patrimoniales y rendicién de cuentas.
3 16 ALA. ANALISTA Intervenir en las actividades administralivas
' SUPERVI- inherentes al drea.
SOR
2 15 A.A.  ANALISTA  Asistir en las tareas 1enico administrativas.
AUXILIAR
3 13 AA. ANALISTA  Interviene en lareas técnico administrativas.
AYUDAN-
TE
1 Indice 364 Téenico  ANALISTA  Asistir al Director del Centro en todo lo rela-
- Docente PRINCIPAL  tivo a las actividades técnico docentes del

drea.




ANEXO 1V

DEPARTAMENTOQ DE PROGRAMACION

CANTI- CATEGO- AGRUPA- CARGO O DESCRIPCICON DE TAREAS Y CARGAS
DAD RIA MIENTO FUNCICN DE TRABAJO
1 22 AA. JEFE DE Yer Misién y Funciones en ANEXO IT
DEPARTA- :
MENTO
1 19 ALA. ANALISTA Asistir a] Jefe de Departamento en la Organi-
PRINCIPAL zacién y Coordinacidn de las actividades del
drea.
3 16 AA. ANALISTA Inteviend en las actividades inherentes al
SUPERVI- drea.
SCR
1 14 ALA. ANALISTA Colabora en tareas 1écnico-administrativas.
AUXILIAR
3 Indice 349 Técnico ANALISTA Intervicne, y asiste a ia Jefatura en las
Docenie AUXIA- actividades iécnico-docente del drea.
LIAR
1 13/22 Profesional PROFESIO-  Asesoraa la Jefatura del Depariamento sobre
NAL tareas técnicas def drea.




ANEXO 1V

DEPARTAMENTO DE RECURSOS TECNOLOGICOS

CANTI- CATEGO- AGRUPA- CARGO O  DESCRIPCION DE TAREAS Y CARGAS
DAD RIA MIENTO FUNCION DE TRABAJO
1 22 AA.- JEFE DE Ver Misidn y Funciones en ANEXO II
DEPARTA-
MENTO
2 21 AA. SUPERVI- Realizador principal en sistemas de cine y
‘SOR SEC- T.V,
TORIAL
Y2 21 A.A, SUPERVI- Productor principal en sisiema de radio, cine
SOR SEC- y T.V.
TORIAL
2 21 AA. SUPERVI- Dibujante, animador y libretista para cine y
' SOR SEC- T.V.
TORIAL
1 21 AA. SUPERVI- Compaginador, editor principal de video.
SOR SEC-
TORIAL
1 21 AA. SUPERVI- Iluminador en cine y TV,
SOR SEC-
TORIAL
1 21 AA. SUPERVI- Sonidista para radio, cine y T.V.
SOR SEC-
TORIAL
1 20 AA. ANALISTA  Dibujanie, animador y letrista auxiliar para
MAYOR ciney TV,
1 20 ALA, ANALISTA Compaginador, editor y operador auxiliar de
MAYOR video,
1 20 AA, ANALISTA Camardgrafo, cameraman paracine y T.V.
MAYOR '
20 ALA, ANALISTA Compaginador y editor auxiliar de video.
MAYOR
20 AA. ANALISTA  Técnico en mantenimiento de equipos para
MAYOR radioy T.V.
20 ALA, ANALISTA Asistenie de produccién para cine y T.V.

MAYOR




ANEXO1V

DEPARTAMENTO DE RECURSOS TECNOLOGICOS

(continuacién)
CANTI- CATEGO- AGRUPA. CARGO O DESCRIPCION DE TAREAS Y CARGAS
DAD RIA MIENTO FUNCION DE TRABAJO

1 20 AA. ANALISTA Guionisia para radio, cine y T.V.

MAYOR ,
Interviene y colabora en todas las acuvidades
técnicas del area.
2 19 AA. ANALISTA Asisicnte técnico en mantenimiento de
' PRINCIPAL equipos para radic y T.V,

I 16 AA. ANALISTA Interviene en las tareas técnicas del 4rea.
SUPERVI-
SOR

1 16 AA. ANALISTA Asistenie de produccién y/o de duminacién
SUPERVI- para radio, cine y T.V.
SOR

1 is AA. ANALISTA Efectuar tareas de apoyo administrativo.
AUXILIAR

1 13 SCD ANALISTA Ffectuar tareas de apoyo l&cnico.
AYUDAN-
TE

1 10 AA. AUXILIAR Efcctuar las tareas tcnico adminisirativas del

area.
1 13/22 Profesional PROFESIO- Ascsorar en maleria de infragsructura a la
/ NAL Jefatura del drea.




ASIGNACION DE TAREAS Y RESPONSABILIDADES

ANEXOV |

Indice 625

21 AA.

21 AA.

Técnico Docente

Indice 597

23 AA.

22 AA.

22 AA.

SORDI, Guillermo C.

VELASCO, Alejandro E.

IRURZUN, Laura

GARCIA ELORRIQ, Laureano

MARTINEZ, Mabel

BIANCO, José B.

- %

DNI 10.614.279
DNI 16.336.144
LC. 5.164.068
LE. 4.243210
L.C.0.914.829

LE. 4482400

— j .

‘ DIRECCION NACIONAL DE INFORMACION, DIFUSION, ESTADISTICA Y TECNOLOGIA EDUCATIVA
CATEGORIA/ AGRUPAMIENTO APELLIDO Y NOMBRE NUMERO DE DOCUMENTOQ CARGO
Técnico Docente LOZANQ, Daniel A, DNI 10.244.275 Director Nacional
Indice 634 '

Técnico Docente VISCIGLIO, Silvia DNI 10.338.421 Sﬁbdircctor Nacional

Jefe de] Departamento de Coordina-
cién Operativa

Jefe del Departamento Ediciones de
Educacion

Coordinador del Departamento de
Informitica en 1a Educacién

Director del Centro Nacional de In-
formacidén Educativa

Jefe del Departamento de Informa-
cién

Jefe del Departamento de Documen-
tacion

Edi




ASIGNACION DE TAREAS Y RESPONSABILIDADES

ANEXO V

~ (conclusién) ,
ZY-—W DIRECCION NACIONAL DE INFORMACION, DIFUSION, ESTADISTICA Y TECNOLOGIA EDUCATIVA
CATEGORIA/ AGRUPAMIENTO APELLIDO Y NOMBRE NUMEROQO DE DOCUMENTO CARGO
23 AA., RODRIGUEZ, Gumersindo DNI 4.042.941 Director del Centro Nacional de Es-
tadisticas de la Educacion
22 AA. SELVA, Juan Carlos L.E. 4.097.685 Jefe del Departamento Desenvolvi-
miento
22 SCD COSTELO, Luis Maria LE. 5.622.377 Jefe del Departamento de Sistemati-
zacidn de Datos
22 A A, SANCHEZ, Inocencio E. LE. 4.031.480 Jefe del Departamento de Andlisis de
Resultados e Investigacién
23 AA. FILIPPO, Horacio N, LE. 4.403.899 Director del Centro Nacional de
e Tecnologia Educativa
22 AA. SCAGLIARINOQ, Maria C. L.C. 4.555.919 Jefe del Departamento de Programa-
cibn
22 AA. MAZZORA, Juan José LE. 4.630.881 Jefe del Departamento de Recursos
Tecnoldgicos '
B
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