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28 "AY 1991 / 
VISTU la Resoluc1ón Mir,j.steri~l 


Resolución Ministerial NQ 1813/88~ y~ 


CIUfD l¿,;.<:;¡ ¡:.~utDrici2tc:jt-.''5:, lIt';: 1;';1 E.~~:,c;uE,lE\ 1\ll;:'c.iofli:·,l cJt::· t;c!mf·~'Y'·C.).n 

~ de Aldo Bonzj., Provinci~ -de bU8110S Ai'"~5~ I"Jan presentado l.,n pIar\ 

,C!;)" 1::1 lc!t::' ¡r-'(·;?cur!.3t.is qUF:~ dis::,puni:'i; ~\J. Es-trlbl!.';Icilni~")'-'ltuu 
¡ 

yfit :t:·E' h{,:\ t.\.\fHpl.i.dD tw'n fe))' ni.t', el c' c~n S~ ,::, y tJ 1 ,'Cj L-:){ prs! 1" :1. C"r'j e .1. "'.\ 
el pasado ciclo lectivo, con r"euul'tados ~lt2j\)en·tl~ 

UUf¿~ ~_'.-:!;¿' C:C,illvl~:rlif;,rjte dmr...;lii~\I·' d:I.ch,j k:'lr)(;'¡":iferIC.ir;\ ,tI 

pIJI'- f:':.1 bl-:;"?rl;.;;>'f j, cic) quc~ br':inc:J·,:;;r';:t, l;:' 1,:.:\ c:c'fHIJrl,'\.dH:id 0?d\..\c,;:\ti V(::i" 

Dil·"t::c:.ci:;:~~rj 

J.!,,}~- (~jpY'UbiJt (,:1 p:l.f'Ll'l de,' f:"~~·C1J:jJ,CI>;;;' de- C(:)¡"JjL'f c.:í¿"j d:iu:,'¡')c'¡ ; 
P0.;;j".'j.tc: 'j"IC?I"'C,dJ')ti 1 CO¡-¡ L1t'",i.l.?nt ..'0.ciór¡ f.':)dn¡inif¿J'l'.;';;\t..iV(J"_.. C;':,j'l'l:,¿:1b,:[(-.:: 

Cicle:. ::':',unr,.'t".lLJf' dF!l I'JivE"] Í"ic",:;J,in UC: I.i;, t'.. ;:::·c\.,C'Jc;¡ i"-l-::lcj,ufr¿:iJ. de" 
e!e' {-l.ldo l),:~n~'~,\ 1 Fr'{y·¡:i.nc·;,,;:j í.:)c::, f\UI:"I'I():~¡ .~·:,)il' lo:'"~ 'i '~C¡~::. cunt.í-:?n:i.do:;:· ;i',;;.l"¡,l,¡';()C', 

de; le';;;;, pI'Dql"C"HIi::\!;;' elf-: .t',l~J ;/ :;:~;~} ,:-;F¡c, dEL (1.1.CI";Cl \.: . .J.CJU qUE' í J,q'_U"" ..'J,I; ;,:~,!, !\.. 

l)nE'>:D~D cI;.~ i ,-;; r:¡r·t~~.:::,~:,:~;-¡t·.¡;:': f~~,:':':~;ulu(.·::'ÓI"; 

El r)l\:~¡J"; ,::Ii)f'ut¡r:,¡:;() PC)r' 

t,U2IU() Lo': 1. C. 't cln J C';L ':'~t Vu .1. </\»W 

¡::;¡':·:<f' i llif-} n 'Li:~ 1. f:;;j"¡ .! ;~)~' 1 \'::.n 


> ¿,:¡ r'¡ el ~I :;: c¡.n C' 1U '.¡ I:~") 'j d ,i:) ,::0-, :~: ,~, 

http:cunt.�-:?n:i.do
http:P0.;;j".'j.tc
http:k:'lr)(;'�":iferIC.ir
http:t.\.\fHpl.i.dD
http:r-'(�;?cur!.3t.is
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ACION 


ARTICULO 3º~- Establecer q!~e Gn "fDlr'Il\r.:, cf..n'ljunt.:.a con liEI CCHlillnid¿;\d 

aducativd y el per50¡-~al qL18 designe la Dirección Naciorlal de 
Educación Media se e'fectlJará el sequimieflto y ~YaluacióJ' de ~a 

cilada experiencia. 
AR'fICULD 49~- Estab18cer que para 4Q ~~o 8fl 1992 Y 59 cíí)\D ~?n let e):'!., 

deberá aplicarse al p12n dimpuesto en la Resolución ¡"1ínist2r'ial 
N~2::~~Eia/91 " 

mnlCULD las que: dem2\1-'jdi:A 1 e. 


planes de e5!.L~dio eDil los crédi'tos d81 

nr'esupl_IPslo viqente_ 
ARTiCULU 69,,- Registre5e~ cunll.\n~. qUl'_'!C::"C' quien 

ANTONIO 1'. SALONIA 
MINISTRO pE CULTURA T EOUCACIOI! 



-f1»U ucÚt/ ftFlUditi{ ~ ffo ;~ 

J¡I,~ Ii f! 54 
~x:/r;,u~ -Uk Plfl á? /¡t;!;/ s'!aM 

.. ro DE CULTURA ACION 

ESClJEL~l IW\C I l.i1~i4L. DI": Cíli"lI"f"~ 11'". _'L ..J 

l.-Identificaciórl del 
, 

1 f.-;,nDinin¡;-\cií.:¡:fl ~ 
I 

DE ALUU DONZI. 

''<''''1'1 "1" .. ' ~w Cl~lor,es de inqreso: 

T'" .~rul0 que olor"ga: CC.if\ U(·,.~[:-n-L,.·.·.·,c.'.·, . .1.U11 I¡':"IC mi¡ J j_ ':;;., 

t : 



54 

' .. 

,ACION 

ANEXiJ Ir 

HS) 

¡.~ ¡"- E:.'1 ,1 d (~: le."1S i:.lenc:iE:\5 dí::ol (6 I"Is:;. ) 
-"LE'nQua y Li tt3'F"c3 tur"¿{" j'''j ¡~j 

hs. 

Area de las ciencias sociales. (::.\ h~.) 


-GRog~8fia ~I~gentina.n •••. 

-DerechlJ LIsual y práctica for·~r)se~ 


j' t.;,Area de 1~3 ci,erlclds fisil~as '/ bio·} óc¡ ,1, ca,:;¡ ~ , .. hs) 
-Fisica y su apllcaci()f'¡ ~ la te,.' Cf"¡U 1rHJ:L ,',\ .. ! I ~;~, , 

-Educació¡1 para la salud.~ 

Area d8 l~ fl)ateJJlátlC~. ..;. h'::s:, 
n "-··Mdi,t;:.'nl¿:¡,i'.:icf.1 .. ::: h::(¡ ~ 

Area de la expr'esión, deportes y recrea(:iór)~. w,' h~w;;) 

-Educación fisj,C8rt.u. ", h·". 

H,,) 

Materias teóricas de la especialidad~~~u~ 

-Contalibidad y práctica pro"fesicnal l . 
.-, C;.ofnpu ta r~ i ón ,. .. " ~ .... " .... '" .. " " ~ " " ~ ...... " .. ~ 

l'alleres anuales~ 

-Taller" d~ Mecanografia.~. 


-Taller eje Estenogr6fla ... 

--Talior d8 LiqLJidación jOr'j"j¿::ilcs;:,,, 


(r::?n c:ontTat:.I~ln"lo) 

'..-­

115. dist:.r~ibuidas un 
f:o:'n un t"i:~illf::r" >' "".' dF) EcILICE:)(:ión 

4 
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DE CULTUtlA MnON 

ESTRUCTURA CURRICULAR.QUIN10 A~U (Bn '991 j 

Area de las ciencias del lenguaje~ 

-Lengua e~d:.ralljera~""" ... ,,",. "' .. a ~ .... ~ 

Area de las ciencias socidles~ ( 1 le::) h 1
:;" · 

-'ECOGOnlia poli~ica ... . . '..~ hs~ 

-Geogr~fia argentina ..... ~ ..• " 
''') hs- o.í., 

-Instrl\cción ~ivj.ca~~ ... ~~u •• . ,,~, h:;:; · 
-Derecho 'con)ercial y laboral. m' h!:;; · o 
Ar-ea de ID matemática. 

--Matenl~tica ••• ~.~ ••••·# 


Area del deporte y la recreación ..... . hs.- ) 
-Educación fisica.~".~~.~ ..... ~~~~ ... ~~ fil::; " 

Materias teóricas de la especialidad (\i; hE, # 

-Contabilidad y práctica prof.~ional 11 ",1' j'l::::, u 

",.;: ¡-~ ;:;) ~ 

~ (l h::s" 

-Ti3:11er dr.? estenomecanogra'fia .• h,; , 
--TaJlf2r de liquidación de in¡pU~sto5{~n Cí..,'I'lt¡-;:'.t:\..\I'''¡·'IO) 

Talleres cLlatrilnestralesn. 

_···C el 1 1 r;:.) 1'" II C':'! mundo df?l i~)t:!.).mc)11 (.tEH··~ c'Lr'"'·:··· .. )" h :~.; ~ 

mTal~e,~ llccJínpuestos qtJimico~3 y SLl ¡;;,pt.'ic¡;')CiÓrl f' h;;,. 

Total de horas;40 hs~ distribuidas 35 ~IS. en un turno y 5 hs~ en 
contr'¿tturno (2 hs. par'¿¡ &1 t,i;IIIE'r" dt:·; Liquid!";\cl.ÓI'I ue impuí2:'!E:,'¡,~f;3 ~i ,~, 

hs. para ~ducación fisic0#) 
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ANEXO rIlo 

RELACION CON OTROS PROGRAMAS. 
CllNTEN 1DDEI BA~3 1 COS DE Lr-)Ci D 1 üt~.t PL 1: r'4Pí~3 ,UE ·(1,~,~ ':'.loi·'í::.1 .. 

Lénqua y Literatura* 

Se ad8cuar'á el proqram~ d~ LiterattJY'3 de 49 c:\F~o dE< 


ciales di~Fnos y se le agregarán u'-Ilcadns 1'-¡~lativí:'?E, 


de l~ lenqua y la inláqen 


Ingiés. 
Se ¿ic:!foi'CI.J¿i!"á E~l 

e Geografía arge¡,tina. 

~;\e· ¿:d::It:¿Ctl¿H"é F!l p;'~D~:líeif;¡d dE--' i~f.h:\Í~c} elt·;- le,:-;- ct,2n¡QI'-c:i,~d€}~,:¡ d.l.di'·n\Y::.~ 


Der8cho Llsual y práctiL~ tar~rlse. 


Se acl8cL;ar¿1 F?l.prí',li,:,Jl'·'ii\fll¿:; c:!f:\ 4~,:,! d¡'::;O ¡J(:, J .... E:. c.oin\:·,)\'·cj.i:\lc,:'~,;; dj,\.lr'¡:c;f:;" 


Física y su apll~~ci6n a ~b tecI1IJlu9i~_ 


Se ad~cuar'á el prC)qralna d~ Tisicd cl~ 4!~ a~o :, (,.1 ~::._ 


diurnos l' Et'" ur~id!~ícl(::?:;:: .Lé'-S 


t,:0cnul Ó(:.J j, e ;::íS" 

., 

~du~~cj.ón Oclra ]~ salud. 

~;E' .;-:¡dl'0CIJ'''lr''t\ ':01 pF'í:J(.:.!ít~in,,"~\ clf,~: ¿!r! t.\í-1c! dC0 lu:::; r~'!':-.;;:.hjlJ,f:!r"6tü:~: Citt''f'ldi.',"'n:::!c) 

a 18 pr'evención d2 la salud en laE distirltas etdpas de 1,; Vll!aJ 


1"121 tr:::'oJé t:i C1S\ H 

Se adecllará el progr8ffis de 49 a~D de los cl~'I:~rc:ial~s diurrlos. 

EdlJcación f;sica~C.' 
58 0decuará 81 proqralll2 de 49 dAcl do 105 bachilleratos. 

lJ .i. t\!" I I l :< r: " 

http:du~~cj.�n
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,al!Sil~Mx~xp~m 

MINISTERIO DE CULTURA Y muo ACION 

G8qgrafi~ arqeFltirla~ 


Se adec(J~rá el proqr~n¡a d~ 58 ~~u de lc)~ c001erci~iles dlurr'¡Gs. 


Instrucción civica~ 


Se ¿:ldec::u'::\I~>c~\ f:?l Pf"og¡""ami\ de ;Y;.¿ ,:aho clf:l los LI'::;iCi'lillE'Y>¿,,,,tos;o 


DerechlJ comercial y labor~l_ 


Se ¿:.¡dG::\ct.\c:.. f'r:;i E'J pr"o(.;JI'·,¡,\.mc~ dE! ~.:I~,:.~ ""i')!:; oc-;:' 1 ()r,:, CC;¡f¡c'r(::.i~:\:;t1.'::~ i:liul"nL;~::: -/ ~:;;C' 


le dqreg~rá una unidad de Der"echo labol~·~l. 


r·I<:";) t(S'(1)á ti ca" 

~:;3í2;' i~\dt:2'CUEU'-'á ~::d rn-"oqr-E¡íH¿:1 d¡;;:::- ';:,f2 é:\i''\D ele; J Di::; C:D!'nc.'r'Lit~\.:tt;,s cjj,Ul" n";, ­


y ~e la a9rega~á ur¡a"unid2d d~ estadi~lic~. 


Educación tislc~. 


t3r.¿· f:\d€:,~cur.;\I"-é '{:;;1 pl'-t::H.:;II"iJí11.r'{ de: ~.:,::.} ¿,¡i'\c, dt:~ Jn::;; (:,:',¡;Ü[:,t'·cil',lc:':'.'l!':, {1:".I.\j'''nD~;:", 


http:pr"o(.;JI'�,�,\.mc


'ANEXO IV. 


SE ADJUNTAN LO" CONTENIDOS MII,UMOB DE_ LI,¡j SH:lUIENfES DlbClf'L.ll\li-ic:; 

DE CUARTO Y DU 1 NTO Acm. 


CUARTO Ai·j{). 


Contabilidad y práctica prot2sional l~ 


"faller de Mecanografla. 

Taller de r_i~uidac~órl de sueidos y jorna]e~. 

(lU r NTO {)F'O. 

de liqLlidacióI1 d~ in,puestos~ 
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'. CONTABILIDAD Y PR(4CTlCli PHDFESIONI-\L l. 

OBJET 1 VOS GENERI·\LES • 

. -Comprench:·",r' lit1s distin'tas áy'(;!i:';¡s t¡';.Hnétic,siS que Lc.)I'·TeSPQndt::~p ¿... l E:?n"· 

foqúe r:ontablt: de la t:w9aniz~ción de LU'j l7nt¡.;?~ 
~Adquirir conocin}ientos~ tlabilidades y d8str'uZBS que c~racteri~an 
al auxiliar eficiente~ 

-Capacitar ~1 alu!nno pBF~ urla futura inc0vpor0c,ión al mundo labc­
ral. ~. 

····(,¡plic¿~r.. LDr'IClcj.mit,;-~nto:;:;. y '{::'íc::t.J.tll.clGS l' E"li:íl,cio¡"¡.,:\c!cJs con J.ii.t f>tJ.ca dE! 

las relaclDnR~ hunlarlas y laborales. 

lJNIlJAl, 

U\ "IF'hE t'tl Y SU m~[:¡¡·lhl I U\C; 111,. ni! EF:Ni·) 

.~-:CJn'l':lPtCi~ dr:" empr~e~.5a. L~li~,~~f::H';~ 

Instr ,Jf1H'litllS pE:¡I"'~:' 1..10",\ c)1"·{,::).~;¡rlj,Ziittc:,ión 


IJ)/;i\rlt..td 1 f?'S:, ~ f_d !'''S:,OtJ r ~lm<:':\~~", 


L... d CIJn"t.iJb ..t:l idc,d t:omo un ;;; i.. ;::¡t.f:f]:'¡l7;, de:' in'f()}'''nl~,,-,¡::ió;'1 :/ CQJ'it:¡.-c\1 , 

EI"IPf~ES{;, UN rPGWIJI';{)L y CDr-If.:}lC::r "'jL 

-"·(J!'~g¿,,n.i2¡'E\cj_ón ..de>" 1~;¡ L.mp~-t.'~~,ü~ ob-! 1.:.'fiC i;~.\n 


ciante. h~bilitdcl,ón MLtnlclpal 

-"f:;':ubj"ic.:¿,~C.iÓl) dEl l..ibl'-·CJS:,~ 


·'·Con'fecc:.i.ón dt:e tiDt:um~:'?íltQ:;> -fut:}rit\2'~ 


-Confección de registrus ~uxili~~8s; J, J.bl'''C! bü¡~,co'S~,,! 


~ 	 deudores y prpveedDres~ libros de ver!ci'niplltos~ 
-Registl~oS cunt.i:\bles; l.ibr"o i.nVí:-~Tltar-iD ¡- bi:,l;;H\::_E.:;~:~, lj.br'C! t:.li¡~'tl~-ic)~ 

libr,c) md'-!OF 9(:~n(-::')rdl .. 
··.. lmputi:ifciF.lrH?;'1,5 cC.lnt¿\t)1f:7::~¡ de le)!;:; hc~\chc)L f::C:CH'¡()¡j¡j,CDE mé\~'i- c..:c:,n;u;Ic-'s:~ '/ 
f'epstitivos. 

1\ -'-Archivo dE.' li..:\ dOCUfiJE'f"¡ti:-\C..iÓll ~ 

~ 
A 

http:Con'fecc:.i.�n
http:empr~e~.5a
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, , ~RI'iIIJ¡¡, áx'lír.h.filAJnK1X~m 
MINISTERIO DE CULTURA Y muc ACION 

, 
UI~ID!!¡l) :r J 

LA EMPRESA Y SU PATRIMONIO 
PatrinJor,io. Concepto. Par'tes. Ecuacióll ~stática y dlr.Amica~ 

Variaci,ones patrimcniales~ CUetltas~ Concepto M Elementosti 
Clasificación.. Ort;,lctnicJ{""CirIlE.1 df~ un¿:\ E'nlpt"f~;S¿\ C:Of1JE)f"c.l.al ~ Fr.:'I'"llli:lE cjE~ 

or'Q~nizar un sistem8 contable; Siste/na directo y sistetna 
d E";. I .1.',\, ¡' 't, ',': "[ J' ';~ "" el O" •••. ,~ ".::.,", t ",. :'., 1 J' ',? -, ,'1 e',n, ,r... 	 1 .• 1 ~\ •• -... !;" .,t;;, \;; ,A.. ( .. I. ,~u 

Sis;iema directo; lJ.bv'·o inV&r1t~rio y b010ncEs. L,itlr'o dj.d.~io, 

4 


libj'-o m~yor~ negtstro de QPr2r.;,:\ciCfI1E?;; ;:.:::-implc~s:¡ -y c(Jmpuc¡'s-t.~\s:, dE' 


~pertura de libros con vaJor~s activos ~ paS1VOS. Comr)ras~ ven-­

tas, JJdgOS, cobr·os, depósitos de empreG~s LOlnerciales. 

Si.stama descentr~1·izado-'centrali22dD~ 


Subdiarius: compras IVA, vent~s IVA, inqresos, egresos. 

~.:I...I t:f~l{':::~ C~\ ~~, C'!~~;: Dl-:';:'l.Id (;'1 n!.'~~.. !t r.:! r CI\lE:f:.'dQt'··('.'?!-::i ~ '1' :.i, c: h'-':'I :::.... el í',':.' (~" te) (:k" ]. :,¡ 1:) 1'"'\:,,1 r:i r:,.' ,/(.:',1") _ ... 


t..l.ITI.1.erltL' d paqi;':\r-~\ lib·I"[J cJ(·: vE-?nCim:tE~I"It:(:J a CQ!':'!'·l:.\I'··~ libl'"'C) dF1 !::":'.{l"',C¡::R 


. \,.y<?lCI 1 [:,0, 1"F,UF2SI UN',H,. 1 I 

./	Ei'1PREE3!\ SíJCIET!\FlHil COi'1EFC [AL 
~~'OI'''9¿1!·!j.z\:.7tción dE..' un 2:\ -S;oc.l..¡:::-.'r:l;:..¡-;-í dE:' 1'"E-:'!::pc:<rllif,¡:.lbil id¿:¡d :~. J.f:i.'ll.d.¡Ji~\:: 

i.llscripción deJ contrat(~ 50ci.al, t,~bilitaci6rl n\Lt¡l~cipal, 

:.¡.nscl'''ipc:iór·J E.~n DI:;)}; I'''(lbr:ic::r:) eJc.' lj,bl'''o~~)(t .in!:~-C:l'-ipc,,\.ór) C!j'¡ J.,:>\ 

DiF"E~c:c:.i.t:;:\r1 Í'lac.1.t:.1nC,i.l dEl HE\Caurj~t:::ión F'¡,,'(';!\/i::;.iol'1al ~ .in~:,;c¡'":i.pc..L(;,I··í lO:::'n li::i 
Dirección General de RerltBS. 
--Registros contables [sistema dEiS cen t V" 1;,\ 1 j, z aLio 
subcliarios, mayores auxiliaras, libro j.nvenlario y 

libro diarjo~ .ndyor gGner~l. 
-'Imputaciorif:~~:. r::cin't¿;tb1 0:S di::: lOE';' ~IE?ct'!CJ~:; [~!t::Cír1l")mic:(:;s (l)t\::::· ""c;l:n\A\r·il:?::~:::. y 
repf::?t.:LtivCiS E7.'n lJ,:t:\S5€? ;;;\ lo~:~ dOC:t\(1)f¡;\I")t1J~~i- ·f\..iC~rltL\" 

--Archivo de l~ dOCLlm~r\'lclC~iór, 

UNIDI;o .[ 1 1 

LA l::I1PF<ES(, J NDlISI f'( 1AL 

-Or~anil~rdma de una empresa irldustridl~ 


-C~f'acteristic~s de una e¡n~r'e5a irlrlustri~l 


-Contabilidad de costos: el~m8rltos del costo, C()stos dir'c~{~tos e 

ind:i. rl~~~c:t\Js .. 

tefllas de costos: por ór-derles y pt-Qce50S~ 


empr'es~ indu~tr·i~l. HDj~ d8 COS1.L!S~ Costo dtf ventas. 

Interr!::!lación con la cOJltabilidad geney'al. 


:.LV, 

http:in~:,;c�'":i.pc
http:Dl-:';:'l.Id
http:C:Of1JE)f"c.l.al
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\. 

·.·~"Áxi~",~~x 
MINISTERIO DE CULTURA Y EDUCACION 

, 

EI'1PRESI1 "UC: 1 [l !lH 1p, E~í NDl.J,n H I m .. 

-Organización de un¡:1 Boc:iE~dad P1I'lónim,,:t: tl",{-l,'\¡.l'tíJ::l:'; tJt.:-! :i.nscj'~ir)c:Lón~ 


Rdbrjc~ de libr05Q 

--RegJ.E.tr-C)s conti::'\blE:s; ut.. ili.;,;c,c:.lí~n cicJ. ~~·.i.<.:::-tt:·::¡l!i:,\ descE:lltr'idl,·i:Z,::lci()-·· 

cen"tr¿Ll i zadc. 

~-Impi...It..ac:iorH2s conti::\blí-:J:i; dE' lu:;:- ht:-:c.:11Li;?:. c'concHTlícQ:;;. r,d\~~; CCi.rnLIIH:~t~,;. '/ 


I..... t?pl~titivos:¡. íG.'r-¡ basQ ,;i le);:; documento::, fUf?nLEl. 


--Archivo el G/ Id dOCllfl\c:l",tac:iór¡" 


U!'J(, EI-IPI:·,E:\'.:P¡ 
Etal,::\r1cr::.; 9fDflr;"r¿3I]_ 

1 i bl···c~·:::.; ~ 

--Realizar el balance de J.dS Pr'.;h:tic;;;Eb ILIyItI 
-Realizar" el balance V'r' {¡e"ti C'¿l.!E'.. I ~ U Y tI] ld 
valores históricos]. 

.1.1 

! : 

http:Impi...It


S4 


-Red~ctar cartas comev"c:ja]es subra tern0 13 dddOS~ 
'-'Alc:anzar und velocidild m{nin¡a de !~5 palabr~s por nlilll.ltIJ • 

.- (il.l tc.¡;;:OI"-Y- ~:':'qu i r' 1 C1:::::, t ~., ,::.¡ !:::il;';j ,"i el!:: pl'" i~'t C t.:l. c.o;.:~ ~ 

Di9itr.;'lC-:.ión:: ct::,p.i,::;¡ de c:r-EíC.1()f")r0S: ¡:)2\ lé'i,:i l ..:'H.:¡f'eH' sulttH"é:t#f:::r!lJc.,:.\cióf! de: 
signD!:':;' ortot:¡r¡[<\"fic:c)::j"Cupid de tf:;.;·:t()~:;;. dt2 div(;!r-;;~'ii1. indü10?~E:jc.\1'-c::".l-:_-_\.ns 

Pi,'¡I"'¿1 Dbtl'::nt,::r' \I.¡::? 1 cci. c!i;71d C¡'-'(0C ic~n t;:" ~ i'l' db~;\ j c;s d,:-;,' -(ül"'wc-\ ;'=Lón 

estéticsNEJerci es de velcci¡jad progresiva.EJercicios ~orrpc­

tivos para lograr eX8~tj.tud~ 

1~\ecLR e e 1. ón CDrm:';'T c.i f:\ 1 ! t€-:'cn 1. C¿,\S ch.'S' 1 ; . .'1 ¡,., Fiel i'.H:: ei ón CCHiH:H' c: .-~. l~\ 1 n ¡::: !;'"1T t,,;0::;'; 

que cONlpanen la" carta C{JI118r-cial.C~rtas de ord~n priv~do y COi¡¡er' 

cj,alas.Redacción comercial propla: sclicitutl de elnpleu en pr-inJ~r~ 

y tercera persona~ con curricLllu;n ablerto y CLtr"r'icllIUII] c~r-­

rado.C9rtifj,caciór1 de SE: I'''"y' 1 e i (j.~~i .. ¡:~E'rHJ rr i:: j, ¿:,i ('Jmi~) l (:,i:)" Ct:,d,·t,¡~\':;~, dE~ 

cobr' ~-;"n ;.: ,,0\ ~ 

ele d oC'.,\mt:\>fl tos:. cC)rí'lE:I" f' i {;;"¡ 1 ¡,;:':::.' " ESCl'llos jL1dici,ales 
CC)1"1 PI~{)'fc:s~c¡j'-'c,;::::: dE'.' dCI"c:c.r',cO,¡ .C);'! L:;;),b:,\,1 .t.;:';,::l.cl 5 :::-t ,-' ; ,. 

12 

", 
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. CiRIlRifIIaW:~ili'i»i1fxpttIID
..... . MINISTERIO DE CULTURA Y rnUCArJION 

TALLER DE ESTENOGRAFIA. 

OBJ El' 1 VO;:': GEilJER{.\LES. 

-"Aplicar los cf'Jnoc:imierl'tos adqt.l.:ir"idcj:;';' t-:trl 1,;:\ rC'i;'~liz¿:\ción d{.~ 151 
versión taquigráfica y su posterior tt·~dLlcc:ión. 

CONTENIDUS. 

UNIDIW 1. 

ALBAFETO EBTENOGRAFICO, rasgos rectos y curvos.Posicion8B.Enlace 

rasgos. ~breviatul-as~ 


UNIDAD 11 
VOCALES: vocales inj,ciales. Vocal~$ aisladas~ Uniórl con los 
distintos rasgos. Posición del &st8nagr~md~ Vocales in~cialms 
an9ro5a~as. Vocale~ finales. P81~bras formcld~s únic~ment~ POt 
vocales~ Abreviatúr"as. Di.ctado y traducción rle oraciones y t~x'~ 

tos cortos8 

UNIDAD IIr 

CIRCULOS: peqdEiñD c:Jr"culcJ :i.I").l.c:.i'''i1 , IYH::it! i t~\ 1 Y 'f ini:;\:I. ~ L'.1. Ir C,( (:1 t! 

ma.ynr; inic,ial ~ 'fil'1i:..'<:.¡ Y lIlediCil Silab~s firlales 0'·$ y !;'·S'-·N 


Circulo ~\áxin¡o: inici~l y medialu EI:f], ¡¡:(!.:.IE,\ 'í ind J E,-·-E;·.... !:;:. u ['.:1.1" c~,l.l C)~:: 


aislados. Abreviaturas. 


UNIDAD I'J 

~ELIPSES:, é\l.ipst'? pc'!'qUCí'::;i:' inici2\I; !::.. unidC:·!3 qUE! r't>-'Fr-c'~'5E:I;t;:,\ .. 
Posición del estenogram~. Elipse peque~a finalm Elipse pequ8~a 
medial. ElipSE' pequeña ..;\islada.. I-:lbl"üvii:·d:ur~¿"s~ Elipsk' n;aycH"~ 

str (inicial~ firlal y ¡nedial), st-r (final y m~di~l) Palabr"a5 de 
es.truct.ura irl'Megular.. Abr-ev:i¡"::\t:ul""a5~ D.'icte:ICj()!!:i- y tr-acl'\.Ic:c.'Í.orlC?!'; 
orales y/o escritas~ 

• UNIDAD V 

-"SEMIClnCUL.[)s, O C::d·)NCl"¡OS; 92H'\chD inic::i,r.:d I"~ ubicé;~c:~Ü~.\!'·1 L'I"l lc!~~;. 

difel~entes rasgos; unión de las vocales ~l q8ncho; anteposl(:ión 
de c:í.rcLllos y l::lips~fi·:s~ al C;:.lancl'ic}; !::.\.tPE.1 1"'·PDsic::i.ór¡ dE C."j.I··culDS; y 
elipses al gancho; superposición nlediai~ ~¡npliaciórl del ganct10 
r-:ini~ial y nledi~l~ Abreyiaturas~ 

, 

http:tPE.11"'�PDsic::i.�r
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• 
'. 

Gancho ini~ial 1: Llbicación en los difer@ntss rasgos; unión de 
las vocales "al gancho; ante~o&ici6n de circulos y elipses al 
gancho; ampliación del gancho 1; inicial y medial. l'er'mlrlac~ones 

ral~ ,nal: plurales y derivados Abreviaturas. SilabMs finalsG. 
modificadas por al gancha l. 
Gan'cho f ínal n; ubicación en los di fer"&ntf!S rasqos; sUpE'rpcHE',i Cit/,Hí 

final de circulas en rasgos rectos; posposición final al g~ncho 
de las silabas s-'''¡¡: s--s, s-~s~- y s-s-'s~; supE-?rpnsición IhG!c!:i.¡,;11 ';..,] 

gancho. AbreyidturaG~ 

Gc:tncho fianal r: ci.'is0s en que 5[;; utili:i:~¿~I; !:~-u ubiC:¿ici.ón f.0¡'1 :ttJl~; 

rasgos. Posposición de c:ir"culos al gancho. Abreviatul~~s~ Efl-' 

laces mediales~ Dictados y traducciones orilles ylo escrit,~s8 

UNIDAD VI 

PARTICLJLJ,S, p.,rt:icL\l¿I<"1 e"" in d~<I"¡[lt,,, dc' d.rcu.lo". f>¡';;",j'" ti cu J. [;:.>,5
<; ab ob delant(~_de c:ír-c:ulos8 P¡::.~r"'l':..iC:L\l;::\r;; [0'1", -"- i.f1~ PL,If) tn li:\c] 


herent€1. P¿IY"tlcula ¡..:\dVE!t'"!"'~;6,tiYd ir1. h't'4uisitbS~ FC;t"iH2t dL! 


rep~esentación~ ~osición del estenagrama.
'L( 

UNIDAD VII 


/ PREFIJOS: ·con,. acon, desean, encon, r"t:::~c:cH1, c.i¡.... cun, c:ontr"d, dt.,)f.¡;,ün~ 

Variantes~ Posición de los estencgramasw 

UNIDAD VIII 

TEJ~I""IINACIOI\IE:S: c:.ión~ rjcj,ón~ s¿\ción'l rls¿",c::ic\f"I~ ;'3 t i::\ c::i {:Jf1 ... ::;¡.tt'-t':\cic~'n ~ 


fic:ado -~ 'ficacj,ón ~ t.ivo -,~ 1:iva~ nado ~ .. n:.i.do n idi:.id, q~:?¡'''undic.l'}¡; 


sj.lnples y CO¡J)puestos~ Plurales. DiclBdos y 

y/o {~sc:t'~i tas 


UNIDAD IX 

PROLONGACILJN DE RASGOS. slIHb~& ln,plicitas tr-, t-r, ti-r dr- en 
estef10gr"ilmaS de dos rasgos ell estanogr"amas de más d~-do5 i~dSqOS.y 

Pr-olongación de los rasgos -5 y -r); plLI¡r"~lcs y 08rjv~dos 
;~bl'~(,:?v:í.at.ur-615" Dictadt::l.s y tr""ducciQnt;:-!s~ ar-al(.;.:s )1/eF;:,Cr"tt,':;1:s" 
'f'f'abajo:;;.. pr¿",cticD~* rel""lciorlaclt"J:J. C.c)n Dtr"d5 a~:;:.ignE¡(.urds:: D[",y'{::c!'¡C) 

UsuaL y I~ráctlcd Foren5~, Contabilidad, Mecclnogr"afia, y 

l~ ",",,'.. c<, 

h' 
:1'1 
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;<~~J&M1fm¡~*

MINISTERIO DE CULTURA Y EDUCACION 

COMPU hiC I UN • 

OBJE"r IVOS G.ENERALES. 

-Identificar comandos de sistelna Dper·~tivo (D.D.S. ) 
1,2,3 .. 

-Aplicar la infor-mc;lción r'ecJ,bjda a 11';;\ r-t~lsCJ.lución de j;:.;.itu~:~Ci.C')I·lt:,'S 


problemáticas nuevas. 

-Adquirir habilidad en al IlJanejo de los InicFoprocesadores. 


CONTENIDO" 

UN IDAD 1 

CJR IGEN Dl" L.A 1 ¡\InlF'M¡:YT 1 el\ 
?intec:ederttE:,I5 hi;::~t,ór.·icCJ1S." {."¡pl:i.r;:':;ici6n ¿:lcLuc:;l df: 1,;;\ in'fol'''rn¡átic¿\ Cf) 

distintas ,ár"eas (lab¡:H'M ales, cient.'" ficdS3- y técnit:as~ dDflH0!3t.,ici21S" 

etc .. ),. Informát'ic:a: conCE'pto.. COmpULi.H:.ión: dc.d'inic:iórl" 

UN 1 D?-\D II 

ESTRUCTURA DE l_AS COMPLJfAIlCJRAS 
Unidad centr'«J. de pr'oc,;¡<¡:·u (UPC). Uno,de,el d," CClrd:n:¡l. Unidad 
Aritmétj,ca - lógica (UAL.)~ Urlidades 08 ¡llS¡llor'j,a: loeo)orJ.a RAM~ 

mejoorHi.::..'\ F<Ut-l; or(Janizdc::i.cl!'l Y oj."Jer-¡::\cic)f')tó::;,. d(~ l.:~ U(~L" '\~).iS'>P¡:j':':1.itiv() 

D uf1id¿;',dE'S pE'rHiféf'icE:\G:: a) eJE! conll.lr'lic¡'Etc.i.ón 'i b) dE' 2tl~'" 

macenamientD~ Unidadi:?s ¡jió.:I f~r)tl'-i;1dii:l./Sdli.d;it~ CCflCt?ptus cit';> ~3()FT~LJ.{,:F:E 

¡l H?W,DW?iRE. Cód i qo ",se I L 

UNID/,\[) Ir1 

SIE¡f l:t'1f~ L1PEHP¡'r 11,...1C) D~Lr"S~ 


j:::'un !, j, OrlE':'!;:;' !]E?rJ E:,I r~ ¡;;'I 1 E!S " 1 r i f (,)J" m~;'\ e j, ón !i::'CJ b f'f·: d.i :::; k El t i:,E~j;;¡' U GD¡c:! C\\;:'· ('}I") 


D"U",f3" Fund ...;¡mi?fltCJs df}l D.[)~S~ (::!r'c:i):ivD:;í~ CJ.iD.~~;i'f:l'::dc ..i.ón lc!":;¡ 

t.e:;..:t.c)!, dC1 di:1tíJ~3, de" pr'Dql'''ara.:;t~~;'~. L),il'·'lC:C"t.::'Jv·'.in,. Subdif'(~'C;~uJ'''iL'~3l) 


cr¡-:?,:tción ';1 bnl'Tado~ CCW)ii;i.nr:!c)S r"E~slrlc:~nt~\n;c y tl"·{'_H')s.itor",tl:Y~" 


Lengllaj f::?S ,_1 t.i.t l.Z¿;'Ic!ClS"':.i­

In'fül'~m('lc:::i"r~)ll qE:~Jlf.:.-:-I"-al ~ 

http:L),il'�'lC:C"t.::'Jv�'.in
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···~·~*·~fIX~ 

JlINISTERIO DE CULTURA Y EDOCACION , 

• 

UNIDAD V 
Lotus 1 2 3. Introducción. 8erjeralid8des~ ExplDr~ción de la 
ho.ja de traba,io. Traba,jos prácticcs~ 

EBF'ACIU DE ?\CCIUN y l'iEFLEXIlJN. 

OBJETIVOS GENERALES 

-Posibilitar el. autoconc)cimiento pard COfllpr"€:\nt1er 

evolutivo por el que atraviesan los alumnos. 

~'FaYorecer lit comun.1C61c,ión efl1.:.rf'? p¡¿\drp~::. y E:111.\mnlr!:;¡ pr:\I'"C:.\ '\11';;\ 

adecuada integración ~n esta etapa del cr'eciemiento~ 


-Fdc.ilitar Uf} 2\ € -!lección i;:I,cDrdE' ¿.1 ;;lf.iLJ tucJt;:~:;~'!1 .inb:::"VHS{:}!:" y 

posibilidades reales de concreCiÓJ1. 

~Anlpliar el conocj,rnj.erltu del pi.1nOr¿lAIB oCllpdcj.ondl y educac~orl~l 


--Estimular l¿:\ capac:itl::\ci(:)n n¡:¡::.c¡,:?s¡¡~rj"i..1 para l.::~ inser~c:.i.ón el(.;1 ,:::\.LUHmt:i 


pr··ó>¡i.mD a r-=~:JrE~sar' (,)n E·).~ fflUI"lclD ,1 c::i1bCJI..··d 1 Y'/D pl'''olí;;''t;';;''.'I.c)f'í,¡"l ~ 


-~L(J(,:"'ar qU(~ ~:'?l al'c\/lln() i(ld!agL\~? E~n [;.:1 ái'"C,\i:.i. DCl.Ipdc:i.orlr::\l i::\ l7. 1'" avé:r1 eil::'> 
11:'\ (;jt::,'mMnci~:, E·?,}(j !;!;tC!l'ltf;:'l (~~n c·: 1 mDrnC:·~I·lt.O !:';IC \..\..I':~.J!! ',;lc:E)rc:c~il"lclc)l:::·c! !~:!. J é( 

r~ealidEld rjE~l t.r·,;:~bajt') cC)nCr~lo:.?l:tJ .. 
-C:::)n e i. c:h::~ r' EH" 1::\ f3..pE! e t Cj~~ P t;¡. t c: (1 ...• S'~tJ c: i t:; 1 f.:~:~ el c.' L (:"'\ r-t.': 1 El Cl ón 1 ¿.:;, be; l' d J l ! 1;'1 s, 
for'jn~s de acc~d8r' ~ ~n¡ploos y p,JeSLI~5 p[j~ijb.L8S 2 travó~ clo ~.{ 

per.lt::C'nci,i;\!¡; clir'c~ctc:,:~:, L.'!""I :.i.r; ....'hj!f~it :i!,:.~~·;¡CjC·I·jt¡·:;~::~ (Í(,::. c.,:'I¡npC:J~ 

CDNITN 1 DlEl 

UNIDAD 1 

QUE SOY, Cot'IO SuY:'> 

INTf:;:ODUCClfJN:: ;::ii tUdcJ Ól"¡ dc.~l \}CJI'''C::::;i:::.ldD de fiivc·l 

Crecimiento y dt?'lo3ar-r'ollCJJ conl'~c·~ptC) qel'lt::f'dl dí·::: r:v'isis ~voluliv~. 
Crisis evolutiva 0specl'f,iLa de l~ wt~P0: 

A) separación del Qrupo do perten9nci~~ 
El) mocli·fic,::.c:.tc:r1('?:::> de:' ct;f"ldlJCt.d ·1'lr'(;·:'f'll.í-::: !.i ~sj'!'.U";~C.l,t)~·)(.J'~;':' cle.:: C~~\í:¡b.JU 

e) mi.t?{j(')s :i.mp 1 :i. e .í te)!:;¡ ~ t.E~IJ)CtI'''{-;.-:::;:' q\. \í:~ d(,:omp,3;'í dn E:-!iS 'lEí E-:: i,:,,'i\ ~~(ll" 


D, 'fé'imil:ii:J" 

E) comunid,ed. 


: , 


http:C~~\�:�b.JU
http:pr���>�i.mD
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UI\I (Di\!) 11 

~[)cdci6n y aptitudes. 

f:~;pElct,¡"Cl dE~ !;.l,lt(,.~~ll~·rj¿·,t.i,,{ ..,,\~;;; dí':+! E,lEt.:c," c:).r\~ 


L0 orlentac~órl in'tra y 8)(tr-aescl31Jr: 
PI) r-ul c!t0J. DY'] i'::'.' n i.e::\tJn r' L~r! :te;¡ Ei".'iLtlE~l¡::,r Cbtl"d_tC"'(,:j.l.¿:)S', elE.' ~,;c.(:.'J.. C¡"lh 

E) l!~ GI~jerltación 2xtraesl:olar" labor'a~ y pr"~fe$ldl,al: :str~·tsqi¿s 

el\::: L:iC c:ión ~ 
~::.\Elc·lc.cJ_ón dG! c'>:PC-:'-f J.¡'2nc.i!~;~~:. ¡:)i:tiPi;:\ci{Jni:-\.lL"!c'-" 

R21ov~mi~nto (j8 a=tiv~[iade5. 

Frc:JYE::'cto j nfc,r'm¡,,( 'l.'. i. \/0 pr"c.1p.i n L! il";rj i V icl\.\i:\ i ci Y"e UI"I~SC:\' .:t ¡~.i \./!'),::(.\ ~:::-u 

e],ecLióll dentro de llfl área deternliJl~d;i~ 

LJNIWin JI1 

¡]UE PU¡ :OD ,;lE""} 
DC:'If),~':(I'ld ,'di o C,LlP!!:\ e j,of'1a 1 C:'H ~t~:;' t,c:.'n t L~ , 

¡''':i;~?611:i.di::H:I i:-·u::t.ual,o 
l_~ enJpr'es~ ~omü l1fl si~tema sO/:j.al. 
Empleo: arl~lisis y desc~ipciór) de ~uestos~ 
Cdr)e.\ci 'l¿\cj ó¡'¡ ~ 

~},:~ 1 ~:~cC:J..ón c!(-? PE'!'-~:;C\rh? 'l ~ 

·í"{'c:rl:J.cc:\s· rnt\:s ul~~u~·:':\lc~;:.;·~ 

Evo.lu,;:"¡ción t\t;.cnic:a 'y de; ¿.. r·¡t.(~~'C(:\df:~I¡'\·.t'?~;: ... 

VG.I r';i ¡;;\ b 1 E':':;::' que i rl t.I·::? r' \f i i>:l'"¡€-:rl er'J E;\::i¡ ·t,e:,' .r,'l-C'C€':~;;::.\::.' '" 

En I::lr"C0\l i s t:¿1. ~ En tí&l'V i ss l".,'0.dDr com(¡n y 0.-:n ti' L?V i:.::, tadr.)j' p¡--';,)'j' (;:::;:;·].Ol'"¡;·;\ 1 " 
E:ri t.rC0V) lE; te,dr.J. 
l'ijf.:,:tcl:dD dG: ca 1 i 'f icr.{c.:I i:\I'; de' CIí:'.·:'~'H?mp(.:¡,c;n ~ ;::"l:.cr:;. ;:',\,.1. col :i.l":L.l'2. ~ 

sociológj.cüs j económicos d~ la Politic,;). d(~ rQnl¡,lner'acil,Jr':~Sr bJ.s· 
i..E'fl)¿\ 01:\ .inC:E\ritivf.JS, mul, _·¡.\/¿.,c:iCJn V ·fF"!.lr:~tr·i.:'C::.i()n" l..i..; CC,{¡)Ufl":¡ ,:'i!iCl()j"· 

como elemento motivaJov" 

1/ 
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d~~~ 
MINISTERIO DE CULTURA Y EDUC ACION 

/ 
t... 

UBJETIVOS GENERALES. 

-Ccmpr'ender las di.stintas ta~~a~ qtJe [jel)8 realizar el Perito 
Mercar¡tJ.l corno 'futuro liquidador de 5ueldrJs y Jornales. 
""Capi:::lci 1.'.i:':\V' adeC"u¿\dt~\me:1ntE? pi:jri:\ un~:i fL\ tU[~ i;':\ i.j'jCt)I"pC)r·'acir~)n EJ.l rnul'ldcl 

labDI~al. 

las rel~i:ior,es humarl3s y labor"aJ.es. 

UNIDI\r) 1 

DEP"\F':TAMENTIJ U[ l"Ef'SCiI'H\L. 
CQncept() y ·f';¡~\,~!cJ.Dn(~~S~ lar'G¿,'s cp.\C~ :'7,(';;< CI..H,T!~J.J.fPrj~ l)··~.,: ¿¡cjó;-I::ur'p;.)!' V 

sElección. L."·'::.\(;lajn o fíc:h'?!'~(J. nf:~ rt:;r~Ctndllt Cil'~C::..l.:;,t¡;) dE' 

liql.lidaC:.lón.­ II'\tE.?r'pr'(;<:tc::\cil:!n cit.-," E\.Y_i~;us;. dE: FtmplE':'D'.i:" y t~·::·::C¡i,,\cc.i{:fl C¡F~ 

cartas solicitando ~l etnpleu~ 

UNIDAD Il 

REMUNERAClm~ES AL PERSONAL 

CDncr~pt.() de r€~mL\n(~r"f'\t.:.ión ~ F:al ctr lO b!"'u t.e:. y ~·-i.:, 1i::;j'"' j [1 rlc'ttj.. ¡':':(i:'~ t0:~I'i'-' 


c: 1. on fE'-:''? y aportes. Declar-~cj.orIQE jlJr,ldas. Asigna~~ir!nes 
i; E:H1i i 1 i i:',T f?~; H Hf09 i s t r"~, e 1 [Ir ¡E:S l.::¡b()!'" i~{ J. ';0.'5" L i bl'''C)~, (Ji) 1i 9 ~,l te, 1'" j (.';;~ ~ 

U1RAS REMUNERACION¿S 
\jac ¡-,'\ e 1. Dn e:i~ " Vb\ e é~ c: i C¡nE:E.':- ;::) ¡f"D r:;[Jf- ci url t:', J L,'t:~ • Suc.l, c:lCJ dnua 1 cc'nl r.'.i. C'r,)E;n-~ 

tari06 Despido con causa ,JLlsta, s~n Justa causa, pr8.ivisu_ 
IndE'mniz¡:'\\:.it:')n sust.itutiv.::.\" lL·t.f;:'9t--,:\c~t{j\r·f dí~·:J. iHL-!":::t'., clt,:, \:Ic-!;::.pidn~ 

http:labor"aJ.es
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~nI«,¡'á~y~ 
MIN!STERIO DE CULTURA Y EnUC AGION , 

C(JNrABrL.IDAD { PkACTI(~A F'ROFE:SIONAL. Il. 

CIBJt' 11JOS liENERALES. 

1 ¿,ie Ul!:~~t: j r'd"i;!I'5 i:;Ü"C0d?-6 -LE'm.,;.ti.c':\I:r, que CCHN t:,• .l r"i'\ 

'foque contable de la organización de un ent0~ 
Pidqu:i r' i r C:DnDCii1')i(,~n tos"" ~ h,.¡¡,bi 1 j cl¿",-clc·~;¡ '/ el;', s~·¡'.' l'" [,,122\ E> CIUi::-:> Ci::;:"i:'.',j. tc.:/·'· j. ::',¿.,I") 

dI ¿:iu::'i.ilj.';:ir- c:-t':Lt::ic~r;tf,'::~ 

-C~pBcit.cll~ adec~aclam~!1·t.0 p~r0 l.\rld ftJ'turu inl:orp8raciór'l lat,~:r¿l 

""f~jpl,\.c:,;'.'", ·c_C)nDc.Ln.il:Ó::nb:)·,:~. \/ ,·:lc1;;.Í.·;':,Uc:lf:::;;; 1'·'l;-:-:l<Jc.:,tor)¿';\d,:;,:¿:- con .l\~i (·~~t,-,i..(>:'I de.. 
.l¿:l~:~ l' í:.':'Ir:.ic.:i..C)rlc}:::~ t'¡UO¡.c::I!"(1:;¡S':¡ y Jr..lbc'j""E,lc:::::,. 

LUS l::l_EIV¡r~N ros DEL s 1 S! E:I\ifl CüNTtlBlJ.=:: lJt: U¡\¡n ¡;::J~j;:"F\l::bP¡" 


CUE2nt¿¡~.;;;.~ c:lasif'ici!!lc:Lón. 1'1"'intiii;\l de CUE~ntas" 1",i1~n d;;¡: CU.8f1t.':-J.;:::: C;,in' 


ceptCJ .. i:::sty"uctur¿:1 sí2gün F:~"l ~ 8 Y ("l (C",E.~(,,,'i,,'T ~; C!v.:1 1;~\ Ft.,.:;·1E'r·t¡ci::~\:' 


df:: CGriSL?jO:'; F'r"c),re$ion¡¡.ttlt:s üí: Ci¡'2nc'id~;' E,C:::')!'lÓml ca:s. " P!"-.i¡-,c:.ipi,:)~c~ ()/2 


Cor'; tab-i 1 id cid ~IE·r'¡í·:.!r~ i~\ 1 í'ij{,;:f'¡ tf.:' i:'; Ct:,,~) ·t¿id DS::·" 


PF~AC11CA PROFESIUN~~L. l. 

S I ~3 rE~¡Vf{.·) LLlI')'r ()}3L_t::,' DE: UI\J {:l PE UUE;:::i(,~) !::::I"-'i¡'::'f~¡:~b{~! (:.:l,:J"jL::,::;,'C 1 fC,!,,,. " 


Cr'(2,:-\~- Ufl':-:'. ¡:'J2qU0.?í-'o;,:t:\ E'mpl"e;,;;'~\ cQrnel'·cidJ." !:'l~'"rr~¿~¡'''' e:l p) ,,;ID dl:;;:' CU.f:-:n ~:¿\~:':, \/ 


Lodific~rlG. Llasi'ficar' ~ j,nputa~ 13 !jGCUjrI8rlt~(:iórl. R2qJs1-r~.t- pe):' 

el si~,tE-.'m,~ de C!E-S:¡.C(,:jJlt,I'~;31:i:¿:i;;do~"c~:?~1tf",::\I.i:Z,:iL~L)._ ~_iquidal"'- i."? .iiflr.::U-!~:.:\;-~ 


~¡abere5. Balance de ~O~lpY·ob~ción. lriv~r-ltaJ-io: ar-qu8o d~ ~n 


Conciliaciones de baJ1CO, cuentas a cobr"ar' y pagar. Control de 

(~'>(is~tencias., t'lrm-.¿-¡¡-· lL;~~ 10:9_;'l'.¿ido::~· c.L'l-¡t:i.:;,¡blE'~' ,o',! \/c;l.l\":¡r'G'E; hiE:·-L\.:)¡--_i.c:;::.. ::s~ 


UNIDAD 11. 

EL, I~VEN'r'ARIO y LUS ESTADOS CUN'rABl_~S DE LA EMPRESA. 

t:~l:Z¿lp3.S t-?n 1<:':\ p¡p'epar'aci,ón de los estados contobles. Clases de in-o 

VE)ntc:iriD~':'4 E:S;t.C:1dD~::~ c:c,rli...~:\bJ.f,;:'s¡~ cU!"lCC-.-:-pto;l c:J.,:~\~¡¡i.t:-:E·~ t::~:::.t.(:,\(i() 


pi;';¡tl'''irnüniül, es~t,i;;\.d(J d(-:,? ¡'"E?~;ult¿1cj(]~~" F'r~r2-:::¡(:·::nt~¡;:\ción ~fC)'I'''mc:\l cJ\::: r;c:;L¿;;5~ 


Conc.i 1 :i.dc~!.ón con \.:.e!('c(,:·?!r"c.)s;~: Lt;rlc:ilidcic)I·)t...,:~, b¿-JI''¡(:L\rit:\-::;;. dc' dL'i_iUU:"E':~~, V 

pr"ovE?edor-es ~ 


ValuCii.c~iÓrl de Elctivus: (.'d,'i<:.-,;¡" r:{it¡i·)C:C):::;., j:rIV(ú\r'E¡,:iC)nE.'E;'~ ;_.. '"~c;i:ltl)::::. 


~ e laS6"s,,, Dienf?5 dt:;< t:a;j¡i:::dr)~ B:Í.f?-nes de IJs¡.n e ipt,,:u"g.U:!l(::;>-;:;:.: 

~. ;':';:,;:~~~'~;.:":,:;;:';",.'0' ¡'e 

(»v 
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v, 
ASir,);, ,2Ición dt2 i.n9r-E'l1:>DS y gas:;tos" 

Di~;tr"iL!u_ciól'l de> r'c;'-:::.Lllt_¿,\cJc:.!;;: dc:."~~.tjno~:"" dc: Ji:¡s;. (.~li~{na\nc:J,2\E, dto:·l 


E..j er-c i.c,ic:. ~ c::uní7,t:.i. tuci¡:)f) dE) ¡"'í'"~S:-Er"vcl~:S ~ d¡,)':,;-r:. j,j'jCj di? 1 ¿\!::; p~~rd iC);':1~:¡ de 

url E~jE;¡~c,ici¡)~ Ch::S'¿:'ltc~ctC::lción deo? r·eSf'::,'I"Vi'¡~:' .. L:iel' 1"(;.' dr-;.\ libl'-'d~~" 


, ,
.\ .. ~ 

~~:1 S) 1::::1"'-;(:1 ; ,:UI\rf ?;[{L~:;:_ nL~: UN¡'~ t:: !·'íI"'f.;;:;:::,·~;() r·H_~.1) 1 (:¡I k:¡ ¡' 'U¡<ILJ';;C· J ('¡l ~ 


E'.,;;I.: ¿'lnr.::(,,:1 flE? cDm~71""c~bi?'.C,\.Óf"¡ ~ fr'lvc::nti,:\!'"' ic!" ~'-~r t:}iJ;;'Yl.J dQ fundo:;;;. T i,j D::'';" CDr¡'" 


C:,U¡?f¡td'::S ~ c:c)by-,,;¡r'~ CDllt,-'ol deo? E\>:l.st.fi.fj·\c:i<..-\'~~-,. 


v¿:\l\;f~'( i{i!'! ij(-:~ L.:iE?nf:.)~:~ ele' \.\:,~,,::. L,tot\.idi-.• r ,1.rnf'ill:',::l'.(".,~:,:, 


¡',¡j' ql,\(:,';',f::.. ;;![: 

Conc;j 1 t¿:\ci.\}(·,F:i~::· b~:;,nc,;:,(',i,i,:i;S~ \i,;,\lt,i(,\c\ón 

c:Llid\':ic:~nt'·s.~ de.' c.:J(,,:'riti::\:c;. i.i\ cnb¡"r':\('" L,:'>: :i. ':::, ¡- C'l, .::, 1 ",.l:::'. ,. 


\,l,~ 1; ~l::iC ión Cl("':! c,pel'~ae::i.\Jr~E'f';;' !'~f'¡ mCil';edó \) ,0:, 1 1..1 ,,:¡ c: i C~'>i; J c: 

c:iLlr,(';:~, t:iL:' \),':;;1...1 '¡' ¿¡c t.iv(I!:'> ,. 11'1 Li::\nqiblt2~2,,, 


n<'E\(J¿\l"" I.,iquid.;:;\¡,- '/ r'pq.i!stl"c.,r· :.Lmpu(,:~sto,::, .. ?.'¡i"r(lür~ .iu~;:) est,;\dc,'~.' r:::cntó 

bles eJ1 nlOflGdu 2xtrDnj~r~~ 


lINIurm 111. 

LOE: EBiI>¡ll[)S Cllf\lI?,8LEEi [N I1UNElI?\ CUI,E: I IjJ,IIE. 

Ajuste DQr inflaciórl: corlcr?~to y 1:6r'act2r~stlL~S pr-i')Clpales, 

PrOCE__ ~:~c) de t"F?i.i'}¡F'I" c?!:2·iór·¡" f\ub·ru!?::. mo; 1[-:; l.i:.\r" il:!s:. y rl() (jlDl''':L'!t¿,f'':¡ o:::.;. 
K 

Anticudción de par'tidas~ Ccpficiantes eje v"ee>:pv'¡,';iór'l. 

Intrnducción 1::\ caso'!:;:· ::sF;T¡cillc:n~~~ C,onf c'¡ón dF' 

a.lustadoe. Re~~stracl:~rle3 contables. 


PRAC1ICi\ PRO~ESIUNAL IV. 

E,ll t','I~.,S:t~:' lA lu~; L':!i:,t.t:\d~·;!::~ cUI¡ti..;b.l.~~:;;:' ¡·¡.istí::,lr"j,\:.i:.J!J- L-:r¡ 


II i '/ 1;';1 i,-")'tC.li"nlac:.i.ón ,'l~fer~e¡1 lE-:: i;;\ Jd~;' 'í't:,?chc,'4,r¿; dt'-' 

p¿:\!'-tid¡;i!:S, :::;r~ v-'F;¿:(l.i'i~i.;\r/';r) r:f1;:,1¿idc),::¡. (.(Jnt,;,,,L'l¡:,,\:~¡ djLlE;'\',dclu~ __; De),' 


infldclór~. Oi~l~-iLJuci¿n de I~esllltcldqs~ C~er-rG d~ libros. 
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MINISTERIO. DE CULTURA Y EDUCACI ON 

UNIDAD V . 

EL CONTROL DE LAS EMPRESAS. 
e18YE:'S de-:::> . contI'"Td: interr\c y externo p ¡r-ivad o y r)~lblico . C:o r, tr"ol 
contabl r..~ ~ CL1ntr-ol de'.:' c [)rnpr",;\ ':.: ¡~ clln tl-DJ. d e vent¿:\s~ c tJn't.¡r·Dl de 
cobr'an :.::c:s y de pagos ~ Cont rol de ex i stenci as. Noc iones de~ 
r.1 Ll c.1i tor~ :í.i:"I" 

TALLERES DE ESTENOMECAN~GRAF I A. 

OBJETIVOS GENERALES. 

-Real iz ar v~ rsi~n taqlJigrá fi c a a l dictado y tradu cir dir-e ctamer)~e 

a máquina celn velocid ad progres iva. 

- Reda ctar ~artas .coloer" cj.ales so br'e tenias da(jc)~j. 


C(]NTEI~ r DO ~) e,31"EC IF 1 COS DE ESTENrlGi":i-\f" 1A. 

REV IS ICN y REDlJC C I ON. 
Revi,s i,ón de l~s Llnid a des ~p r'·er , dj. da s el 2~O a rl't~ric)r. 

RedLlcción en base a t - y "d ­

RedLlc ci ón co~cPpto general. 


' Redu cc ióll irlicial, nled ia l y ·firlal. 
Es t enogr'aolas de ¡T¡edi o rasgo. P lu ra les. Limii:a ci o n es a la 
r~d u c(:ión. Abrevi atura s con r asgos r·edlJcijos. 
Ej e y"C: :.i. Cj,D S') pr· c)ct: i.C::DS·)~ rf::lr'mi nc:{ ciunE~ ~~:' CO l"l ¡"{'':-~;9C) :;;¡ 1'·· E'ducj.dos .. 

CONTENIDOS ESPECIFICOS DE HECANOGRAFIA. 

F:€- ?';i acci ó n c:c:,m E;< r"c.i ¿ll. Cl,::\ s CJS eI,-::.> c al· ·· t.i:\~;;" C';j!'· t.";;\S E~n p l'··.lIllI?¡ ...·,,:\ y "\:. e:: l" "'" 


Cf;. i a pi-?r SíJ.na. Hf.Jdacción cC)m~?r"c:.i.al I:\rnpl. a~ F'1 ~:.'\ 1 ·1 fJ g Li :J.. ¿\ p al·"':;··' 1 ¿:1. 

r·r.= ...i.a c ción comE'r··c i r."\l . 1"¡od e 1c. d e Ci:ll,·· té·l di:? ¿ic uf.~ rdo c[~n un p.1 "~'Irl: 


sDl.i c: .i.t\..\tj di.? f:"'IllI·')·I.c?c)~ CU I"'J'"icul u m a bif.?I,· t:u y c:ul·"r" .lculum cc:-: r l'·· ¡;;\d (J. 

Con fE.?c:ci. Dnf~ls dc::~ ~:j.obr·c'S'~. FLlím ..~ en qu r-:::1 c:if... b~rl club J. i:\ r " SE! .l ar:.; C"1::i.r.. t.':,I::.; r:-!fi 

sobt"es n oy" maies y gralld es . , 

ES Tcr 1 ePi. 
Confecc j.ón y l l e nado r",lan.i.ll,~ ::.)" i:.-.·jc.'r··\: i cios dc~ t" ;.:~ tJul;~,c::j.ó ¡" \ " 
'l" r"abajes de 'fo l' " fn aci (~n 

(.\ ' " l~¡ : l"r :i. \ ..'0" 
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' uI{¡d¡¡tlJt«Jf/d~y~
?4INÍSTERIO DE CULTURA y , UC ACION 

VE LOC I DAD. 

EjE,lrcicios si r) C~ r · Dnizadc) ::. . pa;--c':\ t:'idqui ri 1'" velocidad. Ejercicios cor"-­

rsctivos ' pa r "a lograr" precisiórl ~r) l a esc r-itlJ ra~ Velocid3!j 

cr e ciente e n c opia y dic:tado t'lasta a l c~ r,zar 60 pal~br'h ~; ~)or­

rninutLJ~ 

CO NTENI DOS INTERREL,ACIDNADOS, ESTENDMECANDGRAFIA. 

CO I~R [,SPIJN DENC 1 A. 

Ve~iión e s tenogr áfica al dictad o de c ar'tas. l "Y"a,:jl.lc:ci. órl 

me canografi ada . " Con'f~cciór, de sobres. Re dacción corner'cial JJropia; 

renlJ flCia ~ , ern pleos~ certificación de servj,~j,os~ cartas de 

co b ranza, ~a r ta d e condolen c i as, d e felicitac i ones, et cH 

Cartas cj, r cu l ar'es. 

E s'qúe l '::ls comerc i a 1 es y pr"i vad¿:\s .. 


VAf.: 1 Of,\ . 

Ve r si.6n ta cI L, i g~áficd al dictado, d~ textos relaciorlados c orl otras 

F.l s.igni~tur"as (De r·.echo COlllerc j.al y L..~bD r· ':-11 Contabili d ad, Oer-echo 
U~,;udl,~ E' t e . ) 

Escr'"i.to'f.5. jud ici¿..,l c·:,:':,:;. 1~' I C:'\t.r".:í. cL,li:' elfo,;,l c:(]rnc:-:or·c.ia r )tE"'~ ~;cjlicitl.\ db"!:::~ cli\/f~~r"-­

sas. I~xpedj.entes . (:;o n 'Fecci(~) I " de con t r a'tos . 
" 

VE L DC 1 Di\D • 
E:j e l'''ci c: i C)~::. VE':'J. eJe .i ci C':'Ic:) 

~r"8cier,te de diver" sd inG~le (se co mj,enza t:orl lIl', mi nt.ltc) h !~~ ~; t:. E:\ 1:1 1 .," 
C¿:1rlZi.:Ir- :-, minutos ) .. "I"r-¿';\duc:cié.'n S",."l.mul t é¡)"lí} c;\ .t ~ .' '1' 01)1.:'" cl",sr~s d ,. ob"as ""=,l',1'·¡"tt.""",,,. Cor,c:uI'Tenc:id d 

~.. tf" erHL,,,, y deb,c>t,f0';. 

~ 
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· ~Qtiex~YK~' 
MINISTE¡tIO DE CULTURA Y EDUCACION 

Cm1F'UTACIU N. 

' . 
OBJE TI VOS PRO MO CI ONALES. 

·- I den t ,i 1:j. (: a r 1 05 co mal-\c~OS a lAt i li,za r e n 8 1 u so d e l L"o tLIS 123" 

'-A p li ca l'" ór d ~nes y f lAil Ci or¡es e n l a utili2 aci ón d e p la rlillas (je 

c~~\l cul os. 


"'~ D E~~5E,\rro ll d I''' l a Cr-Qi;':\t'. j,V EI en rea li zaci,ól" de los 


UNI Df, D l. 

Lot LI S 123 av ar'\zadc). E~': ' p lnr"dci (:) r \ elr·: Id h Clj i iJ.
~.
 d t:':' t , ¡-- ab ¿::I j o.. 

T ama;1 (~ (:jG1 l Oa 

1 n "l r" odIJ Cci. ÓI'\ 

./ ( fór n!u li::,;:;¡ e .. 

UNIDA D 1 1 . 

C~lr·Q I::\ c·.i. ó n d E.' I_\n ,,:, hCJj "" dl." :~ c: /~J <:u l C)~ j'<I ,::\f 'lE:?j c:J d i } .] 1,:: U I' ·~""'Oi''' .. 

h(~.j~ . ~ Ref f?r-er¡(::i85 a bso l\.J1:~ls y ¡,oc< J ,::\ t i v El!:;;' " ~: ,: ,.::\ r1 ( ~.\ ,"-'<';? .. 

dI;;;' t(:2>: t',u s:< n l:\m (d¡"'('J ~:; y fÓr"¡! l U J d ~~;· ~ () ¡'·· d (;:·~f· 1 E' (~f y f unc:LD I·)¡'.'.~ :;:;' 

t:: o u n t, r)~j[i:, ;:.su m ~1 l\j()X.~ ¡"'!IN ). 

COM AN DO: WDRKSH EET, RANGE, f' 1 LE " COPY, e Dr·1(·:·c~ptc") .. 

U tili. z~ ción de J. 05 miSffi () S 81") pr·· ;!,\ e: t. :i. ,~"f...':::': 
 w 

UNIDAD 1 11. 

Uti lización · de 

c Cln t,::t b il.idi:¡ cI~, 

E}S t.ad :i. 5 t i Ci::'~:¡ 

pY~('1.c t .1.. cC)s .. 

UI\II Df.\I) 1 V • 

ho .ja s o p l a ni:l l as de c: ~ ] . [;ljl o para f a(: turaci ~j r · l , 

sUf:?l d (J~h y j o¡'··n(::\J(;~ ~:.;.. (':) p :l.J.. t:: .::! c .i. ón d E:l ·¡: Ul·)c.i.{)n¡~"J';:;' 
,. . . 
T .1.n'::l n C:.1 E~r··as . l a 

f ~·\J r \ cion e s (j e b ase d e d a1~ os ( o ir· tJ {.:~:' n D(-) 11\ ) " Ap 1.i C f.:c. e 1. ( In \:J :i. c:h d 
f LJ llC i ón erl ·l a J~eso lu c j. óf · \ de , 

'23 
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.··x:i?J6;e~~zMJV,x~_ 
~ISTEnIO DE CULTURA Y EDUCACION 

T P,LLEI'( "EL I~Ut'mL1 DEL ,YrDI'm" y CDMPUESTDS OU 1i"1I CDS y SU /'·\PL. 1CAe r ON 
(1~2 Y ::~~¿ cUi':\tr·.im<2stJ'''E.')., 

OBJET 1VUS [5ENERALES. 

-E~ttraar conclusiones part1cular~s o generales a partir" d8 datos 

e}; l)erimentale5 .. 

-J~Jstificar las propiedades físicas y quimicas de 10$ compuestos 

quimicos inor~ánicos~ a partir d@ la estructura atórnica y de 

uniónes quim.i.caG qUE:' pr-esentíi"fI. 

-ConoCf~r~ p¡.-oc:ed".imien bJr;; dIe pr-oduc:c-ió!"\ y centrol eje ~alj.dsd~ 


CDNTENIDOS. 

UNIDAD r. 

M;;;'gn i t-:udes do t¿:mi~cD mc::·l E'CU 1 L\. I'~fl~; : mul ~ un me) 1 , 

lOO 1 él r' nf.Jrma 1., 


Modelo at.ómico actual: Isótopos~ lsóbar"os. Nocic.lnc>,¿:;. :::~Dbr--e 

r·ad:i..oi:.1.ctivj.d ..~(j • Clasi-ficaciórl per'iódica actual. L.(·:·:-y pel'-.iódicd", 
Erl8rgi~ de IonizaciÓn~ A"finidad electrórlica~ 

UNIDAD :! l. 

F\.Jn c:ionE.\5 Cj-u:í.miCi;\S inoj>-gánj. ca;::;: un .~. t:,\f) os, qu.i.mic¿\~:;¡. ~ D;.;.:i.(JG:r·;D .. 

D>:idos. O){oác.:idos. Hid r¡"f.{cidclS" Hid,·ut"~()s,. ~~idróxidosff Sdl~s~ 

UNIDAD lII. 

Aguas: geneFalidades. Aguas naturale$~ Agu~ potable. Puriiic~cióf' 


Dur-e~a de aciuas. AblandamientoM Agua para caldev'as. Incrus­

taciones,. 


UNIDAD IV. 

Elementos rupressntativo5 y compuestos industriale5 del Grupo 

VII. Flúor. ClD/ea. l'ko,nn. IodDH Estado 1i~...~tLl.r,:3.1 y CJ!:J'b:3nción" 

Propiedddes. Haluros~ 


sus aplicaciones. 


UNIDI)J) V. 
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MINISTERIO DE CULTURA Y EDUCACION 

UNIDAD VI, 

Metalurgia: del aluminio, Cinc .. Cobn" . Hierro, 

AC2ros: obtenciÓn y usos. 


UN.IDAD VII. 

Silicio: vidrio. Clases y USO!5. Cerámic2'IS: clasificaci6n y LISDS. 


Loza y portelanas: diferencias, variedades y prcducción~ 


UNIDAD VIII. 

Carb6no: formas alotrópicas. CDmbustión~ HidrQcarblAfos 

alifáticos. Prcpi~dades fisicas y quimicas. Princip~les ln­

dustrias r'elac:ionadas con 105 hic:lr'cJcarbur'osn 


UNIDAD IX. 

Ca~busti'ble~: sólidos, liquidos y gaseosos. Evolución. Carbones 

naturales y artif~ciales. PetróleQ~ Subproducto~. Naftas: intJice 

da octános~ Sas natural. Gas de hulla. G~s de aglta~ Gas licuadD~ 


UNIDAD X. 
Plásticos: c:·lasificsciónw Morfologi~* Pclinlerizaci6n. Articulos 
'termoestables y termplásticos: elaboración. Calandrado. 
Extrusi6n. Inyección. 
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TALLER DE LIQUIDACIDN DE IMPUESTOS. 

OBJETIVOS GENERALES • 

.,-Comprender las dIstintas ta,"'eas que debE' n?alizar el F'.,rito Me,-' ­
'cantil en la 'liquidación de impuéstog. 
-Capacitar" adecuadamente para una,'futura incorporación al mundo 
laborál. " 
-Aplicar los conocimientos y actitudes relacionadas con la ética 
de l~s relaciones h~manas y laborales. 

CONTENIDOS. 

UNIDAD l. 

"SIS,TEMATRIBUTARIO. 
Necesidad de finantiamiento del Estado. Principios de constitu­
cionalidad. Concepto de tributo. Clasj,ficación. Impue5tos~ 
Clasificación. DistribuciórJ del poder' tributario~ Caractoristi.caG 
de las obligaciones tributarias. 

UNIDAD 1 I. 

,1 MPUE6TO AL VALOR AGREGADD (1 VA) 
Hecho impobible. Sujeto. LIquidaci6n de impuesto$~ Cr"édito 'fis­
cal. Débito fiscal" Alicuota~ Periodos de liqL¡idacj.órl~ Cálculo 
del saldo a pagar. Declaración jurada. 

UNIDAD r Il • 

IMPUESTO A LAS GANANCIAB. 
Concépto. CategC1.rias" l)etfi1Tmini;\c,ión 
puesto., Formular1os de ~nscripc1ón. 
jur~ada ... Fi:esclución de cc/sos préct.:!.C:O$ 

E?n lc.\ Ff
Con 'f(i?cción 
sc:·~nr::j,11os. 

?nta 
de 

l2:~uj t:.-?t.2\ 

declar;';
¿;I 

:H,
im-·· 
:i.ón 

UNIDAD IV. 

INGRESOS BRUTOS. 
Concepto. DeterminaciÓn. Hecho imponible. LiquidaciÓn. Conv8nio 
multilateral. 

'.. 





