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R VISTO el Decreto N°1323 de fecha 30 de mayo de 1983

por el que se aprobd la estructura orginica de este Ministerio,

5!
CONSIDERANDO:
‘o 'Que el Centro Nacional de Informacién, Documentacidn
G . 3 _
& y Tecnologia Educativa acompaila el proyecto de apertura estruc-

turgl correspondiente a ese organismo que consta de Organigrama,
Misib6n y Funciones, Dotaciones y Asignacidn de tareas y respon-
sabilidades dentro de unidades orginicas.

Que el citado proyecto se adecua a lags disposiciones
del Decreto N°1437 del 6 de diciembre de 1982 sobre "Normas para
Estructuras Orginicas" en la AdministraciSn Piblica Nacioﬁal(Ca»”

pitulo I1I, punto 2.3.)

Por ello y de acuerdo con lo aconsegaao por la seflora

e
%

Subsecretaria de Educacibn,
EL MINISTRO DE EDUCACION

RESUELVE:

M.E. ARTICULO 17~ Aprobar la estructura orgdnica del Centro Nacional

de Informacidn, Documentacién y Tecnologia Educativa cuyo Orga-

nigrama, Misidén y Funciones, Dotaciones y Asignaciones de tareas
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y responsabilidades dentro dc unidades orginicas, forma parte

de la presente Resolucidén cowo Anexos I, II, II1 y 1V, respecti
vamente.

ARTICULO 27— Registrese, comuniquese y archivese.
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CAYETARO A, LICCIARDO
MH4ISTHO DE EDUCACION

3
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fg )




L

T

A et e S W . Bt e s 5

Tk R G Yper s nide we

ANEYO 1

CONDUCCION

SUSTANTIVA

|
|

CENTRO NACIONAL DE

INFORMACION, DOCUMENTACION
¥ TECNOLOGIA EDUCATIVA
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= CENTRO CENTRO

o DE DOCUMENTACION E DE ‘

i INFORMACION EDUCATIVA ‘ TECNOLOGIA EDUCATIVA.. i

1
DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO { DEPARTAMENTO ; DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTG
. ’ RELACIONES RECUKSCS

INFORMACION DOCUMENTACION| [INSTITUCIONA~ ’i 1 ESTADISTICA PROGRAMACION CAPACITACION TECNOLOGICOS

LES,
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AREXO II
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CENTRO NACIONAL DE INFORMACION, DOCUMENTACION

Y TECNOLOGIA EDUCATIVA

Conduccidn

MISION: Ver Decreto N°1323/83

FUNCIONES: Ver Decreto N°®1323/83
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CENTRO DE DOCUMENTACION E INFORMACION EDUCATIVA
(CONDUCCION)

MISION

Entender en informacidn y documentacidn educativa a -
fin de lograr el cumplimicnto de los objetivos generales y
especificos del drea.

FUNCIONES
- . \‘_, .
s 1 - Intervenir en las actividades de documentacidn e infoxr-
F” macién educativa en el ambito del Ministerio de Educa=-
3 cidén y asistir a sus organismos en el desarrollo de es-

tas funciones.

. 2 - Dirigir los procesos informativos y documentales que se
desarrollan en las dAreas de su dependencia,

3 -~ Promover e intervenir eén programas y proyectos referen-
tes a informacidn y documentacidn educativa, con instity
ciones internacionales y nacionales, oficiales y priva-
das.

4 - Dirigir la elaboracidn y edicidn de publicaciones espe-
2 . cificas de su Area y el registro sistemidtico de las pu~
) blicaciones educativas del pais y del extranjero.

5 — Intervenir en la edicidn y difusidn de las publicacio -
- nes de czriacter educativo que se produzcan en el ambito
del Ministerio de Educacidn.

@A
2]
i

Participar en la coordinacidén del Sistema Nacional de 1
formacidén Educativa (SNIE)

7 ~ Promover y coordinar acciones de cooperacidn informatis
con organismos nacionales e internacionales, oficiales
privados, :

8 ~ Entender en la adquisicidén de¢ material para el fondo d
i cumental del Centro.-
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' DEPARTAMENTO INFORMACION

. {Sustantiva)
' MISION

Entender en la atencidén de las necesidades de infor-
macidén Educativa a la gestidn educativa, a organismos e insti
tuciones nacionales y extranjeras, oficiales y privadas y a
particulares que la utilicen en el quchacer educativo.

FUNCIONES

1 - Entender en materia de informacidn educativa, sistemdtica
o incidental, adecuandola a las caracteristicas y necesi-
dades de los usuarios.

2 - Entender en la elabhoracion sistemdtica de informacidn so-
) bre la gestiodn -educativa y de la educacidén cn los distin-
tos niveles y modalidades.,

3 - Entender en el andlisis de libros, publicaciones periddi-
cas y otro material documental y en la elaboracidén de in-
formes, estudios comparativos, guias, resimenes analiti -
cos referentes al material seleccionado e incopporado al
fondo documental.,

4 - Mantener actualizados los legajos de informacidn y los -
registros de instrumentos legales y normativos, naciona-
les y provinciales, que constituyen una fuente de estu -
dio, de informacidén-'y de consulta,

.~

5 - Entender en la seleccidn y recuperacidén de la informacidn
contenida en la documentacidon redactada en idioma extran-—
Jero.

6 - Efcctuar la elaboracion, edicidén y difusidn de publica -

' ciones especificas del Centro y participar en la ediciodn
y difusidn de publicaciones de cardcter educativo que se
produzcan en e¢l dmbito del Ministerio de Educacion.

7 - Participar en las tareas de intercambio de informacidn -
con centros de informacidn, hibliotecas, universidadces,
instituciones y organismos educativos, oficiales y priva
dos, mracionales y extranjeros.
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DEPARTAMENTO DOCUMENTACION

(Sustantiva)

MISION .

Entender en la actualizacidn permanchte del fondo do
cumental y su proceso téenico,

FUNCIONES

Entender en la seleccidn del fondo documcntal y e¢jecutar

los procesos técnicos

Mantener actualizados
de autor, sistemdtico
topogrdfico: catdlogo
lacidén y de resumenes

del mismo,

los catdlogos de obras: alfabdético
de materia, geogrdfico de paiscs y
de periddicas por paises, de legis
annliticos.

Efectuar la elaboracidn de bibliografias especializadas.

Entender en el registro sistemdtico de las investigacio-
nes educativas que se realizan en cl pais.,

Entender en el registro sistemdtico de las publicaciones
educativas del pais y del extranjero.

Asistir a la superioridad en la adquisicidén de material
para ¢l fondo documental del Centro,

Partlclpar en las tareas de intercambio y cange de pub11
caciones de educacidén con centros de informacion,

centros

de documentacidén, bibliotecas, universidades, institucio-

nes y organismos educatlvos

nales, extranjeros e 1nternacionales.

oficiales y privados, nacio-
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CENTRO DE TECNOLOGIA FDUCATIVA
(Conduccidn)

MISION

Entender en Tecnologia Yducaliva, Medios de Comuni-
cacién aplicados a la Educacidn ¢ Innovac1ones educativas, en
el ordcn Nacional e Internacional,

FUNCIONES

1 - Dirigir el desarrollo y ejecucion de los diferentes recur
sos correspondientes al canpo de su competencia.

2 - Entender en la propuesta de plaencs,
en materia de Tecnologia Equrdtjvd
e Innovaciones Educativas,

programas y proyectos i
Medios de Comunicacion '

L, L

3 -~ Agesorar a organismos depend
cional, prov¢nc1al y munici;
tilizacidn y/o incorporacifis
en educacidn, para el mejoraric

ntes de la jurisdiceidn na-
¢n todo lo atinente a la u

= m2dios no convencionales
nto del sistema.

ic
el
r-

4 — Contribuir a la integracil:z -
ternacionalcs en el campo de
comunicacién aplicados a iz
educativas a través del dezz:
de cooperacidn técnica que ¢
, prioridades vy mecanisnoes «
de Educacidén a tal efecto.

ezfuerzos nacionales e in- ‘

% tecnologia, los medios de T
‘,dclon y las 1nnovac1ones :
r6llo y ejecucidn de acciones E
2justen a Jos lihceamientos ;
zzlecidos por el Ministerio

5 — Formular pautas para el ceszrrgllo
cando el desenvolvimiento <z
ganizacién que las constity;
giardan entre si.

intitucional, planifi-
iferentes unldadcs de or

as relaciones que éstas

=t D-.

6 - Entender en la divulgaciéa Zs exne

o it riencias, acciones y lo
gros del sistema.

£
'
?'-

i
g
.

7 - Promover y participar en €vsic3 nacionales e internacio-
nales de caricter técnicc 1oz contr ribuyah al intercambio

de experiencias de transI de tecnologia cn Educa-~
. & - b - Ol > .

cidn_y que favorezcan ia zeidn (mejoramiento) y -

desarrollo de los proces ucién de problemas educa

tivos y de innovaciones zzpo de la educacidn.
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DEPARTAMENTO RELACIONES INSTITUCIONALIES

- (Bustantiva)
MISION

Entender en las acciones referidas a los sistemas de

informacién educativa nacional, regional e intcrnacional.

FUNCIONES

L]
Coordinar la planificacidén y ejecucidén de programas de
trabajo, con centros provinciales e instituciones simi-
lares nacionales y extranjeros y organismos internacio-
nales,

Entender en el intercambio y canie de informacidén y de
publicaciones de educacidén con centros de informaciodn,
bibliotecas, universidades, instituciones y organismos
educativos, oficiales y privados, nacionales y extranje
ros.

Organizar y mantener actualizado el registro de organis

mos nacionales y extranjeros relacionados con ls inveéig
gacidn, documentacidén e informacidn educativa.

Coordinar el sistema Nacional de Informacidén Educativa
(SNIE). ) _ '

Asistir a los nucleos bdsicos del Sistema Nacional de /
Informacién Educativa, asegurando la informacidn siste-
matica o incidental necesaria para el cumplimiento de sus
objetivos,

Promover y efectuar programas de capacitacidén de los re-
cursos humanos del Sistema Nacional de Informacidén Educa
tiva y de los organismos y entidades que participan del

‘Programa de Cooperacidén Informativa,

Coordinar las acciones del Sistema de Cooperacidn Informa
tiva con organismos del dmbito de este Ministerio y otros
organismos educativos oficiales y privados para estable-
cer en forma concertada pautas y normas que agilicen los
procedimientos vigenles de transferencia de la Informacion
Y vitalicen el intercambio documental e informativo,

Coordinar la planificacidén y ejecucidn de programas que /
se lleven a cabo con fuentes de financiacidén externas,-

o ————— Sty
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DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA

(Sustantiva)

 MISION:
Entender en la programacidn, normalizacidn, sistema
tizacidbn, anflisis y divulgacidén de las estadis-
ticas de la educacidn, a fin de satisfacer las

necesidades de informacidn en esta materia.
FUNCIONES ESPECIFICAS:

1 - Realizar el estudio y aplicacidn de normas tendien-
tes a la sistematizacidn de las estadisticas de la
educacidn.

2 - Entender en los procedimientos y actividades para la
compilacidn y codificacidn de los datos estadisticos.

3 - Efectuar el registro y procesamiento de los datos
estadisticos.

y - En{ender en la interpretacidén, anflisis y evaluacidn

p de los resultados obtenidos y en la preparacidn de la
‘ informacién para la divulgacidn de sus resultados.
5 - Coordinar la actividad de organismos similares con o-

tras jurisdicciones.
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DEPARTAMENTO PROGRAMACION

(Sustantiva) St e

MISION

Entender en la realizacidén de programas y proyec-—
tos vinculados al desarrollo de los diferentes aspectos invo
- lucrados en el campo de la Tecnologia, los medios de comuni-
cacidén y las innovaciones educativas. ‘

@, FUNCIONES

? ~ 1.- Originar proyectltos especificos para atender necesidades
educativas del sistema que por su naturaleza, reguieran
un tratamiento basado en la utilizacidén de medios y es-—
trategias convencionales y/o no convencionales en educa ¥
cién,

LA

) ‘ 2.- Entender en la planificacidén, organizacidn y desarrollo ;

i de sistemas con el caracter de proyectos que respondan

\ : a necesidades educativas para-institucionales y cuyo pe-
riodo de funcionamiento esté sujeto a la naturaleza, / K
trascendencia y prioridad que el Ministerio de Lducaciédn

le asigne.

R SR g

_ 3.~ Entender en la planificacidn, organizacidén y coordinacidn
= de programas y proyectos tendientes al desarrollo insti-
tucional interno o externo.
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. DEPARTAMENTO CAPACITACION

(Sustantiva)
MISION

Entender en la organizacidén de cursos, sSeminarios, -
jornadas y otras actividades académicas para formacidén y de-
sarrollo de capacidades, habilidades y destrceczas relaciona -
das con la Tecnologia, los medios de comunicacidén y las inno
vaciones educativas,.-

FUNCIONES

l.~ Programar, organizar y coordinar cursos, seminarios,jor-
nadas y otras actividades académicas en materia de Tecno
logia Educativa, medios de Comunicacidn e innovacioncs

educativas,

e~
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DEPARTAMENTO RECURSOS TECNOLOGICOS

{Sustantiva)
MISION
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. Entender en la produccidén fisica de recursos Leﬂnolo
gicos, su digtribucidn, transmisidn a fin de lograr el cuin— :
plimiento de los objetivos generales y especificos del drea, >

FUNCIONES

1.~ Entender en la coordinacidn y asesoramiento e¢n lo atinen
te a la produccidén fisica de recursos tceccnolégicos que se
realice externamente por convenio con otras institucio-
nes, asi como lo relacionado con su distribucidn, trans -
misidn y recepcidn. :

2.~ Promover estudios de base sobre normas y compatibilida-
des téenicas para incorporacidén de equipamiento en la /
institucidén o relacionadas con 1la implementacidn de los
recursos tecnoldgicos producidos en otras instituciones
nacionales o extranjeras.

3.~ Participar en la organizacion de Sistemas de distribucidn,
transmisidén y.recepcién de programas cducativos a través
o de los medios,

N 4.~ Promover las gestiones externas necesarias para la conse-
cucién y/o disponibilidad de los equipos, elementos y su-
ministros necesarios para la produccidén de los recursos
tecnoldgicos.

i 5.~ Asesorar a instituciones que realizan actividades de ca-

' ricter educativo, sobre la adquisicidén y operacidén de e-
quipos y suministros a ser utilizados como medios no con-
vencionales de ensefianza.
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FUNCIONES COMUNES A LOS DEPARTAMENTOS : 5
.DE_PROGRAMACION, CAPACITACION Y ' o
RECURSOS TECNOLOGICOS

I O

=~ Organizar cursos, seminarios, jornadas y otras activi
dades académicas para formacidn y desarrollo de capa-~:
cidades, habilidades y destrezas rclacionadas con la
Tecnologia, los medios de Comunicacidén y las innova-

ciones cducativas,

Desarrollar recursos educativos para-institucionales
a través de estrategins convencionales y no convencio
nales orientadas a integrar arménicamente a los indi-
viduos, familias y otros recursos potenciales de la -
comunidad, al desenvolvimiento educativo nacional den
tro de una perspectiva de cooperacidén y coparticipa-

cidén.
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CENTRO NACIONAL DE INFORMACION, -DOCUMENTACION i
|
i
i

Y TECNOLOGIA EDUCATIVA R
AGRUPAMIENTO ADMINISTRATIVO " ESCALAFON DECRETO N91428/73 :
.Categoria : ,%

Unidad 2423 22 21 20 19 16 15 14 13 2/10 TOTAL
Centro Nac, de Inform, ;
Document., y Tecnoleg., ! - 1 2 2 2 2 - 3 1 5 19 :
Educativa. ' K
SN ES o uEgnE: _ 1 . 1 - - 1 - 2 3 g
Centro de Tecnolog ;
Educativa - l - ,l/ - 3 ~ 2 1 1 3 12
Departamento Inform. - - {5y - 1 I 1 - - - 2 6 |
Departamento dDocument, — - - @ - 111 - - 1 5. .
Depart. Relaciones :

Institucionales - - - & - l 2 - - - X S, .
Departanento Programa :
cibn - -1 A7 - -1 - 1 2 2 8 :
Departamento Capaci- g
tacién - - - A - 1 -1 1 -1 5 :
Departarnento Recur- :
sos Tecnoldgicos - - 1 /1/ - 1 3 - 23 3 14
TOTAL 1 2 4 8 4 10 10 5 8 9 21
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CENTRO NACIONAL DE INFORMACION, DOCUMENTACION

Y TECNOLOGIA EDUCATIVA

AGRUPAMIENTO PROFESIOHAL

ESCALAFON DECRETO N°1428/73

Categoria

Unidad 13/22 TOTAL
Centro Nacional de Informacién

Documentacibn y Tecnolog.Educ, 3 3
Centro de Documentacibn e In-

formacibtn Educativa 2 2
Centro de Tecnologia Educativa 2

TOTAL ¥, 7

AGRUPAMIENTO- TECNICO DOCENTE

ESCALAFON LEY N°144/73

unidad : 525 915

Categoria
930 945 - 975 TOTAL

Centro Nac. de Infor.
Documentacibn y Tecnolog.
Educativa

Centro de Document, e
Informaci®édn Educativa 2

Centro de Tecnolog, Educ, 1l

Departamento Inform, 1

Departamento Progran, _ 1

o
B e NN N

Departamento Capacita-
cibn 2

Departamento Recursos
Tecnolbgicos 2

TOTAL ) 2 7
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CENTRO HACIONAL DE INFORMACION, DOCUMENTACION

Y TECNOLOGIA EDUCATIVA

AGRUPAMIENTO TALLERES GRAFICQS . . ESCALAFON LAUDO GRAFICO
) Categoria
Unidad 2/10 TOTAL
. Centro de Documentacidn .
v e Informacién Educativa ) 4 4
‘ POTAL ' 4 -4
{
AGRUPAMIENTO SCD ' ESCALAFON DECRETO N1428/73
Categoria
Unidad 22 21 20 19 18 17 16 15 14 13 12 11 10 TOTAL
o _ Departamento _
Estadistica l 3 5 - - 1 4 2 114 4 11 20 66
TOTAL l] 3 5§ . - 1 4 2 1 14 4 11 20 66
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- ANEXO IV

Canti- Cate-
dad. gorfa.

Cargo o

. Funcibétn

Descripcibn de tareas y cargas
de trabajo

‘. .CENTRO NACIONAL DE INFORMACION, DOCUMENTACION

1 24
1 22
1 21
1 21
2 20
2 19
2 16
3 14
1 13

Y TECHNOLOGIA EDUCATIVA

Director

Coordini
dor

Supervisor
Sectorial

Supervisor

Sectorial

Analista
Mayor

Analista
Principal

" Analista

Supervisor

Analista.
Auxiliar

Analista
Ayudante

Ver Decreto 1223/83,

Coordinar las tareas de ejecu-
cibn del presupuesto y las ac-
tividades relacionadas con des
pacho, personal y registro del
patrimonio del organismo.

Coordina y supervisa las acti
vidades relacionadas con el
Despacho de la Direccibn Nacio
nal.

Reemplaza al Jefe de Departamen
en su ausencia.

Coordinar y supervyisar las ac-
tividades relacionadas con la

inversién de partidas de presu
puesto y su rendicibn de cuenta

Intervenir en las actividades
relacionadas con la labor de AS
ministracibn y control de ges-
ti6n y patrimonio del &rea,

Intervenir en las actividades

relacionadas con la inversibn

de partidas de presupuesto de

la Direccibn Nacional y rendi-
cibén- de cuentas y afectacidn ¢
cargos,

Intervenir en las Actividades

relacionadas con inventarios p
trimoniales, despacho general

de persconal y legajos,

Colaborar en despacho, personé
correspondencia de todos los
sectores, distribucién de los
medios y tareas técnicas de i:
Direccibn Nacional.

Realiza tareas administrativa!



Canti-
dad.

Cate-~
goria.

Descripci6n de tareas ¥ cargas
de trabajo

10

13/22

Indice 975

Técnico
Adminis-
trativo.

Profesio-
nal,

Técnicos

Doccentes

Colaborar en todas las tareas

administrativas, técnicas, dis -

tribucidn y de apoyo.

Asesorar al Director Nacional
en materia legal, presupuesta-
ria y de infraestructura edili-
cia.

Asesorar al Director Nacional

en todas las actividades rela-
cionadas con los aspectos téc-
nicos docentes del &area.
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Canti- Cate~ Cargo o Descripcibn de tarcas y cargas
Y < F-V< R goria Funcién de trabajo

CENTRO DE DOCUMENTACION E INFORMACION EDUCATIVA

1 23 Director Ver misi6n y Funeciones
1 20 Analista Asistir al Director en los asun- |
‘ Mayor tos administrativo-contables del ;
drea.- ' i

Coordinar y controlar’los procesos fl
adninistrativos de la Direccidén.- K
Fiscalizar 1o referente al perso- i
nal, despacho, contaduria y pa- 44
, trimonio del &rea.- 1]
\+_Elaborar el presupuesto de la Di- i
reccibn.- @y
Efectuar el control de gestibn
! del &rea.-

1 15 Analista Coordinar y contrclar las tareas FeE
Auxiliar referentes al personal, despacho, -
i ‘contadurfa y patrimonio,- B
N EM
2 13 Analista Colaborar y verjificar la ejecu- i
-Ayudante cibn de las tareas administrativo-

contables. -~

Preparar material técnico.
} Recopilar antecedentes.

3 2/10 Técnico Colaborar en la ejecucibfn de las -
: Adininis- tareas administrativo contables )
trativo. encomendadas, .
.

e — b o MR

4. 2/10 Personal Realizar las tareas propias de su R
Talleres  competencia, j if
Gréficos : E.P
2 13/22 Profesio- MAsistir a la Direccidn en los
: nal, asuntos té&cnico-pedagdgicos rela- ;
cionados con el &rea, B C oy
) Intervenir en la elaboracidn de

los planes y proyectos de la Di- . ﬂ
reccidn, Cop
Colaborar en la ejecuci6tn de los

. planes y proyectos del &rea. IR
abp : . -,i,f
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/7
i Canti-~ Cate~ Cargo o Descripcifbn de tareas y cargas
dad goria Funcifn de trabajo
2 Indice 915 Analista Intervenir en la elaboracifn de
Auxiliar los plancs y proyectos de la Di--
Técnico. reccidn,
bocente  Colaborar en la ejecucidn de los
planes y proyectos del &reca.
Asistir al servicio de referencia
y bibliografia, efectuar traduccig
nes y revisar las publicaciones,.
< ‘ DEPARTAMENTO INFORMACION
L 22 Jefe de ° Ver Misidn y Funciones,

Departa-

mento,

1 20 2do.Jefe Colahorar con el Jefe de Departa-
de Depar~ mento en los asuntos especificos
tamento. de su drea y reemplazarlo en caso

de su ausencia.
- Coordinar los programas del depar
tamento y supervisar su ejecucidn.

1 19 Analista Efectuar y supervisar la ejecucid;
Mayor de los programas referidos a la

) recuperacidn, elaboracidn y difu-
. sidn de la informacidn.
5 1 16 Analista Programar, elaborar y editar las
. Princi- publicaciones del Centro y diri-
I pal. gir las ediciones gue elaboren ic
( organismos dependientes del HMini:
' terio de ILducacidn.

2 2/10 Técnico Colaborar en la atencidn de las
Adminis- tareas técnicas encomendadas.
trativo Preparar material técnico y recc

pilar antecedentes,

1 Indice 525 Técnico Seleccionar y recuperar informa-
Docente cibn contenida en documentos I
Traductor dactados en idioma extranjero.

Efectuar traducciones del matoer
seleccionado, '
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Canti- Cate- Cargo o Descripcibn de tareas y cargas
dad goria Funcibn de trabajo ST
DEPARTAMENTO DOCUMENTACION
1 21 Jefe de Ver Misidédn y Funciones,
Departa-
nento

1l 19 Analista Coordinar y controlar la ejecu- o
Mayor cidén de los procesos técnicqf'do—

cunmentaleas,

1 16 Analista DIfectuar el an&lisis y la evalua-
Princi- cibén de documentos nacionales y -
pal. extranjeros y seleccionar material | j

a los cefectos de preparar publica- /|
ciones, %;

1l 15 Analista Efectuar la elaboracidn, el proce
Auxiliar samiento vy la sistematizacidbn del ; ;

material documental ingresado al ;
Centro.

1 2/10 Técnico Colaborar en los procesos técni- ¢
‘Adminis- co’-documentales. . g !
trativo. Preparar material té€cnico. i |

Recopilar antecedentes. i 8
DEPARTAMENTO RELACIONES INSTITUCIONALES
1l 21 Jefe de Ver Misidn y Funciones,
' Departa-
mento.

l 19 Analista Colaborar con el Jefe de Depar-

Mayor tamento en el estudio y aplica-

cibn de los planes del Sector.
Coordinar las tarcas de intercar
bio de informacidn y de publica-
ciones de educacibn con institu-
ciones y organismos educativos,
oficiales y privados, nacionai::.
y extranjeros,

A e 27
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Canti- Cate~ Cargo o Descripcibn de -tareas y cargas
dad goria Funci6n de trabajo h

16 Analista Coordinar las acciones emanadas
Princi- del funcionamiento del Sistema
pal Nacional de Informacidn Lducati-

va - SNIE - y del Sistema de Coo-
peracibn Informativa.

2/10 Técnico Colaborar en la atencidén de las
Adninis- tareas té&cnicas encomendadas.
trativo ‘Recopilar antecedentes, preparar

material técnico,

CENTRO DE TECNOLOGIA EDUCATIVA

23 Director Ver HMisiones y Funciones.

21 Supervi Asistir al Director cn el con-
sor Sec trol de gestidn del &rea, asi
torial como el diseno de la organiza-

cidn y los procedimientos de la
Direccibn.

19 Analista Asistir al Director y al Su-

Mayor pervisor Sectorialen las activida-
des relacionadas con el despa-
cho general, supervisidn del [/
persconal, inversitn Je partidas
del presupuesto, inventarios pa
trimoniales y rendicidn de cuen
tas, .

15 Analista Asistir en las tareas técnico-
Supervis administrativas. b

sox. ' i

14 Analista Asistir en las tareas técnlco
Auxiliar administrativas.

13 Analista Intervenir en las tareas de pro
Ayudante gramaciédn y Control de gestidn.

2/1¢0 T&cnico Realizar tareas técnlco adminis

’ Adminis—- trativas. ﬁ
trativo, _%

13/21 Profesio- Asesorar en materia legal, pre-
nales supucstaria y de infraestructu-

ra edilicia. ‘ i
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Canti- Cate- Cargo o Descripcibn de tarcas y cargas
dad goria Funcitn - 77 de ‘trabajo T T o
1 Indice945 Técnico Interviene, colabora y asiste en
Docente todas las actividades relaciona-
Analista das con los aspectos técnico do-
Mayor, centes del area.
1 Indice525 Técnico Seleccionar y recuperar informa-
Docente cidn contenida en documentos re-
Traduc- dactados en idioma extranjero.
tor. Efectuar traducciones del mate-
rial selcccionado.
DEPARTAMENTO PROGRAMACION
1 22 Jeife de Ver Misiones y Funciones.
Departa-
-mento Pro
gramacidn,

T 1 21 2do.Jefe Asistir al Jefe de Departamento
de Depar- de Programacidn en el &rea de su
tamento., competencia.

Intervenir en la realizacidn de
modelos y/o estrategias de plani
ficacidn y disenho orientados al
desarrollo de la Tecnologia Edu-
cativa, Medios de Comunicacifn e
innovacifn en educacidn, !
Reenplaza al Jefe de Departamentc g
en su ausencia.

1 16 Analista Interviene en todas las activida-§

. Principal des inherentes al &rea,

' 1 14 Analista Colabora en tareas técnico-admi-

Auxiliar .nistrativas,.

2 13 Analista Interviene en tareas técnicas.
Ayudante i

2 . 2/10 Técnico Realiza tareas técnico-adminis-
Adminis- trativas.

L] .

trativo
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Canti-  Cate-  Cargo o Descripciftn de tarcas y cargas
dad goria = "Funcibn ' de trabhajo
1 Indice 830 Té&cnico Interviene, colabora y asiste
bocente en todas las act:vidades técnico
Analista docentes del &rea.
Principal
1 Indice 915 Técnico Interviene, colabora y asiste ;
Docente en todas las actividades técni- ;
Analista co docentes del &rea. :

Auxiliar :

DEPARTAMENTO CAPACITACION

1 21 Jefe de Ver Misiones y Funciones.,
Departa-
mento de
Capacita-
cibn,

1 19  Analista Asiste al Jefe de Departamento

Mayor en la organizacidn y coordina-
cidn de las actividades del area.

L ]

1 15 Analista Colahora en tareas técnico-admi-
Supervisor nistrativas.’

1 14 Analista Colabora en tareas técnico-admi-
Auxiliar nistrativas. ‘g

i

1 2/10 Técnico Realiza tareas té€cnico—administra
Administrg tivas. ‘
tivo. ; E

2 Indice 915 Técnico Do Interviene, colabora y asiste en :
cente las actividades técnico-docenles.
Analista :

Auxiliar,

DEPAKRTAMENTO RECURS0S TECHOLOGICOS

s 1 22 Jefe de Ver Misiones y Funciones.
Departa-— ;
mento BRERE
Recursos : B
Tecnoldgi- ; 3
cos, ' '
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Descripcitbn

de tarecas y cargas

.de trabajo

Canti-—~ Cate- Cargo o
T T T "dad” " TT T Tgorfa T T Funci6n
| 1 21 2do.Jefe
P
1 19 Analista
Mayor
3 l6 Analista
Principal
T 2 ' 14 Analista
Auxiliar
-3 13 Analista
Ayudante
3 ' 20 Técnico
‘Administra
tivo. -
1- Indice Técnico
' 930 Docente
Analista
Principal.
2 Indice Técnico
915 Docente
Analista
Auxiliar

Asistir al Jefe de Departamento
de Recursos Tecnoldgicos en el
areca de su competencia.
Interviene en todas las activi-
dades relacionadas con la produc-
cidn fisica de recursos tecnoldgi
cos, su distribucidn, transmi-
sidn y recepcidn.

Reemplaza al Jefe de Departamento
en su ausencia,

Asiste e interviene en todas las
actividades relacionadas con la
produccién fisica de recursos
tecnolégicos, su distribucidn,
transmisidn y recepcién.

Interviene en todas las activida
des inherentes al &area.
Colabora en las tareas técnico-
administrativas.

Interviene en tareas té&cnicas.
Realiza tareas té&cnico-adminis-
trativas.

Interviene, colabora y asiste en

todas las actividades té&cnico -
docente del &rea.

Interviene, colabora y asiste en
todas las actividades té&cnico-
docente del area,




EDUCATIVA

MEMORANDO DESCRIPTIVO DE TAREAS

DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA Agrupamiento S§.C.D.

CANTI ~ CATEGQ  CARGO O DESCRTPCION DE TAREAS
DAD RIA TUNCION )

1 22 Jefe de Depar Es el responsable del cumpli-
~ tamento miento de la Misidén y Funcio=
: nes asignadas a la unidad que

encabeza.

3 21 Jefe de Di- Ts el responsable del cumplimiento

visidn de las tareas asignadas a la u-
nidad que encabeza.
Controla el cumplimiento de las
normas y procedimientos estable
cidos. Asesora a sSu superior
directo en las cuestiones atinen
tes a la divisidn a su cargo.

~%

L . 20~  Jefe de Sec- Es responsable del cumplimiento
' ' . ¢idn de las tareas asignadas. '
: Controla el cumplimiento de las
normas y procedimientos estable
cidos. Asesora a su superior di
recto en las cuestiones atinen-
tes a la seccidn a su cargo.

1 20 Supervisor Supervisa al personal y/o tareas
General que le asigna el jefe de la uni-
- - dad en la cual revista, siendo
' responsable de su distribucidn y
ejecucidn. Reemplaza al Jefe en
caso de ausencia, _
1 17 Planificador Planifica, organiza y dirige la
Mayor ' ejecucidn de tareas que demanden
grupos de planificadores. Propo=
‘pe normas, procedimientos y méto
dos operativos. Realiza tareas
b ' de mayor responsabilidad que de-
' manden conocimientos técnicos su
periores.
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CENTRO NACIONAL DE INFORMACION, DOCUMENTACION Y TECNOLOGTA .
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CANTL
DAD

eMinistirio de ziﬁmqaﬁn

MEMORANDO DESCRIPTIVO DE TAREAS

CATEGO-
RIA

16

15

14

13

12

12

11

11

CARGO 0
FUNCION

Planificador
de 1lra.

Convencional
Mayor

Perfoverifi-
cador Mayor

Auxiliar SCD
Mayor

" Convencional

de 1lra.

Perfoverifi-
cador de 1lra.

Auxiliar SCD
de 1ra.

Perfoverifi-
cador de 2da.

Auxiliar SCD
de 2da.

DESCRIPCION DE TAREAS

Agrupamicnto S§.C.D.

Confecciona los planes periddi-
cos de tareas. Propone métodos

de control y seguimiento de ta-
reas. Propone normas, procedimien
tos y métodos operativos,

Opera el conjunto 'de mAguinas
del sector. Colabora con la pla-
nificacidn de carga de trabajo.
Arma y prueba paneles de Control
Controla y custodia los ficheros
de tarjetas. Realiza la progra-
macidn de aplicacidn del sector.

Perfoverifica y graboverifica
cualquier tipo de disefio varia-
do.

Yjecuta su tarea con un nivel
6ptimo de produccidn.

Realiza las tareas principales
dentro de las asighadas a los
auxiliares SCD.

Opera el conjunto de maquinas del
Sector. Arma y prueba paneles de
control. Colabora en la programa-
cidn de aplicaciones del sectlor,
encargindose de las rutinas meno-
res.

Perfoverifica o graboverifica
cualquier tipo de disefio variado

Realiza las tareas complementarias
dentro de las asignadas a los auzi
liares SCD.

Perfora o graba disefios sencillos

Realiza las tareas elementales den=
tro de las asignadas a los auxilia-

. res SCD.
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AGRUPAMIENTO FUNCIONAL
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Direccidén Cral., de Téenicas
Bducatives

| ' Centro T
cidn e

icional o de Documento~
L

{ornani dn Educativa

Divisidn Documentacidn
Divisién Informzcidn
Divieidén Técnica Adminig
tretiva

Centro Nocional de Estadistica

Educetiva

Divisidn Programacidn
Divisidn Relevamiento

i Divisidn Resuliados
Divieaidn Control de Ges- .
tidén

| Centro Nacional de Tecnologia

Educativa

Diviaidén Produccidn
1 Divisidén Administracidn
! Divisidn Extensidn

Centro Necional de Investigzoe-
glones Educativag

Divisidén Proyectos y Pro-
gramas '
Divisidn Investigaciones
¥ Experioncias

Divisgidén Referencia,Sis-
temafica ¥ Publiceciones
Divieidn Administracién y
Contrato de Cbra

Inatituto Nacional para el le~

inramiento de 1o Ensefianzg de
las Ciencias

J
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AGRUPAMIINTO FUNCIONAL

~

CLASE " g I |II|IIX|IV |V |VI|VII| VIII| IX |Sub=-
1 Total
Divisién Biologia 2 1 2 5
Divisién Fisica . 2 2 4
Divisidén NMatemdtice 1 2 3
Divisién Quimica 1 2 3
Divisién Evaluacién Pe
dagébgica 1 1 2 4
Divisién Material Diddc ; |
“tico 1 1 24 4
Divisién Actividades Ex : , . ﬁ f
tra-Escolares 1 1 . e
Divisién Administrativa 1 > 5
' i
TOTAL 1 5 20 |4 |27 4 |49 | 110 i




_Aéﬁkddhdzaé‘22?2«3;%%%%&&&@%

AGRUPAMIENTO FUNCIONAL

Anexo III

[ —

51

T
[ % aTieme |
CLASE " B " I |11 [II1| 2V VI ;m;’ ;
A A el
, ; —
Direccién Gral. de Técnicas Educativas 2| 1 6 l 9
Centro Nzcional de Documentacibdn e Ine- !
formacidn Educativa 1 1 | { z
Divisién Documentacidn 3 3 é &
Divisién Informaciédn 3 A4 | 7
Divisidén Técnica Administrativa 6 ! 5 )
: : ' :
Centro Nacional de Estadistica Educativa 2 | 2
! f
Divisién Programacidén 5 G | | b
Divisién Relevamiento 1 4 ! 5
Divisién Resultados 2 7 & I
Divisién Control de Gestiébn 2
Centro Nacional de Tecnologia Educativa 1
Divisién Producecibn 2 2 4
Divisién Adninistracidn 3 1 &
Divisidén Extensibn 2 , 2 4
Centro Nacional de Investigaciones Rducaisivas
Divisién Proyectos y Programas 1 1
Divisién Investigaciones y Experiencias 11 1 3
Divisién Referencia Sistemdtica y Publi
caciones ' o1 1 2
Divisién Administracidén y Contrato de
Cora 1 1 2
3 Instituto FNacional para el Mggpramiento de '
; 1a Ensetianza de las Ciencias
~ Divisién Biologia
Divisidén Fisica
Divisién Matemdtica
Divisién Quimica
Divisién Evaluacifin Pedagbpice
Divisibn Material Diddctice
Divizsién Actividades Extra-Escolares
Divisién Administrativa 51 3 8
- §
TOTAL 26 119 ] 40 1 3
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AGRUPAMIENTO FURCIONAL

‘ - ] e
15 = Wl D= |
CLASE ™ D 1.1 ] I11 | V! ¥ 1Y) moratl
L | T
| i {
Direccidén Gral, de Técnicz2e Bducativia | 12 | l : | % i 32 |
22} : | l |
. ' { 1 |
Ceéntro Necicnal de Documentacidn e Informa- ‘ | ' ! '
eibn Educativa | I A A
| | | {
Divisidn Documentacidn , 2 ‘ ‘ } % } i 2
Divisién InCormsacitn 2 | | L] | 2
Divisidén Tédénica Administrativa | | | l ||
' { 1 I
e desTarad I . 4 L
Centro Wacional de Estadistica Educativa } l | | , , [ ,‘
\ | {
{ !
Divisidbn Progranmacibn | 23 ' '. , | { 3]
Divisidn Relevamiento | 19 | l | s B
Divisién Resultados ' 4 | | | | | l 4
Divisibn Control de Gestidén 2 | | i L 2
” & : l |
Centro Nacional de Tecnologia Educaetiva | % | | , | [ |
| I |
i & 5 . - | {
Divisidn Produccidn l 1 , | , ' , 1
Divisidn Administracién | I+ ' . | ’_ ! i 4 |
Divisién Extensidn | | | | ' ; ; f
Centro Nacional de Investigfciones Educativas ] I ' | ,
N l . 5
Divisidén Proyectos y Programes 2 | ' || . 2
Divisidn Investigaciones y Experiencias 2 ] ' | . 2
Divisién Referencia, Sistemética y Publi | - , | ,
caciones l 2 l l 2
Divisidn Administracidén y Contrato de | | | L
Obra ] 4 | i 4
Instituto Nacional para el Mejoremiento de la | ? |
Ensefianza de las Ciencias | | -
5 . . 3 | | |
Divisién Biologie . ' I ' .
Divisién Fisica l | |
Divisidn Matemdtica i | | | .
Divisidn Quimica | l ' o ;
Divisidén Evaluecidn Pedugdfica | , ' | |
Divisidn liaterial Didéctico o ||
Divisién Actividades Extra-Lscolares | , | —1 ,
Divisién Administrativa 41 A R B
l | ; '
TOTAL 33 ' l ||
i |
. L | - —
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AGRUPAVIENTC FUNCIORAL

Anexo

ITI

CLASE " E® II| III| IV vI| oo
FS [P
Direccidn Gral. de Técnicas Educativas 3 3 6
Centro Nacional de Documentacidn e Informacién
Bducativa
Divisién Documentacién
Divieidén Informacidn
Divisién Técnica Administrativa
Centro Nacional de Zgtadistica ZEducative
Divisién Programacién
Divisién Relevamiento
Divisién Resultados ;
Divisidén Control de Gestidn
Centro Nzcional de Tecnologie Zducativa ‘
Divigidn Produccidn
Divisién Administracién
Divisidén Extensidn
Centro Nacional de Investigaciones Bducwtivasg :
Divigidén Proyectos y Programas i ! 5 i
Divisién Investigaciones y Exporiencias 2 . ,
Divisiod Referencia, Sistemdtica y Tubli T B T !
cacicnes E C }
Divisidén Administracién y Contrato de Obra f | % }
s s s . A
Instituto Nocional para el liejoromicnto de la- { £ 1 | !
Enseiianza de las (Ciencias ‘ S i :
Diviegidén Biologia | ‘

. Divisién Pisice : SR
Divisién Matemdtica ! A
Divisién Quimica | Lo |
Divisidn Evaluacién Pedagégica | b
Divisién Material Diddctico ! ; :
Divisidén Actividades Extra-Escolares | ' : i
Divisién Administrativa %

TOTAL 3 3 &
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Anexo TIII
- . AGRUPAMIINTO FUNCIONAT
CLASE- " F " I | III| IV| V| VI | 20"
Direccidén Gral. de Técnicas Educativas 14 14 33
Centro Nacional de Documentacidén e Iﬁformacién
Educativa
Divisién Documentacién
Divisién Informacidn
Divisién Técnica Administrativa
Centro Nacional de Estedistica Educativa
Divisidn Programaciébn
Divisién Relevemiento :
Divisién Resultados
Divisidn Control de Gestién
Centro Nacional de Tecnologia Educativa ;
Divisién Produccién !
Divisién Administracién
Divisién IExtensiébn
Centro Nacional de Investigeciones Educativas
Divisién Proyectos y Progremas
Divisién Investigaciones y Experiencias
Divisidén Referencia, Sistematica y Publi
caciones
Divisién Administracidén y Contrato de Obra
Instituto Nacional para el Mejoramiento de la
Ensefianzg de las Ciencias .
Divisién Biologia
Divisién Fisica -
Divisibn Matemdtica
Divisidn Quimica
Divisién Evaluacibn Pedagbgica
Divisidn Material Diddctico - ! g
Divisién Actividades Extra-Escolares ;
Divisidén Administrativa i |
TOTAL 14 1 L
1 1 |
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