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Visto J,ng_'-’s‘r)lruuién Ministorial de fechu 3 de Marzo ue 1954,

dada en el expxadicntis T 4390/, 0 1 que se apt b oee) mesdelo de for

- 1
mulario H& 75 covredfiaslionte al cortiticado de cobulios, para su apli-
cacitn cn los establicimientos depaislicntus de La Ex-Diirecoion General

) / gistro de los titulos y certificados que oo Copnden o los eotablecis

nlentos Jde nvel needd

dependientes del Ministerio de Cultura y Ednca-

cidn.

eue se debe fmprinir al miswd una mayor agilidad v ovtorgar=

Lo un el cuado mdrgen de sojur idad.
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28) A [_).U_tlr de la b llmll.’.d(.lﬂll del témmino lectivo del ano

1981 los Titulos/C ertlfj_ciédus que so ulu_t..m en los establecimientos méen-—

'Lerlor se ajustardn a lo que prescer ibe la | pre—

cionados en el apartado
sente resolucidn y la recjlanmntdcmn adjunta.
32) Los It

uls >:3/C<,~ ti flc. wlos que deboeran contener los datos
que figuran en el modelo &

cidn, tendran una rn,uucraéi:xon (.,Olfrt,ldtl_va por cada ano de enisidn y conta-
ran -tanto en la impcesiéi{ de los formularios cuw en su distribucidn y

traslado- con todas las rnedJchs dc. ~,eguerd necesarias. Los mismos serdn
suscrlpto:, por el Direc! -(Jr/RL,L,LOL del e.btdble(,muent.o ponjunLamente con -

el Viced irectos /Vlct,rrecfor y el Secretario, cono asi tambidn por el titu

lar del Tltulo/Cu t].fuado. ' ) - L o | , o

PR

bcneflclarloa dcberén r«.,t-lmrlos de_nt:.r.o de los (60) dias de flnallzado el

';c1clo lectlvo correprudLe,ntga o_ en su dt_fecto, dentro del. mismo periodo a

contar desde el ﬁltlmo aaémzn aprobado corrc,q)ondlcntu, a la modalidad cur

sada por C.l mt g,rebado. 4"umphdo el mismo se otorgard una prérroga’ de (30)
dias. Vg.m,ldo dlC]uJ ternuno, las autorldadeb de los ebtdblecnmlentos edu-

cacionales res pectlvas procederén al ‘archivo de esos instrumentos.

t‘R) El for arlo dc_l ‘L‘ltulo/Car:tltu,ado llevara ado:ado -
tres talone. von el objeLo de formar un doble juego de archivo: uno en el
estableciniento (Taldn N‘l 1) Yy otro en ¢l sector kegistro de Titulos de-
pendicnte de la D]_LL,\.,C,Léﬂ CLILLLdl de Porsonal (laldn N#® 2), siendo el res

tante talén (N2 3) para ser ent.egado a su titular y sirviéndole a éste ~

para los mismos fines que el TTLLHD/CLJ tificado. 131 pransdio de califica-

ciones (ua Lxgum ‘en escllting taldn delerd ser extraido del Libro Matriz

en los respectivos establecimientos de nivel medio a que alude el aparta-

do 12,

6%) fn el Tituln/CcrthLcado v en los talones correspondien
tes deberd (,Oﬂ.atdl. L\ ch,rx ainacién del Plan e estudios cursado, con el -
nimcro de Dg:c,rc,Lo c ke 50lu«,,um Ct)fbe[D(ldleI\LC 1 la fecha de aprcbacidn —

del mismo.
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72) Para obtener duplicado del Pitulo/Certificado, los inte-
resados deberdn solicitarlo en el establecimiento de eyreso, indicando -
las razones por las ;;ales no tienen en su pader el documento original.

En los casos de cAtrdvio se deberd acampanar la constancia de la denuncia

efectuada ante La dutorldad pollc1al

R

82) Los formularlos que se destinen para extender los dupli-

cados de los TitleSﬂaertlfledOb se inmprimiradn sin ndmero.

92) El ¢ ector Reglstro de Titulos prOCcdgfé a la guarda y -
conservacxén de los Eormularlos de los TitulOa/Certlflcados, tanto los -
originales’ nueradosi omo los dupllcados sin numeracibn, y sobre pedido
de los estab1901m1en;os env1aré la cantldad sollcltada debiendo recuerir,

!

reglstrar Y archlvar las constancias fimadas por el funcionario respon-—
sable del acuse de r@c1bo de los establec1m1ent05. f
109) Los Titulos/Certlflcados de estudios no podrén ser rete

nidos, bajo ningtin concepto, por organlsmos nac1onales provinciales, mu

nicipales o p]lvados,

112) A,partlr de la flnallza01én del t&rmino lectlvo del ano
1981 el certlflcado de estudlos analitico sera LXtCndlLO en todos los es
table01m1ent0° de nlvel medio de jurlsdlCClén oficial-excepto los del Con
sejo Nacior.il de Educa01én Técnica~ solo a requerimiento del interesado
y con la fundamentaCLén correspondlente . Dicho certificado deberd ser le
galizado y su valldea se consumaré en el manento de ‘adjuntirsele el taldn
N2 3 del TituLo/Certhlcado. : S

122) bolamente sa expediran de oficio, los certificados de es

tudio analiticos de ;'s‘egresados que hayan aprobado su Gltima materia -

con anterioridad o la'flnallzdclén del término lectivo del ano 1981.

’_,

138) Ios’ formularloa del certificado analitico tendrdn una nu

meracién correlatlva:y llevaran ademéb, dos talones adjuntos que serviran

dicidén. Un modelo de:dlcho formulario se adjunta en el ane,xovNQ 3.

/1=
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142) En los casos de "Pases" dc ua cotablecimientu a otro, se-
utilizard un formulag;o de acuerdo al nsdelo adjunto en el anexo N2 4. Bs
te certificado de pagé no sera entregado al alumno, o ino enviado dirccta-
mente al nuevo estableéimiento por parte del establecimiento emisor y tam
bién deberd ser utilizado por el sector Reqgistro de Titulos.

Eljéiimite completo no podrd exceder los (30) dias corri
jos entre la presenraclén de la solicitud de PASL por parte del intercsa-

oy la recepcidn dLL LLLLLELCadO lcgallzauo en el nuevo establecimiento.

19%) La uuprb516n Y dthrlbuglén de los formularios analitci~-
cos Y certificados dg pases, 5S¢ hard en base a precisas medidas de segu—
rldad y su remlslén a los establecimientos estara a cargo del sector Re-—
gistro de Titulos, con conbtanc1as flrmadas por duplicado.de su cnvio v

recepcxén. ki?" C . . ,
62) La D1recc16n General de Pcroonal 1mplementaré la difu-!

si6én sobre los alcanqes de la presente Resolucibn a través de 1los medios

de comunicacifén maéiVa, a los efectos de lograr un adecuado conocimiento -

por parte de la poblac1on.

- 17%) EL sector Registro de Tftulos de la Direccién General

de Personal serd el ﬁnlco:organiﬂna facultado para efectuar el tramite

b

de chlstro de la d 7en01a.

18<) De]ase sin ef;pto 1o dlspuesto en el Apartado 1% de la

Rasolucitn MlnlbLLrlul de fecha 3 de marzo de’ 1954 en lo que se refiere

a la utilizacidn d@l Formulario N# 25 para la confeccién del certifica—
do de estudios deﬁ*ﬁivel nedio en los térmminos y alcances del Apartado
12 de la presentefﬁééolucién. J '
192) Rpglstrcse, canuniquese a las Direcciones NJcionalus‘

de Ensenanza y dp&p a la Direccién General de Personal a efectos de su

Lo implementacion. -
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ANEXO T

FUNCIONAMIENTO DEL TITULO/CERTIFICADO UNICO

LOs ESTABLECIMLENIOS ]mUCZ\CIONALES DEBERAN ENVIAR AL SECTOR REGISTRO
DE TITULOS EL [UI‘AL DE ALUMNOS REGULARES QUE CURSAN EL ULI'IMO ANO O
MO ASI TAMBIEN IA CZ\N‘I‘IDZ\D L‘STIW\DA DE ALUMNOS LIBRES QUE RENDIRA
SUS ULTIMOS EXAMENES. PARA ESTOS CASOS SE RECURRIRA EVENTUALMENTE, A
EST'ITMACIONES L.a‘lADISTICAS

1.1 I.Da establ«acmu.entos Jnfonnarén dl Seutor R:;gltho de Titulos,
hasta el 10 de Jullo de cada ano, el nmero total de Formularios
que necesitan para la extensién de los Titulos/Certificados co-

rreqund] entes a cada perlodo lectlvo.

1.2 Solo se requcrlré a los establecimientos la estimacién de alum-
. nos e CQnLl.LCJ.ORES de acceder el Titulo/Certificado en cada pe-

riodo lec*tlvo dls,crmunada en alumnos regulares, libres, etc.

EL SECTOR REGISTRO DE‘*’"TITULDS 'COMPATIBILIZARA LA INFORMACION PROVE-
NIENTE DE LOS nsrrmcms E INFORMARA A LA DIRECCION GENERAL DE
PERSONAL SOBRE LAS NLCESIDADES EMERGLN’lJ_S DICIAS AULORIDADES, SOBRE .
IA BASE Dit ESA INFORMACION, SOLICITARA LA IMPRESION DE LOS FORMULA~
RIOS DE TJ:TUIOS/LERT mezxmos QUE CORRESPONDAN.

2.1 Ia canpati blluac*lon d:. la informacién proveniente de los esta-
blecimientos deu.ré estar concluj‘_da dentro de los (10) dias ha-
biles [_)OSLeLlOIC‘S:al 10 de Julio de cada ano.

Si bien los establecimientos estdn obligados estrictamente al -
cunplimiento de esta normi, en los casos excepcionales en que -

1los mismos no enviaran la informacién en término, la cmisidn se-
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2.2
2.3

UNA

-ra suplidavpor'éi sector Registro de Titulos en base a los datos .
estadisticos de égrésados correspondientes a afis anteriores nas
un porccntaje adlc¢onal en funcién de la tendencia que se verifi-
que en el esLablecunlano pgrtlnbntc, si asi correspondiera.

Por d4ltimp, al total de formularios que resulten de la canpatibi-
lizacibn mis la Eifcunstancial estimacién que deba efectuarse por
falta de Lnformaylén, se¢ le adi—~ionard un porcentaje del 20% para
cubrir evrntualldades.

Ia lnformJC16n sabreﬂla cantidad de fomularios cque resulte sera

enviada al DlrectorwGeneral de Personal del Ministerio quien una
vez aprobada dicha estimacion efectuard el pedido de impresibn -
corrcspondlcnte dpntro de los (5) diab hébllbb posteriores al pla

zo fljado en el punbo anterlor.‘ ,

Ia unidad 1mpresora dg los formularlob de los Titulos/Certlflca =

dos entregara la cantidad 5011CLtada al Sector Registro de Titu-
los hasta el 30 dg setiembre dc cada ano.
El envio de los Eormularlos deberé realizarse previa determina -

cibn de prec1sas;med1das de segurldad.

VEZ ENTREGADOS DDS FORMULARIOS POR LA UNIDAD IMPRESORA - 30 DE SE

TIEMBRE DE LADA ARNO - EL SECTOR REGISTRO D TITULOS RETENDRA LOS FOR-
MULARTOS HAJTA OUE DSS ESlABLECDWUlﬂIb IO SOLICITEN.

3.1

Ia tenencia de lbs certificados en-el Ministerio hasta que sean
solicitados por lOb establecimientos, deberi estar bujeta acue~

llas medidas de :cgurxdid que requiere el blbtd&i.

“p=m

L SECIOR REGISTRO DV TITUIOS DEPOSITARIO DE 10S FORMULARIOS, ENVIA-
RA A CADA LSiAuLLLLMILNTO LA CANTIDAD SOLICITADA POR ELIOS, IDLNTIFl—
CANDOLOS FEHALIENTUWJVHJ.

4.1

El sector chistto de Titulos enviard los formularios solicitados

a medida que reciba los pedidos de los establecimientos, debiendo
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cumplimentar la totalidad e los misnos antes del 26 de dicicubre

de cada ano. i : .
Si bien lC)b c_stablecmu_ent,os podran efu:tm los pt:dldOb de fomuu
larios a partlr clel 12 de noviembre de cada abo, se aconseja espe
rar la fecha de c¢ierre de inscripcién de los ex@menes para alun-
nos libres para dc esa matiera, solicitar la cantidad necesaria -

con un mayor mérc;en de exactitud.

1os envios corre ndlen’u,s de:beron SCr tu,t urdos con constancia

fahaciente de 1

_\,p016n de los mismos L,of pacte de los estable

cimicnt:os “

RECIBIDOS POR LOS LS’EABlECIMILNlUS I0S It Ol\MLILARIOb SERAN UTILIZACOS

"~ A SUS NECESIDADES CONCRLTAS LUEGO DE LOS CUAL SERAN REMITIDOS AL SLC’

TOR

5.1

5.2

(G2}
(o}

5.4

RECISTRO DE ’l‘I’LULOS DEIL MINISI’ERIO PARA SU TrAMITLE ULTERIOR. !

Los ebtab Lec_unlento: pLocaL.r:m al lJ.enado de los formularios de
los Tit_ulos/Certlflcados, completando los daLos segun el nodelo

que figura en el Anexo 2 7

Sexrar: sugt,rlpt,os*por el D;.rector/Rector conjmxtamf.m_e con el Vice
director /V;Lce,rrc.ctor y el Se retarm del estublccimiento emisor y
tenbién por el tltuldr.w ’ '

'A los efectos dq__}a legallzacmn Yy c,l registro que correspondiera

de los Titulos/(fg:tltlcados, el establecimicento educacional los -

elevara -previa 1etan016n del Tal6n 1 para conformar el archivo -

que le corrg,spondz_— acompanados con una nota por duplicado que 1n

cluira la nuumd ccmplet,a de eyresados y sus respectivos documen—

tos de identidad.

La elevacién a la que se » hace re,fu:encu v el punt,o anterior se
efectivizard en” los meses de DlClunbLe, I'ebrero, Marzo, Mayo y -
Agosto siendo las fechas limite para que el scctor Reyistro de

Titulos reciba ]qs Titulos/Certificados para leyalizar y/O regis-
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~trar el 14 de Febreru, 24 de Marzo, 24 de Mayo y 31 de Ajosto
de cada ano.

6. REﬁIPCIONADOé f’OR EL SECIOR REGIS TRO DE ’l’I'-"ULOS, IOS TI1ULOS CER-
TII‘ICADOS SLRAN LLGAL_[AADOS Y CUANDO CORRESPONDTIERA REGTSTRADOS,
LUECO DE IO CUAL SLRAN ENVIADOS A LOS RESDPECITVGS ESTABLIX IMIENLIOS

- PARA SU ENTRLGA A CADA TITUKAR

6.1 E1 septor Reglstro de Titulos rec1b1r§ de cada establecimicn-

to los Tinulos/cbrt1t1c¢dos junto con los talones N2 2 y 3y

- la nota’ a qub se hace refcrenc1a en el punto 5.3.

6.2 L1 sect@r Reglstro de Titulos controlard y desglosarid el ta-

- 16n N® L>para su propio archivo, procediendo a legalizar y -

<7~cuando;éorresponda— reglbtrar los Titulos/Certificadcs. De

esta forma los devolverd a los establecimientos con una copia

..de la nota y némina enviada por los migwos con acuse du reci-

' bo. . ,
ﬁnmblen legallzaré el tdlén N2 3 que dCVOchL& a las escuelas

sin s;pérarlo dpl Titulu/cprtiflcado.

6.3_P1 trémite de Legallzac16n/reg1gtro de los TitulOS/CgftltLCd~

cesarid?ldejando constancia de la entrega madiante recilo v

asentadﬁé el acto en el folio del Lilwo Matriz. [os estable-
cimienthbs no deberédn scparar el tuldn 112 3, pues le scrvird

al interesado a los misnmwos [ines que el Titulo/Certificado.
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7. 1OS ESTABIECIMIINIOS EDUCACTONALES ENVIARAN AL SECTOR REGISTRO DE
TITULOS DEL MIN]S‘I‘LRIO EN UN FORMULARIO ESPECIAIMENIE DISENADO Y
CONFORMADO POR L DIRECTOR/RECIOR Y SECRIIIARIO, UN INFORME SOBRE
IA UTTLIZACION DE CADA UNO DE LOS FORMUTARIOS DE TITULOS/CERTIFY-
CADO Z\DJUN‘I‘ANDO:I'\L MISMO TODOS AQUELLOS QUE NO SE USARON O QUIL —
FUERON INUTILIZADOS POR CUALQUIER CAUSA. DICIHO SECIOR VERIFICARA
QUE CORRESPONDAN A LA ULTIMA EMIS.LON Y PROCEDERA A LA DESTRUCCT N
DE ESOS TTTULOS, /CER‘lLf‘ICADOo. ' .
1A ELEVACION DR, CITADO INFORME, JUNIO CON LOS FOKMULARIOS DE 10S
TITUIOS/CER‘IIFI(,ADOb MENCIONADOS SE EFECTIVIZARA HASTA EL 30 DE -
SETTEMBRE DE CAPDA ARO, FECIHA EN LA CUAL CADUCARA LA VALIDEZ DE CA
DA EMISION.
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Para el Departamento Reyistro de Tiwio

CstablecimiCNlO e cermemessanrannases e

.
vesessavmuRassrudvanstosacy

MeeseateccisnasessasessenEsatansRerasasVeeR S IR CRRRSILAND

Apellido y Mombre ...

vevssranssesscanannBanEe

avssasssesvisesenasin?

---------.......................--..---n-----c:cuc.-.as asesssuesstaunttscssarnn

L.C/L.E/D.N.L N e seeeeseseconnnees
C.h. N

seesessrisasmecranens P T R L LEER R L LR L T L LAt PP e T R EY LR R LA

--.-.--.u--m...-.-A--.--.--..----.A....¢.-..-....-A-....A.-.‘

,............................\..........-...........sa.......................................l

Para el Cstablecimienio /

EstableciniitiitOu e srsisssesesnsmssnssssssssssnasasensasasassasensssses

tecaleessacrsseessscescetssauseuasaneoseRRasouy

Apellido y Nombre. .

vesasnseesnacedavsnsRapse
sedescsatsessssssessnenonane

stasnsussesvenscascanvona ssaasses asesamacsannvssrsuncsene esesesdcssattadadanansannnanere

LG/ L E D ELL M eeveersasassssssbasssssesassasassesisssassassen
Gl N e eeesesnesaneeesssresnens PONCHL st s
Tilo/CertificadOn i csnninnniesseenees

n-.n--.-..-b;a..on-as-u-t“..--.c..‘-a¢<ntncdlna.aolll!

oot L eoslir el N
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3. ‘ - e - “
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E:":.-\ ' ascasvrsvscicne
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$!A DEL DIRECTOR/RECTOR. et el e e LT {

FRIRMD 1

s i

i

3

f

decitennnsenssnsnbancsscascconesrinancssnanisisocen 4 Caatr e e a P AN asatesatasaninhsastsebousndndolosensatduatssatactcetastonsecasrsetttectotssnaViarsncanns escadsssecuncsnsnae ccscssncana
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Para el Departamento Registro de Tituio,
[—
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