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VISTO el expediente N° 8378/98 del registro del  Ministerio de Cultura y
Educacion, por €] cual la UNIVERSIDAD CATQLICA DE CUY(, solicita el olorgamiento de
reconocimicnto oficial y la validez nacional para ¢l titulo de SECRETARIA/Q EJECUTIVAAD,

segiin lo aprobado por Resotucion del Consgjo Superior N° 201/98, v

CONSIDERANDX:

Que de conforridad con lo dispucsto por los atticulos 29, incisos ) y ) y 42 de la
Ley de Educacién Superior N® 24,521, ¢s (acullad y responsabilidad exclusiva de las Instituciones
Universilanas la creacion de carreras de grade y la formulacion y desarrolle de sus plancs de
estudio, asi come la definicién de los conocimientos y capacidades que tales titulos certifican y
las actividades para las que tienen competencia sus poseedores, con las inicas excepeioncs de los
supucstos de Instituciones Universitarias Privadas con autonizacion provisoria v los titulos
in¢luidos en Ja némina que preve ol articule 43 de la Ley aludida, situaciones en las que se
requicre un control especilico del Estado,

Que per no cstar en ¢l prescnte, ¢l titulo de que s trata, comprendido on ninguna
dec esas cxccpeioncs, la solicitud de la Universidad debe ser considerada como ¢l gjercicio de sus
tacultades cxclusivas, ¥ por 1o lanto la intervencion de este Ministerio debe limitarse (micamente

@!{ al control de lepalidad del pmc:::{iimiﬂnlﬂ sepwido por la Institucion para su aprobacidn, sin

f peguicio g
¢ articulo 43

oportunamenie, csic titulo pueda ser incorporado a la némina que prevé el

bey cumplirse en esa instancia con las exigencias y condiciones que correspondan.
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Que en comsccuencia tratdndose de una Institucion Universitaria legalmente
constituida; habiéndose aprobade la carrera respectiva por la Resolucion del Consejo Superior, ya
mengcionada, y no advirtiéndose defeclos formales en diche tramite, mﬁeswndc otorgar cl
reconecimiento oficial al titulp ya enunciado que expide 1a UNIVERSIDAD CATOLICA DE
CUYO, con ¢l efecto consecuente de su validez nacional.

Que los Organismos Técnicos de este Ministerio han dictaminado favorablemente
a lo selicitado.

Que las faculiades para diclar ¢l presente acto resultan de lo dispucsto ¢n los
articulos 41 y 42 de la Ley N°24.52| y de los incisos 8), 10) y 11} del articulo 2i de la Ley de

Mimisterios -t.0, 1992

Por clle y alemto a lo aconsejado por la SECRETARIA DE POLITICAS

UNIVERSITARIAS
EL MINISTRO DE CULTURA Y EDUCACION
RESUELVE:

ARTICULO I®.- Otorgar reconocimiento oficial ¥ su consccucnte validez nacional al titulo de
SECRETARIA/O EIECUTIVA/Q, que expide ia UNIVERSIDAD CATOLICA DE CUYQ, con
cl plan de eswdios y duracién de la respectiva carrera que se detalla en ¢l ANEXO 11 de la
presente Resolucion.
ARTICULO 2°.- Considerar como actividades para las que ticnen competencias los poseedores

de csig titulo, a {as incluidas por la Universidad como "alcances del titulo” en el ANEXO [ de la

e Resolucion.
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cumplimentar en €l caso de que el mismo sea incorporado a la némina de titulos que requicran ¢l

) control cspecifico del Estado, segim lo dispuesio cn ¢ articulo 43 de la Ley de Educacion

{ Superior.
/? ARTICULQ 4° - Registrese, comuniguese y archivese.
]
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ANEXQ ]

ALCANCES DEL TITULG DE SECRETARING EJECUTIVA/O QUE EXPIDE 1A
UNIVERSIDAD CATOLICA DE CUYO.

Realizar tarcas de apoyo administrative a profesionales en los campos profesionales juridicos,
contables ¥ de la admiristracion.
Realzar tareas referidas a la atencion al pidblico en oficinas.

Orgamizar oficinas y secretarias de acuerdo a los organigramas aprobados por la auloridad
compctenie,

Colaborar con los funcionanos cjecutivos de las cmpresas u otras organizaciones en la
preparacion y atencién de su agenda.

Prestar apoyo para ¢l mangjo eliciente ¢ inlcgral de la oficina de su superior jerarquico.

Colaborar con su superior en lu redacsion de documentos, atender su correspondengia y prestar
¥ apeyo en 1odo lo que contribuya a hacer mas cficienle su gestion.

{ Prestar ayuda en e gjo de las relaciones con clientes, proveedores y funcionarios de la
misma ¢ dg
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ANEXOII
UNIVERSIDAD CATOLICA DE CEYO
TITULO: SECRETARIA/O EJECUTIVAD
CONDICIONES DE INGRESO:
Conocimientos basicos de Inglés o Portugués.
Aprobacion de examen de ingreso.
PLAN DE ESTUDIOS
CARGA | CARGA | CORRELA-
COD. ASIGNATURAS DEDIC. | HORARIA | HORARIA | TIVIDAD
SEMANAL | TOTAL
PRIMER ANO
01 Relaciones Humanas A 2 48 -
Q2 Redacceitn Comercial v Juridica A 2 43 -
Q3 Técnicas Secretariales S 4 48 -
4 Inlormativa T A 3 Tl -
05 Inglés [ A 3 72 -
06 | Porlugués [ A 3 72 -
07 Formacién Juridica Elemental S 4 48 -
08 Formacion Humanistica | A 3 72 -
SEGUNDO ANO
09 Relaciones Publicas y A 4 06 -
Comunicacion Institucional
10 Operaciones y Procedimicnios A 3 72 -
Contables
11 Administracion y Organizacién de A 3 72 -
. EmercSal
12 lés Ti A 3 72 05
13 |Portaguds IT A 3 72 06
B 14 |Informlica 11 A 3 72 04
4 15 Formachn Humanistica I A 3 72 08
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OTROS REQUISITOS: 1. Asistir al Tulfer de Redaccion y Ortografia durarie ¢ Primer
Afa de la Currera, Crédito: 61 horus
2. Practica Secretarial: Pasantia, de 3 meses, Puede cfectuarse durante of  Segundo
<8, Semestre de Segundo Afio o al finalizar el curswdo. Tiene como correlativas a 02 y 03.
- Crédito: 120 horas

7 / CARGA HORARIA TOTAL: 1.188 horas
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