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RESOLUCION AP
BUENOS AIRES, 0 5 AGQ 201

VISTO el expediente N° 14376/10 del registro del MINISTERIO DE
EDUCACION, por el cual la UNIVERSIDAD DE LA CUENCA DEL PLATA, Facultad
de Ciencias Econémicas solicita el otorgamiento de reconocimiento oficial y su
consecuente validez nacional para el titulo de TECNICO UNIVERSITARIO EN
SECRETARIADO EJECUTIVO, segun lo aprobado por Resolucién Rectoral N°
234/10,y

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 29, inciso €) ¥
42 de fa Ley de Educacion Superior, es facultad y responsabilidad exclusiva de las
Instituciones Universitarias la creacién de carreras y la formulacion y desarrollo de
sus pianes de estudios, asi como la definicion de los conocimientos y capacidades
que tales titulos certifican y las actividades para las que tienen competencia sus
poseedores, con las Unicas excepciones de los supuestos de instituciones
Universitarias Privadas con autorizacién provisoria y los titulos incluidos en la
némina que prevé el articulo 43 de la ley aludida, situaciones en las que se requiere
un control especifico del Estado.

Que de acuerdo con las previsiones del articulo 28 inciso a) de la Ley
N° 24521, una de las funciones basicas de las Universidades es la formacion de
profesionales, docentes y técnicos, capaces de actuar con solidez profesional,
atendiendo a las demandas individuales y a los requerimientos nacionales y
regionales.

Que por no estar en el presente, el titulo de que se trata, comprendido
en ninguna de esas excepciones, la solicitud de la Universidad debe ser
considerada como el ejercicio de sus facultades exclusivas, y por lo tanto la
intervencidn de este Ministerio debe limitarse Gnicamente al control de legalidad del

procedimiento seguido por la Institucion para su aprobacion, sin perjuicio de gque

6, oportunamente, este titulo pueda ser incorporado a la némina que prevé el articulo
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43 y deba cumplirse en esa instancia con las exigencias y condiciones que
correspondan.

Que dicha Universidad cuenta con autorizacion definitiva para
funcionar por lo que, de acuerdo con lo establecido en el articulo 19 dei Decreto N°
576/96, estas instituciones deben comunicar a este Ministerio la creacion de nuevas |
facultades, escuelas, institutos, departamentos, carreras, grados o titulos, sin
perjuicio del cumplimiento de las previsiones de los articulos 41, 42 y 43 de la Ley
N° 24.521.

Que en consecuencia tratindose de una Institucién Universitaria
legalmente constituida; habiéndose aprobado la carrera respectiva por la
Resolucién Rectoral ya mencionada, no advirtiéndose defectos formales en dicho
tramite, corresponde otorgar el reconocimiento oficial al titulo ya enunciado que
expide la UNIVERSIDAD DE LA CUENCA DEL PLATA, con el efecto consecuente
de su validez nacional. |

Que ha tomado la intervencién que le corresponde la DIRECCION
NACIONAL DE GESTION UNIVERSITARIA, dependiente de la SECRETARIA DE
POLITICAS UNIVERSITARIAS.

Que la DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS ha
ermitido el dictamen de su competencia.

Que las facultades para dictar el presente acto resultan de lo
dispuesto por el articulo 41 de la Ley de Educacion Supetior y de lo normado por el
inciso 14) del articulo 23 quéter de la Ley de Ministerios (t.0. Decreto N° 438/92) y

sus modificatorias.

Por ello y atento a lo aconsejado por la SECRETARIA DE
POLITICAS UNIVERSITARIAS,
EL MINISTRO DE EDUCACION :
RESUELVE: |
ARTICULOQ 1°.- Otorgar reconocimiento oficial y su consecuente validez nacional al
ttulo da TECNICO UNIVERSITARIO EN SECRETARIADO EJECUTIVO, que

&Y. expide 'a UNIVERSIDAD DE LA CUENCA DEL PLATA, perteneciente a la carrera
4 |
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de TECNICATURA UNIVERSITARIA EN SECRETARIADO EJECUTIVO a dictarse
bajo la modalidad presencial en la Facultad de Ciencias Economicas con el plan de
estudios y duracion de la respectiva carrera que se detallan en el ANEXQO ii de la
presente resclucion.
ARTICULO 2°.- Considerar como actividades para las que tienen competencias los
poseedores de este titulo, a las propuestas por la Universidad como "alcances del
titulo", y que se incorporan en el ANEXO | de la presente resolucion.
ARTiCULO 3°.- El reconocimiento oficial y la validez nacional que se otorgan al
titulo mencionado en el articulo 1°, quedan sujetos a las exigencias y condiciones
que Iconresponda cumplimentar en el caso de que el mismo sea incorporado a la
némina de titulos que requieran el control especifico del Estado, segun lo dispuesto
en eii articulo 43 de la Ley de Educacion Superior.

, ARTICULO 4°.- Registrese, comuniquese y archivese.
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ANEXO I

ALCANCES DEL TiTULO DE TECNICO UNIVERSITARIO EN SECRETARIADO
EJECUTIVO QUE EXPIDE LA UNIVERSIDAD DE LA CUENCA DEL PLATA,
Facultad de Ciencias Econémicas.

El Técnico Universitario en Secretariado Ejecutivo es un profesional habilitado para
desempefarse en organizaciones publicas y privadas y realizar las siguientes
actividades:

= Participar en la planificacién, organizacién, direccién y control del
funcionamiento de la organizacion, con otros profesionales que la integran.

= Participar en las Relaciones Publicas y Humanas para el trato fluido con
clientes, proveedores y otras personas relacionadas con la empresa o
instituciones.

= Coordinar encuentros, jornadas y otras reuniones de indole laboral.

«  Actuar en la definicién, asesoramiento de la instalacién, administracion y
organizacion de sistema de archivos, inventarios y documentos de la
empresa.

s Organizar y administrar el tiempo, tareas y agendas de trabajos de los
directivos y los propios.

= Producir textos orales y escritos adecuados a los requerimientos en las
organizaciones: cartas, esquelas, informes, documentos comerciales,
bancarios tributarios y otros servicios.

= Utilizar recursos y herramientas informéticas disponibles para realizar con
mayor eficiencia su tarea en la organizacion.

s Manejar idiomas extranjeros: Inglés y Portugués.
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ANEXO Ii

UNIVERSIDAD DE LA CUENCA DEL PLATA, Facultad de Ciencias
Econdomicas.

TiTULO: TECNICO UNIVERSITARIO EN SECRETARIADO EJECUTIVO

PLAN DE ESTUDIOS

Carga Carga Correla-
Céd. Asignatura Horaria | Horaria| tividades
Semanal | Total

PRIMER ANO

Primer Cuatrimestre
1 | Comprensién y Producciéon de Textos 5 80
Orales y Escritos |

2 | Funciones Secretariales 3 48
3 | Administracién de las Organizaciones 4 64
4 | Psicologia y Comportamiento 3 48

Organizacional
5 | Tecnologias de la Informacion y la 4 64
Comunicacion |

Segundo Cuatrimestre

6 | Comprension y Produccion de Textos Il 6 96 1
Comerciales y Administrativos
7 |lInglés | 5 80 -
8 | Ceremonial y Protocolo 4 64 -
9 | Tecnologias de la Informacion y la 5 80 5
Comunicacion |l: Ofimética
10 | Gestidon de Archivo 5 80 -
SEGUNDO ANO
Primer Cuatrimestre
11 | Planeamiento de las Organizaciones 4 64 3
12 | Inglés Il 5 80 7
13 | Marketing Estratégico 4 64 3
14 | Portugués | 5 80 -
15 | Operatoria Contable Bancaria 4 64 -
Seqgundo Cuatrimestre :
16 | inglés Il 6 96 12
17 | Poriugués Il 5 80 14
4» | 18 | Etica Profesional y Responsabilidad Social 4 64 -
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Carga Carga Correla-
Cod. Asignatura Horaria | Horaria | tividades
Semanal | Total
[ 19 | Practica profesional Supervisada [ 19 | 310 [ 5-9-10-12-14 ]

CARGA HORARIA TOTAL: 1.606 HORAS
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