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BUENOS alRes, = 2 OET 2004

VISTO la implementacién del “CENSO NACIONAL DOCENTE 2004” que se llevarg

a cabo a partir del mes de julio del corriente afic en todo el pais, y

CONSIDERANDO:

Que la Ley Federal de Educacién N° 24.195 expresa en su Articulo 53, inciso i) que
el Poder Ejecutivo nacional, a través del ministerio especifico, debera administrar los servicios
educativos propios y los de apoyo y asistencta técnica al sistema, entre ellos los de
planeamiento y control; evaluacién de calidad: estadistica; investigacidn, informacién Vs
documentacion; educacién a distancia, informatica, tecnologia, educacion satelital, radio y
television educativas, en coordinacién con las provincias y la Municipalidad de la Ciudad de
Buenos Aires,

Que resulta de vital importancia contar a nivel nacional y en cada una de las
jurisdicciones con un Censo Nacional Docente 2004.

Que el desarrollo del mencionado sistema facilitarfa la gestién educativa y el
monitoreo de las politicas sectoriales, permitiendo asimismo la planificacién mediante |a
simulacién de nuevos escenarios.

Que fa citada ley, en sus Articulos 63 y 64, prevé aportes del Estado Nacional a las
jurisdicciones, para el cumplimiento de las nuevas obligaciones que la ley determina y el
financiamiento total o parcial de los programas especiales.

Que la DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS ha tomado la
intervencion que le compete.

Que la presente medida se dicta en uso de las facultades otorgadas por la Ley de
Ministerios (1. 0. 1992) y sus modificatorios.

Por ello,
EL MINISTRO DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA
RESUELVE:
ARTICULO 1°.- Aprobar el modelo de Convenio entre el MINISTERIO DE EDUCACION,
NCIA Y TECNOLOGIA y las jurisdicciones provinciales, conjuntamente y la CIUDAD
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AUTONOMA DE BUENOS AIRES, que como ANEXO A forma parte integrante de fa presente
medida y cuyo objeto es la ejecucion de las actividades relativas al disefio del marco conceptual
e implementacion del Censo Nacional Docente 2004.

ARTICULO 2°.- Para el supuesto que el Convenio que se aprueba por el Articuio 1° se
suscribiera con el GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES, Ia Clausula
DECIMA serd la que se establece en el Anexo B de la presente Resolucion.

ARTICULO 3°.- Facultar al Sefior Secretario de Educacion a suscribir el Convenio cuyo modelo
se aprueba en el Articulo 1°, como asi también a dictar los actos administrativos necesarios
para transferir los fondos que garanticen el cumplimiento de dicho Convenio.

ARTICULO 4°.- Registrese, comuniquese, remitase copia a la DIRECCION NACIONAL DE
INFORMACION Y EVALUACION DE LA CALIDAD EDUCATIVA. Cumplido, archivese.

?SOLUCION N fO42
1




/ZM@%&

“2004 — Afio de la Antartida Argentina”

RESOLUGION A2, i G 4
ANEXO A
CONVENIO

Entre el MINISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA DE LA NACION,
representado en este acto por el Sefior Secretario de Educacion, Profesor Alberto
SILEONI, en adelante “MINISTERIO”, por una parte, y por la otra, el MINISTERIO
DE ............... de la Provincia de ........cccccoeoveveeenn.e. , representadopor .................... ,
en adelante “JURISDICCION”, se celebra el presente CONVENIO, en un todo de
acuerdo con los terminos y condiciones particulares que seguidamente se enuncian:
PRIMERA: EL MINISTERIO encomienda a la JURISDICCION, y esta por su parte
acepta, la ejecucion de las actividades relativas a la aplicacion de los instrumentos
correspondientes al Censo Nacional de Docentes 2004, cuyas actividades de campo
se desarrollaran durante el periodo comprendido entre los meses de agosto y

diciembre del presente afo. e e e e oo oA e e e
SEGUNDA: El MINISTERIO se compromete a transferir a la JURISDICCION, con

cargo de oportuna rendicién de cuentas, la suma de PESOS ......... % ........ }
destinados y distribuidos de la siguiente forma:

a) Caja Chica de la Coordinacién Provincial, PESOS .......... $........ ).

b) Caja chica para las capacitaciones, PESOS .......... %........ ).

¢) Viaticos del personal afectado al Censo, PESOS .......... ...

d) Pago al personal involucrado en el operativo censal, PESOS ....... $........ ).

Se adjunta al presente Convenio, como ANEXO |, el Manual de Operaciones y
Procedimientos Administrativos para el manejo de los fondos transferidos mediante

el presente ConVeNIo. -==--—-mmmem e ==
TERCERA: Las actividades acordadas con la JURISDICCION Yy que cumplan con
los objetivos estipulados en la Clausula PRIMERA, a partir de las prioridades que se
hayan definido, seran financiadas por el MINISTERIO con los fondos previstos por
las Resoluciones N° 52, de fecha 8 de junio de 2004 y N° 57 de fecha 17 de junio de
2004, ambas de la SUBSECRETARIA DE EQUIDAD Y CALIDAD, segun se detalla
en el Anexo Il, integrante del presente CONVENIO. ~--===—-eeer <o mmmemememme e

UARTA: E! MINISTERIO encomienda a la JURISDICCION, y esta por su parte
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acepta, utilizar los fondos descriptos en la Clausuta SEGUNDA exclusivamente para

los gastos del Censo Nacional de Docentes 2004 .--======m=nmrmmammmmmmmmoccmmome oo oo oo
QUINTA: La JURISDICCION garantizara que:

a) Se inicien vy realicen las aplicaciones de los instrumentos correspondientes al
Censo Nacional de Docentes 2004, segun los cronogramas, metodologias y
procedimientos establecidos por el MINISTERIO.

b) Los instrumentos completados estén debidamente acondicionados para su
retiro de acuerdo a los procedimientos establecidos por el MINISTERIO.

¢) ElIMINISTERIO disponga de la informacion y el material necesario que solicite
en tiempo y forma.

d) Se facilite al MINISTERIO la realizacion de un adecuado proceso de control y
evaluacion de las actividades cumplidas. En ese orden, la JURISDICCION se
compromete a facilitar las acciones de auditoria y monitoreo que pudieran ser
realizadas por personal designado o contratado por el MINISTERIO a tal
efecto, y a atender y dar respuesta a las observaciones e indicaciones gue
realice el MINISTERIO sobre la ejecucion de las actividades censales
llevadas adelante por la estructura operativa provincial.

e) Los recursos transferidos por el MINISTERIO se apliquen exclusivamente al
pago de los gastos previstos en la Clausula PRIMERA, que corresponden a
pagos de actores, viaticos y realizacion de seminarios de capacitacion.----------

SEXTA: Las cuestiones adicionales, aclaratorias y/o modificatorias, derivadas del
avance del Censo Nacional de Docentes 2004, se acordaran a través de la
suscripcion de Actas Acuerdo Complementarias, facultando las partes a firmar las
mismas a: el MINISTERIO, al titular de la DIRECCION NACIONAL DE
INFORMACION Y EVALUACION DE LA CALIDAD EDUCATIVA vy la
JURISDICCION, @ ... amm e m e e e

SEPTIMA:. La JURISDICCION tendra QUINCE (15) dias de plazo, contados a partir
de la finalizacidn de las actividades encomendadas por el presente Convenio, para
la rendicion de los fondos al MINISTERIO. ---- e -
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extendera por el término de UN (1) afio. En caso de incumplimiento total o parcial, o
para el supuesto de considerarlo necesario y conveniente a sus intereses, las partes
podran rescindir unilateralmente este Convenio, debiendo notificar a la otra parte

acerca de su decisién con una anticipacién minima de NOVENTA (90) dias. El
MINISTERIO podra disponer la rescisién del presente Convenio si se modificara el
destino de los fondos, en cuyo caso los mismos tendran que ser devueltos dentro de
las SETENTA Y DOS (72) horas de haberse comunicado a la otra parte la decisién

tomada.---------mme el b S
NOVENA: Para todos los efectos derivados del presente Convenio las partes
constituyen domicilio legal en: el MINISTERIO en la calle PIZZURNO N° 935, de la
CIUDAD DE BUENOS AIRES, y la JURISDICCION enla calle..........c.cccoceurven.n.., de la
0118 TN B OO O ———
DECIMA: Para e! caso de que se produzcan controversias respecto de la
interpretacion y/o ejecucion del presente Convenio, las partes acuerdan someterse a
la competencia originaria y exclusiva de la CORTE SUPREMA DE JUSTICIA DE LA
NACION. =---====mmemeee- et —

En prueba de conformidad, se firman DOS (2) ejemplares de un mismo tenor y a un
solo efecto en la CIUDAD DE BUENOS AIRES, a los ..... dias del mes de
............. del afio 2004.------- - — -- mmmmmnmes
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ANEXO |
MANUAL DE FUNCIONES, OPERACIONES Y PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS PARA EL MANEJO DE FONDOS DESTINADOS POR EL
MINISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA PARA EL OPERATIVO
NACIONAL DEL CENSO NACIONAL DE DOCENTES 2004

Este Manual de Funciones, Operaciones y Procedimientos Administrativos de
las Unidades Provinciales refleja las normas y practicas administrativas que deben
seguirse en la ejecucion de las actividades del Programa dentro del ambito Nacional
del Censo Nacional de docentes 2004, . .

La DIRECCION NACIONAL DE INFORMACION Y EVALUACION DE LA
CALIDAD EDUCATIVA del MINISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA Y
TECNOLOGIA (DINIECE), como unidad responsable del apoyo administrativo,
presupuestario, en tecnologia de la informacion, contable, legal y de informacion de
Gestion, desarrollé este documento con la finalidad de proveer a los Jefes
Operativos e integrantes de las Unidades que deban desarrollar y desempenar
tareas administrativas, un marco de referencia en los aspectos mencionados con
anterioridad. Los procedimientos en él contemplados se basan en las Normas del
BID, las Leyes Argentinas y los criterios de gestion del Programa.

Debe considerarse al mismo tiempo come una guia de procedimientos
standard, para quienes tienen la responsabilidad de asignar correctamente los
recursos del programa y de velar por su transparencia; asegurando desde la
responsabilidad particular de Jefes Operativos y Coordinadores provinciales, el fiel
cumplimiento de los procedimientos administrativos.

Del mismo modo se convierten en pautas claras para los responsables de la
gestion y ejecucion de las tareas administrativas relacionadas tanto con las
adquisiciones, contrataciones, manejo de fondos y presentacién de informacién
precisa y oportuna para la toma de decisiones.

En forma complementaria a las tareas de control ex -post, efectuadas tanto en
las auditorias internas como externas, se hace hincapié en la necesidad de
monitorear las actividades a fin de asegurar la eficiencia en la aplicacién de los
fondos y la transparencia en la asignacién de los mismos.

LISTADO DE SIGLAS UTILIZADAS

DINIECE  DIRECCION NACIONAL DE INFORMACION Y EVALUACION DE LA
CALIDAD EDUCATIVA del MINISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA Y
TECNOLOGIA

CP Coordinador Provincial ) .

CyT  MINISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA

1y
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1. CAJA CHICA SEDE COORDINACION PROVINCIAL

RESOLUC!ION Ae

a) El Responsable de la utilizacion y manejo de la caja chica sera el
Coordinador Provincial o el Coordinador Adjunto, mediante nota
enviada al MECyT oportunamente por el Coordinador Provincial.

b) El monto destinado a caja chica podra ser utilizado para la compra de
articulos de libreria/oficina (bienes no inventariables), fotocopias,
utilizacion de remis/taxi, u otro transporte ptblico.

c) Para efectuar las rendiciones se utiliza el formulario de Fondo Fijo (Ver
ANEXO Ill}, el mismo debe estar firmado y sellado por el Coordinador
Provincial.

d) Todas las erogaciones realizadas deben estar respaldadas por
comprobantes, los mismos deben estar emitidos a nombre del
Ministerio de Educacién, Ciencia y Tecnologia, Paraguay 1657 —3er.
Piso — Of. 302, Ciudad Auténoma de Buenos Aires. Tanto el formulario
de rendiciéon de Fondos de caja chica como los comprobantes deben
archivarse cronologicamente en la Oficina Provincial y deben ser
remitidos a la Unidad Central antes del 15 de Diciembre de 2004.

e) Los comprobantes presentados deben cumplir con la normativa vigente
de la AFIP N° 1415/2003 y sus modificatorias en cuanto a emisién de
comprobantes validos. Dichos comprobantes pueden ser tickets,
facturas “B” y/o facturas “C”.

f) En caso de existir sobrante de dinero en caja chica, una vez finalizado
el barrido censal, el mismo deberd ser devuelto a la cuenta que el
MECyT designe a tal fin.

2, CAJA CHICA PARA EL EVENTO DE CAPACITACION

a) El Responsable de la utilizacion y manejo de la caja chica sera el
Coordinador Provincial o el Coordinador Adjunto, mediante nota
enviada al MECyT oportunamente por el Coordinador Provincial.

b) El monto destinado a caja chica podra ser utilizado para la compra de
articulos de libreria/oficina (bienes no inventariables), fotocopias,
utilizacion de remis/taxi, u otro transporte publico,

c) Para efectuar las rendiciones se utiliza el formulario de Fondo Fijo (Ver
Anexo llI), el mismo debe estar firmado y sellado por el Coordinador
Provincial.

d) Todas las erogaciones realizadas deben estar respaldadas por
comprobantes, los mismos deben estar emitidos a nombre del
Ministerio de Educacién, Ciencia y Tecnologia, Paraguay 1657 —3er.
Piso — Of. 302, Ciudad Auténoma de Buenos Aires. Tanto el formulario
de rendicién de Fondos de caja chica como los comprobantes deben
archivarse cronolbgicamente en la Oficina Provincial y deben ser
remitidos a la Unidad Central antes de! 15 de Diciembre de 2004.

el
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RESOLUCION &=L,

Los comprobantes presentados deben cumplir con la normativa vigente
de la AFIP N° 1415/2003 y sus modificatorias en cuanto a emision de
comprobantes vdlidos. Dichos comprobantes pueden ser tickets,
facturas “B” y/o facturas “C”.

En caso de existir sobrante de dinero en caja chica, una vez finalizado
el barrido censal, el mismo debera ser devuelto a la cuenta que el
MECyT designe a tal fin.

3. MATERIAL PARA LA CAPACITACION

a)

b)

El Responsable de la utilizacion y manejo de la caja chica sera el
Coordinador Provincial o el Coordinador Adjunto, mediante nota
enviada al MECyT oportunamente por el Coordinador Provincial.

El monto destinado a los seminarios de capacitacion podra ser utilizado
para la compra de articulos de libreria/oficina (bienes no
inventariables), fotocopias, utilizacién de remis/taxi u otro transporte
publico, refrigerios, y material necesario para la realizacién del
seminario.

Para efectuar las rendiciones se utiliza el formulario de Rendicién de
Seminarios (Ver ANEXO IV), el mismo debe estar firmado y sellado por
el Coordinador Provincial.

Todas las erogaciones realizadas deben estar respaldadas por
comprobantes, los mismos deben estar emitidos a nombre del
Ministerio de Educacién, Ciencia y Tecnologia, Paraguay 1657 —3er.
Piso — Of. 302, Ciudad Auténoma de Buenos Aires. Tanto el formulario
de rendicién de Fondos de caja chica como los comprobantes deben
archivarse cronolégicamente en la Oficina Provincial y deben ser
remitidos a la Unidad Central antes del 15 de Diciembre de 2004.

Los comprobantes presentados deben cumplir con la normativa vigente
de la AFIP N° 1415/2003 y sus modificatorias en cuanto a emisidn de
comprobantes validos. Dichos comprobantes pueden ser tickets,
facturas “B” y/o facturas “C”.

En caso de existir sobrante de dinero en caja chica, una vez finalizado
el barrido censal, el mismo deberd ser devuelto a la cuenta que el
MECyT designe a tal fin.

4. VIATICOS DE CENSISTAS Y SUPERVISORES

a)

b}

El Responsable de la aprobacion de pago de viaticos a censistas y
superwsores es el Coordinador Provincial o el Coordinador Adjunto,
quién avalard mediante nota aprobatoria el pedido de vidtico
correspondiente.

El monto destinado viaticos sélo podra ser utilizado para la movilidad
del agente, dentro de la Provincia en cuestion, con la debida
ustificacion.

A
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c) Para efectuar las rendiciones se utiliza el formulario de Rendicién de
Viaticos (Ver Anexo V), el mismo debe estar firmado y sellado por el
rdinador Provincial.

i
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ANEXO Il

e Del monto total de la Resolucién de la SUBSECRETARIA DE EQUIDAD Y

CALIDAD N° 52/04 corresponde a la Provincia de ......c.oooeeeveeeieoeceeeeee e,
lasumade PESOS ... [T -}

« Del monto total de la Resoluciéon de la SUBSECRETARIA DE EQUIDAD Y
CALIDAD N° 57/04 corresponde a la Provincia de ...............ocovvvieieeeineeeee.
I ma de PESOS ... ($......... -)

©
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RESOLUCION W, ]

 Tronclegic

ANEXO V
FORMULARIO DE RENDICION DE FONDOS / VIATICOS
Rendicién de Fondos del Organismo firmante del Convenio
Planilla de pago a Actores Participantes en el Barrido Censal
Planilla de pago de vidticos a Actores Participantes en el Barrido Censal

Provincia de: .Fecha:.
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RESDLUSION A neenes
ANEXO B

DECIMA: Para el caso de que se produzcan controversias respecto de la interpretacion
y/o ejecucion del presente Convenio, las partes acuerdan someterse a la competencia
de los TRIBUNALES FEDERALES con asiento en la CIUDAD AUTONOMA DE

BUENOS AIRES.
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