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Asistiré

1. PRESENTACION

ASISTIRE es un sistema de gestion escolar accesible desde cualquier dispositivo con
conexion a internet (tableta, computadora de escritorio, netbook, teléfono movil,
etcétera). EI mismo permite la toma digital de asistencia a los alumnos de las escuelas
secundarias que participan en el Programa, e incluye un sistema de alertas en funcion al
ausentismo, segun el régimen académico de la jurisdiccion de la Provincia de Buenos Aires,
en cuyos distritos se ha comenzado a implementar Asistiré.

1.1 Roles y permisos
El sistema esta preconfigurado con los siguientes permisos, que definen qué funcionalidad
y pantallas podra visualizar cada rol de usuario y qué interacciones podra realizar.
Los Roles asignados en el sistema son:
1. Director: responsable de asignar cursos a cada preceptor e imprimir el reporte mensual
gue se entrega a las autoridades jurisdiccionales.Al ingresar al Sistema, el Director, al igual
que el resto del equipo directivo (Vicerrector, Secretario, Prosecretario, Regente Técnico o
de Estudios) pueden:
» Asignar preceptores a los cursos.
* Justificar las inasistencias.
» Gestionarelreporte estadistico mensual que se entrega alas autoridades jurisdiccionales..
» Acceder a las alertas de todos los alumnos de la institucion.
« Acceder al tablero general con informacién de toda la institucion: por afo, divisidon vy
turno, y por cada alumno.
e« Tomar asistencia a cursos (de ser necesario),
 Justificar inasistencias hasta 30 semana posteriores a la fecha de ocurridas.
* Realizar el seguimiento vy cierre de alertas.
e Cerrar el reporte mensual de asistencia.
2. Preceptor: responsable de la toma asistencia diaria. Puede:
 Tomar asistencia diaria y realizar la justificacion de inasistencias dentro de las 72 hs
habiles posteriores a su ocurrencia.
» Es responsable del registro de asistencia diario por curso.
» Acceder a las alertas de los alumnos de los cursos a su cargo para accionar de acuerdo
con la normativa vy al histérico de alertas por alumno.
» Acceder a la matricula filtrada por sus cursos a cargo.
3. Este manual de uso corresponde a las funcionalidades del perfil de usuario “Director vy

equipo directivo”.
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2. INICIO

Para acceder al sistema de toma de Asistencia Asistiré ingresar al sitio web: abc.gob.ar e

iniciar sesion a través de la plataforma educativa ABC.

. Buenos Aires Provincia Educacion @

INICID INSTITUCIONAL - AREAS = SERVICIDS

£l L=l -1 &)

LICENCIAS
MEDICAS

Al ingresar al sistema, se despliega la siguiente pantalla:

ASistiré 20305990001 W

Institucion Hemamientas Ciclo Lectivo 2017 v Secundario - Comiin - ESCUELA DE EDUCACION SECUNDARIA N°1 W

Alertas Divisiones

CASARES, MIRANDA
6to Afio - 1 indepandiants @

Sto Afio - 1 Independiente @
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Asistiré

En el angulo superior derecho se visualiza, en la primera linea, el identificador del usuario
(CUIL) v, en la segunda linea, el ciclo lectivo vy la institucion a la que pertenece.

Z0S555ER580 w

Ciclo Lective 2018 v Secundario - Comin - AM.A F. ASOCIACION MUTUAL DE AYUDA ENTRE FERROPORTUARIOS v

Enelangulo superior izquierdo se encuentra la barra de navegacion que posee dos opciones
principales: Institucién y Herramientas.

Institucion Hemramientas

Al hacer clic en la opcidn Institucidon se despliega el siguiente menu:

| Asistire |

InSHtUCHon Hemramenlas

Ministerio de Educacién M ek ird
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3. INSTITUCION

Roles: Asignacion de divisiones al rol preceptor.
Eventos: Configuracion de sucesos que afectan la toma de asistencia en el calendario

escolar.

3.1 Asignacién de roles

Al seleccionar la opcion Roles se despliega la siguiente pantalla, donde se observan los usuarios.

Asistiré

Insiucién  Hemramienias

Inicio > Institucin » Roles:

Planta Orgdnica Funcional

Maasirar 10 v | Regsiros Q Busca

Usuario § Emanl & Apellides = Mombres & Nro. doc. & Acciones
FTA56605682 CORDOVA RODRIGUEZ LAURA CAROLINA 95660568 2y
20354187087 FIASCHETTI LEANDRO PEDRC 5418708 o
20955685580 WOLCANES DE JESUS JESUS ANDRES 95568558 i d

Para agregar un rol a un usuario, se debe seleccionar Acciones vy luego la opcion Roles de

usuario. Al hacerlo, se muestra la siguiente pantalla:

Asistiré ]

Institucién  Hemrameentas o 2018V Secundana - Coman - ESCUELA SECUNDARIA ESPECIALIZADA EN ARTE N°*1 %

Administrando roles del usuario: RODRIGUEZ LAURA CAROLINA CORDOVA [273956605682] -u-
No tiene roles asignados

Roles para asignar

Ministerio de Educacién SR
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Asistiré

Al seleccionar el simbolo (+) en el botdn perteneciente al rol Preceptor, se visualiza la
siguiente pantalla, desde la cual se le podran asignar cursos (divisiones).

PRECEFTOR

5 il FHE (BTN e it Lin bt o el M e W iraied & i) et e it

Secoones @sponibies Secoanes ssrnimadss

En el cuadro de la izquierda se visualiza el listado de las divisiones a asignar (Secciones
disponibles) vy, en el cuadro de la derecha, figuraran las secciones asignadas una vez
completada la accion. Entre los dos cuadros se encuentran las flechas que permiten mover
las divisiones de una categoria a la otra. Para designar la o las divisiones a adjudicar, se
seleccionan de la lista de secciones disponibles. Las secciones cambiaran de color a azul,

como se muestra en la siguiente pantalla:

Secciones disponibles

1er Afio - 4
Independiente

2do Afio - 1

1er Afio - 5

Independiente

Una vez que se ha realizado la seleccidn, se usa la flecha hacia la derecha para asignar
la division al preceptor. Cuando esta o estas se vuelven grises significa gue ya han sido

adjudicadas, tal como se muestra en la siguiente pantalla.

Secciones disponibles
1er Ao - 4
Independiente
2do Afio - 1
Independiente

1er Afio -5

Independiente

Ministerio de Educacién
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Debajo de cada cuadro se halla el botdn Seleccionar, que permite seleccionar todas las
divisiones o deseleccionar las que fueron seleccionadas.

Para guardar las asignaciones dadas, se debe seleccionar el boton Continuar. Se visualiza
la siguiente pantalla con los roles vy las divisiones adjudicadas.

SEESAED W

i - ESCUELA SECUNDARIA ESPECLALIZADA EN ARTE NP1 v

Admanistrando roles del usuario. LEANDRO PEDRO FIASCHETTI [20354187087) ﬁ

Roles asignados

MRECTOR

£l red DIRECTOR parmite gastionar la unidad de senvco actual. las incripclones., los dafos de aksmnos.
las ovpanizaciones de curssda y bos ilos

Ellred PRECEPTOR peemits visualizar las seganizacionss do cursada, los akumnos y bomar asistencla 3
o rrismas. por Sectiin

MODFICAR

Ter Ao - § | indapandents
1er Ao - 4 | Indapandants

Roles para asignar

3.2 Eventos

En el modulo Eventos se consignan los sucesos que afectan a la toma de asistencia, por
ejemplo, un corte de luz que haga necesario cerrar el establecimiento, o bien un feriado
patronal que no sea parte del calendario escolar provincial. Cuando se ingresa un evento,
se cierra la toma de asistencia para todos los cursos en esa fecha.

Una vez gque se ingresa al botdon Eventos, se despliega la siguiente pantalla:

Calendarnc Escolar
6t
£

i

Ministerio de Educacién ‘e .
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Asistiré

Para agregar un evento, ir a la opcion Agregar evento, vy se abrird la siguiente pantalla:

Evaentos » Canga de evenios

Titulo 341 events

Frc inicio Facha Fin

[Fhsoa e dia
Tips de evenio

Seisccions Bpa o8 gV ¥
Renpenuable del penrdn

[ L
Comentarion
Tl ek b 410 (1o

Para determinar el Tipo de evento se deberad seleccionar la opcion correspondiente del
meny desplegable.

Evanios»Carga de eventos

Tituto del svents:

T e pa—

Fechaimicio Fecia Fin

Fhrosc o1 ia

Tipo de evento

"Fedas bz campas von ohbgaizrien

Para finalizar la carga del evento se debe seleccionar el boton Guardar.

Ministerio de Educacién M ek ird
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El calendario posee filtros para ser visualizado por dia, semana o por mes.

Semana

[EE-1-

Al seleccionar cada una de las opciones

temporal.
I s mares
12
[ ] L ]
a2 L ]

Minist_erio de_Educacién .
/ Presidencia de la Nacion

miercoles

se visualizan los eventos creados en un marco

jueves

ViEnes

shbado domingo
10
[ ]
1T 18
a o
24
Q L ]
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4. HERRAMIENTAS

Asistiré

A la derecha del botdn “Institucion”, se encuentra el boton Herramientas.

lf Asistiré 1

Institucion

Hemamenias
ula
ion de Alumno
loma de Asistencia

Geslion de Alertas
WASDILIE s Seea 5 dai it £

MAKE GALIMANY FRANCSCO PABLD

CHATARRETA ELDY LARIEL

GERVAIOMN| MORA

>obb b

1evo

4.1 Matricula

c<hion de Alumno

La funcidn Matricula permite visualizar la lista delos alumnos inscriptos en el establecimiento.

Se puede filtrar por secciones vy es visible de manera completa solo por el director.

Permite verificar la informacion del alumno, justificar cuantas inasistencias posee y poder

ver comentarios sobre el perfil del alumno.

| Asistiré ]

Hemramientas

Institucidn

Alumnos = Matricula» Todos ~

Apellidos Hombres

CHAZARRETA ELOY URIEL

GERVASONI KIORA

HAKK GALIMANY FRANCISCO PABLOD
QUISPE JOTA MICAELA

WASQUE JOSIAS ARIEL

Minist_erio de_Educacic’m )
Presidencia de la Nacién

Tipo doc.,
Dl
o]
o]
o]

DN

Nro, doc.

54637264

54632263

54632266

S4EIIIES

S523I565

A

v

Inasistencias Comentarios
Ty
ﬁ see
e
A ey
e
Volver
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Al seleccionar los tres puntos (eee) se desplegara una ventana emergente con la informacion
del alumno, asi como los comentarios de las particularidades del estudiante con respecto

a la asistencia.

|_ Asistiré | admin ¥

Instiucion Hemamientas
RODRIGUEZ, ALDO DANIEL

Alumnos > Mafricula » Todos v Whees, 15 0 enend ge 2018
Apeilidos Nombres \ y Inasistencias Comentarios
CHAZARRETA ELOY URIEL Fallalnjustiﬁcada 10/12/2018 a 10/12/2018 (TL}
GERVASONI MORA Preceptoria ﬁ wes

Tercera falta consecutiva sin
MAKK GALIMANY FRANCISCL justificacién e
QUSPE JOTA MICAELA ﬁ e
VASQUE JOSIAS ARIEL LAl
Falta Justificada 06M2/2018 a 09/12/2018
Director
El alumne presento parte medico. Vover

4.2 Gestion de Cursada

Gestion de Cursada

Matricula

Gestlion de Alertas

Toma de Asistencia

Esta opcion permite visualizar el tramo escolar o titulacion, las divisiones y los estudiantes
asignados a ellas. De esta manera, se pueden visualizar los espacios curriculares correspondientes
a cada tramo de titulacion (ciclo basico vy ciclo orientado). Dentro de cada titulacion se visualizan
las divisiones asignadas. Si la escuela posee mas de una titulacion, se puede seleccionar la opcion
deseada desde el menu desplegable, tal como se muestra en la siguiente pantalla.

|:__Aslstiré

Institucion Hemramientas Ciclo Lectivo 2017 ¥ Secundario - Comun - ESCUELA SECUNDARIA ESPECIALIZADA EN ARTE N*1 W

Inicio > Herramientas > Gestién de cursada

Gestion de cursada»
BACHILLER EN MUSICA CON ESPECIALIDAD EN REALIZACION MUSICAL EN VIVO - INSTRUMENTO °

Mostrar |~ 10 v | Registros Q  Buscar
AficiGrado/Ciclo/Médulo + de D 6 [l * Turno Acciones
1er Afio 1er Afio - 4 5 e 07
Ver alumnos inscriptos

1er Afio 1er Afio- 5 Registro de Asistencias Diarias
2do Afio 2do Afio - 1 Mafiana

Anterior Siguiente

Ministerio de Educacién ehird
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Asistiré

Al seleccionar Ver alumnos inscriptos se accede a la siguiente pantalla:

| Asistiré 209

Insdfucion Hemamienias Cicho Lectpmn 2017 % Secundano - Comun - ESCUELA SECUNDARIA ESPECIALIZADA EN ARTE N® v

AlUMnos » Gestin de alumno

Apellidos. MNombres Tipo dod, Mo, doc. Fecha nac. Sexo Acciones

DACOSETA LEMOS ABRIL Dwl 45870659 Femaning =

MURND VICENTE 5] 4578241 Mascaling ik
WObeT

Al seleccionar la opcion Registro de asistencia diaria se accede a la siguiente pantalla:

| Asistiré J 20955685500 %

Institucian Hemamientas Ciclo Lectiva 2017 % Secundario - Comun - ESCUELA SECUNDARIA ESPECIALIZADA EN ARTE N°1 ¥

Resumen
Presentes Media Falta Ausencias Justificadas Ausencias
Injustificadas

Asistencias del dia

Mostrar 10 + | Reqgistros Q Buscar

DHNI Nombre Completo Tipo de Asistencia

45870699 DACOSTA LEMOS ABRIL Sin registro de asistencia

45782431 MURNO VICENTE Sin registro de asistencia

Anterior Siguiente

4.3 Toma de asistencias

Gestion de Alertas

Toma de Asistencia

Ministerio de Educacién M ek ird
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La funcion Toma de asistencia permite al usuario con rol preceptor tomar asistencia de
una seccion por vez.

Para tomar asistencia, el preceptor debera seleccionar un curso y el dia para la toma de
asistencia, y por cada alumno realizar el cambio de estado. Los estados disponibles son:

Presente: El alumno se considera “Presente” para el dia.Se puede determinar que un
alumno estad presente vy no se encuentra fisicamente en el establecimiento, aunque esta a
cargo de la institucion escolar. Por lo tanto, se definen los siguientes estados.

» Salida escolar

» Otros

Ausente: las ausencias pueden ser justificadas o no justificadas.
Justificado: contiene opciones parametrizables:

* Enfermedad

« Maternidad/Paternidad

* Situaciones climaticas

 Licencia especial deportiva

* Duelo

« Justificacion padre/madre/tutor/adulto responsable
* Proyecto especial aprobado por Dispo. Nro.

» Cese de Actividades

» Otros

No justificado: La ausencia es no justificada.

Falta

D 1/ 2 Falta
] Varata

En cada estado (presente - ausente) se desplegara un area de comentarios para indicar las
particularidades de los casos.

Para poder cerrar la toma de asistencia todos los alumnos del curso deben tener un estado
asignado.

Ministerio de Educacién
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Asistiré

¢Coémo tomar asistencia?

Una vez seleccionada la opcion Toma de asistencia desde el menu “Herramientas” se
desplegara una pantalla que permite seleccionar el curso al cual se tiene habilitada la toma
de asistencia. El mismo, al ser seleccionado, despliega la lista de alumnos de dicha seccion,
asi como los dias de la semana en curso, habilitando la asistencia desde el dia en cuestion
e inhabilitado los dias siguientes.

SGE

Inafiucitn  Heramentas Cicho Lective 2016 % Secundano - Comin . COLEGI JOSE MANUEL ES

Inicio > Hemamientas. > Toma de Aststencia

Asistencia » 2do 2da Q a

HOY £ » ENE-FEB2M8

GODOY, EDELME SALVADORA 5] & ] @ [ ] O
GODOY. MARLA ALEJANDRA . . . . . .
MAMARRO, JORGE ROGER . . . . . .
OTAZO, VIRGINIA ANTONELLA . . . . . .

Al comenzar la toma de asistencia, se selecciona el circulo superior del dia que se tomara
la asistencia; dicha accion desplegard una ventana emergente que habilita a la toma de
asistencia agil. De esta manera, se podra realizar la tarea de una forma rapida y eficaz, ya
gue una vez seleccionada la asistencia de un alumno se pasa automaticamente al siguiente,
y asi hasta terminar con el listado. La Toma de asistencia agil presenta tres opciones
principales: Presente, Ausente y Otras faltas. Cada una posee un icono (+) a su derecha que
despliega mas opciones para cada categoria.

|_ Asistiré | admin ¥

Institucian Hemramientas
RODRIGUEZ, ALDO DANIEL

Whemes, 19 3¢ enero oe 2018

1 » 3ero Jera =
© Presente 4]

nte 0

0
@
0
D
i@

EMERO 2018

o000
0 00

Ministerio de Educacién
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Si se selecciona el botdon verde Presente directamente, se establece que el alumno esta
presente en el establecimiento. Al seleccionar el botdn mas (+) en Presente, se desplegara
una lista que permite seleccionar los parametros de presencia. La misma contiene un

espacio para realizar el comentario y ademas posee los botones de guardado.

‘ Asistiré | admin ¥

Hemamientas bl

RODRIGUEZ, ALDO DANIEL
- Wiernes, 19 d¢ enero oe 2018
Asistencia» sero :I.arao

Presente

Seleccione el lipo de presenta b < ENERO 2018

Lun

A, a5« 150 "
ke Observaciones

T
¥

Si se presiona el botdn rojo Ausente, se selecciona que el alumno estd Ausente en forma
Injustificada. Al seleccionar el botédn mas (+) en Ausente se desplegara una lista que permite
seleccionar los pardmetros de ausencia vy las justificaciones, la misma contiene un espacio

para realizar el comentario y ademas posee los botones de guardado.

Asistiré

Institucion Hemamientas

RODRIGUEZ, ALDO DANIEL
+ Wieimes, 19 0 enio 08 2018
Asistencia » 3ero JaraQ

Licencia especial Deporna
Dusicy

RAMOS, FERNANDO OSCAR .
ASCIRIGNOLA, VICTOR : o e .

Prayeci Evpecial aprenass pas Dispa Nrg
Cass ca Activadades
ARA ESTANGA JEMNIFER Comantarios o

Ministerio de Educacién
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Asistiré

Si se presiona el boton amarillo Faltas directamente, se selecciona que el alumno tiene
un cuarto de falta. Al seleccionar el botdn mas (+) en Faltas, se desplegara una lista que
permite seleccionar los parametros de falta, la misma contiene un espacio para realizar el
comentario y ademas posee los botones de guardado.

Comentarios &

oo RS

La toma de asistencia se puede realizar en dos pasos, asignando en un primer paso los
ausentes y presentes frente al aula y luego, en una segunda instancia, con mas datos rellenar
la informacion extra que se despliega con el (+) para cada categoria.

4.3.1 Editar asistencia

Se le permitira al rol director vy equipo directivo realizar la edicion de asistencias por alumno
durante los 30 dias posteriores a la ocurrencia de la inasistencia.

Una vez generado el reporte mensual de asistencias no se permitird modificar la asistencia
del mes en cuestion. El preceptor podra editar la asistencia de un alumno dentro de las 72
horas habiles posteriores a la toma de la asistencia, una vez transcurrido ese tiempo, no le

sera permitida la edicion de dicha asistencia.

4.3.2 Historial de asistencia

Se podra visualizar un reporte histérico de asistencia por alumno seleccionado por rango
de fechas. Ademas, se podra visualizar de forma nominal la cantidad total de asistencias
e inasistencias consecutivas y no consecutivas acumuladas por cada alumno, durante el
ciclo lectivo vigente, especificando la cantidad de inasistencias justificadas e injustificadas
sobre ese total, asi como la cantidad de “1/2 faltas”.

Ministerio de Educacién
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4.3.3 Registro Estadistico Mensual

El sistema permite descargar el registro de asistencia mensual por curso. El responsable de
esta accion es el director o miembro del equipo directivo de la institucion educativa.

Este reporte, segun la normativa de Provincia de Buenos Aires, debe ser validado por el
director e impreso, firmado y entregado a la Jurisdiccion hasta los 5 primeros dias habiles
del mes siguiente.

El tamafo de impresién es oficio.

El Registro presenta al pie dos cuadros resumenes:

1.El cuadro de la izquierda que contiene:
A Total, de alumnos inscriptos.

B.Total, de alumnos entrantes.

C.Total, de alumnos salientes.

D.Total, gue guedan el ultimo dia.

2.El cuadro de la derecha que contiene:
ATotal, de Asistencias.

B.Total, de Inasistencias.

C.Asistencia Media.

D.Porcentaje de Asistencia.

4.4 Gestion de Alertas

Gestion de Cursada

Matricula
Geslion de Alertas I

Toma de Asistencia

Ministerio de Educacién
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Asistiré

La Gestidon de alertas permite al usuario ver la lista completa de alumnos que incurrieron en
una irregularidad contemplada en el pardmetro de alertas. Dicha lista se encuentra filtrada
por severidad y permite realizar comentarios sobre las alertas generadas, asi como también
otorga la posibilidad de ocultar las faltas que sean recurrentes por estados particulares.

En la pantalla de Gestidn de alertas se puede observar una lista con un desplegable de 3
puntos, el cual, al ser seleccionado, permite realizar consultas sobre las observaciones del

alumno con respecto a las alertas que contiene, como se muestra a continuacion:

Asistiré dmin

Hemamientas
RODRIGUEZ, ALDO DANIEL

VIS, 19 O SN0 08 2070
Alumnos » Gestion de Alertas » Todos +

Faltas Cantidad
Consecutivas 3
Apellidas Nombres Mo Consecutivas 1
Justificadas 1
CHAZARRETA ELOY URIEL Mo s = 3
GERVASOMI MORA Total 4
AKH GALIMANY FRANCISCO PAE Falta Injustificada 2010172018
El Alumno no asistio a clases y posterioments
QLESPE JOTA MICAELA no ] i el
VASQUE JOSIAS ARIEL
Falta Justificada 12/01/2018 ~
Wiokver
Falta Injustificada 10/01/2018 a 11012018 W

4.4.1 Tableros, reportes y widgets

Refiere ala representacion grafica de los principales indicadores que intervienen en la consecucion
de los objetivos del Programa vy esta orientada a optimizar la estrategia de los responsables en
la toma de decisiones. En la pantalla inicial se puede observar una serie de accesos directos a los

principales flujos del sistema. Los mismostienen como objetivo facilitar el acceso al sistemay a las

herramientas de gestion, asi como visualizar tableros con informacion sobre la asistencia.

‘ Asistiré | admin ¥
Inshifucitn Herramentas W
QUISPE JOTA MICALLA 3010 30ra @
nmzns | (@
WASOIUE JOSLAS ARTEL Hda 2da '@
AR GALINANY FRANCSOD PASLD Lers lera @ i

CHAZARRETA ELOV URIEL

GERALO MORA

GODOY MAMSSA ALELANDIRA

T

Calendario de Eventos Resumen Asistencia Mensual

Agregar Evanta m "
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4.4.1.1 Graficos
Los graficos seran visualizados por todos los roles generados desde Programa Asistiré.
* Motivos de ausentismo.
* Cronoldgicos diarios.
* Resumen de asistencia.
» Tablero de sobre edad.

Por ejemplo:
Motivos de ausentismo

Motivos de Ausentismo

Seleccione el filtro correspondiente

Analisis Motivos de Ausentismo

Tipo: Cant. Pet.
Injustificados n A%
Enfermedad i %
Sinaaciones diméticas 2 %
Totales k- 46%

I Presenies

Madia Falta
| Aurertes. Justiicados
W Harserses Injustiicadas

Analisis cronolégico diario

Inicto > Tableros » Andlisis Cronaligice
Analisis Cronoldégico - Diario

Seleccione el filtro correspondiente

[ Asistencias [ Ausencias [0 Medias Fanas

Porcentaje
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Asistiré

Resumen de asistencia

Resumen Asistencias [ Ao kv en curso 101 402~ | s |
Seleccione el filtro correspondiente

Chsdad ok Buanzs Aitis

L £A0EA pRESENIA 105 VAIaNes CONsoiaces del
rificn 08 |3 Zquiseda.

4.4.1.2 Reportes

Listado de alumnos de la institucion por nombre, apellido, CUIL, edad, curso vy turno.

Listado de alumnos divido por curso con la asistencia total mensual.
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