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CORRECCIONES IDIOMATICAS PARA USO ADMINISTRATIVO

No esta de mds insistir en correcciones idiomaticas. FEl uso pervierte con
frecuencia el orden gramatical y literario.

Nuestra insistencia en estas correcciones tiene por finalidad contribuir a
depurar la expresion en el aspecto gramatical cuanto en el logico y el admi-
nistrativo.

He aqui algunas muestras del desacierto comin:
Normas:

No conviene emplear el abstracto prodactividad cuando corresponda “al
estado de Produccion”.

El giro continuo “‘el mismo”, “la misma”, etc. debe reemplazarse por
Vése”, “éste”, “aquél” o “aquéllos”, etc.

El giro “hace a” o “hacer al”, etc., es innocuo e inexpresivo. Hay que
usar en su reemplazo los vocablos “incembir”, “importar”, “‘atafier”, “‘concer-
nir’” o cualquier otro verbo reproductivo.

El plural cuadesquiera y quienesquiera deben usarse, cuando van desphes
del nombre de acuerdo con el niimero de éste: “de esos libros, dame uno
cualguiera; dos libros cualesquiera”.

las eximiciones son preferentemente las exenciones.

Provisorio no existe; pero esti autorizado.

El verbo “involucrar” tiene mal sentido usado por emvolver.

Repetimos, se construye: cualquiera gwe sea; cualesquiera gwe sean. Con
duda o seguridad es preferible: Dudo de gxe entienda; estoy seguro de gue
me entenderd.

Pero no asi: “Espero de gue vengas”. “Te dije de gue no voy”, etc.

La doble absurda conjuncién y/0 no debe emplearse; porque una es con-
- juntiva y otra disyuntiva. Igual ocucre con el empleo doble con o sin, que es
un solecismo. “Reloj con ¢ sin cadena”. \

“Jornal anual” es una transgresién seméntica; el jornal siempre es diario.
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La mezcla de sancionar con sentido de aprobar y de castigar es un absur-
do de léxico, al que no hay que atender juridicamente: hay que emplear san-
cionay exclusivamente como se fanciona el Presupuesto; es dexir, con aprobacitn
¥ DO COMO s¢ sancions A un agiotista (se castiga). O se castige o se aprueha.

Si es nevesario €l organograma, es preferible el organigrama (organize-
cién),

Lz exclusidn del futoro imperfecto de subjuntive bubiere, tuviere, etc.,
no debe aceptarse. Las formas juridicas de Ia expresién necesitan de la hipé-
tesis pata expresaria en contratos y leyes. En cambio, hay que desterrar el uso
del subjuntivo en re en vez del pretérito indefinido (pronumciara; promuncié;
difera; difo, e1ey.

Ne hay “reencuentros” si no hay encontronazos. Hay hallazgos o con-
tactos.

El tpico idiotismo “es quc” debe evitarse: porgue o puer.

El verbo ser se diferencia del verbo estar. ‘Cuando hay contingencia se
emplea esiar: estoy de paso, pero, con permanencia: soy alo. Los campos no
“son regados”, sino que “estin regados”.

Mdr norsrar)

Lz frase “de acuerdo” sigue el régimen de “acordar”, de muodo que no
es “de acuerdo 8, sino de gcgerdo com.

En ol lenguaje forense se da el aalificative de “autirquice” a una reparti-
cién piblica con personerfa juridica, independiente en cietto modo del Estado,

No debe decirse “el alza de las mercaderias”. Referido a fondes pablicos
u otros objetos, el vocablo “alza” significa ya aumento de precio, ete,

No existe raz6n valedera para omitir el acento escrito en los documentos
administrativos si s¢ uSz maydscula.

Hay verbos del uso que se emplean, por evoludén o involucion, con dé.
bil responsabilidad etimolégica: detentar, concitar, excogitar, reenconirar, in
vedlicrar, enervar, “perimir’, “efectivizar’, "hacer a...”, concitar en vez de
reunir, citar, susctiar, etc. Consiltese el Diccionario,
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“Auspicio” vale por proteccidn y pide la preposicién “con” {cor los
auspicios, etc.y. En Iugar de “propiciar” conviene usar apoyar, favorecer, cic.

El “causante” no es la persona que gestiona o pide, sino la persona de
guien proviene el dereche que alguno posee. Ea los juicios sucesorios los can-
santes son las personas fallecidas cuyos bienes pasan a otra en la forma y or-
den que prescribe Ia ey, etc.

Se construye “entrar en la escuela”; “entrar en la iglesia”; pero con in-
finitivo seguido se construye con 2"} entrar a discutir; entray 4 pelear, etc.

El verbo seguido de la preposicidn “de” encierra significade de supos:-
cidn: “Fulano debe de venir a las ocho”. Deber sdlo indica obligacidn: No es
lo mismo “debe de haber venido”, {suposicién), que “debe haber venido ya”.

Se usa “inapto” en lugar de “inepto”, que dice la Academia para signi-
ficar no apto o falto de capacidad,

Construccion para decretos:

Conviene conservar la formula tradicional de la Constitucién Nacional,
que sigue a la palabra “decreta”:

“Declirase.

“Camplase. . .”

“Ordénase. . "

“Créase. ..”

La forma que lleva infinitivo después de la palabra “decreta” es anéma-
la v resta “mandato” al decreto.

La férmula mis correcta es la que concuerda con los modelos gramatica-
les ¥ administrativos acriba sefialados,

Seguida de dos puatos, [a palabra “decreta” pide imperativo de forma
enclitica (Clmplase. . .; “comuniquese. . .; archivese,..”, et.).

Puede seguir infinitivo cuando se “dispone” organizar, legistar, teasladar,
etc. O con resoluciones; El P. E. resuelve trasladar, remover, citar, etc.

El imperativo no solo cumple mandato (hacer: hdcese; mandar: méndase;
etc.), sino que también rucga o suplica: Climplase la voluntad. . .




El imperativo no tiene més que 2da. persona; las demds que se Ie atribu-
yen son formas del subjuntivo o iguales a ellas.

Férmulas sin gerundio: Decteto por el que se dispone (no “disponien-
do"). Decreto que contiene (no “conteniendo™).

Las Normas de la Administracién Piblica Nacional establecen: La redac-
cidn del texto serd clara, concisa y en correcto castellano. Hay que tenerlo en
cuenta para lz redaccién.

REGI.AS GENERALES DE ACENTUACION

Voces agudas: Se acentban ortogrificamente las voces agudas que termi-
nan en vocal o en las consonantes # o s.

Voces praves: Se acentian ortogrificamente las palabras graves que fina-
lizan en cualquier consonante, excepto # o 1.

Voces esdrijulas y sobre esdrijulas; Se acentiian ortogrificamente todas
las voces esdrijulas y sobresdrijulas.

LA DOBLE ACENTUACION:

Entremos en materia. Ja Academia pone o repone tildes representativas
que sefialan la mayor intensidad prosddica en palabras latinas de franco uso
castellano: rebdso (refuso), tabdr (tafuro) Adbo (hubo), vabido (vagido),
en que la rayita oblicua marca la ausencia histérica de unas consonantes res-
pectivas como en réina (rugina), réido (ragitum), jiéez (ludex). Se traza o
escribe ahora aquélla contrz la costumbre de no pintatla en los origenes.

Para quienes deseen ponerse al dia con las reglas presentes deberin aca-
tar: idem, ibidem, accésil, exequdtor, stibat, quérum, memorindam (plural,
memorandos), fedéum, déficis, superdvil y algunas btras. Ademis de las fra-
ses hdbeas corpus; noli me tingere, ad-libitam, ad litem, a litere (no “adli-
tere”'), dlalo (el mudo), tdrgum (antes, #irgam; plaral, tirgumes; libros
caldeos de los judios); con matabsimos y matalabdiva (aunque ya no le inte-
rese a nadie “matarla”, sino beberla). Habrd, pues, que gastar mis tinta pa-
ra mayor claridad y eufonia.
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REGLAS ESPECIALES

Monostiabos: En general, los monosilabos no llevan acento ortogrifico,

Ej.: Sol, bien, Luis, tres, -

Seghin las nuevas normas no se acenthan las signientes voces verbales:

fue, dio y vio.

Se acentiian los monosilabos siguientes:

1) La conjuncidén "o” cuando se coloca entre nimeros o junto a ellos.
Ej.: 5 6 6 nifios; 15 6 més jévenes.

2) Se acenttian ortogrificamente algunos monosilabos que pueden des-
empeiiar dos o mds funciones gramaticales:

Fuimos a ver e/ jardin. (articulo).

Ella y ¢/ vendrin hoy. (pronombre).

Pedro observa mi libro. (adjetivo posesivo).

Esto es para m/. (pronombre personal).

Iré 2 tw casa, (adjetivo posesivo).

T4 escribes correctamente. (pronombre personal).

Se retird o retirdse. (pronombre).

Yo sé la poesia. (verbo saber).

§é bueno. (verbo ser).

¢Te duele? o ;Duélete? (pronombre).

Luis estz bebiendo el #£. (sustantivo).

57 estudias, te premiaré. (conjuncién).

Toco en el piano la nota si. (sustantivo).

Si, ir€ a la oficina. (adverbio de afirmacién).

La nifia volvi6 en s/. (pronombre). .

Yo volvi en mi del desmayo. (sustantivo).

Comprd 5 Kg. de pan. (preposicién),

Dé Ud. limosna a ese anciano. (verbo}.

Elvira es mds alta que Luisa. (adverbio de cantidad).

Iria, mas debo estudiar. (conjuncién).




VOCES COMPUESTAS
1) Segin las nuevas normas de ortografia y prosodia, ¢l vocablo simple
acentuado ortogrificamente que entra 2 formar parte de una palabm com-
puests, como primer elemeanto, pierde el acento. Ej.:
Decimoséptimo (décimo y séptimo), rioplatense (rfo y platense).
Nétese que antes cada elemento conscrvaba su acento. Ej.
Décimoséptimo, rioplatense.

2} En las palabras compuestas formadas por adjetivos unidos por gulo-
nes, cada voz conserva su acento. Ej.:
Arabe-espafiol, ftalo-albenés.

3) Los adverbios terminados en mente conservan la tilde en el primer
clemento. Ej.:
Agilmente, Gtilmente, altimamente,

4} Los verbos que levan acento ortogrifico lo siguen conservande si
se les afiade un pronombre endlitico. Ej.:
Hallése, encontrdlo, entregéle.

DIPTONGOS ¥ TRIPTONGOS

Cuando se encuentran dos o tres vocales que pueden formar diptonge
o triptongo respectivarente ¥ no los forman, se acentia la vocal en que se
carga el acente prosddico. Ej.:

Palabras agudas: raiz, batl, Rasl,

Patabras graves: sentfa, tio. declais, irfais,

VOCES QUE DESEMPENAN DOS O MAS
FUNCIONES GRAMATICALES

1) Se acentiun ortogrificamente éste, ése, y aquél y sus femeninos y
plurales cvando son pronombres demostratives; no se acentan cuando son
adjetivos demostrativos, Ej.:

En ese libro hay varias liminas. (adjetivo).

Ese armario ¢s alto. (adjetivo].

Catlos compré #ifa carpeta y Madie aguélla. (cl primerc es adjetive y
¢l segunde pronombre}.

2) Lievan acento ortogrifico las voces qué, wuidl, quién, cdme, coindo.
dénde, si se emplean en oraciones interrogativas o admirativas, Ej.:

cQué haces?

1Cémo estudias !

QQ:.'ié;z ha venido?

{Qué descansada vida!

¢Dénde vas?

¢Por gué no hablas?

Igualmente lievan acento & se usan en oraciones interrogativas indirec-
tas, Bj.:

Dime cudntp dinero tienes,

Cuéntame cdme hards ¢l trabajo.

3) El vocablo sélo se acentla ortogrificamente st cs adverbio. Ej.:

Me quedan sé/e unos minutos. {adverbio de modo, equivale a solamente).

Mo se acentia cuando s sustantivo o adjetivo. Ej.

Bscuchamos un solo de violin, (sustantivo).

El joven estd solo. (adjetive).

4) Segin las nuevas pormas, el vocablo aln se acentfia cuando equi-
vale a todavia, Ej.:

Adn no copié el informe.

No legd esin.

No se acentta cuando significa hasta, también, inclusive (o siquiera pre-
cedide de una negacién). Ej.:

Nada podré hacer, 7 axz con ty ayuda, {ni siquiera).

OTROS CASOS

1) Los nombres extranjeros no castellanizados deben cscribirse sin acen-
to ortogrifico, excepto que lo tengan en el idioma original. Los castellanizados
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se¢ acentian segin fas reglas. Bj.:

Lombardia, Génova.

2} Las siguientes voces pueden acentuarse de dos maneras, debiendo pre-

ferirse las indicadas en primet término:

Alvéclo o alveolo.

Anémona o anemona.

Cantiga o cintiga,

Quiromancia o quiromancia (y todas las terminadas en mancia).
Chofer o chéfer.

Austriaco o anstriaco.

Gladiolo o gladiolo.

Orgla u orgia,

Cardiaco o cardiaco.

Reuma o relma.

Psiquiatra o psiquiatra,

Pentagrama o pentigrama.

Heliaco o heliaco.

Thero o ibero.

Periodo o periodo.

Dinamo o dinamo,

Etiope o etiope.

No cooviene “sicologia” sin “p”, aumque lo escriban los cientificos,

porque se cambia, sin quecer, el sentido principal.

Y muchas palabras mis con doble acentuacién incluidas en las “nuoevas

normas de prosodia v ortoprafia”,

3) Fatbol lleva acento en la #. Es una voz grave,

4) Las voces con diptongo # no llevan tilde en la vocal 7 Ej.: altruista,

jesuita, bednino, casuista.

10

5% Las voces graves terminadas en dos oes no levan acento, Ej.:
Feijoo, Campoo,

FRASES Y LOCUCIONES INCORRECTAS Y SU CORRECCIOGN

EMPLEQD INCONVENIENTE

EMPLEG CONVENIENTE

Bajo esa base trataremos & negodio.
Die acuerds 2 Jo convenido.

Densds estd decic que me suspendieron.
De forma gue.

Desde va actpto.

Tresplazar al funcionario.

Fl gerente le pidié a Jos empleados ma-
yor celo en ¢l trabajo

Ts necesario de que estén presentes a las

ocho horas,
Era un bugue a vapor.
Es en ef Instituto que se dictan Jos curses,
E} creciente aumento del costo.
Es a8l que.
Fueron detenidos sorpeesivamente.

Fue erigida uwns estatuz en bronce,

Hacen [a suma contando con los dedes.

Sobre ssa bare frateremos el pegoviv.
De acuerdo ton lo comrenide.

De mas estd devir gue me suspendreron.
De modo ¢ manera gus.

Diesde abora, o ashora mismo, siepto,
Deralejar al funcionasio,

Bl gerente les pidic s lay empleados ma-
yor cele en el trabaje.

Es necesaric que estén preremles & lay
ocko.

Era un bugue de vapor.

En el Institwic se dicten los carsos,
Bl conttante auments del soste.
Er ati rome, 0 asi

Fueron delenidos por sorpresa.

Fue erigida una estatua de bromcs,

Hace Iz swma comtonde por les dedos,
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EMPLEO INCONVENIENTE

EMPLEQ CONVENIENTE

Hubieron fiestas en el club.

Hacen diez afios que estoy empleado,

fntentarpn  coaccionar.
la compafifa tiene un yate a motor,

La compaiia acostumbra a dar asueto Ios
sibados.

Los clubs relnen gente.
La concertacidn del contrato,

Los premios fueren discemidos.

Liegd de exprofeso.

Liegd de inmediato.

Mo se cumplimenta unz orden,
No se cumple un trabajo,

Ni a base de, ni en base 4.

Se dio una ordenanza reglomentando el

trafico.

Llegé un cajén conteniende libros para {a
biblioteca.

Se leys al personal las instrucciomes del
dizector.

Ll homenajeado agradecid fa demosteacidn,
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Hubo fiestas en el club.

Hace diex afios gue erdoy empleado,
Intentaron  ejercer coaccidn o wiolencia

La compaRia tiene un yate de moior.

La compahita acostumbra dar aswelc lor
idbades.

Es mejor: lor cluber vedmen gents.
La celebracion del comtrais.

Los premios fueron adjudivados o avors
dado:.

Liegs ex profers.

Liegs inmedistamenie; ¢ ¢n seguida.
Las drdenes se rumplen.

Se realiza o efecida.

Sobre da base de, o con la base.

Se dio una ordemanza que reglamenia et
trdfico, o frinsito.

Liegs um cajén que contiene lbror para
la biblioteca.

Se leyeror al persomal las instrucsionmes
del director,

El agatajado agradecié la demostracién.

EMPLEOQ INCONVENIENTE

EMPLEQ CONYENIENTE

No se pude develar « zmisteric de lps

documentos extraviados,
Eil beratio es provisorin,
Se proyectan ampliar las clases.
Ressumiendo lo ditho,

Este es uno de los que firmd el muanl

fiesto.
Bds de uno guedd sin puesto.
Compre tres ldpices cualquiera.
Suelen habet petturbaciones,
No se adecta al proyects.
Es asi que se convencid el empleado.
Recomendé al empleado al gerente.
Era un terreno muy accidentudo.
Al pisar el dintel vi ¢l vestibulo,

El susto fue fendmeno.
Estaba arrellenado en su sillén.

Recibi senda reprimenda.

Yo casi siempre erco el tito,

Protestar de los impuestos.

Mo s¢ pudo revelar &l misterio de lot

documentos exiraviados.
Bl Borario er presisional,
Se proyecia ampliar lat clases.
Reswmiende lo dicho.

Este w1 ung de los gue firmaron el ma-

wiffenio,
Mis de wne quedaron sin puesto,
Compre trer lipices cualesquiera,
Suele baber perturbacionmer,
No se adecna al provecto.
Fue asi como se convencid el empleado.
Recomendé ¢l empleade o gerente.
Ei mefor: era nn lerreno may gquebrado,
Al pisar el umbral oi of vegiibulo,
El rusiv fue fenomenal,
Ertaba werellanado en su silidn.

Hecibt lorga reprimesda {sendss o sen-

dos siempre er distributive plural},
Catd slempre yerre el tive.

Protestar compra ot fmpusites,
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EMPLEQ INCONVENIENTE

EMPLEQ CONVENIENTE

Cayb el obrero matdndose.
Me asegurd de que vendrd,
Yoy ¥ vengo en seguida.

Yo #¢ con los bueyes que ata. .,

La caja de fierro,
L2 era antidiluvisna,

Lz caior, fa corvtepiuma, el sartén.

El contador en diernes {en preparacién).
Mo siempre prims el interés, :
Entrar al aula. .

Hizo una larga disgresion.

En nuestro medio ambiente,

La conversacién obstaculiza el trabajo.

Hay que preveer todo,

Tiene un rol principal en la empresa,

La empresa tienc la supremacia en los
productos.

El uno de agoste pagaron el sueldo.

Pesde ya podemos trabajar.
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Cayé el obrero y re matd,
Me arepurd gue vendrd,
Voy y vwelve en segwida.

Yo 5é los bueyes con gue avo, o con los
exales arn. ..

La raja de Fiervo.
La era antedilwoiang,

El calor, el cortaplomar, la sartén,

Ei coptador en cierma,

No siempre priva, o prevaloce, el Inberds,
Es mejor: enirar en el aula.

Hiza ana larga digresicn.

En mucsiro media - en nyestro ambiente.

La conversacidn estorba, o endorpece, ¢l

trabaio,

Hay que prever todo. Se prevee de vive
rer,

Tiewe ww papel principal e la empresa,

Es smefor: fa empresa tiewe la swpremacia
ern Jus productos,

Bl primero de aporto pagaren ol twelde.

Bresde shora podeemos trabajar,

EMPLEDQ INCONVENIENTE

EMPLEQ CONVENIENTE

Me ofertaron clen pesos por el perro,
Tenia ojos color marndn,

Hice el reclamo al cajero,

Fui a verlo para que me preste un Libro,

81 tendria dinero iria 2 veranest.

Si viniese el cobrador pidgale.
Se evachan comsultss.
E} vino se agria.

Il vino se agha,

Erz un poliglota autodidacta.

Era color cielo.

No habia hilacidén en sus ideas.
Resultd paradégico el asunta.

Se dicta un curso de cirujia.
Tenia un tejido Ficido.

Ayer fue que me citaron,

Se alguila casas y departamentos.
S¢ ve florecer Jos campos.

1Qué grande vino of nifio!

Fue elevado un monolite de pledra.

Me cfrecieron cien pesor por el perro.
Tenta ejor de color rassaio.

Hive ta veclamacidn of cajero.

Ewd @ v bo pave que me prestaie un lbro.

$F suviera, o imviese, dinero, iia a vera-
mear.

$F vindere ol cobrador, pleale,
S¢ evacwan comsulas,

El vino 10 agria,

El pimo s¢ agud.

Ex mejor: era un poligloto amtodidictico.
¢ arbodidacio,

Era de color de cielo,

No babig flacidn em rus ideas,

Retultd paraddiico el arunio. '
Se dicta un curso de cirugia,

Tenks ¢l fejido fdecido,

Ayer fre ruende me citaron.

Se alguilan casas y depariamentos.

Se ven Horerer lor campos,

iChmo erecid el mifo!

Fue levantado un monslito.
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EMPLEC INCOMVEMIENTE

EMPLEC CONVEMIENTE

Asi es que hay que portarse,
La sal se licha en seguida,

Prefiero mejor ir de paseo.
No desec mis nada.
Quedé de venir hoy,

Parz iniciar cualquier tramite venga muni-
do de sus documentos de identidad,

Por cualquier duds que tuviers oourre e
fz Oficina de Asesoramiento.

Se comunica al piblico que ha sido ha-
bilit2do nueviments el servicio de con
trarreenbolso.

Es prohibido fumar.
Se ruega no tirar papeles en ¢l lavatorio.

Solamente tendrin validezr las factueas
autentificadas por fa Policia.

Los boletines de dasificaciones se retiran
en lz Secretaria,

Los cambios de domicilic dehen darse en
la seccional respectiva.

Se ruega no tocar las sacos de correspon-
dencia,

Esti prohibido el nse del montacacgs.
W
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Asi e como hay gque portarse.
Lz 5al se Hewa o sepwida,

Prefiero ir de paseo.
No desec nada més.
Queds en vemir hoy.

Para saitiar cwalguier trimite senga pro-
visie de suy documentos de fdestidad,

Por cualguter dwda gue tuwiere vcurra g
la oficina de asersramiento.

Se comunice al peblico gue ba 1ide ba-
Eifitado muevamenty o rervivia de rop-
#ra reembolss,

Estd probibide fumar,
Se ruega no tirar papeles em el lavabo,

Solamente tendedn valider lar tactueas
aptenticadas por la Policla.

Las boletiner de calificaciones se retivan
enr la Secretaria,

Laz camébios de domicilio deben darse en
ka seccién policial respectiva.

Se ruega no focwr lar sacat de rorres-
pondencia,

Estd probibide el wio del momtacargas,

EMPLEC INCONVENIENTE

EMPLEQ CONVENIENTE

Para realizar coalquier gestién braigs su
camnet de afiliado,

Los pagos se efectian el antetltimo dia
de cada mes,

Para anotar a los nifios es indispensable
traer ¢l certificado de varunacién snti-
varidlica,

E! glmacenaje de fas mercaderias ticne un
pirze midximo de dier dfas.

Ei atrase en los pagos puede originar un
recnrpo de hasts el cien por ziento.

¥Por rerones climatéricas los trenes lega-
fan con retraso de unma hora.

Se recibe a Jos ofertantes de $ a 11,
Los pagos se efectian de 14 a 17 horas.

Las facturas deben presentarse los dias
lunes y miércoles.

La Cooperadors invita & los padres de los
alumnos a tratsr Jiversos thpices de
interés general

Realice sus tratativas sin intervencin de
terceros.

La Diireceién de Tigacide atiende de
12 4 18

Deposite su chapa en e molinete.

Para seslizer cualqeier gessicm iraiga 1u
cwrnd o credencial de afiliade.

Lot pagas se efectian el pendltimo dis de
cads mes.

Para anotar a los mifies er indispensable
wraer ¢l centificado de vacwnacide awtie
wariclota,

El almacenamienio de las mercaderias tie-
ne un plaze miximo de diez dias.

E! arraso en lor pagos pueds acigingy an
recarge de hasta el ciemio por tiemto,

Por razones climdticas los iremes legavim
con vatraso de una hora.

Se recibe a los oferentes de 9 a 11.
Los pagos se efectsian de 14 4 17,

Las facturar deben presemtarse los lumes y
midreoler,

La Cooperadora invite a los padres de los
alummes & tratar divessos temas de in.

teréy pemerd,

Rrabive swy pesthomes sin intervencidn de
fevceros.

La diveccidn de Riego amiiende de 12
& 18,

Deposize su cospel en el torniguete,
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EMPLEQ INCONVENIENTE

EMPLEQ CONYENIENTE

Liame antes de entrmr 2 la Gerencia.
Mo se atienden trimites hechos por en-
cargue de tereeros,

Los gastos innecesarios van en detrimen-

v del erario pablico.

La eximicidn se fogrard con un promedio

de 7 puntos.

Los contribuyentes que pagan sus impues-
tos al dia estdn eximides de pecargos.

Las oficings estaduales aiienden desde hoy
por la Mafisns.

Los problemas agticologanaderos se atien-
den en el Ministerio respective.

Comenzéd & Foncionar la Comisidn de Hi-
giene Alimenticia.

Ei alumnedo tendrd asuero 2 partir de
fas 15.

Todo lo atingente 2 su jubilacién tramite-
o ditectamente en la Caja respectiva.

jBienvenido, sefior presidente?

Se realizarin actos recordativos de Ja capis
talizacién Jde Buenos Aires.
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E: mejor: Hame amtes de emtrar ew la
Gruvencia,

No 1e atienden trimiter bechos por emcar
ga de lerceros,

Los gastos fanecesaefor van &n detrimento

del erario.

Es mefor: la sxencidn ie lograed con um

promedio de T pantos.

Los comtribuyentes gue pogan suc impwos.
fos al dia ettén exentos de vecargos.

Las oficinas estatales atienden desde hoy
por la mafana.

Los preblemas agricola-ganaderos se aliens

den en ¢l Minisierio vespective.

Comenzd a funcionar la Comisidn de Hi-

iene Alimentaria,

Las slumnes tendrin asuclo deide las 15,

Toda lo atinentie a su fubilacion wamitelo
divectamenie tn Iz Cape vespectiva.

iBien venido, sefior p.esidemte!

Se realizevin actes recordatorivs de fa ca-
bitglidad de Buemes Abves.

e e bWy st et A ———

EMPLEQ INCONVENIENTE

EMPLEQ CONVENIENTE

Lleve & su hijo al consultoris del Conse-
JO para prevenir wna carie.

Con motive del comicio del domingo no
habrd clese ¢l lupes.

Entregue el formulario, comp asi tambicn
toda su dorumentecion.

L2 comparencia del acusado se efectuard
el jueves.

Compartimenio de primer clasc,

Los festejos patrios comtarin con los aus-
picios del Ministerio de Cultura y Fda-
cacidn,

Los permisos para entrar o silic del pais
se obiienen en la Dirercidn de Inmi.
Zracidn.

Los empleados recibirdn wna cantidad de
pesos por hijo ¥ ofra por cdmyugue.

El juer tomd declaracién indagatoria al

acusado.

Lea bien el formulario ¥ Hene el mismo
correctamente,

Cualguiera sean sus dificultades conquria
a la Oficipa de Informaciones.

Lleve 2 13 bifo al comssltorio del Conreso
bara prevemiv upa caries,

Con motive de los comicios del dominge
5o babrd claser ol fumes.

Buitregue el formulatio, asi como también
toda 5% documentaciin.

La comparccencia del acusado re efoctuari
el jueves,

Compariimiente de primera clase.
Los festejus patrios comtasin com el aus
Plcio del Minitteric de Cuitura v Edg-

carien,

Lot permisos para entrar en ol paki o sa-
lir de 6 se obtiens er lz Direccivn de

Tumigracign,

Los empleados secibivin una cantidak de
Pesor por bijo 3 ofra por comyuge.

El jusz tomd la imdagatoria al acusade.
Lea biew ol formulerio 3 Hénvlo corversa.
mente.

Caalesquiera gue seam  pus  dificuliades

toncurea & la Oficina de Intormaciones,
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EMPLEQ INCONVENIENTE

EMPLEQ CONVEMNIENTE

Tods documentacidn debe de ser entrega-
da en Mess de Entradas.

Los formularios bien Henados hacen a la
mayor apidez de su pestidn.

En todos bos casos de presentacidn de do-
cumentos  estos se  devolverin on el
acto.

Aguéllos que no hayan entregado aun sus
fibretas deberdn hacetlo coanto antes,

8k sus documentos ne fueron devucltos en
un lapse de Hempo pmdendcial, recld-
mefos,

Bajo ningle punte de vista acépte Ios ofi-
<ios de personss ajemas ]l Ministerio.

Los becados deberin presentarse el luaes
de & 2 11,

Para 1a condicion de destertado. ..

Han sido suprimidos del ceplamento los
articules decimoprimero ¥ decimose-
gundo.
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Toda documentacisn debe ser emtregada
e Meita de Ettradas,

Los formularios bien Hemados conteibuyen
a la mayor rapidez de s gestion.

in todes let caror de bresemtacidn de
documentos éitor 16 dn deveeltor en ol
weto.

Aguellos que we bayan eniregado asin sws
Libreras deberin hurerly cuamto anier.

8¢ sus docemenics no fueron Jevueltor en

un lapry prudencial, reclimelos.

Desde mingtin punto de wists avepre los
ofivios de personar ajenas al Mipisierie.

Los becavios doberdn presenturse ol lumes
de % a 11,

Debe emplearse: exiligr, exiliarse, exiligdo.

Han sido suprimidos del reglamento los
artienlo wnddcime y duvdécime,

EMPLEQ INCONVENIENTE

EMPLEQ CONVENIENTE

Coigbore con las autoridades aportando
los datos gue hayan pasade desaperci-
bides.

Se ha publicado un desmentido a raiz de
versiones  circalantes.

Las recomendaciones de personas que de-
tentan cargos en esta Direccién no ace.
lerarin sus trimites,

Los diferendos gue se susciten serin ree
sueltos por ¢l Directorio.

La doceava patte del préstamo se descon:
tard en la primera cuota.

En la reunién del Directorio fueron con-
siderados asuntes de envergaduca.

Los ciudadsnos inaptos pasa ¢ servicio
militar deberdn redear sws lihretas,

Proporcione bien los datos requeridos pa-
i evitar maleatendidos,

Empiee debidamente la medicamentacion
dada.

Cuoalguier denuncia de adulteracion de la
leche debe de hacerse en la Oficing de
Pasteurizacidn,

La internacién en el policlinico debe ser
ordenada par un médico de esta Mu-
tual.

Colabare con lat autoridades v aporte lot
datos gwe kayan pasado inadversidos,

Se ke pablicado una desmentida 2 causa
de versiomes circulanmter,

Lar recomendaciones de parconas gue vive-
cen cargos en esta Diregcidn np acele-
rardn Sus tedmites,

Las desavenemias gue 3g swicitem serdn
resuedlas por e Directorio,

La dozava parte del préstamp se dercon-
tard en la peimara chiota,

En ia reanidn del Directorio fweron com.
siderados atuntos de importancia,

Lot ciwdadanos ne aptes paa ol servicio
militar deberdn retivar swr dibretas.

Proporcione bien los datos regueridas pa-
ra evilar malas Imterpretaciones,

Bmplee debidamente la medicarion dada.

Cualguiesr denurcis de adulteracion de la
feche debe bacerte en i Glicina de
Pansterizacion, Fumienda,

La imprnacion en la policlinica debe ter

ordenada por wn midive de estg Mu-
ivad.
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EMPLEQ CONVENIENTE

Ha sido satisfecho vn -elevado porcients
de solicitudes.

La Secretarin Jde Marina adguirid un nue-
VO POLIEVIOINS.

Se han tomado medides precaucionales pa-
ra eviltar ahuscs.

El producido de la rifa serd a total bene-
fige de la Biblicteca,

Proximamente se procederd a reestructurar
la oficina.

El Directorio reinicizrd el martes sus rfe-
uriones.

Ea revisacibn médica de Jox futuros sol-
dados se cfectia por la mafiana.

Los elementos de salvataje se entregan en
lz Mesa de Entrada.

Debide 2 la suba de los medicamentos los
afiliados deberan pagar el 50 % de las
recetas,

El otorgamiento de créditos estd supedita-
do a la aprobacién del Directorio.

Mafiana v das subsiguientes se atenderd
de 12 a 18,

Eos puardismmrings se repnirdn en uwna
cenn de camaraderfa,

Ya faemacis de este Mutual gerante el
expendio corecto de los medicamentos.
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Ha rmtdn sativfecho sn elevade porcemtaje
de rolicitades.

La seeretarla de Marina adguirié un sue-
Ve poriaaviones.

Se ham tomado medidas precautorias para
evitgr aburor,

El producie de la vifa sevd a tolal bene-
fieio de la Bibliotera,

Proximamente 1o procederd @ recrganiysr
fa offeina.

Ef Direcroriv reanudard el mastes sus ré-
uRiones,

La reviridn médica de lfor futwros solda
dor 1o zfectia por la -mefana.

Los elementor de salvaerenin te emtregan
en o Mesa de Enmtrada.

Debido a4l alza de los medicanentor los
afibiador deberdn pagar el 30 96 ae las
recelas,

El otorgamiento de crddites enrd condi-
cionade @ fa aprobacidn del Direcloria,

Mabana ¥ dius siguienter re ateuderd de
12 2 18,

Lo puardiar marimas se resnirdn o8 una
cena Ao camaradiria,

La formacie ge etta Muwiwal goraniiza el
cxpendio vorresto de lor medicamentas.

Jas——

EMPLEQ INCOMNVENIENTE

FMPLEQ - CONVENIENTE

Llevaremos las armas consigo.

No recuerdes ] pasadoy confle en ¢

porvenir,
$e nos hace un deber acompaiarle.
El clima artistico o politico.
Era de clase may infima.
Estoy entre dos disyuntivas,
Juao se cayd al suelo.
Deseo saber ef por gqué

Ganasies la ioterfa, con que pags ¢l con-
vite, ..

Estoy segnto que vendrd,

Me dijp de que vendrdia.

fira aficionade por la mibsica.
Siento amer por la patria.

La consumicidn fue paga.

Se emparentsn dos familiag,

Me venduei como debia

8t no e satisfaciera, me avisag,
Liego conjuntamentc con los demds.

Las tablas estaban unidas por medio de
grampas,

Livvaremar lat armuar rov fosotros,

No recwerdes lo pasede; confia ex lo por
vemir.

Er mn deber acompationle.

Er mejor: el ambiente antisiivo o politico.
Hra da clase infima,

Ertoy anle sna dityuntiva,

Fuan cayd & suelo.

Deseo saber e porgué.

Ganastes da loteria, comgue Ppaga e rom-
Hite,

Estoy regure de gue vendrd,
Me dile gue vendria
Era aficianado a la mésiva.

Siente amor a la patria.

La commumicidn fue papada. Ahors, "pa
g

e emparienian dos Familias,
Me conduje come debia

$ me te ratitfiviera, me avlsas,
Llegé iumiamenmte ron los demdis.

Las tablas estaban wnidas por medio de
grapas,
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EMPLEC INCONVENIENTE

EMPLEQ CONVENIENTE

El yerrd ¢l tiro.
La lubrificacidn estd hien hecha,

El dia subsiguiente al martes es el mier
coles.

S tratd la orden del dia

No pusdo menns que agradeceste,
Se hirid un tuanseunte,

Salidelo atentamente.

La sefiors se recibié de escribano,
La estadie 0 Bs. As. resultd cara.
Las Orcadas del Sur.

El Presidente visitd Paraguay.

Llegd una misi6bn a Argentina.

El expediente estd arriba del escritorio.

Acceder la peticibn,
Acostumbro a leer de noche.
Amarte a4 la paz.

Atento lo dispuesto.
Contravenir [a ley.

Diiferir al parecer de otre,
Dhisentir con otros.

Ejercitar ¢ cargo.

Se preserva fa tradicibn.

Limpiar vn traje 3 seco.
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Bl erré =2l tira,
La lubsicacidn witd bien bevha.

El dia subsigrienie al martes ey el jucom.

Se wsa ahorar e trmd o prden del dia,
No puedo menos de agradecerte,

S bivis um iramgdinte,

Sadidolo aentaumente,

La sefiora re revibid de ercvibang.

Ea estada en Bs, As, results vara,

Las Oreadas del Syr.

El Previdemte wisitd &l Parapuay
Llzgs wuna misién a lo Argentina,

Bl expediente entd encima o tobre el #r-
eritoria.

Acceder a lo peticion,
Acostumbre leer de noche.
Amante de la paz.

Atenta g lo dispuerto,
Cotravenir & la ley,
Deferir al parecer de otra.
Diseptir de los otror.
Fjerce el cargo.

e comterva iz rradicidn,

Limpiar um trafe en zeco, v por el proce
dimienjo de em yeceo.

[ —
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EMPLEQ CONVENIENTE

Me dijo de que espere,

Es necesario de que estudies,

Me pidid de que viniese.

No tengo duda que vend:d,

Dijo de gue le trajeron algo.
¢Puedo anundiar de que vienes?
Es mejor de que 1o esperes,

Ne cabe duda que vendsf,

Na dudo que pagarfa, 5 pudiese.

Es necesario de que estés.,

Le prevengo a pstedes.

Fue aqui gque lo hirieron.

Qué de gente fue 2 [a fiesta.
Aqui fue que le hablamos.

Se abochoroa que lo acusen.
Tiene la esperanza que triunfard.

Tengo la certera gue todo marcha bie.

Parevia olvidado gue mafasa hay reunidn,
Me averphenzo que piense mal de mil

Me asombro que pusda ser asf,
Respectoy a, ..

Die ascuerdo al maestro.

Subi con el ascensor.

Me dijo gque erpere.

Er mecerario que estudfes.

Me pidié gue vimiese.

No temgo dudz de gque vendrd,

Difo gae le trajeron algo.

Puedo amunciar gue viener.

Er mejor gue Io esperes,

No rabe duda de gue vendrd.

No cabe duda de gue me pagaria, 57 pr~

diere,
Es npecerdaria gue gilés,

Ler prevengo a witedes.

Fue agui en donde lo birieron.
Chanta gente fue a la fiesta,
Agui fue donde le bablamps,
Se abochorna de gue la arugen.
Tienen la esperanza de gue briunfard.

Tengo Iz rerteza de gue rodo marcha
bien.

Paretia olvidade de gwe mafiang bay re-
anidn.

Me averghiienzo de gue piewsen mal de
mi.

Me asombro de que pueda ser apt

Mejor: respecto de. ..

De acuesdo cor el maesiro,

Subi e &l ascenmsor,



EMPLECG CORRECTO DE MAYUSCULAS Y MINUSCULAS

Palabras Maysdrowlar
ACTA ..ol El Actz de Chepeltepec,
ADMINISTRACION .. La Admisistracion  {Gebierno)

demécrata.

AYUNTAMIENTO .. Dumnte la reunidn del Ayune
aamicatn {como cotporcidnd;
¢l Avuntamiento estd en la

plaza {edificie}.
BIBLIOTECA .. ... .. La Biblioteca Nacional

MAESTRC ......... .. Bl divino Maestro; el Maestto
Mateo. {(también puede u-
sarse  mayfscala cuando  se
quiere honrrar al maestro de
escueka ).

MEMORIA .......... {(Cuando se trata del eserito o
impreso de este nombre; Ja
Memoria de In Secretaria).

MINISTERIO ... .... £t Ministerio de Haclenda.
MUNDO ... El Vicijo Mundo; ¢ Nuwvo
Mundo.
MNORTE ... ... 00 América del Norte,
OCCIDENTAL ....... Las Indias Occidentales.
OCCIDENTE ..., Ia deczdencia de Oxcidente.
ORDEN ............. 1.a Orden Franciscana. La Orden
de Isabel la Catblica.
ORGANISMO ... ..., o
ORGANO ... ........ et e et it
ORIENTAL ,......... Las Indias CGrientales.
26

Mindrculas

El arte v las ciencias; las
beilas artes.

La biblictecz de ks univer
sidad de San Marcos,

TGDOES LOS OTROS €A
505,

TODOS LOS OTROS CA-
SO,

Bl mundo antiguo; e mun-
do de las letras.

El norte de México.
El Brasil occidental.
El oceidente de Colombia,

SIEMPRE,
SIEMPRE.
El Brasil orienzal.

Palabray Maydsculas
QRIENTE .. ......... Los pueblos de Oriems,
PACTO ... ........ Yos Pactos de Mavo,

PAISES ... ..... ... Los Pajses Bajos.

PALACIO .. ........ Ei Palacio de la Monclos.
PATRIA ... .. ... ... e eema e o
PENINSHLA ........ La Peninsula {sefinéndose 2

bres) ... ....... ..

Espafia v Portugal}.

¥ Pagio Hustrado.

PODER ............. e

PRENSA ... ..........

RADIG ........ .... e e e

REPOBLICA ...... .. Las Repablicas Americanas. fa
Repiiblica Argemting {deno-
minacién oficial).

REVISTAS ... ... .. La Patabra v ¢l Hombre; Blan-
o v Negro.

TRATADO ...... cv.o Fl Tratado de Versailles.

UNIVERSIDAD . ..., La misidn de la Universidad;
un catedritico de la Univer
sidad.

CENTRO .. ......... 1es s

CAMARA 1la Camars de Diputados.

CARTA ............. La Carta de las Waciones Uni-
dus.

CASA ............... La Casa Rosada.

CIRCULD ottt i s rom e oo

Minkscnlas

Bl oriente de Ecuador

Bl pais vasco; el pais de
(rales.

Los paises andinos.

SIEMPRE,
Lz peninsulz de Caltfornia.

SIEMPRE,
SIEMPRE.
La radio y [z prensa.

La repliblica y fa monar-
quia.

_ SLEMPRE.

Un tratade de paz.

La eoniversidad de Grama-
da; les  universidades de
Venezuela.

Low sewios de aquel centro.

La casa de Austria,
Ta América Central.
SIEMPRE.



Balabras Maysireslae Mindsculas

CONEERENCIA ..., La Conferenciz de Ginebra, Dar o celebrar una confe-
rencia.

CONGRESO ....... .. El Congreso de Quito. Celebrae un Congreso.

CONSULADO .. ... El Consulado de Nicaragua en

Madrid,

CONTINEMTE ... . i e e sencenns El  gontingete  americanos
Cuba y el continente,

CORPORACION ... . i Lz ilustre corporacién; las

corpotaciones  edugativas,

CRONICA ........... La Crdnica de Alfonsc 111

DEPARTAMENTO {Cuando signifique Ministe-
tiny: € Departamento de
Cultura ¥ Educacion,
5 . S e El dia del Maestro,

FUENTES DE INFORMACION, — Gramdtica de la Lenpua Etpafiols. Diccionacio de
la Lengua Espafiola—dAcwerdos arerca de idioma. Academia Argentina de Lecras—El
babla de mi tiesra, Rodolfo M. Ragucel - Coras del Idioma, Aveline Herrero Mayor—
Nuezo curso de Castellano, Juan B. Selva — Secretor vy sorpresar del fdioma, Luis Ca-
noss: —- Curso de Castellamp ~~Ciclp Bdético—, Fernands E. Ldper Agnetti —

(O.E.A, Oficina de Educacién Americane — Cartellane, Diaz Plaja-Mazzei.
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ABREVIATURAS USLIALES

Altera - A,
Ares ~ 3
Aceptacidén - acept.

Alias - {a}, {adv. lat.: por otro sombre),

Altezas Autores - AA.
Afip de Cristo - AL,

A cuenta, 2 warge de - a/c
Afectlsizmo - afmo.

Afecto -« afto.

Aparie - ap.

Aniculo - art. o art®
Atenty - atta,

Atentamente - alte,

Bance - Beo.
Bendicidn papal - B.p.
Buenos Alres - Bs. As,

Centidres - .

Capitulo - cap. o cap®
Capital Federal - Cap. Fed,
Cardenal - Cardh

Cada uno, ¢ada una - cofu.
Centavos - Chvs.
Centigramo ~ ¢g.
Centilitro - <L

Compafiia - Cla.

Codigo de Comercio - C. de C.
Columna - col. o col®
Centimetro ~ om,
Corrients - e,

Cuentz - cta.

Cuenta corriente - ofa. cte. 0 /¢

Curso legal - ¢/L
Cheque - ch/.

Decagramo - Dig.

Drecalitro - DL

Decigramo - dg.
Deatitro - 4l
Bias fecha - d/f.
Dias visitas - d/v.
Daoctor - D,

Don - DL o D,
Dofia - I*

Fstado Mayor - EM.
Excelenttsimo - Excmo.

Factura {doc. comercial} « Fact.
Folio - fol. o £*
Fray - Fr.

{3tamo - g. © gn
General {grado military - Gral,

Hermanos - Haoos o Hnoos
Hectires - Ha.

Hectémetro - Hm.
Honorable Cémara - H.C.

Ibidem {en el mismg fegar} - ibid.
fdem (el mismo, lo misme) - [d
Tlustrisime -~ Ilmo,

Imprenta - Imp.

ttem - it.

Jesvseristo - ).C

Kilogramo « Kg.
Kilolitro - X1,

Ley - L.
Letra {en el comeras) L/,

Madre (titulo religicso} - M. o Me,
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Manuscritn « M5
Menuscrites - M.3.8,
Metro -« m.

Miligramo - mg.
Milimetro - mm,
Minuto - m.

Miridmetro - M.
Moneda Lepal - m/lL
Moneda Nagional - m/n.
Monsefior - Mons.,

Nembre ignorade - NN,

Nota bene {ndtese bien) - NOB,
MNuestro Sefier « N.&.

Nimero ndm. o nt

Oro selfado - o/s.

Padre {titulo religioso} - P,
Plgina - pdg.

Paginas pdgs.

Pesos - moneds nacional -~ min,
Poder Eiecutive - P.E.

por cjemplo - p. el

Por poder - p.p.

Posdata - PD.

Post Scriptum {posdata} - P.5.
Préximo pasado » ppdo.

Que Diss guarde - QDG o gD g,

Que en puz descanse - gqep.d.

Requiescat in .pace {en paz descanse) -

R.IP.
Salvo error u omisidh - s.e.u.0.

San - &,
Banto - 8.
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Sociedad Andnima - S.A.

Sociedad en Comandita - S. en C.

Sur - S.

Su Alteza - S.A.

Su casa - 5.C. o 5. 0 s/c.

Su despacho - S/D

Sociedad de Responsabilidad Limitads -
S. de RL, 0o SRIL

Siguiente - sig.

Su Majestad - SM.

Sefior - S,

Sefiores - Sres.

Sefiora - Sra.

Sefioras - Sras. p
Sefiorita - Srta.

Sefioritas - Sriss.

8u seguro servidor - S88S.

Siguienies - ss.

Suplente - supl. ¢ suplte.

Testigo - test. o test®
Titulo - tit. o t.
Tomo - t* o t.

Usted - V., Vd. o U, Ud.
Ustedea - Vds. o Uds,

Verbigracia {lat.: por ejemplo) - vg. o
v.BE.

Vuestra Excelencia - V.E.

Volumen - Vol

Volimenes - Vols,

WVuestra Reverencia - V.R.

Vuestras Reverencias - V.V.ER

Vuestra Sefiorfa {0 Vuesefiotia o Usfe:

trazamiento que 52 da a los jueces) -
V.S,

APENDICE
NOBMAS PARA LA REDACCION DE LEYES, DE LA SECRETARIA DE
LA PRESIDENCIA DE LA NACION

1~ Las leyes se cefiirdn estrictamente al Dstatuto de la Revolucién Asgen-
tina ¥ a la Constitucién Nacional.

2-—No se incluirn en las leyes normas de cardcter reglamentariv que co-
rresponda dictar por decreto.

3 —Las normas dictadas por decretos no se derogarin por ley.

4 — Su presentacién escrita tendrd un margen izquierdo de ¥ om., un mar-
gen superior de 7 cm., un matgen detecho de 2 ¢, y un margen infe.
rior de 3 cm. El mensaje serd hecho en papel del Ministeric de Origen
y la lev en papel del Peder Fjecutivo Nacional.

5 — 8¢ utilizard un lenguaje sencillo, directo y escueto, sin redundancias.

60— No se definirin los términos empleados salve cvando constituyan ins-
tituciones juridicas. En caso de duda sobte empleo de vocablos se uti-
lizari €l Diccionario de la Real Academia.

7 — El mensaje deberi contenet:

a) Una corta relacién de los propositos que se persiguen; b) Los medios
arbirtados para alcanzarlos; ¢) La doctrina palicada, y d) Los resultados
que se esperan, a fin de ayudar a la interpretacién de la Ley.

Comenzara con las palabras: “Excmo. sefior Presidente”, y terminard
con; “"Dios guarde 2 V.E”,

§ — Las normas se incluirin dnicamente en la parte dispesitiva. En ningin
caso deberd contener los motivos determinantes de sus disposiciones,
que quedan reservados para el mensaje que acompaiia la ley.

§ - El texto de la ley seri un todo arménico, donde las normas se vayan
encadenando paulatinamente, a fin de dar una imagen coherente no
s6lo de cada normsa sino del funcionamiento de su coajunto.

10~ Salvo cuando se trata de cbdigos o de leyes orginicas que han de guar-
dar su forma tradicional, las leyes no contendrin capitules, titulos, ni
otra divisién que la que corresponde 2 los atticulos e incisos.

11— Los articulos se identificardn por numerales ardbigos, los incisos por
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Ietras mindsculas. 1a numeracién de los articulos serd ordinal hasta el
noveno y cardinal en adelante.

12 — Podrd agregarse en el margen izquierdo, para facilitar el manejo de la
ley, la breve e¢punciacion y resamen del tema de los articulos siguientes,
pot ejemplo: “Medidas promocionales”, “Penas y sanciones”, “Desgra
vacién”, “Carne y cuero”, etcétera.

13 -~Las leyes no contendrin delegacidn de atribuciones a Sccretarias de Fs-

tado, sino, cuando fuese necesario, al Poder Ejecativo. Es decir, no se

utilizarin las expresiones: “La Secretaria de Obras Piblicas procede-
ti..." o “El Poder Bjecutive a través de la Secretaria de Obras PGbli-

cas procederd a...”, sino: “El Poder Ejecutivo procederi a...".

Se evifard la expresion: “Queda derogada cualquier disposicion que se

oponga a la presente”, distinguiende con clarddad la nerma o conjunto

de normas que se deroga o que se modifica.

15w Las leyes serin finmadas por un solo Ministro ¢ inicialadas por todos los
Secretarios y Ministros intervinientes en la misma. Todes ellos pondrin
firmar el mensaje correspondiente.

16— En los casos de donaciones o convenios es el Poder Ejecutive quien re-
presenta al Estado Nacional, Por tanto se tended en cuenta que no es
la Secretarfa o ¢l Ministerio quien pacta o dona, sino el Estado, repre-
sentado por el Poder Ejecativo.

17 — Se velard por ¢l estricto respeto de la ley de Competencias, cuidando de
no avanzar sobre la misma y evitar conflictos entre reparticiones.

18 — Se distinguirin en el texto de cada ley las disposiciones de distinto or-
den: laborales, impositivas, comerciales, etoétera.

19 —En todos los casos se preferird la sustitucidn de articulos ya existentes
y su modificacion.

20 —En todos los casos en que se haga referencia 2 inmuebles se consigna-
rin los datos que permitan su identificacién: meda, lindero, designa-
cidn camstral, ctcétera. :

21 — Se pondrd especial atencidn ¢n no entrar en conflicto con las normas de
la ley de Contabilidad Piblica y Regimenes de Contrataciones del Estado.
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