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CORRECCIONES IDIOMATICAS PARA LA ADMINISTRACION

No estd de mas insistir en correcciones idiomiticas cuando el use per-
vierte con frecuencia el orden gramatical y literario,

Nuestra insistencia en estas cosas tiene por finalidad contribuir a depu-
rar la expresién, no tanto en el aspecto gramatical (la gramitica es desdefiada
por €l vulgo letrado) cuanto en el logico ¥ el administrativo,

He aqul algonas muestras del desacierto comin:

Novmas,

1¢ No conviene emplear el abstracto productividad cuando cortesponda "al

estado de Produccion”,

2° El giro continuo el mismo”, “la misma”, etc, debe reemplazarse por

“ése”, “éste”, “aquél’ o “aquéllos”, et

3v El giro “hace a” o “hacer al”, efc,, e innocuo e inexpresive. Hay que
usar en su reemplazo los verbos “incumbir™, “importar”, ™
cemir” o cualquier otro verbo reproductivo.

4v Bl plural cwalesquiera y guienes quiera dcben usarse, cuando van des-
puds del nombre de acuerdo con el nimero de éste: “'de esos libros,
dame uno cxalguiera; dos libros cualesquiera”,

5¢ Las eximiviones son las exencioner.

60 Provisorie no existe; pero estd autorizado.

7¢ El verbo “involucrar” tiene mal sentido usado por envolver.

87 Repetimos, se construye: cualquiera gwe sea; cualesquiera gue Jean. Con
duda o seguridad se emplea de: Dudo de gue entienda; estoy seguro de
gue me entenderd.

9¢ Pero no asi: “Espero de gue vengas”, “Te dije de q#e no voy”, etc.

10. La doble absurdz comjuncién ¥/0 no decbe emplearse; porque una es
conjuntiva y otra disyuntiva. Igual ocurre con el empleo doble von o
sist, que es un solecismo.

11, “Jornal anual” es una transgresién semdatica; el jornal siempte es diario.

CERNTY

atafier”, “oon-
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12, La mezcla de sancionar con sentido de aprobar y de castigar es an
absurdo de léxico, al que no hay que atender juridicamente: hay que
emplear tancionar exclusivamente como s¢ sancioma el Presupuesto; es
decir, con aprobacidn y so como se faniioms a un agiotista (se Cas-
tiga).

13. $i es necesario el organograma, s preferible el organigrama (organi-
zacién ).

14. La exclusion del futuro imperfecto de subjuntivo hubiere, juviere, eic,
no debe aceptarse. Las formas juridicas de la expresibn necesitan de la
hipétesis pata expresacla en contratos y leyes. En cambio, hay que des-
terrac el uso del subjuntivo en 4 en vez del pretérito indefinido (pre-
nunciara; pronuncid; dijera; dije, ey,

15. Debe evitarse “via legiferante”, latinismo hibrido, por “llevar o esta-
blecer leyes”, Sdlo lo emplea el lenguaje Porense.

16. No hay “reencuentros” si no hay encontronazos.

17. El tipico idictismo “es que” debe evitarse; porgae o paes.

18. Los “datos a retener” o “sueldos a pagar”; datos peor retener y sucldos
por pagar,

19. El verbo ser se diferencia del verbo estar. Cuando hay contingencia se
emplea estar: estoy de paso, pero, con transitoriedad soy alte. Los cam-
pos no “son regados”, sino que "estin regados”.

Mdr normas,

1¢ La frase “de acuerdo” sigue €l régimen de “acordar”, de mode que no
es “de acverdo 2, sino de acwerds con,

2¢ En el lenguaje forense se da el calificativo de “autdrquico” a una re-
particifn plblica con personerfa juridica, independiente en <lerto modo
del Estado.

3¢ Mo debe decirse “el alza de las mercaderfas”, Referido a fondos pabti-
cos u otros objetos, el vocable “alza” significa ya aumento de precio,
L0

4¢ No existe razbn valedera para omitir €l acento esority en los dow-
mentos administrativos si se usa maydscula.

50 “Auspicio” vale por proteccién y pide la preposicibn “con” (con los
anspicios, etc.). En lugar de “propiciar” conviene usar apoyar, favo-
recer, etc,

6* El “causante” no es la persona que gestiona o pide, sino la persoma
de guien proviene el derecho que alguno posee, En los juicios suceso-
rios los cawsantes son las personas fallecidas cuyos bicnes pasan a otra
en la forma y orden que prescribe 1a ley, etc.

7% Se construye “entrar en la escoela”; “entrar en la iglesiz”; pero con in-
finitivo seguido se constraye con “a”; emtrar a discuiiv; entrar a pe-
fear, ete,

8¢ El verbo seguido de la preposicibn “'de” encierra significado de supo-
sicibn: “Fulano debe de venir a las ocho”. Deber splo indica obliga-
tidn: No es lo mismo “debe de haber llegado”, que “debe haber le-
gado™,

Se usa “inapto” en lugar de "inepto”, que dice la Academia para sig-
nificar no apto o falte de capacidad.

Cowstryccion para decretos-

Conviene conservar la férmula tradicional de la Constitucién Nacional,
que sigue a la palabra “decreta™:

"Declirase. . .”

“"Camplase. . "

"Ordénase. . .”

“Créase. ..

Ta forma que leva infinitive después de la palabra “decreta” es andma-
fa y resta "mandato” al deceeto.

La formula més cotrecta os la que concuerds con los modelos gramati-
<ales y administrativos artiba sefialados.

Seguida de dos puntos, la palabra “decreta” pide imperativo de forma
enclitice (Clmplase. . .y “comuniquese. . . archivese. .7, etc).

Puede seguir infinitivo cuando se “dispone” organizar, legislar, trasla-
gar, ete. O con rescluciones; El P. B, resuelve trasladar, remgver, citar, etc,
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El impcrativo no solo cumple mandato (hacer: hicese; mandar: mdin-
dase; etc.), sino que tambiéa ruega o suplica: Cimplase la voluntad. ..

El imperativo no tiene mis que 2da. persona; las demis que se le atti-
buyen son formas del subjuntive o iguales a ellas.

Férmulas sin gerundio: Decreto por el que se dispone (no “disponicn-
do"). Decreto que conticne (no “conteniendo™).

Las Normas de 12 Administracién Pablica Nacional establecen: La re-
daccidn del texto serd clara, concisa y en correcto castellano.

REGLAS GENERALES DE ACENTUACION

Voces agudas: Se acentian ortograficamente las voces agudas que terimi-
nan en vocal o en las consonantes 7 o I

Vores graves: Se acentian ortogrificamente las palabras graves que fina-
lizan en cualquier consonante, excepto # y £

Voces esdriijulas y sobreesdviinlar: Se acentian ortogrificamente todas
fas voces esdrijulas y sobreesdedjulas.

REGLAS ESPECIALES

Monosilabos: En peneral, los monosilabos no Ilevan acento ortogrifico.

Ej.: Sol, bien, Luis tres.

Segan las nuevas normas no se acentian las siguientes voces verbales:
fui, fue, dio y vio.

Se acentian los monosilabos siguicntes:

1) La conjuncién o cuando se coloca entre nimeros © juate a ellos.

" Ej.: 5 6 6 nifios; 15 6 mis jovenes.

2) Se acentdan ortogrificamente algunos monosilabos que pueden des-

empefiar dos o mds funciones gramaticales:

Fuimos a ver o jardin. (atticulo).

Ella y & vendrin hoy. (pronombrc).

Pedro observa i libro. (adjetivo posesivo).

Esto os jara . (psonombre personal).

Ik a 4 casa. {adjetivo posesivo).

T# escribes correctamente. (pronombre personal).
Se retiré v retirdse. (pronombre).

Yo £ la poesia. (verbo saber).

$¢ bueno, (verbo ser).

;Te ducle? v ;Duélete? (pronombre).

Luis estd bebiendo el #. (sustantivo).

$i estudias, te premiaré, (conjuncibn).

Teco en el piano la nota 7. (sustantivo),

§i, iré a la oficina. (adverbio de afirmacién}.

La miBa volvié en #. (pronombse).

Compré 5 Kg. ¢ pan. (preposiitn).

D¢ Ud. limosna 2 ose anciano. (verbo).

Elvira cs mds alta que Luisa. (adwerbio de rantidad}.
Yria, mas debo estudiar. {(conjuncién}.

VOCES COMPUESTAS

1) Segln las nuevas normas de ortografia y prosodia, el vocablo sim-
ple acentuado ortogrificamente que entra a formar parte de una palabra
compuesta, como primer elemento, pierde el acento. Ej.:

Decimoséptimo (décimo y séptimo), rioplatense (rio y platense).

Notese que antes cada elemento conservaba su acento. Ej.:

Décumoséptimo, tioplatense.

2) En las palabras compuestas formadas per adjetivos unidos por guio-
nes, cada voz conserva su acento, Ej.:

Atabe-espafiol, ftalo-albanés.

3} Los advetbios terminados en mente conservan Ja Hlde en ¢l primer
tlemento. Ej.:

Agilmente, Gtilmente, Altimamente,

4) Los verbos que Hevan acento ortogrifico lo siguen ronservando si
s¢ les afiade un pronombre enclitico. Ej.:

Hallése, encontrélo, entregble,



DIFTONGOS ¥ TRIPTONGOS

Coande sc encuentran dos o tres vocales que pueden formar diptongo
o triptongo respectivamente y no los forman, se acentia la vocal en que e
carga ¢l acenio prosédico. Ej.:

Palabras agudas: rajz, batl Radl.

Palabras graves: sentfa, tio, deciais, iriais.

VOCES QUE DESEMPESNAN DOS G MAS
FUNCIONES GRAMATICALES

1) Se acentian ortogrificamente éste, ése y aquél v sus femeninos v
plurales twando son pronombres demostrativos; no se acentlan (uando son
adjetivos demostrativos. Ej.:

En wite libro hay variag ldminas, {adjetive),

Lse armario s aite. (adjetivo).

Carlos comprd eifa carpeta y Mario aguéfla. (el primero es adjetivo ¢
el segundo pronombre).

2) Llevan acento ortogrifico las voces qué, omil, quién, céme, cudndo,
dénde, si se emplean en oraciones interrogativas o admirativas. Ej.:

Oué haces?

jCémo estudias!

FQnitn b venido?

1Qwé descansada vida!

cDdnde vasy

‘Por gué no hablas?

Igualmente llevan acento si se usan en ofaciones interrogativas indirec
tas. Ej.:

Dime cadntfo dinero tienes.

Cuéntame ¢dmo hards ¢l trabajo.

3) El vocablo sélo se acenttia ortogrificamente si ¢s adverbio. Ej.:

Me quedan s6lo unos minutos. (adverbio de¢ modo, equivale # sola-
mente).
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No se acentia ruando es sustantivo o adjetive. Ej.:

Escuchamos un soie de violin. (sustantivo).

El joven cstd solo. (adjetivo).

4) Seglhn las nuevas normas, el vocable aln se acentda cuando equi
vale a todavia. Ej.:

Adn no copié el mforme.

No llegd ein. o

No se acentlia cuando significa hasta, también, inclusive (o siquiera pre-
cedido de una negacién), Ej.:

Nada podeé hacer, »/ aun con tu ayada. (ni siquiera).

OTROS CASOS

1} Los nombres extranjeros no castellantzados deben escribitse sin acen-
tc ortogrifico, excepto que lo tengan en el idioma original. Los castellar:i-
zados se acentian segin las reglas. Ej.:

Lombardia, énova,

2) Las siguientes voces pueden acentuarse de dos maneras, debiendo
preferirse las indicadas en primer término:

Alvéolo o alvedlo.

Apémona o anemong,

Cantiga o cintiga.

Quiromancia ¢ quitomancia (y todas las terminadas en macia).

Chofer o chéfer.

Austriace o austriaco.

(sladiolo o gladiolo.

Orgia u orgia,

Cardiaco o cardiaco.

Reuma o refima,

Psiquiatra o psiquiatra.

Pentagrama o pentigrama.

Heliaco o heliaco.

Ibero o ibern.



Petiedo o periodo.

Dinamo o dinamo.

Etiope o ctiope.

Y muchas palabras mis con doble acentuacion incluidas en las “nuevas
normas de prosodia y ortografia”.

3) Fitbol leva acento en Iz #. Es una voz grave.

4) Las voces con diptongo #i no Hevan tilde en la vocal /. Ej.: altnuista,
jesuita, beduino, casuista,

5) Eas voces graves terminadas en dos oes no llevan acento. Ej.:

Feijoo, Campoo.
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FRASES Y LOCUCIONES INCORRECTAS Y SU CORRECCION

EMPLEO INCONVENIENTE

EMPLEO CONVENIENTE

Bajo esa base trataremios el negodio.
e acuerdo a Io convenido.

Pemds esta decir que me suspendieron.
D forma que

Desde ya acepio.

Diesplazar al funcionario,

L1 gerente le pidid a los empleados -
yor velo en el trabajo.

Es necesario de que eséén presentes a Jas
ocho horas.

Era vn buque a vapor.

Es en el Instituto qug se dictan los curses,
Fl ¢reciente aumento del costo.
Educacionista, £ducacional.

Es asl que.

Fueron detenidos sorpresivamente,

Fue erigida una eststua en bronce.

Hace la sumz contando con los dedas,

Sabre e1a base rataremos el wegvore.
De scuerdo con o convenido.

s mds e3td decir gue me suspendievon.
De modo o manera que.

Desde ahora, o abora smissme, acepio,
Betalojar al funcionario,

El gorenie les pidic a los empleados ma-
yor celo gm0k trabajo.

Es merssare gue estén presemies a las
vrko.

Era un bugue de vapor,

Ew el Insiituto se dictan los cussos,
El constante aumenio del rosto.

s preferible cducador, educativo.
Es ati como, o ath,

Fugron detenidos per sorpresa.

Fug erigida wna estatua de browce.

Have la suma conande por los dedes.
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EMPEEQ INCONVENIENTE

EMPLED CONVENIENTE

Hubieron fiestas en ¢l club,

Hucen diex afios que estoy empieado.
Ingresd al colegio,

Intentaron coaccionar.

La compaiifa tiene un yate a2 motor.

Ya compaRia acostumbra a dar asueto oz
sibados.

Los clubs rednen gente
Ia concertacidn del cantrato,

Las premios fueron discernidos.

Llegé de exprofeso.

Liegs de inmediato.

No se cumplimenta uma oréen.
No st cumple un trabajo,

Ni a hase de, ni en base 2.

Se dio una ordegenza reglamentandn «i
trafico.

Trajeron un <ajén conteniendo libros para
la biblioteca.

Se leyd al personal las insteucciones del
directot.

El homenajeado apradecié la demostracidn.
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Hubo fiestar en ef club.

Hace dien afor que esioy empleado.,

Ingresé on el cologio.

Iatentnron efercer coarcidn o Wolenda.
La rompaiiiz thene un yate de wmotor.

fa compadls acottumbra dar asueto los
riébados.

Es mejor: los clubes reduen gente.
La celebracicn del comtrata,

Los premios fueron adjudivades o acor-
dador.

Llegd ex profeso.

Llopd inmedistamente; ¢ en reguida.
Las drdenes 5o vumplen.

X reddizz o ofectha

Scbre la base de, o con I base.

Se Ao wmi ordenanye que reglomenta el
tedfico, o irdnsite,

Trajeran un cafén que contiene libror ;i;wa
la bibligteca,

Se leyoron al pessonal lur instrucciones del
direcior.

E! agasaiade agradecid la demostracin.
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EMPLEOD INCONVENIENTE

EMFPLEC CONVENIENTE

No se pude develar ¢ misterio de las
documentos extraviados,

Bt horario es provisorio.
Se proyectan ampliar las clases,
Reasumiendo lo dicho.

Este o5 uno de los que fitmd ¢i eane
fiesto.

Mis de une quedd sin puesto,
Compre tres ldpices cualquiera.
Suelen haber perturbaciones.

No se adechia al proyects.

Es asi que se convencié ef empleado.
Recomendé al empleado al gerente,
Era un terreno muy accidentado.

Al pisar el dintel vi ¢l vestibulo,
El “hall” era grande.

El susto fue fendimeno.

Estabu strellenado en su zillén,

Recibl senda reprimeada.

Casi siempre erro el tiro,

Protestar de los impuestos.

No co pudo revelar o] missevio do los
documentns  extraviados,

El boraric es provisiondl.
Se proyecta ampliar dar clases,
Resamiendo lo dicho,

Este ¢r uno de loy que Hirmarow ol ora.
nifiesic,

Mds de uno guedaron sinm puesto,
Compre wres kibicer cnalosquiera.

Suele haber perturbaciones.

Ne s¢ adevua al proyecto,

Bue asl como 18 ronvenctd gl empleado.
Recamendd ¢l empleado al gesente,

Es mejor: era um terreme muy quobrade.

A pisar el umbral i ¢l vestibuio,
El recibidor o vesitbulo era grande
El susto fuw tenomenal.

Estabs arccllanade en su 2illén.

Recitbt larga reprimenda (sendas o sen-
dos siempire o5 drnteibutivo plurall.

Cari siempre yerro el tira,

Protestar comtra lor impuertos,
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EMPLEG INCONVENIENTE

EMPLED CONVENIENTE

Cays el obrero matdndose,
Mo aseguré de que vendri
Yoy ¥ vengo en seguida.

Yo sé ¢on los bueyes que aro. .,

La caja de fierro,

La era antidilaviana,

Lz calor, T2 cortapwmas, < sartén,

E! contader en Ciemes {en preparacidn).
No siempre prima el interés,

Eatrar al avla.

Hizo una larga disgresién.

Ern nuestro medio ambente.

La conversacién obstaculiza e fravgio.

Hay que prevesr todo.
Tiene un rol principal en la empress.

La empresa tiene Ia sepremacia en los
productos.

El nno de arosto pagaron el suelda,

Desde ya podemos trabajar,
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Cays el gbrero ¥ 50 manié.
Me asegurd gue vendrd
Vey y vuelvs en seguida.

Yo i los buecyer com gque are, ¢ com los
cuales aro.. .

La caja de hierro.

La era antediluviana,

El calor, ¢l cottaphumas, la sartén.

El contador en cierne.

Wa siempre priva, o prevalece, el interds.
Es mejor: entrar ¢n ol anla,

Hizo una larga digresion,

En nwestro medio - en nuestro ambiente.

La conversacion esterba, © emtorpece. &l
trabato.

Hay gue prever iodo.
Tiene un papel principal en la empresa.

E: mejgry la empresa deme la supremacia
en log productos.

El primero de agosto pagwron o suelde,

Desde abora podemos trabajar.

EMPLEC INCONVENIENTE

L3

EMPLEO CONVENIENTE

Me ofertaron clen pesos por el perro.
Tenia ajos color maredn.

Hice ¢l reclamo al cajero,

Fui 3 verlo para que me preste un libro.

St tendrfz dinero iria a veranear.

8i viniese el cobrador pégsle,
Se evachan consultas,

E! vino se agria,

El vino se aghe.

Era un poliglota autodidacta.

Er color cielo.

No habia hilacion en sus idess.
Resulté paraddgico el asunto.

Se dicta un twrso de ciruja.
Tenia un tefide flicido.

Lo efeméride se celebrd ayer,
Ayer fue que me citaron.

Se akypile casas vy departamentos.
Se we flurecer los campos.

iQué grande wino el nido!

Fue elevado un monolite de piedra,

Me cfrecieran cien petos por el perro.
Tenia ofes de e:;n?ar casiafi.

Hics fa reclamacion al cajera.

Fui a verlo para gue me prestare un libre.

5t wwwfeea, o twviese, dingrs, fric a vera.
near.

5i viniere el codradus, pigde.
S¢ evacuan cowsultas.

El vino se agria

Bl vino se agua.

Er mejor: era wn poliglote autediddciico.
o awtodidacio,

Era de color de cielo.

No bable Hlacidn en 1ws iaz’;'ats.
Reswlté paradijive el arumto.

Se dicta wn cursa de chrugia.
Temia el 1eiide fldecido.

La efemérides se celebrd ayer.
Aver fue cuando me citaron,

Se alguilan caras 3 debartamentos.
Se ven fHorecer los campos.
[Cémo crecid ¢l nifie!

Fue levantade wn monolite.
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EMPLEQ INCONVEMNIENTE

EMPLEGQ CONVENIENTE

Asi es que hay que portarse.
La saf se licha en seguida.
Preficee mejor ir de paseo.
No deseo més nada.
Quedd de venir hoy.

Para inicsar cualeuuier tramite venga spuni
de de sus documentos de identedad.

Por cualquier duda que tuviera ocurra a
la Oficina de Asesoramients.

Se comunica al pablico que ha sido ha
bilitado nuevamente ¢l servicio de .nn
trarrecmbolso,

Es probibide fumar.

Se ruega no tirar papeles en el lavatorio,

Solamente tendrin valider las raguas
autentificadas por la Policia.

los boletines de clasificaciongs se ¢2tiran
e la Secretaria.

Los cambios de domicilio deben darse on
la seccional respectiva,

Se ruega o tocar los sacos de corrcspon-
dencia.

Estd prohibido ¢} uso del montacarza.
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Ast es come bay gque poriarse.
Fa sal ce licwa tn seguida.
Prefiesa ir de paten,

No deseo wada mids,

Oreds en venir boy.

Para iniciar cualguier lrdmite venge bra-
visto de sws doewmemos de idemiidal.

Por cualguier dude gue tuviere ocurca o
Iz Oficina de Asesoramienio.

Se comunica ol piblico que ba sido i
bilitade nuevamente el tervicic de con-
s reembolso.

Esié probibide jumar.

Se ruega ne tear papeles en o Javaro.

Solamewie tendrin  walider las facturns
awtenticadar por la Policia.

Los boletines de calificaciones s rvetircn
en la Secretwita.

Las cambios de domitic deben davir s
la seccidw policial respectiva,

S¢ ruopa mo dovar Jay sacas de corres-
pondencia,

Estd probibide sl wie del montacargas,

v —— —

EMPLEQ INCGNVENIENTE

EMPLEG (ONVENIENTE

Para realizar cualquier gestidn tragr su
camnet de afiliado,

Los pagos se efectian el antetiltimo 5
de cada mes.

Para znotar a los nifios es indispensahle
traer ef certificado de vacunacide auti
variGlica.

Ei almacenaje de las mercaderfas tiene un
plazo miximo de diex dias.

Ll atraso en los pages puede origingr un
recargo de hasta el cien por ciento,

Por tazones climatéricas los tremes Dega
rin <on retraso de ung hora,

Se recibe a Jos ofsrtardes de 9 a 11,
Lus pagos se efectlion de 14 2 17 horas.

Las facturas deben presentarse los diss
lunes v miéreales,

La Cooperadora invita a jos padres de los
alemnos A tratar diversos tdpicos de
interés general,

Realice sus tratafives sin intervencién de
ErCeros.

La Direccibe de Irrigacidn atiends de
12 a 18,

Deposiee su ficha en ¢ molinete,

Para realizar vualguier gestion lraiga 1
credencial de afilisdo.

Los pagos se efecidan ¢l pendliimo dia 1o
cada mes.

Para anotar @ loy mifios gr jndispeniable
wraer el cemiificado de vacunacion amii-
varialosa,

El almacenamienic de lat mercaderias iee-
ne wy Plaze miximo de diex dhas,

El atrase en los pagos prede originar mn
recarge de kasia el demto por ciente.

Por razones climdiicar los trenes legarin
con retrase de una bora.

Se rectbe a Jos oferemies de 9 a L
Los pages se efecisian de 14 2 1.

Lar factwpar deben presentarse lor lumer y
mibreales,

Lz Cooperadora invite # Jos padres de los
alumnos & tradar diversos remay de in-
terds gemeral,

Realive sws pestiomer sin inlervemeisn de
ferceros,

La Direcridn de Riegn wiende de 12
a 18,

Deposite su ficka en &l torniguere.

17


http:atien.1e

EMPLEQ INCONVENIENTE

EMPLEQ CONVENIENTE

Llame antes de entrar 2 la Gerencia
Mo se atienden trimites hechos por en-
catgue de terctros.

Los gastos inpecesarios van en debriwn-
to del erario poblico.

La eximicidn se logrard con uwn prome.
dic de 7 puntos,

Los contribuyentes que pagen sus impuis-
tos al dia estdn eximidos de recargos.

Las oficiaas estaduales atienden desd= hoy
por la maSana.

Los problemas agricologanaderos se atien-
den en el Ministerio respectiva,

Comenzé a Funcionar la Comisién de Hi
gigne Alimenticia.

El alumnade tendrd asueto & parte de
ias 13.

Todo 1o atingente 2 su Jubtacidn framite-
lo directamente en Iz Caja respeciiva.

i Bieavenido, sefior prasidente!

Se reslizardn actos recordativos de la ca-
pitalizaciéo de Buenos Aires.

18

Es mefor: Hame anies de enmiras en li
Gerepeid,

No se atiendem trimites kechps por en-
cargn de terceras.

Los gastos fnnecsarios van en delsimenia
dei erario,

Es mefor; la exencidn se¢ lograré con an
promedio de 7 panios.

Las contribuyenles que pagan sus impaes-
tor @l dia estén exentos de setargos.

Las oficinas estatles atlenden desde boy
por Iz maflana.

Los problemas agrivola-ganaderor te alien-
den en ol Minitterio respectiveo,

Comennd o funzionar ls Comisién de Hi.
grene Alimentaria,

Loy alumnos tendrén atuete desde las 1%

Tode lo atinente a s jhilaridn tramitals
divectamente en lo Cajs reipectiva.

iBien venidn, sefior presidente!

Se rexlizardn azclos  secordatorios de Ty
capitalidad de Buenos rires.

e

s

EMPLEQ INCONVENIENTE

EMPLED COMVENIENTE

Lleve 2 sn hile al consuitorio dei Con-
sejo pdre prevenir una Carie

Con motive del comicio del domiuge no
habrd clase el lunes,

Entregue ¢l formulario, como asi tambien
toda sz documentacidn,

1a comparencia del acusado se efectanrd
el jueves.

Compartimento de primera clase,

Los festejos patrint contardn con los aus-
picios del Ministerio de Cultnra v
Fducacidn.

Los permisos para estrar o salir del pals
s¢ obtienen en la Direccibn de Tnmn-
gracién.

Los empleados recibicin una cantidad de
pesos por hijo y otra per conyugue.

El juez tomé declaracidn indagatoria al
acusado.

Lea bien ¢l formulario v lene ¢l misme
cocrectamente,

Cualquiera sean sus dificultades concurra
e ke Oficina de Informuciones.

Lleve tm bije al comimliorio del Comsein
para prevenir uma caries.

Con motive de loi comivior del domingo
wo babrd clases el lumes.

Entregre ¢ formularia, a1} como lambiin
ioda tn documentacion.

La comparecencia del acusade re eferiuard
¢l jueves.

Compartimiento de primera clase.
Lo festeios patrios comtardn con el aws-

picio del Minitierio de Cubiwra y Edu-
eqeidn.

Los permisor para esirar em &l pait o
salir de & ie obtienin en la Direccidn
de Inmigracidn,

Los empleadas recibicdn sna capiidad de
pesos por hijo ¥ adra por comyuge.

Bl wez tomd la indagaioria ol acwsado.

Lea bien ol formulario y Hénelo correc-
ramente,

Cualerguicra gue 18an S8§ dificuliades con-
curra a la Oficina de Informaciones.
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EMPLEG INCONVENIENTE

EMPLEO CONVENIENTE

Toda docamentacida debe de ser entre-

gada en Mesa de Entradas.

Los formularios bien Uepados bacen a i
mayor mapldez de su gestitn,

En todos los casos de presentacion Je
documentos estos se devolverin en =i
acto,

Aquéllos que no hayan entregado aun sus
libretas deberdn hacerlo cuanta antes.

8i sus docwmentos no fueron devueltos on
un lapso de tiempo prudencial, recli-
melos.

Bajo ningle puntn de vistz acepté los ofis
cios de personas ajenas al Ministerio.

Los becados debesin presentarse €l junes
de 9 a 11.

Para 1a condicién de desterrado. ..

Han sido suprimidos del reglaments los
articalos  decimoprimere v decimose-
gundo,

20
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Toda documentazibn debe ser entregada on
Mesa de Entradas,

Lor formularios bien lenados conbribuyen
% la mayor rapidez de sm gestion.

En todes lor casos de presemtscion de
docsmenior dstor serdn devaelior en el
&,

Agquellor que no hayan entregado ain sus
libyetas deberin haverlo ruanto ankes,

57 sur documentos e freron devaellor en
wn lapso prudenicial, reclimelos.

Deide ningdn punto de vistz avePte lor
cftvior de persomas wjenar al Minivterio.

Los becarivs deberdn presentarre & lu-
nes de 9 a 11.

Puede emplearse: exilinr, exiliarse, oxsliade,

Han sido suprimidos del reglamenio los
articnlos undécimo y duodécimo.

ran "

EMPLED INCONVENIENTE

EMPLEC {ONVENIENTE °

Colabare con las autoridades aportando
los datos que hayan pasada desaper-
cibidas.

8¢ ha publicade wa desmentido a sair Je
versiones  cleenlantes,

Las recomendaciones de personas que de-
fentan caegos en esta Dirsccidn no ace-
lerarin Sus tramites.

Los diferendos gque se susciten serdn re
sueltos por el Directorio.

12 doceava parte del peéstamo se descon-
tard en la primerz cuott.

En la reunién del Directorio fueron con-
siderados asuntos de envergadura.

Los ciudadanos inaptos para el servicio
militar deberin retizer sus libretas,

Proporcione bien los datos requeridos pa-
ra eviter malentendidos.

Emplce debidamente la medicamentaiido
dada.

, Cualquier denuncia d¢ adulteracidn ge I
feche debe hacerse en la Oficion de
Pasteurizacion.

La internacidn en el policlinico debe ser ¢
ordenada por un médico de esta Moo .

tual,

Colabore con lar auto idades aportando los
datot gue hayan patado imadveriidos,

Se ha publicado wna desmentida a yaiz de
yersione? circidantes,

Las recomendaciones de persopas gue ejer-
cem cargos on esta Direccidn no acele-
raran sus trdmites,

Lay desavemencias que 3€ susciter Serdn
resueltas por el Directotio.

La dotava parte del présiamo se descon-
tard en la primera cugia.

En ls reunign dol Direvtorio frerow ron-
siderador asuntor de importancia,

Lor cindadancs no aptos para 8l tereiviz
militar debevdn revivar sus libresas,

Proporcione bien los dates requeridos pa-
v eviter malas interbeetaciones.

Emplee dobidamente la medicacidn duda

Cudlquier demunsia de adulteracidn de la
leche debe bacerse em la Oficina de
Pasterizacion.

La imternacidn en la policlinica debe sor
ordenada por wm médice de esa Mu-
2ual.
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EMPLEGQ CONVEMNIEMTE

Ha sido satisfecho un elevado posciento
de salicitudes,

La Secretarfa de Marina adgquirid un aue-
vo portaviones,

S¢ han tomado medidas precancionales pa-
ra evitar shusos,

El producide de la rifs serd a tomal bene-
ficio de la Biblioteca.

Préximamente s¢ provederd a reestructurar
la oficina.

El Directorio reiniciard el martes sus -
wniones,

La revisacidn médica de los futuros sui-
dados se efectia por la mafiana,

Los elementos de salvataje se eniregan en
Ia Mesa de Entradas.

Dehido 5 la suba de los medicamentos los
afiliados deberin pagar el 56 % de Jas
recetas.,

El otorgamiento de créditos estd sup:zlic
tado a la aprobacién del Directorio,

Maiianz y dias subsiguientes se atendert
de 12 a2 18,

Los guardiamarinas se reonizdn en unz
ceng de camaraderfa.

La farmacia de esta Mutual parante e
expendio correcto de Jos medicamenter,
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Hz ride sadisfechs an clevade porceniais
de solicitudes.

Lz Secrctaria de Marina adguirié un nue-
to porizaviones.

Se kaw tomade medidas precautorias bara
evilar abusos,

El producto de Iz vifa sevd 5 total bene-
ficio de la Biblioteca.

Présimaments te procederd a reareanizaw
la oficina.
El Directoriv seanudars el maries sus re

HRiphes.

La revisidn médiva de los futuros solda
dos re efectiia por la mafiena,

Las elsmentor de salvamenio ¢ emiregan
en la Meta de Entradar,

Debido al alza de los medicomentos lor
afiliados deberdn pagar ef 50 Yo de las
regetal,

El oiotgamicnte de crédites entd condis
cionado a la aprobacidn del Dreeciorio,

Mafana ¥ diar riguiemics s¢ atendesd de
12 « 18,

Los puardius marinas ye rewwivin en ung
cena de camaraderia

La jermacia de eria Mutual parantizz el
expendio coreecto de los medicamentor.

EMPLEQ INCONVENIENTE

W—*WW_MM- r— A ———————

EMPLEQ CONVENIENTE

Lievaremos fag armas consige.

Mo recuerdes ¢l pasado; confla en el

porvenir.
Se nos hace un deber acompafiarle,
B! clims artistico o politice.

™Ni une ni oiro e gusian

Liluvia © nieve caerin.

Ers de clase muy Infima.
Estoy entre dos disyuntivas,
Juan s¢ cayd al suelo.
Deseo saber el por qué,

Ganastes Ja loterla, con qae paga el con-

vite, ..
Estoy seguro gue vendrd.
Me diio de gue vendra.

Era aficionade por la mifsica,
Siento amor por la patria.

La consumiside foe paga.

Se emparepian dos Familias.

Me conduci como debia,

i no te satisfaciera, me avisas.
Llegd conjuntamente con jos demis.

Las tablas estzhan unidss por medio de
grampas.

Licvaremor las armas con mosfolros.

No recusrdes lo pasade; cosfia en lo por
venir,

Es un deber acompabiarle.
Es mejor: of ambiente ariistice v politivo.
NF une W oiro me guita

Liwvia o miewe caerd, o Huvias y nmieve
ragrdn,

E 2 de rizze infima.
Estoy amte una disyuniiva,
Juan cayd af uelo,

Desec saber el porgué.

§ Ganaste 1o loteria, tongue paga el com-

wite.
Ettoy seguro do gue vemitri.
M dijs gue vendria.

Era aficionade a la misiza,
Sienio amor z la paitia.

L consamicion fwe pagada

Se emparientan dos Jamilias.
Me conduie como debla,

§i o te satisfiviera, me aviial.
Liegd iuntamenie con lox dentis.

Las fablar estaban snidas por medic de

gradat,
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EMPLEC CONYENIENTE

Bl yerrd el tizo,

La hubrificacion estd bien hecha.

Ll dia subsiguiente al martes es ef mide

coles,
Se tratd In orden del din
No puedo menos gue agradecerte
Se hirid un transeurnte.
Salidole atentamente.
La sefiora se recibid de escribane.
La estadia en Bs. As. resultd cara.
Las Orcadas del Sur.
B! Presidents visitd Paragusy.
Liegd una misién o Argentioa.

Ei expediente estd arriba del escritorio

Acceder la peticidn.
Acostumbro a leer de sache,
Amante a la paz.

Atento lo dispuesto,
Contravenir la ley,

Diferir al parecer de otro,

Disentir con ofros.

Ejemcitar &l cargo.

Se preserva I tradicién.

24

B errd o tivo.

La labricacign esid bien becha,

El dia rabsiguiente al maries es ol jueves.

Se wra abora: se tratd el orden del da
No puedo menor de agradecerte,

3¢ Birid wn ramseiinge,

Sadndolo atentamente,

La seftora se recibid de eseribana.

La estada en Br, As, resultd cara.

Lar Oreadas del Swr.

El Presidente visité el Paragtay.

Liegd wna misién a la Argentina,

El expedionte estd encima o sobre ol es-
critorio.

Acceder a la peticién.

Arostumbre leer d¢ nocke.

Amarnte de la pez.

Avewio a lo dispsesto,

Contravenir a la ley.

Deferir al parerer de oirp.

Disensiv de loy otros.

Efevcer el cargo.

Se conserea la tradicién.

EMPLEO CORRE

Palabras Maysiscutas
ACTA ooveivvcroinns Ei Acta de Chapultepec.
ADMINISTRACION .. La Administeacion {Gobierno)
demderata,
ARTE +ooooeronnen foeemmsmmsn e
AYUNTAMIENTO ... Dugate la reunién del A:Yua-
tamiente (como COIporaion};
¢! Ayuntamiento estd en ta
plaza (edificio).
BIBLIOTECA ... - La Bibliotera Nacional ... .
- El divino Maestro; el Maestrn
MARSTRO. - Maten. (También pucde usas-
se mayhscula cuande se quic
re honrar 3l maestro de €S
cugia).
rata del escrito o
B 1A {Cuanda se trata
MEMOR impreso de este nombre:
Memoria de la Beceetarin).
MIMISTERID ... K[ Ministerio de Economia,
El Vieio Mundoe; el MNuoevo
! 16 TP
MUND Musndo.
NORTE ooeveean o América del Norie.
QCCIDENTAL Las Indias Occidentales.
‘ ‘ La decadencia de Dxccidente.
. ENTE L
OCCIDEN La Orden frapciscana. La Ordes
ORDEN -oooveeee de Tsabel 1a Catdlica.
ORGANISMO L ccooovn ermoormmmrmmremr ey
GRGANO . oveveee e e e
ORIENTAL ... v Las Indias Orientales.

CTO DE MAYUSCULAS Y MINUSCULAS

Mindsculat

E! arte y las clencus; fas

Iwcilay artes.

La biblioteca de la univer-
sidad de San Marcos.
TODCS LOS OTROS A

£08.

TODGS LO§S OTROS CA-
508,

£| mundo aotiguc; el men-
do de las leizas.

El norte de México.
¥l Brasil accideatal,

Fl occidente de Colombia.

SIEMPRE.
SIEMPRE.
T Brasil oriental.
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P,
tlabras Maydicular Mingroular
ORIENTE ..
P T Los pueblos de Oriente. El odente de Feundo
Pmé [0 +» Los Pactos de Mayo. "
---------------- Trrirrreree Bl pals vases: of pais Je
PAISES | L ; i e
paiace, 08 Paises Bajps, Los pafses andinos
........ +oo El Palacio de 1a Moncios, -
PATRIA . .. . ‘
e e e SIEMPRE.

PENINSULA . | ...

La Peninsuly (rebiciéndose 4 La peninsuia de Californis,
Espafia y Poreuga)y,

PER [GDICOs {nom-

br
PODE;; ............. E!l Diario Nustrado,
SA .................................... . SIEMPRE'
RI ARHD;Q --------------- L S TR, s f E M PM‘
RﬁpUB ......................... 13 H
LICA Las Repéblicas Americanas. 74 redio ¥ ta e

. La  repshlic
Repsdblica Argenting  {deno. qw":w ¥ i monac
minacién oficial). -

REVISTAS ... . . La Paiabra y el Hombre, Rian.
610 0 ¥ Negro,
....................................... . JIEMPRE
TRATAD
{mzvpas(:n A ......... El Ttatado de Versalles, Ua tratado de paz.
: D .. 12 mision de Ja Universidal: La universidad de Grana-
1{n catedritico de la Univer. da; fas undversidades de
‘ . sidad, Venezuela,
CNIRO oo Los sncios de aguel cen.
CAMARA ; e
capra La Cimara de Diputados.
Trrtiace, L. La Carta de las Naciones 17ni.
CASA e
o AL Treereeaaa, La Casz Rosada, La casa de Awsin
‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ tia.
Cm":é LI!RLO .................................. La Américy central,
........................... SIEMPRE,
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Palabras Mayizculas * Mintsculas

CONFERENCIA ...... La Conferencia de (Ginchra, Dar o celebrar utia confe-
rencia,

El Congreso de Quito. Celebrar un congreso.

CONGRESO . ..., ...
CONSULADO ,....,.. El Consulade de Nicasapua en
Made:d,
CONTINENTE ... .. i El  continente americano;
Cula y el continente.
CORPORACION ... i et i ciireiii v ce. La ilugtre corporacion; les
corparaciones educativas,
CRONICA . ........ .. La Crénicz de Alfonsp IIT.
DIEPARTAMIENTCO . {Cuando signifique Ministe-
o} ¢ Depattamento de
Cultura ¥y Educacion,
1) . S El dis del Maestro.

FUENTES DE INFORMACION. - Gramdiive de la Lenga Espanols — Acuerdss
acerca del idivema, Academiz Argentioa de Letcas — E! bable de mi tierra, Rodolio
M., Ragueel — Casar del Hdioma, Aveline Herrero Mayor — Nusve curso de Car-
tedlano, Tuan B. Selva e Secreips v Sorpresas del idioma, Luis Canossa — Cuarse de
Caspellano —Crela Basivo—, Fermande B Lipezr Agnetti — (O E A, Oficina de

Fducacidn Americana — Castellano, Diaz Plaja.-Mazesi,
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ABREVIATURAS USUIALES

Alters - A,

Areg . a,

Aceptacién - acept,

Abigs - (), (adv. fat.; por ot nombre),
Altezas, Autores - AA.
Afo de Cristo « AC.

A cvents, a cargo de - asc
Afectisimo - afmo,

Afecte . afio.

Aparte - ap,

Acticulo - art, o a0
Atenta - aua.

Atentamente - atte,

Banco - Beo,
Bendicién papal . Bp.
Buenos Aires . Hs. As,

Centidrea . ca,

Capitudo - cap. o cap®

Capital Federal - Cap. Fed,
Cardenal - Card!.

Cada ung, eads nna - /.
Centavos - covs.

Centigramo - cg.

Centilitre - ¢f,

Compardiia - Cla,

Cédige de Comercio - € de €.
Columnz - col. o col”
Centimetro - cm,

Corriente . cre.

Cuenta .« ca

Cuents corriente - ¢tz te. o </C.
Curso legal - ¢/L.

Cheque - chy/.
Decagramo - Dg.
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Decalitro - DL
Decigrame . dg.
Decilitro .+ di,
Dias fecha - /1,
Dias visita ~ d/v.
Doctor - Dr.
Don - D, o Dn.
Dofia . D+

Estade Mayor . EM.
Excelentisimo - Exma.

Factora (doc. comercial} - Facr,
Folio - fol, o f»
Fray - Fr

Gramo - g o gr.
Geaerai (grado militar) - Gral,

Hermanos - Hnos, o Hnos |
Hectdrea . Ha.

Hectdmetra - Hm,
Honorable Cémara - H.C.

Ibidems (en el misme fugar) - ibid.
idem (el mismo, lo mismo) - id.
Tastrisimo - Hmo,

imprenta - Imgp.

Ttem - it

Jesucristo - J.C

Kilogramo - Kg.
Kilolitro - Kj,

Ley - L.
Letra (en el comescio) L/,

Madre (titulo religioso) - M. o Me,

Manuscrite - M.5.
Manuscritos - M.SS,
Meteo - m.

Miligrago - mg.
Milimetro - mm,

Minulo - m.

Miridmetra « M.
Moneda Legal - m/l
Moneds Nacional - m/n.
Monsefior - Mons,

Mombre ignorado ~ NN

Motz bene {nétese bien) - NB.
Nuestra Sefior - NS,

Niamess - nam. o o°

Ora seliade - ofs,

Padee (Hrulo religiose} - P.

Pigina - pig. B
Paginas - pags. i
Pesos moneda macionzl - m$n,

Poder Ejecutivo - P.E.

por ejemplo - p. €}

Por peder - pop.

Posdata - P,

Post Scriptum {posdaa) - P.5

Préximo pasado - ppdo

Que Dips guarde - QD.G. ¢ 408
Cue en paz descanse - qep.d.

Requiescat in pacc (en paz descanse} -
RI1P.

Salvo error © omisidn - $.6.1.0
San - 8.
Sante - S

Sociedad Andnima - S.A.

Sociedad en Comandita - 5. en C.

Sur - 8.

Sa Alteza - 5.A.

Su casa - 5.C. o se o s/u

Su despacho - $/D

Sociedad de Responsabilidad Limitada -
§. de L, o S.R.L

Siguieate - sig.

5o Majestad - SM.

Sefior - Sr.

Sefiores - Sres.

Sefiore - Sra.

Sefioms - Sras. ooy

Sefiorita - Srta. ‘

SeRoritas - Sriws.

Su seguro servidor - 5.5.5.

Siguientes - ss.

Suplente - supl. o suplte.

Testigo - tesk, o test?
Tituio - tit. o tit*
,I‘Omo - :? G 2.

Usted - V., Vd. o U, Ud.
Ustedes - Vds. o Uds.

Verbigracia (lat; por ejemplo) - w2 @
.8

Vuestes Excelencia - V.E.

Volomen - Voi.

Voliimenes - Vols

Vuestra Reverencia - V.R,

Wuestrus Reverencias - V.V.RR.

Vuestrs Sefioria (o Vacsefioria o Usia
tratamiesto que se da a los jueces) -

V.8



APENDICE
NORMAS PARA LA REDACCION DE LEYES

1 ﬂﬁjas leyes se cefiirin estrictamente al Estatuto de 1o
tinz y a la Constitucién Nacional,

2—No se incluitin en lag leyes notmas de
cortesponda dictar por decreto,

3 —Las normas dictadas por decreto no se derogarin por

le.

Ori |
7igen y la ley en papel del Poder Ejecutivo Nacional,

i 2 un len a'e CILLD, it (¢] y €5 0, 511 1 ClLn. LS.
1i1z3 gu sen H y d. L y
5 Se ut {l I, I (=0 ti 0 d dan
6 I I q(} 5¢ def!nxfaﬂ. IOS té.fm

bt S
ttuciones juridicas. En caso de duda sobte empleo de vocablos se

utilizard el Diccionario de la Real Academis,
7~—El mensaje debera contener:

) Una cortz relacién de los propésitos que se persiguen:
b)Y Los medios arbitrados para alcanzarlos; ’
) La doctrina aplicada, y
d) Los resultados
que se esperan, a fin de ayudar int i
- X ¥ a la interpretacién
.Comen?ara: con las palabras: “FExmo, sefior Presidente ¥ termy
fara con: "Dios guarde a V.E.”. ’ “
8~ Las normas se incluirdn Gnicamente en
@so deberd contener los motivos dete
que quedan reservados para el mensaje

la parte dispositiva. En aingin
fminantes de sus disposiciones,
que acompaiia la ley.

30

Revolucién Argen.

tathcter reglamentario que

minos empleados salvo cuando constituyan ins.

9—El texto de la ley serd un todo arménico, donde las normas se vayan
" encadenando paulatinamente, a fin de dar una imagen coherente no
solo de cada norma sino del funcionamiento de su conjunto.

10 — Salvo cuando se trate de cOdigos o de leyes orginicas que han de guar-
dar su forma tradicional, las leyes no contendrin capitulos, tftulos,
ni otra divisibn que la que corresponde 2 los articalos e incisos.

11— Los articulos se identificarin por numerales arbigos, los incisos por
leteas mindsculas. La numeracién de Jos asticulos serd ordinal hasta e
noveno y cardinal en adelante. .

12~ Podrd agrcgarse en el margen izquierdo, para facilitar el manejo
de Ia ley, la breve cnunciacién y resumen del tema de los articulos si-
guientes, por ejemplo: “Medidas promocionales”, “Penas y sanciones™,
"Desgravaciébn”, “Carne y cuero”, ctcétera.

13— Las leyes no contendrin delegacién de atribuciones a Secretarias da
Estado, sino, cuando fuese necesario, al Poder Ejecutive. Es decir, no
se utilizarin las expresiones: “La Secretarfa de Obras Pablicas proce-
deré..." o “El Poder Ejecativo a través de la Secretaria de Obms Pa-
blicas procederd a...", sino: "El Poder Ejecutive procederi a...”.

14~ 8¢ evitard la expresidn: “"Queda derogada cualquier disposicibn que
se oponga a la presente”, distinguiendo con daridad Iz norma o con-
junto de pormas que se deroga o que se modifica,

15~ Las leyes serin firmadas por un solo Ministro e inicialadas por
todos los Secretarios y Ministros intervinientes en Ja misma. Todos
ellos podrin firmar el mensaje correspondiente.

16 — En los casos de donaciones o convenios s ¢l Poder Ejecutive quien re-
presenta al Estado Nacional. Por tanto se tendrd en cuenta que no es
la Secretaria o el Ministerio quien pacta o dona, sino el Estado, e
preseniado por el Poder Ejecutivo.

17— Se velard por el estricto respeto de la Ley de Competencias, cuidando
de no avanzar sobre la misma y cvitar conflictos entre reparticiones.

18 — Se distinguirin en el texto de cada ley las disposiciones de distinto
orden: labotales, impositivas, comerciales, etcétera.
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19— En todos los casos se preferird la sustitucién de articulos ya existentes
y su modificacion,

20 —En todos Jos casos en que se haga referencia 2 inmuebles se consig-
narin los datos que permitan sv identificacién: medida, linderos, de-
signacién catastral, ctcétera.

21 —Se pondré especial atencibn en no entrar en conflicto con las normas
de In Ley de Contabilidad Pablica y Regimenes de Contrataciones del
Estado,



