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AREAR de los conocimientos especificos
y paralelos que corresponden ol estudio
de s CONTABILIDAD,

Para establecer qué debemos ensefiar y cémo debemos ense-
fiar contabilidad, al nivel secundario, para determinar los obje-
tivos fundamentales y seleccionar los temas, es necesaric hacer
algunag reflexiones de orden general,

1) La contabilidad ensefiz & registrar, clasificar y contro-
lar las transacciones que se realizan en muy variadas activida-
des; comprenden éstas, desde una actividad mercantil de_pequeiia
empresa hasta las actividades industriales de una gran empresa
v lasg actividades presupuestarias de estructuras estatales,

2®) L.os conocimientos téenico-contables admiten, necesaria-
mente, otros concochmientos de orden paralelo:

a) De apoyo juridico.

b) De apoyo administrative.

c) De apoyo econdmico-financiero.

37) Dentro de los conocimientos téenico-contables debemos

sefialar dos subdreas:
a) Los que corresponden especificamente a la ciencia conta-
ble, que se basa en reglas rigidas.
b) Los fue corresponden a la técnice de la registracion giendo
égta amplizmente variable segfin sean los elementos que
g empleen.
4v) ¥in consecuencia el irea de los conocimientos que al nivel
secundario abarca la contabilidad, es la siguiente:
a) Elementos sobre la ciencia de la contabilidad.
b} Técnica de la registracion de operaciones.
¢) Conocimientos de apoyo juridico.
d) Conocimientos de apoyo administrativo.
57) La contabilidad estd ligada a la vida cotidiana; la mas
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pequeiia transaccién afecta de alguna manera las estadisticas
de alguna empresa. El estudio, pues, de la contabilidad es ftil
para todos v ayudari a comprender la funcion de los negocios
en nuestra vida diaria y la contribucién de los negocios en la co-
munidad. ' = ’

Si llevamos un control de nuestras inversiones podremos pla-
ucar nuestrog gastos, para que estos puédan distribuirse mejor.

Hoy todo se contabiliza, porgue todo se clasifica: seguros,
impuestos, salarios, horas de trabajo, ingresos, egresos, ventas,
previsiones, ete.

Ademdsy, las exigencias gubernamentales en todas las juris-
dicriones han aumentado v siguen aumentando, siendo necesario
la recopilacién de datos de toda indole, log que sblo puede pro-
porcionar la contabilidad,

DEBEMOS PENSAR EN LA CONTABILIDAD COMO
EDUCACION VOCACIONAL

6°) La contabilidad, en general, se preocupa de la anotacidn
pigtematica de las transacciones comerciales ¢ industriales; en
algunas empresas esas transacciones son tan voluminosas que
determinan la necesidad de distribuir el trabajo:

a) Oficinistas, o ayudantes de contabilidad que se ocupan
del traslado de los asientos del diario al libro mayor, del
movimiento de cuentas corrientes, de operar con maqgui-
nas de contabilidad o tableros de contabilidad de copias
miultiples, manuales y trabajos generales de oficina como
ser el archivo, copia mecanizada de lg correspondencia,
ete. 8S6lo hacen una parte de un trabajo que es muy com-
plejo. El uso de maquinas de contabilidad y de escribir
facilita el trabajo y, si bien esas maquinas no sustituyen
los conocimientos de la contabilidad, su uso es necesario.

b) Tenedorer de libros, preparan los trabajos bésicos para
que puedan operar los del grupo anterior; deben eonv-
cer los efectos de las transacciones a través de las dis-
tintas registraciones,

¢) Contadorcs, son profesionales que se han egpecislizado
en organizacion contable, contrel, interpretacién ¥ con-
se3o.
Al nivel secundario se admite la preparacién escalonada de
los dos primeros grupos.

7'} Los conocimientos contables:
Son ayuda para:

—Las distintas clases de empleados gque no son especifica-
mente técnicoscontables, como ser dactilégrafos, estené-
grafos, secretwios, balanceadores, corredores, ete.

—-Ayudantes de ejecutivos.

—Ejecutivos.
Se necesitan en:

—Las pequefins empresas, porque la falts de registracién dis-
torsiona la realidad y hace fracasar los consorcios: y por
exigenciag estatales.

—Las grandes empresas, porque las reglamentaciones esta-
tales son méas abrumadoras y se hace necesaria la forma-
cién de estadisticas para determinar las bases de una po-
litica comercial, financiera v de control.

$i hemos de pensar en la contabilidad como necesidad de una
equeacion vocacional, debemos seleccionar los objetivos fundamen-
tales para cada nivel

Si hemos de pensar en ensefiar contabilidad debemos admi-
tir que se requiere una didictica especial que puede sintetizarse
asi: comprension precisa de las razones por lag cuales se realiza
un proceso de registracion, mas la habilidad para hacerlo. Todo
ello se adquiere a través de la prictica, de ahi que vale el aforis-
mo, gin realizar prdclica contable no se puede aprender conta-
bilidad.
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SELECCION DE LOS
TEMAS

El actual régimen de Calificaciones, Eximenes y Promo-
ciones, permite realizar una seleceidn de temas de los conteni-
dos fundamentales de log programas oficiales; admite, ademas,
1 integracion de nuevos temas, unos clisicos y otros de actua-
Lidad.

La seleccién de los temas estd subordinada a:
—Los objetivos fundamentales.

—Los objetivos especificos.

—Hl tiempeo de que se dispone,

La seleccién debe hacerse a nivel de Departamento de Con-
tabilidad y cada profesor realizaré la planificacidén de su traba-
jo en el aula. De los progamas oficiales se seleccionan los con-
tenidos fundamentales, se elimingn autométicamente agquellos
temas que no sc consideran tales y se infroducen otros que si se
congideran fundamentales.

EL SIGUIENTE EJEMPLO DEBE CONSIDERARSE
COMO TAL Y NO COMO UNA NORMA OBLIGATORIA.

Para primer afio:

Los temas jurfdicos se tratarin en su mdis simple expresidn
(en las materias codificadas ge vuelve sobre los mismos te-
mas, en otro nivel),

Se eliminan los siguientes temag: capacidad, Registro de Co-
mercio, matriculs, ley de sellos, carta de porte, nota de
empaque, conocimiento,

Para segundo wfio:

Los temas juridicos se tratarin.,. idem, como ler. afic.
Se eliminan los siguientes temas: sociedades accidentales,
consignaciones y comisiones,



OBJETIVOS FUNDAMENTALES
PARA TODOS LOS

Los temas juridicos se trataran... idem, como ler. alo. CURSO8
Se eliminan: cuenta corriente mercantil, monedas, cambio,
al tratar valores mobiliarios: intereses corridos, rescate. Ope-
raciones con la casa matriz.

Parag tercer gfio:

— Proporcionar mas tiempo a los profesores de contabilidad para
que puedan desarrollar una préctica contable mas intensa.
Revelar al estudiante el mecanismo y la importaneia del uso

R i _ de los libros auxiliares,
arg cuario ano:

— Fijar en el estudiantc la nocién de conjunto en el procesa-

Los temas juridicos se tratarin evitando conocimientos y de- ' miento contable.

talles que no sean aquellos estrictamente necesarios para lo- — Impartir los conocimientos necesarios, en cada nivel, para
grar una concepcién ¢lara y simple. Los temas juridicos gue que la contabilidad que se ensefia sea una técnica de infor-
estan mas ligados a la ciencia contable (p. e. capital y ha- macion, de control, de estadisticd y también testimonial.
lance en las Sociedades Andnimas), se estudiaran con mis

— Proporcionar los medios para que la enseflanza sea practica,
completa, racional y metodelégica; dindmica, flexible y ex-
puesta con fundamentos téenicos.

profundidad.

Se eliminan: en S. A.: estatutos, derechos y obligaeiones de
accionistas, asambleas, directorio, gccionistas disidentes, con-
trato de debentures, fideicomisario; en contabilidad agraria
v ganadera: objetivos de la accién agraria, importancia de
las explotaciones rurales en nuesto pals.

Fn contabilidad ;ndustrial: plan industrial, aceién del estado
v cooperacion de organismos interesados, '

Los puntos que se refieren a contabilidad agricola o indus-
trial se estudian en geogafia econdémica de & afio.

— Fliminacién de muchos temas juridices, cuve conocimiento
no sea indispensable parz la ensefianza de la contabilidad y
gue por otra parte se ensefian en otras asignaturas: derecho
usual, derecho comercial, derecho administratvo, economia po-
litica, geografia econdmica, organizacién del comercio y de la
empresi.

— Eliminacién de temas que se repiten,

e — Inclusién de temas de indudable valor por su actualizacién y

Para quinto afio: de otros cuyo conocimiento es imprescindible.
-— Qhtener una adecuada expresién oral y escrita en ¢l orden
Se eliminan: las bolillas que se refieren a los siguientes te- ‘ comereial.

mas: bancos, seguros y transportes. — Conseguir una capacitacion téenica y practice gue proporcio-

ne ol alumno los medios necesorios pare gue se adapte sin
esfuerzo al proceso de los negocios.



PRIMER ARO
Fundamentales
Uapacitar para el registro de
operaciones gimples en el dia-
rio y el mayor.

Lograr el enriquecimiento del
voeabulario eomercial,

SECQUNDO ARO
Fundamentales

Consolidar los objetivos para
ler. afio, pero a nivel superior.
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OBJETIVOS POR CURSO

Especificos

Inculear: La necegidad de regis-
trar las operaciones mediante
documentacién y procesamien-
to de datos que deberan clasi-
ficarse metddicamente,

El coneepto fundamental de

cuenta,

Hacer conocer:

a) En lineas simples, la orga-
nizacién de una pequefia ¥
mediana empresa.

b) Libros que se utilizan en un
sistema contable de peque-
fia empresa.

¢) Grificos que ensefien el mo-
vimiente de I8 documenta-
¢idn en una organizacidn.

d) Los prinecipios de la partida
doble.

Estimular, 1a observacidn de las

variaciones patrimonizles para

fijarias en la ecuacién patri.
monial,

Obtener, o por lo menos esti-

mular, una asdecuada expresion

oral y eserita en el orden co-
mercizl.

Especificos
Consolidor los conocimienos Jo-

grados en primer afio, a nivel
superior,

Hacer conocer, la importancia
de los agentes auxiliares del
comercio,

Lograr que el alumno interpre-
{e laa cuentas fundamentales,
Conocimiento sobre estado de
situaciébn y de resultado, con
cuentas fundamentales,

TERCER AROC
Fundamentales

Capaciter para el registro de
operaciones mercantiles en una
mediana empressa,

Consolidar los conocimientos
que permita ¢l uso de registros
auxiliares, fichas, planillas y
subdiarios.
Fijar, los conceptos de balance
y control,

Hacer conocer:

a) Eaguemas simples de una
mediana empresa,

b) La necesidad de una mayor
clagificacién en el procesa-
miento de los registros con-
tables.

¢) La registraciéon de algunos
problemas contables (socie-
dades colectivas ¥ en co-
mandita, aguntos de per-
sonal),

d) estados de situacibn y de
resaliado.

€) Aniligis de las cuentas fun-
damentales,

Realizar muchos ejecicios prée-

ticos de registracién de opera-

ciones mercantiles,

Especificos

Consolidar, los mismos objeti-
vos para segundo aho, & nivel
superior,

Hacer conocer:

a) La forma de registracidn de
algunas operaciones espe-
ciales {comercio internacio-
nal, operaciones con garan-
tia, descuentos bancarios,
eteétera).

b) La necesidad de un sistema
contable centralizado, Hs-
quema,



CUARTO ARNO
Fundamentales
éapacétar al alumno para re-
gisirar correctamente a situa-

cién patrimonial y de resultado
de una empresa.
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¢} La necesidad de la sutoma-
tizacidn en la gran empresa.
d)} Maquinas de registro di-
recto ¢ indirecto (por lo me-
nos indicar el objetive de
esas maquinas).
Fortalecer, 'los conocimientos
sobre balance,
Realizar * muchos  ejercicios
practicos de registracion de
operaciones mercantiles con
sistema centralizade vy libros
tabulados.

Especificos

Que €l alumne conozca racio-

nalmente:

a} Las disposiciones legales de
la formacién de las sgocie-
dades andnimas, cooperati-
vas, de responsabilidad limi-
tada y en comandita por ac-
ciones.

b} El mecaniamo y funciona-
miento y téenica contable de
sus operaciones, ‘

¢) La confeccién vy manejo de
planillas, fichag y formula-
rios que en ellas se utilizan.

d) Foérmulas de balance,

Conocimientos sobre agpectos

particulares y caracteristicas

de:

a) Contabilidad industrial.

b) Contabilidad agricola.

¢) Contabilidad ganadera.

QUINTO ANO
Fundamentales

Consolidar los conocimientos
adquiridos en los cursos ante-
riores.

Hacer comprender a los alum-
nos el valor gue asume la con-
tabilidad como ciencia de in-
formacién v control, asi como
su importancia en el quehacer
empressrio.

d) De las empresas de ser-
vicio.

Especificos

Que el alumno logre un exacto
conocimiento de la funcion que
12 empresa cumple en la comu-
nidad.

Que comprenda la relacidn
fundamental entre la empresa
¥ balance con respecto a la em-
presa en gi, y para log terceros
con respecto o ella.

Que advierta la estrecha rela-
cién de la contabilidad con un
sistema impositivo v la impor-
taneia que reviste, para una
empresa, ¢l uso de un sistema
mecanizado.

Que @l alumno adquiera la
practica del manejo de la docu-
mentacién, formularios y fichas
y su contabilizacién.

La correcta inclusidn de todos
los elementos incorporados & su
eonocimiento, dentro del meca-
nismo del Balance General,
Confeccidn de diagramas y su
anélisis gobre temas de orden
téenico contable.
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CONTENIDOS FUNDAMENTALES
del programa oficial t.o0. 1956

Observacion: En todos los cursos, se han
reubicado los temas para obtener una
metodologia de concepcién agil y permi-
tir la realizacién constante de ejerciclos
de aplicacidn; algunos temas han sido
enunciados con distinta nomenclatura.

Primer A#o

— La contabilidad como educacién general y vocacional.

— MNecesidad de la registracion organizada de la actividad hu-
mans,

v Ty COMETcio.

—- Concepto de propiedad, patrimonio y capital.
w Fijacién de! patrimonio ¥ sus variaciones en relacién con
las transacciones mercantiles, en sus fomas mAas simples.
— Cambios en ¢l papital, como resultado de las operaciones mer.-
cantiles,

-~ (bjeto de la contabilidad.

- Idea simple de la organizacion de una pequefia empresa.

— Mecanismo que corresponde a las siguientes operaciones:
compra-venia de mercaderias al contado; compraventa de
mercaderias a crédito sin garantia v sin documentos de cobro
diferido; compra venta de mercaderias con pagaréy; depd.
sitos en cuents corriente en instituciones hancarias, extrace
cion de fondos,
Estudio del comprobzute que corresponde & cada operacién
{concepto del documento, férmula usual, distintas clages, su
incidencia en ¢l mecanismo de la operacién, su valor como
fuente de informacién para ¢] registro. Los conceptos de
orden juridico serin los fundamentales y expuestos de la for-
ma més simple posible,

— Enuneciado de la ecuaecién fundamental. Variaciones, hastg
las cuerfas de resuliado.
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— Pagos en efectivo y con cheqgues; cobros en efectivo y con
cheques.

— QOperaciones con descuentos por compras 0 ventas; gastos
por administracion, intereses sobre documentos,

— Las cuentas de resultado y la ecuacion fundamental.

— Concerto de cuenta. Clasificacion. Estudio sobre su débito
y crédito por la ecuacién fundamental, Analisis de los saldos,

— Libros de comercio fenumeracién, rayado, funcién del diario
¥ del mayor}.

- Regigtracion en el libro Diario y en el Mayor de las opera-
ciones arriba indicadas.

— Balance de comprohzeion., Punteo.

Segqundo Adio

— Ampliscion de los conocimientog adguiridos en prixer aiio,
que se refieren a la ecuacién fundamental (variacioncs per-
mutativas, modificativas y mixtas).

— Necegidad de una registracidn ordenada: diversificacién de
las cuentas. Cuentas colectivas.

- Cuentas de orden,

- g cuenta Mercaderias como cuenta patrimonial,

— Anélisis de cuentas. Cuentas mixtas: reajuste,

— Nota de débito. Nota de crédito, Resumen de cuenta.

— Registraciones sobre pagos de sueldos con retencidn y pago
¢e jubilaciones. Tarjetas de asistencia. Ndémina del personal.

— Operaciones simples v compuestas en un ciclo completo de
contabilidad de una nequeiia empresa unipersonal con regis-
trog en el Ubro diariv, mayor a 3 columnas, un libro de deu-
dores v un libro banco: control por el sistema “cero”.

— Ajuste de las cuentas Deudores Varios, Documentog a Cobrar,
Mercaderias y Caja.

— Amortizacién directa de los bienes de uso, ajustes,

— Inventario de las meveaderias, Registro.

— QOrdenamiento de las cuentas de active y de pagivo,

— Hoja de trabajo a § v 8 10 columnas.

— Registros en el libro Diario.
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— Balance de situacién y de resultado, distribucién de utilida-
des, cierre de las cuentas. Registros respectivos.

— Regiatracién de operaciones en: Caja simple, Caja tabulada,
uge del Diario combinado con Caja y del Diario-mayor.

— (Caja chiea,

- Wociones juridicas sumples vy fundamentales sobre: comer.
ciante, actos de comercio, protesto, registro publico de ce-
metcio,

— Disposiciones legales sobre: libros de comercio y balancs de
empresas personsales,

- Sociedades mercantiles: caraeteristicas.

— Asientos de apertura para fijar el patrimonio inicial en las
gocisdades colectivas y en comandita, Entrega y retiro de
fondos de los socios

— Agentes auxiliares: enumeracién, funcién, remuneracién.

— Archivo de Ia correspondencia v de los comprobantes.

Tercer Afio

— La ecuaciédn fundamental,

— Repaso de halance, estudiado en segundo afio.

— Ajuste sobre cuentas de active fijo y cuentas personales.

— {uentas de estimacién. Cuentas de ajuste. Cuentas de depu-
racidn. Valores acumulados y diferidos.

— Contabilizacién de cambios de valor en el activo fijo y de bre-
nes de uso, Venta de bienes de uso que han sido amortizados.

- Registracién de operaciones de crédito: descuento de docu-
mentos de Lerceros y de documentos de Ia firma del comer-
ciante; compra y venta de bienes muebles con prenda; com-
pra y venta de bienes inmuebles con hipoteca.

- Registracion de valores mobiliarios al valor nominal y al real.

-— Organizacién de una pequefia y de una mediana empresa
{diagrama). '

— Necesidad de la diversificacién de las cuentas y la utilizacién
de subdiarios, hojas movibles y fichas,

- Registracién de operaciones en ¢l libro Diario combinado
con Caja.

TG RETIOHERT 17
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— Registracién de operaciones en un sistema centralizado.
~—— Operaciones con letras de cambio: mecanismo y registracion.
~— Operaciones de comercio con &l exterior; mecanismo y re-

gistracion.

— QOperaciones de bienes en comodato. Registracién,
-~ Riesgos y compromisos eventuales: compras a término, ven-

tas a término, endoso de documentos de terceros, documentos
mancomunados, avales otorgados, fianzas.

— Valores en custodia, en depésito, en caucién, al cobro.
— Contabilizacién de un ciclo completo de contabilidad en Diario

combinado con Caja y Subdiarios,

— Ejercicios sobre hoja de trabajo & 8 y a 10 columnas,
- Asientos de ajuste y distribucién de utilidades.
— Disposiciones legales y fundamentales sobre: libros de co-

mercio, letras de cambio, balance, aval, prenda, hipoteca.

—- Uso de tableros de contabilidad para copias simultineas.
—— Nociones sobre coatabilizacién con uso de miquinas de regis-

tro directo.

— Nociones sobre automatizacién en la oficina: tarjetas de per-

foracién marginal (Keysort), archivos, ficheros, tarjetas y
cintag perforadas. Cédigos niméricos y alfanuméricos.

— Archivo,

Cuarto Ado
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Régimen contable especifico de la Sociedad Anénima:

—Eatructura juridica.

~-Apertura de libros,

—Transformacién de sociedades de personas en Sociedades
Anbdnimas.

—Variaciones en el capital.

—-Andlisis de Ia foérmula oficial de balance de 1z Sociedad
Anénima.

—Distribucién de utilidades.
~-Abgoreion de pérdidas,

Contabilizacién del factor humano en 1 empresa:

—-Régimen de las remuneraciones.
~Curgas socisles e indemnizaciones.

Aspectog particulares de la contabilizacién de empresas pro-
ductoran:

~-Determinacién contable del costo industrial

—Determinacion del costo en actividades agricolas.

-~Determinacion del costo en actividades ganadersas.

Empresas de servicios:

—Mecanismo de las cuentas que intervienen en la determi-
nacién del costo.

Régimen contable para las sociedadez en comandita y de res-
ponsabilidad limitada:

—Apertura de libros.

—Cesiém de cuotas.

Cooperativas y asociaciones civiles:

—Régimen juridico.
—Régimen contable.
—Balances,

Balances, aplicando los conocimientos adquiridos durante el
CUTS0.

Sistemas de control de almacenes.

Maquinas de contabilidad de registro directo.

Quinto Afo

Estudio exhaustivo sobre balance:
—An#flisis de planes de cuentas,

19



—Reajustes. ' o ' INTEGRACION DE TEMAS

—Inventario, , :

—Marcacion de mercnderias, -control de stock. Los eontenidos fundamentales del programa
—Variaciones patrimoniales. oficial se pueden integrar con temsas que se
—Diversos tipos de Lalances. consideren necesarios, pudiendo ser estos cla-

Interpretacién de balances: sicos o de actualidad.

—Situacién patrimonial, financiera y econdémica. Primer Afio
—~Caleulo y aplicacién de coeficientes, razones y porcentajes.

— IL.a ecuacién fundamental.

Contabilidad con fines impositivos revisionales: ‘ ‘ N
P v P ~- Archive de correspondencia y de documentacion.

—-Régimen impositivo argentino con relacién a la empresa —- Idea muy simple sobre organizacidn de empresas,
nacional y de la provincla que corresponde a la ubicacitn
del establecimiento): réditos, eventuales, lucrativas, ven- Sequndo Afo
tas, inmobiliarias, tasas, ete,
Liguidacin del impuesto y su registracion. — Procesamientos contebles.
‘—Régimen previsional. ‘ — Mercaderias como cienta patrimonial.

— La ecuacién fundamental,

Organizacidén y cont : . \ :
& y rol de la empresa -~ Diario combinado con Caja.

—En la pequefia empresa y en la mediana empresa. -— Fondos de Caja chica.

—En la gran empresa. . — Mayorizacién a 3 y & 4 columnas,

-—Diagramas, sistemas contables, organizacion seccional. — (uentas de orden.

—Contabilidad centralizada, ejercicios. — Tarjetas de asistencia de personal, formacién de néminas
. P de personal.

Teoria y practica del control: — Registracién de transacciones anotadas en una miquina re-

—Audioria interna. glstradora.

——Auditoria externa — Archivo {en 2do. nivel).

Automatizacién del trabajo en la oficina: Tercer Afio

-—Ciclo de procesamientn de datos.

-—Automatizacién apiicada a trabajos sencillos de oficina.

—Meeanizacién de los sistemas contables con magquinas de
contabilidad de regigtro directo.

—Métodos de comprobacién y control,

—Cédigos.

— T.a ecuacién fundamental.

— Distribucién de las cuentas de activo y pasivo,

— Andlisis sobre reajuste de cuentas de activo.

— Cuentas de orden.

— Disposiciones legales sobre los balances.

— Automatizacién de trabajos sencillos de oficina (sistema

— Repaso de temas fundamentales de contabilidad general. Keysort, archivos, ficheros). Tableros de copias simultaneas.
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-— Nociones sobre contabilidad mecanizada por registro directo,
— Cbdigos numéricos y alfanuméricos. Ordenamiento de ficheros.

Cuarto Ao

-— Bistemas de control de almacenaje.
— Contabilidad mecanizada por registro directo.

Quinfo Asio

— Automatizacién del trabajo en la oficina.

— Procesamiento de datos.
— Anélisis de tarjetas IBM.
-~ Codificacién de cuenias.
-— Liguidacién de impuestos.
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PRIMER ARNO
En ¢l qula

—Redaceion de documentos.

—Diagrama sobre el movimien-
to de los documentos en una
pequefia empresa.,

—Rjercicio sobre archivo,

—Rayado de libros.

—Registraciéon de operaciones
simples,

wPunteo.

—Vigilancia sobre la parte es-
tética de los trabajos.

SEGUNDO ARO

En &l aula

~-Registracién de operaciones
mercantiles (el proceso men-
tal serd por la ecuacion fun-
damentsl}.

—Diagramas sobre el provessa-
miento de los registrog con-
tables en libros auxiliares,
conirol de los mismos, Con-
trol a cero.

—Anilisis de zjustes de
cuentas,

—Hojas de trabajo & 8 colum-
Nag,

—Balances

—F¥jercicios sobre archivo.

TRABAJOS PRACTICOS

Fuera del aulg

—Los alumnos bajo In supervi.
sién del profesor redactarin
por lo menos 50 formularios
de documentos que serin con-
tabilzados en Diario y Mayor
en el alitimo bimestre.

—Balance de comprohaeidn,

--Vigita a una empresa.

Fuera del auls

—Un ciclo completo de conta-
bilidad con Diario combinado
con Cajs y balance general
respectivo (por lo menos 80
operaciones con temas trata-
dos en clase).
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TERCER ARC
En el aula

~—Registracién de operaciones
aplicando la ecusacién funda-
mental,

—Registracién de cualquier cla-
s¢ de operaciones de caracter
mereantil.,

~—Diagramas sobre el procesa-
miento de los datos a través
de los distintos libros en un
sistema  eentralizado ¥ su
control.

—HEjercicio sobre archivo v uso
de fichas.

—Tablero de copias simult4-
neas, explicacidon y ejorci-
tacién.

CUARTO ARG

En el qula

~—Ejercicios sobre aperturs de
libros de una sociedad ané-
nima.

~Contabilizacién de planillas
de salarios, retenciones e in.
demnizaciones.

—-Ejercicio completo de halan-
¢z de no menos de 80 cuentas
utilizadas en el formulario de
gociedad anénima,

~—Fichag de control de stock.
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Fuera del aulo

—Observacién de miquinas de
registracion directa o indi-
recta.

~—Hojas de trabajo a 8 y a 10
columnag,

—Ejercicio comple’o de un te-
ma por sistema centralizado
¢ americang,

Fuera del auly

~—Desarrollo de un ejercigio
completo de contabilidad in-
dustrial bajo la forma de so-
ciedad andnima.

~-Visitas explicadas a estable-
cimientos de empresas pro-
ductoras.

—Rjercicios de distribucidn de
gastos,

—Caleulo de costos reales indi-
viduales por articulo.

—Ejercicio de distribucién de
excedentes en distintos tipos
de cooperativas.

QUINTO ARG

En ¢l aula

-Balance. Ejercicio completo
{(por lo menos 80 cuentas y
con detalle de distribucién de
utilidades, andlisis}.

—Analisis de sgituaciones de
empresas.

~-Organigrama sobre organiza-
cidn de empresas.

—Anélisis de los planes de
cuentas de diferentes em-
presas,

--Comparacion de diferentes
balances para su svaluscion.

- (Comparacién grafica de si-
tuaciones econdémicas y finan.
cieras de dos balances de di-
ferente época,

—Confeccidn de fichas de
stock y de fichas auxillares
de bienes de uso.

~—Formulacién de planes de
cuentas,

~Prictica y lquidacién de im-
puestos a los réditos, 2 las ac~
tividades lucrativas y a las
ventas.

—Andlisis de tarjetas perfora-
das IEM.

Fuera del aula

—Observacidn de equipos de
registros indirectos eléctricos
(IBM), mecénicos {Rémigton
Rand), electrdmicos, tipos de
computadoras (visitas).

—Hjercitacién con méquinas de
registra directo.
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CORRELACION CON OTRAS ASIGNATURAS

Primer Afio—
Segundo Afig—

Tercer Afige

e CALIGRAFIA (1* y 2° afio) — Ejercitacién

sobre la base de palabras que correspon-
den a cuentas o vocablos comercisles. Re-
daccién de pagaré y cheque. Rayado de
libros comercigles,

= CASTELLANQO (2¢ y 3er afio)) — Redac-

cién de cartas comerciales. Redaccitn de
temas que reflejen actividades de ecardce-
ter comercial,

— MATEMATICA .~ Céaleulo mental,

ler. afio: en el iltimo bimestre ejercicio
sobre tanto por ciento.

22 sfio: porcentajes, intereses, valores de
moneds extranjera.

— MECANOGRAFIA — Redaccién de notas v
cartag comerciales. Redaccidén de factu-
ras, remitos, notas de pedidos, resumen de
cuents,

— GEOGRAFIA — Cuando se estudien las dis-
tintas zonas geograficas y su produccién,
interesar a los alumnos en la relucién co-
mereial con la Argentina.

— HISTORIA — Cuando se estudie la cultura
y el comercio de los pueblos, analizar la
influencia de la actividad mercantil en el
progreso y civilizacidn de los mismos.

e INGLES (3er, afio) — Traduecién literal ¥
tradicional de las siglas y wvocablos de
uso corvienfe en ¢l comercio.

La correlacién de temas en cuarto y quinto afos, se advier-
ten en los respectivos programas,
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METODOLOGIA

Se puede alterar el ordenamiento de los temas contenidos en
los programas oficiales, siempre que el alumno adquiera co-
nocimientos generales para luego aplicarlos a un tema de
orden particular, El desarrollo de los conocimientos ‘debe
orientarse hacia la adnuisicién de aquellos gue tienen un
sentido global para proceder luego & estudiar los detalles,
vigorizando poco & poco esos conocimientos y elevandolos se-
gin sea el nivel del curso; cada vez gue se repite un tema,
éste debe ampliarse; con relacién a cada tema, el desarrollo
debe ser en espiral,

¥l déhito y crédito de las cuentas debe ser el resultado de
un procesg mental formulado a través de las mutaciones dei
patrimonio como resultado de las transacciones comerciales.
Aplicacién de la ecuacién fundamental.

Los profesores deberan ponerse de acuerdo con relacién a la
terminologia gue corresponde a cada cuenta.

Se evitari el uso de las cuentas con doble saldo.

Los vocablos comerciales y técnico-contables, se definirin a
medida gque surjan las ideas andnimas,

Los distintos conocimientos de apoyo juridico o administra-
tivo se explicarin cuando surja la necesidad de su conoci-
miento como eonsecuencia del estudio de la contabilidad.
Con relacion a primer afio eg necesario tener presen’e que ¢l
alumno tiene sn mente en blanco con respecte a la actividad
mereantil, en consecuencia deberi inculcarsele claridad en
la expresién oral y escrita; fijacién de conceptos iguales en
distintas graduaciones, comenzando por conjuntos simples y
que se refieran a la actividad mercantil.

Deade el comienzo del curso se fijarid una situacién patrimo-
nial y sobre ella se revelara al alumno las distintas situacio-
nes gue sobrevienen como resultante de lag operaciones mer-
canfiles.

En todos los cursos es esencial determinar las distintas fases
del proeesamiento: documentacién, registracién cronoldgica,
clasificacién y valorizacién de los dates procssados.
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— Hacer observar continuamente gue la contabilidad es un sis-
tema de clasificacidn con distintos grados de complejidad, sis.
tema que deberd adapterse a las estructuras de cada empresa.

— El estudio de las nociones juridicas debe estar en relacidn
directa con ¢l nivel de Ia ensefianza; en primer afio y en se-
gundo, deben darse nociones muy simples v las més indis-
pensables, evitando aquellas que escapan z la madurez del
alumno.

— El alumno no debe memorizar las registraciones; cada re-
gistro deberd ser el resultado de un proceso que en cualquier
nivel ¥y con la intensidad que ese mivel exige, el profesor in-
dagard. Cada tema sera objeto de un proceso de compren-
8i6én y de ejercicios de aplicacién.

— Para una ensefianza racional es necesario que desde los pri-
merpg afios el alumnpo conmozes —en gu nivel— la existencia,
objeto y organizacién de una empresa; ademas de la confec-
cién de diangramas simples, lag visitas a empresas son muy
cohvenientey, siempre gue el profesor sefiale con anterioridad
aspectos de organizacién de esa empresa o de otra similar,

~ Recordar siempre que el aprendizaje de la contabilidad a
nivel secundario, tiene por objeto fundamental la formacién
de téenicos contables, ¥y no un téenico juridico, o un organi.
zador contable. Las distintas metas escalonadas en los cinco
curgos son: oficinista, ayudante de contabilidad, perito mer-
eantil,

— La ensefianza debera ser Agil, teniendo presente gue cambian
constantemente: las précticas comerciales, las reglamentacio-
nes estatales, lay exigeneias impositivas, y los instrumentos
meednicos o semimecanicos de registracidn.

— Al realizar la planificacién anual, con la seleceién de conte-
nidos fundamentales, habrd oportunidad de incluir nuevos
temas, algunos de orden clisico y otros de actualidad. La
consulta, a contadores que ejerzan activamente su profesidnm,
8 fabricantes y/o0 vendedores de maquinas de registracién,
de bibliografia especislizada, serid absolutamente necesaria.

Debe manifestarse permanentemente una necesidad de
aprender y volver sobre lo aprendido.

— La planificucién anual de los trabajos practicos debe hacer-

se con todo cuidado porque es fundamental para el :imprwendi-
zaje el desarrolio racional de esa practica. Los ejercicios no
deben repetirse afos tras afios, su renovacién es imprescin-

dible.
— Ei aprendizaje debe ser escalonado y en, espiral:

— Presentacién del ejercicio.

—Registracién en sistema compacto {(diario, mayor}.

—Registracién empleando subsidiarios, diarios combinados.

—Registracién en planillas y/o fichas.

—Registracién mecdnica.

— Procesamiento de los datos a través de la organizacion ad-
minigtrativa. (graficos).

_ Discusién de distintos problemas paralelos de aplicacion
comerecial, contable o juridice.

- Enriquecimicnto del vocabulario gomercial.

—— La ensefianza debe ser primordialmente practica, con €3a
orientacion se ha hecho la seleccidn de los temas presentados.
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