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NORMAS DE
FUNCIONAMIENTO
4 PARA CURSOS DE
PERFECCIONAMIENTO DOGENTE

ambito:

Capical Federal



LAS PAESENTES NORMAS SUGIEREN
A LAS AUTORIDADES ENCARGADAS
DE LA REALIZACION DE LOS CURSOS
DE ACTUALIZACION Y PERFECCIONA-
MIENTO DOCENTE EL MODOD OE FUN-
CIONAMIENTO DE LOS MISMOS, Y LA
DOCUMENTACION REQUERIDA PARA
SU CORRECTA IMPLEMENTACION,

ESTA DOCUMENTACION SE ELABORA
CON EL CARACTER DE FLEXIBILIDAD

NECESARIC, QUE PERMITA UN REA.-

JUSTE PERMANENTE.

NOVIEMBRE DE 1974.-

v Q1 70‘!@
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CURSOS PARA LA MOVILIZACION EDUCATIVA
CAPITAL FEDERAL o
NORMAS DE FUNCIONAMIENTO i

A.- RESPONSABILIDAD DEL PERSONAL

1.-SUPERVISION ESCOLAR

11

INFORMAR A LDS ASPIRANTES CON NO MENOS DE t5 DIAS DE ANTICIPACION DE:
~ FECHA Y REQUISITOS DE INSCRIPCION

~ FECHA DE INICIACION ¥ SEDE DEL CURSD

— CONTENIOD BENERAL DEL CURSO

— CONDICIDMNES PARA LA APRDBACION DEL CURSO

1.2. DRGANIZAR Y CONTROLAR LA INSCRIPCION DE LOS ALUMNDS
1.3. DISPONER LO NECESARIO, EN LA SEDE DEL CURSO,PARA QUE LAS CLASES SE DESARRD-
LLEN EN EL MEDID FISICD ADECUADD.
14. CONTROLAR EL DESARROLLO DEL CURSO
2.-PROFESORES
24. ANTES DEL CURSO:
~ ASISTIR A LAS REUNIONES OE COORDINACIDN CONVOCADAS POR LA COMISIDN DE
DIDACTICA.
~ PRESENTAR A LA COMISION DE DIDACTICA:
~ CURRICULUM VITAE
~ PLAM DE TRABAJD DEL AREA A SU CARGD
2.3. DURANTE EL CURSO:
- CUMPLIR PUNTUALMENTE L HORARID DE ENTRADA Y SALIDA DE LAS CLASES.
~ DESARROLLAR LAS CLASES DE ACUERDO CON LOS DBJETIVOS ESTABLECIODS.
~ ADAPTAR EL PLAN DE TRABAJD A LAS NECESIDADES DEL CUASO.
~ DEJAR CONSTANCIA DEL TEMA GIARIO EN EL LIBRD CORRESPONDIENTE.
~ CUMPLIR ESTRICTAMENTE EL NUMERO DE HORAS ESTABLECIDAS A FIN DE GUE EL CUR
SO TENGA, EN TODOS LOS CASOS, LA DURACION PREVISTA.
2.2. AL TERMING DEL AREA

~ LLEMAR LA PLANILLA DE CLASIFICACIONES (UNA PDR SECCION) Y ENTREGARLA AL
BEDEL. '

~ BEALIZAR LASEVALUACIDNES ESTABLECIOAS Y ENTREGARLAS A LA COMISION DE
DIDACTICA, '

~ ARMAR UK LEGAJO CON LOS TRABAJDS PRACTICOS DE LOS ALUMNODS Y. ENTREG ARLOS
ALACOMISION DE DIDACTICA,

~ ASISTIR A LASREUNIONES DE EVALUACION CONVOCADAS POR LA VOCALIA DE
BIDACTICA,



b

3. BEDEL

2. ANTES DEL CURSO
- INFORMARSE DE SUS FUNCIDNES
— CONFECCIONAR EL CHADERNGC OE TEMAS DE PROFESORES Y EL REGISTRO DE ASISTEN-
CIA DE ALUMNDS,

3.2. NURANTE EL CURSD:
~ LONTROLAR LA ASISTENCIA OF LOS ALUMNDS,
~ HACER LLENAR EL CUADERNG DE TEMAS A LOS PROFESORES.
~ COLABDRAR CON EL PROFESOR EN EL CONTROL, MAKESQ Y DISTRIBUCION DEL
MATERIAL.

3.3, DESPUES DEL CURSD:
~ CONFECCIONAR:
~ LA PLANILLA FINAL
~ L0S CERTIFICADOS DE APROBACION DE LOS ALUMNOS ¥ LAS CONSTANCIAS DE
HORAS CUMPLIOAS POR EL PROFESOR.

4.-ALUNMNGS

~ TOMAR CONOCIMIENTD OF:
REGIMEN DE ASISTENCIA
HORARIOS

i

H

CONTENIDD GENERAL OEL CURSO
CONGILIONES PARA LA APRDBACIDN DEL CURSD

~ ASISTIR PUNTUALMENTE A LAS BLASES

~ RETIRAR Y ENTREGAR DIARIAMENTE SU TARJETA OF ASISYENCIA
~ REALIZAR LA TAREA FINAL DE EVALUACION DE CADA AREA Y DEL CURSD
TOTAL

—~ NOYIFICARSE DEL RESULTADD FINAL



‘B ROGEMENTACION REQUERIBR PARA I
FUNGIONAMIENTO 0F cand

. GURSH




CONDICIONES PARA APROBACION DEL CURSD

ASISTENCIA: '

~8E COMPUTARA EL 8b o/o POR CAODA AREA INTEGRANTE DEL CURSO,

~POR NINGUN MOTIVO OEJARAN DE COMPUTARSE LAS INASISTENCIAS.

~SERA CONSIDERADO AUSENTE EL ALUMNO OUE LLEGUE DESFUES OE 15
MINUTOS OF LA HORA FHADA PARA LA INICIACION OF LA CLASE. EL
BEDEL SE RETIRARA A PARTIR OE ESE MOMENYD,

~SERA CONSIDERAOOD AUSENTE EL ALUMKO QUE NO SE HALLE EN EL LOCAL
DE LA CLASE, UNA VEZ TERMINADA ESTA, SIN MOTIVE JUSTIFICADG.

© 2. APROBACION OE LOS TRABAJOS PRACTICOS ESTABLECIODS POR EL PROFESOR.

3. APROBACION DE LAS PRUEBAS DE EVALUACION ESTABLECIDAS POR EL PROFESOR.



CURRICULUM VITAE

El gue prosenten Jos profeseres serd una simple némins de sus actividades profesionale:
(sin Jos documaentes probatorios), presentada em . papel IRAM {o curta}, siguisnde los itsms gae

58 seliaton 8 continuscién:

CURRICULUM VITAE

1. DATOS OE IDENTIDAD

HOMBRE/S

APELLIDD/S {1}

FECHA DE NACIMIENTD

LUBAR DE NACIMIENTO

DOMIEILIO PARTICULAR

TELEFOND PARYICULAR

DOCUMENTOS DEIDENTIDAD:
Gédaln de | deatidad Nre, Policia
Librats de Earrolamianto & ivics Nro,
Dacomente Nacional de [dantidad Nro,

ESTADO CIvViIL

2- TITULOS (indicando sfio de obtencidn)

3- ACTUACION PROFESIONAL {2} (nimina d» las actividades razlizades o en realizacidn, oficiales o no. Se oxeluysn
fas consideradas en los puntas siguientes). N

4 CURSOS {2)
41. SEGUIDOS
42, DICTACOS
6.- CONFERENCIAS DICTADAS (2)
8.- SEMINARIOS, CONGRESOS, ETC. (2}
1.- PUBLICACIONES (2)

8- OTROS

{1)  en Yasmujeres, sf de soltera primaro.-
(2} ontodos ios cascs indécar lngar y Tochs.-




CURRICULUM VITAE

El gue gresentsn las profesores serd uns simple ndmine de sus actividades profesionales
{sin los documentos probatorios), presentade sa papel IRAM (o carta), siguiendo los items gue

o safizlan o continvacién:

CURRICULUM VITAE

P

~ 1.- DATOS DE IDENTIDAD

BOMEBRE/S
APELLIDD/S (1)
FECHA DE NACIMIENTD
LUBAR DE NACIMIENTOD
DOMICILIG PARTICULAR
TELEFOND PARTICULAR
: DOGCUMENTOS OE IDENTIDAO:
- T Cidule do ldeatidad Nro. Policis
' Librets de Enrrahamisnto o Clvics Nro. 7
Dacuments Nucionsi de identidad Bro,
ESTAODOD ClviL

2- TITULQS (indicando sfio de obtenciin}

3- ACTUACION PROFESIONAL {2} (nhimina de las actividades reakizadas o eni reafizacion, oficiaies o no. Se gxsluyen
kis consideradas en o3 puntos siguientes).

4. CURSOS (2)
4.1. SEGWHNOS
4.2. BICTAQOS
b.- CONFERENCIAS DICTADAS (2)
§.- SEMINARIOS, CONGRESOS, ETC. (2)
7. PUBLICACIONES (2)

8- 6TROS

(1) en s majeres, ! de softera primero.-
(2} on todos fos casos indicar Tugar y focha.-



PLAN DE TRABAJO DEL PROFESOR

El gus gresenten los profesures ss realizerd siguiendo los ftems que 58 indican & continuecidn:

"1.- PROFESDR: (Nombro/s y apellido/s)

| 1-CURSO:

3. SEDE DEL CURSO:

& FECHA: (entre fas custes s dictard)
& AREA 0 ASIGNATURA

8 OBJETIVOS
§.1.
§.2.
e,

T.- CONTENIDOS {temasio}
11 -
7.2.
e,

-8~ ACTIVIDADES PREVISTAS
8. '
5.2
e

§.- BIBLIOGRAFIA
" 3. RECOMENDADA A LOS ALUMNKOS
2.1,
8.1.2.
[ j1
0.2. UTILIZAOA FARA LA REALIZACION DEL PLAN DE TRABAJD
8.2.1,
8.2.2.
ate.


http:TRA8A.lO

PLANILLA DE INSCRIPCION

CURSO RESOLUCION Nro.
SEDE
FECHA:desdeel......covoivvvinnnne 005, b e e v (3 | A B S e R Ay e s aciesass de 19
2y he 0 b e HORAS
Nro. de Apellido/s y Mombre/s campletos sin DOCUMENTO DE IDENTIDAD Antig.en | Esc.en
: docsnei D.E.
ORDEN sbreviaturas (1) LE-LCONL | NUMERD {enafios) | desemp. Gorgn | -OBSERVACIGNES
T

(1) EN LAS MUJERES, EL DE SOLTERA,PRIMERD.



PLANILLA DE ASISTENC!A
CURSO:
SEDE: .
FEQCHA: dasde el . ........c0vsinnnnn. de...... ceresn. e 18 B | . S de 10.....
DURAGION: ........ovrvrsnnsvsrs.vs... HORAS SECCHON: . ........ . . rararaerann .(’)
APELLIDO/S (1) Y NOMBRE/S ( § s TOTAL | ofe DE
COMPLETOS 3 E ; i g ‘ ETCETERA HORAS | ASIST. OBSERVACIONES
BIN ABREVIATURAS <l 5 § A i ASIST.

FEANANDEZ de RODRIGUEZ,
Etsa (1)

%) CADA SECCION TENDRA UNA PLANILLA DE ASISTENCIA
{1) EN LAS MUJERES, EL DE SOLTERA PRIMERD




CUADERND DE TEMAS DE LOS PROFESORES

DiA

HORA
{1%)

CURSOD
Nro. {*)

CLASE

QBJETIVD FUNDAMENTAL

TEMAS

ACTIVIDADES

OBSERVACIONES

"

SE CONSIDERA "CLASE” CADA HORA DIDACTICA

i

»

o1
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PLANILLA DE CALIFICACIDNES (%}

CURSO: RESOLUCION Nro.:

SEDE:

FECHA: mtre gf . .o........ do..... P detf.... a8l ..........0e. S, dell...
AREA:

PROFESOR:

Nro. DE APELLIDO/S Y NOMBRE/S APRDBABD i
ORSERVACIBNES
ORDEN COMPLETOS NO-APROBADO

{*} UMA POR SECCION



PLANILLA FINAL (%

CURSO:
SEDE:

;Ec[;na &sdﬁ @l L L Ty L Ry Ty T e T Ly L P IV (Y TY PRI da LT T T PP TP TT e PYT T T PR PO E 1Y de '9'-.--“----, ‘; LETE T L T I T Y D TN Y T ey @ PO e TR I PRI ETE BT PR ] LY TP * I sresgane
BU!{ACIDI‘- L T R L T T L PEL P T T LR 2T 'l ll“s

RESOLUCION Nro.:

APELLIOO/S Y NDMBRE/S : DOC. IDENTIDAD | WURASDE| o/ DE APROBATO O
COMPLETDS

CLASE DUE

Kro. ) NOTIFICAGION |  OBSERVACIONES
) Sin  abreviaturss LEALS | wumere | agigrin  (ASWTENCIA | yo aposAnD {firma)

{Anoter todos los inseriptas)

{*} UNAPOR SECCION,

Z}
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MODELOD DE CERTIFICADO PARA PROFESORES

EL CONSEJO NACIONAL DE EDUCACION, DEJA CONSTANCIA QUE EL/LA e

C.l. Nro.: ..

POLICIA DE SE DESEMPENO COMO PROFESOR/A Y DICTO nrisiminissranes

HORAS DE CLASE DE LA ASIGNATURA

EN EL CURSO DE PERFECCIONAMIENTO DOCENTE SOBRE

REALIZADD " J—

OESDE EL e HASTA EL

AUTORIZADOD POR RESOLUCION Nre. DE FECHA . —

A LDS EFECTOS OF SER PRESENTACO ANTE CQUIEN CORRESPONDA, SE

EXTIENGE LA PRESENTE, EN BUENDS ALRES, A LOS DIAS DEL MES

0 DE MIL NOVECIENTOS SETENTA Y cvccernrnssmnaspopomy v e

SECRETARIO GENERAL ’ PRESIDENTE



CONSE]JO NACIONAL DE EDUCACION

_____________________________ EL CONSEJO NACIONAL DE EDUCACION, CERTIFICA QUE
EL/LA .« ottt e e e J e
C.LNro,.......00.. ‘e POLICIA ., ............ APROBO EL "“CURSO DE PERFECCIONAMIENTO SOBRE . ..
AUTORIZADO PO;K RESOLUCION Nro. . . ... baab s QUE SEDICTOEN . ... .. it i aa e eae s
............................................. DESDE EL ... .. it e it i s

HASTAEL , . ... i iiiiiiae e e . CON UN TOTAL DE CIENTO CUARENTA HORAS DE CLASE. -
____________________________ BUENOS AIRES, ALOS . ...................DIAS DEL
MESDE............ R DE MIL NOVECIENTOS SETENTA Y .. ... ......... e L T I

~,

ri



SE TERMINO DE 'WPRIMIR EN EL MES DE DICIEMERE DE 1974
EN
UNIDAD IMPRESORA DEL

CONSEJO NACIONAL DE EOUCACION



