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LAS PRESENTES NORMAS SUGIEREN 

A LAS AUTORIDADES ENCARGAOAS 
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MIENTO DOCENTE EL MODO OE FUN· 
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DOCUMEITACION REQUERIDA PARA 

SU CORRECTA IMPLEMENTACION. 

ESTA DOCUMENTACION SE ELABORA 

CON EL CARACTER DE FLEXIBILIDAD 

NECESARIO, QUE PERMITA UN REA­

JUSTE PERMANENTE. 
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tCURSOS PARA LA MOVILlZAClON EDUCATIVA 

CAPITAL FEDERAL di' 

NORMAS DE FUNCIONAMIENTO I 
" 

;-.. 

A•• RESPONSABILIDAD DEl PERSONAL 

1.·SUPERVISION ESCOLAR 
1.1. 	 INFORMAR A LOS ASPIRAIlTES COliNO IIUOS DE 15 OlAS DE AIITICIPACION DE: 

- FECHA Y REQUISITOS DE IIISCRIPCIOII 

- feCHA DE INICIACION y SEDE DEL CURSO 

- CONTENIDO BENERAL "DEL CURSO 

- CONDICIONES PARA LA APRDBACIOII DEL CURSO 

1.2. 	 ORGAIIIZAR y CONTROLAR LA 11I5CRII'CI01I DE LOS ALUMNOS 

1.3. 	 DISPONER LO NECESARIO, El! LA SEDE DEL CURSO,PARA QUE LAS CLASES SE DESARRO­

LLEN EN EL MEDIO FISICO ADECUADO. 


1A. CONTROLAR EL DESARROLLO DEL CURSO 


2,. PROFESORES 
2.1. 	 AllTES DEL CURSO: 

- ASISTIR A LAS REUNIONES DE COORDINACIOII CONVOCADAS POR LA &OMI$ION DE 
DIDACTICA. 

- PRESUTAR A LA COMI51DN DE OIDACTlCA: 


- CURRICULUM VITAE 

- PLAN DE TRABAJO DEL AREA A SU CARGO 


2.3. 	 DURANTE EL CURSO: 

- CUIIPLlR PUNTUALMEIITE EL HORARIO DE ENTRADA Y SALIDA DE LAS CLASES. 

- DESARROLLAR LAS CUSES DE ACUERDO CON LOS OBJETIVOS ESTABLECIDOS. 

- ADAPTAR EL PLAN OE TRABAJO A LAS IIECESIDAOES DEL CURSO. 

- DEJAR CONSTANCIA DEL TEIIA OIARIO EII EL LIBRO CORRESPONDIENTE. 

- CUMPLIR ESTRICTAMENTE EL NUMERO DE HORAS ESTABLECIDAS A FIII DE QUE EL CUR­
SO TEIIGA, EII TODOS LOS CASOS, LA DURACIOII PREVISTA. 

2.3. 	 AL TERIIINO DEL AREA 

- LU.AR LA PLANILLA DI: CLASIfICACIOUS (UNA POR SECCION) y EIITREGARLA AL 
BEDEL. 

- !!EALlZAR LAS EVALUACIONES ESTABLECIDAS Y EtiTREGARLAS A LA COMISIDN DE 
DIDACTlCA. 

- ARMAR UN LEGAJO CON LOS TRABAJOS PRACTlCOS DE LOS ALUMNOS Y'EIITREGARLOS 
A LA COIIISIOII DE DIDACTICA. 

- ASISTIR A LAS RE UIIID 11 ES DE EVALUACIOII CONVDCADAIHOR LA VD CAllA DE 
DIDACTICA. 



l.. BEDEl 

3.1. 	 Alns DU CURSO 

- INFORMARSE DE SUS FUNCIDIIES 

_ COIlFECCIONAR U CUADERIID DE TEMAS DE PROFESORES Y EL REBISTRO DE ASISTEII· 

CIA O E A LUMIIOS. 

U. 	DURAIllTE EL CURSO: 


- COIIITRDLAR LA ASISTENCIA DE LOS ALUMNOS. 


- HACER LLENAR EL CUADERNO DE TEMAS A LOS PROFESORES. 


- COLABORAR eDil EL PROfESOR EII EL CONTROL,MANEJO y OISTRIBUCIOII DEL 


MATERIAL. 

3.3. 	 DESPUES DEL CURSO: 

- COllfECCIOIIAR: 

- LA PLANILLA fiNAL 

- LOS CERTIFICADOS DE APIIOBACIOII DE LOS AL UMNOS y LAS CONSTANCIAS DE 

HORAS CUMPLIDAS POR El. PROFESOR. 

4.-ALUMNOS 

- TOMAR COIIOCIMIENTD DE: 


- REGIMEN DE ASISTENCIA 


- HORARIOS 


- COIlTEIIIDO BElERAL DEL CURSO 


- CONDICIONES PARA LA APROBACIDIII DEL CURSO 


- ASISTIR PUNTUALMEIlTE A LAS ClIASES 

- RETIRAR Y ENTREGAR DIARIAMENTE SU TARJETA DE ASISTENCIA 


- REALIZAR LA TAREA FIliAL DE EVALUACIOII DE CADA AREA Y DEL CURSO 


TOTAL 


- NOTIFICARSE DEL RESULTADO FINAL 
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'B.-IICUIUUCIOI IfUUfllU '111 fl 


nIClUI.MIUJO Df rlll 


CURSO 


".' 



CONDICIONES PARA APRDBACION DEL CURSO 


ASISTENCIA: 


-SE COMPUTARA EL IS _/0 POR CADA AAEA INTEGRANTE DEL CURSO. 


-POR NINGUN MOTIVO DEJARAN DE COMPUTARSE LAS INASISTEfiCIA$. 


-SERA CONSIDERADO AUSENTE EL ALUMIIIO QUE LLEGUE DESPUES OE 15 

IIIMUTOS OE LA HORA FIJAOA PARA LA INICIACION DE LA CLASE. EL 

BEDEL SE RETIRARA A PARTIR DE ESE MOMENTO. 

-SERA CONSIOERAOO AUSElllTE EL ALUMIIIO QUE la SE HALLE EN EL LOCAL 

DE LA CLASE, UIIIA VEZ TERMIIIIADA ESTA, SIII MOTIVO JUSTIfiCADO. 

2.- APIIOBAClON OE LOS TRABAJOS PRACTlCOS ESTABLECIDOS POR EL PROFESOR. 

3.. APROBACION DE LAS PRUEBAS DE EVALUAClON ESTABLECIDAS POR EL PROFESOR . 

• 
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CURRICULUII VITAE 

El q.e '''Moten los profes.,., nr6 une simple n6minl da sus actividades proflsioull' 

(sil 101 documento. probetoríos), ,resentido 81. pepI' IRAM (o cartal. siguíllldo 101 iums 11418 

....1111. 8 COltilllllci6n: 

CURRICULUII VITAE 

1.. DATOS DE IDENUDAD 

101l8RE/$ 

APELLlDOn (1) 


FECMA DE NACIMIEno 


LUGAR DE NACIMIENTO 


OOIlICILlD .ARTICULAR 


TELUoIO 'ARTICULAR 


OOCUMENTOS DE IDENTIDAD: 


Cid."'. I...tlll•••'0. 
Libl'llta d. Ea,ro....¡".to • ClyiR N ... 


Dec......to N......I d. Id.Mi••d Nro. 


ESTADO CIVIL 


2.. UTULOS lilltlicalldo ,fin de olrtenci6n) 

Ir ACTUACION PROFESJOIIAL (2) 1r16... de In Ir:tMdIdes r8Iliadas o 811 r.IiDCi6n, ofiCÍlIes o 110. Se ,xdl/Vlln 
In considerada. en los PUlltll$ sitJuientes}. 

4.. CURSOS 12)
4.,. SEO UIOOS 
4.2. DICTADOS 

5,. CONFERENCIAS DICTADAS e2} 

L· SEMINARIOS, CONGRESOS, ETC. (1) 

7,· PUBLICACIONES (2) 

8.. OTROS 

t1} ea In11IIIieres, al de sol1!ilra primero..­

(2) l.to_las _ indicar I....r Vf..... 
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CURRICULUM VITAE 


El I/ue,lresenten los pnlfesures serd una simple nómina de sus actividades profellÍunales 

lila lo. dUCulllentol prollatoriosl. presenteda a. p.pal IRAM (o carta)••iguielldo lu. itelll' q.ue 

••111•• a collti...lci6n: 

CURRICULUM VITAE 

t.· DATOS DE IDENTIDAD 

IIOMBREIlI 


APELLlDDIS m 

fECHA DE IIACIIIIUTD 


lUBAR DE IIACIMIENTD 


DOMICILIO PARTICULAR 


TELEfOIlO PARTICULAR 


DOCUMEIITOS DE IDEIITlOAO: 


Cid... d. Id••tid•• N'D. hUer. 


Libreta di Ea........¡..to I e/yi.. N.o. 


Olcu..",te 11....... d. Id...i••• N... 


ESTADO CIVIL 

2,. nTULOS (imlandu ,00 da ulJllnci6n, 
r 

3,. ACTUAClON PROFESIONAL (2) (116l1li.. de lis IctMdadll r.liadas U811 realiZllCión, uficiallS Uno. Se ,xlIIuyaA 
lis CllllSideradaS en IUI puntos siguientes). 

4,. CURSOS (2) 

4.1. SEGUIDOS 
U. DICTADOS 

&.. CONFERENCIAS DICTAOAS (2) 

l.' SEMlNARI OS. CONGRESOS, ETC. 121 

7,- PUBLICACIONES (2) 

"·OTROS 

(t) 'A IlnflUí_. el de sohlKa primaro•• 

(2. 111 tudoIlOl_ iodicar lugar Vfecha.. 
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PLAI DE TRA8A.lO OEL PROfESOR 

El 11.' 'r....t.n 101 pr.f.lor... re.lizor' 111.ledo 101 ítem 1 lI.e SI ¡adiaa I continuoci6n: 

1.- .....ESDR: INoIIIInIt y 1plllllIo'I) 


2.-CURSO: 


J..SEDE DEL CURSO: 


4.. fECNA: (II1II'1 ......... dicIInI) 


L· AREA O ASIGNATURA 

.... ÓIlETlVOS 
'.1. 
1.1. 

otc. 


7.· CONTEIID OS ItBmIriol 
1.1. 
1.2. 

rtc. 


..... ACTIVIDADES PREVISTAS 
1.1. 

'"Z. 
ote. 

f.·811L10GRAfIA 

..,. RECOMENDADA A LOS ALUMNOS 


'.1.1. 

'.1.2. 

"c. 


1.2.- UTILIZADA PARA LA REALIZACION DEL PLAN DE TRAlA'O 

'.2.1. 
. .'.2.2. 

•tc~ 

http:TRA8A.lO


PLANILLA DE INSCRIPCION 

CURSO RESOLUCION Nro, 
SEDE 

FECHA: desde el, , , , , , , , , , , , , , , , , , " de " " "", , , "de 19, , , ".1 , " , " , ' , , , " " , , , , " de " " " , ' , " ', de 19 " " 
DURACION: . , ... .. . . .. . . ... ... HORAS 

Apellid o/. y Nombre/. oompleto, ,in DOCUMENTO DE IDENTIDAD Antig . tn Ese. enNro. de 
do ..ncl. qUI SI D.E. Cargo OBSERVACIONESabreviaturas (1) L.E.,L .C.,D.N.I. NUMERO Itn ofto.) desomp.ORDEN 

, 
" , 

, 

., 
y 

(1) EN LAS MUJERES, EL DE SO LTE RA, PRIME RO . 

(D 



PLANILLA DE ASISTENCIA 


CURSO: 

SEDE: 


FECHA: desde el ••••••••••••••••••.•. de .•.•••••••••• de 19.......... a' •..•..•••••.••..••.•..•.•. de ••••••••••••••.••• de 18..... 


DURACION: ••••••••••••••••••••. _••••• HORAS SECCION: • • • • • • • .• ••••••••• •••••••••••••.••• ~.) 


lU'ELLlDD/S 111 y NOMaREIS 
COMPLETOS 

SIN ABREVIATURAS J 
3 

I 
4 

.1: 
S 
5 

1 
8 

.1 
7 

.., f 
l' J 

10 

ETCETERA 
TOTAL 
HORAS 
ASlST. 

0/0 DE 
ASIST. OBSERVACIONES 

i 

I 

¡ 

i 

ffRNANDEZ de RODRIGUEZ. 
El.. 111 

. 

. 

. 

-
............. .._ .. ~ ...... , ... _ ...... _ ....e ............ u ............. _ .......... 


111 U¡ LAS MUJERES. El O E SO LTERA PRIMERO 



CUADERNO DE TEMAS DE lOS PROFESORES 

DIA HORA CURSO CLASE OBJETIYO FUIIDAMENTAL TEMAS 
~ 

ACTIYIDADES DBSERYAClDNES 
11 

0 
' ""'.1") 

. 

. 

'O) SE CONSIDERA "CLAse'" CADA HORA DIDACTlCA 

-
o 



ti 

PLANillA DE CALIFICACIONES {*} 

CURSO: RESOLUCION Nro.: 


SEDE: 


FECHA: tIItra .1 ••••••••••• de ••.•. ~ ........ deI9..•~. al. ............. de ............... de 19 ...... 


AREA: 


PROFESOR: 


IIro. DE APELLlDOIS y 1I0MBREIS APROBADO 
OBSERVACIOIIES 1 

j1I0·APROBADO , COMPLETOSORDEN 

I ! 
I 

I 
¡ 
¡ 
I 
I 
1 
I 

1 
I, 
I 
¡• 
I 

i 
i 
!. 
i 
! 
i 

I, 

¡ 
¡ 
I 

! 
¡ 

,i 
f 

f", I 

lit) UNA PO R SEeCIOtl 



P l A N I l l A FIN A l (*) 

CURSO: RESOLUCION Nro.: 
SEOE: 
FECHA: desde el ............................................................... de .........................u de 19•....u de .........h~........ de 11.u.....
•••••••• ...., ., .....n ...........................UnH•••••• ·&u........• ....u ••• 


OURACION: ........................" ....................... HORAS 


APELLIDO/S Y 1I0MBRE/S 001:. IDENTIDAD ItOJIAS DE 0/0 DE APROBADO O 
OBSERVACIOIIES-¡IIro. COMPLETOS L~ - LC CLASE QUE ASISTENCIA 1I0TlFICACIO N 

SI. .b'lvlltu,.. 111 NUMERO ASISTID .O-AI'R DIADO IfinNl 

(Anol" lodo. , •• In.c,iptos) 

• -

. 

"' • 

¡,.,..,---­ - --~ -

1*) UNA POR SECCION. -
N 
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MODELO DE CERTIFICADO PARA PROFESORES 

----------- EL CONSEJO NACIONAL DE EDUCACIDN, DEJA CONSTANCIA QUE EL/LA .......... .. 


POUfllA DE .._........ _ ........ __....... _ ........... _ .. SE DESEIIPEI!O COMO PROFESORIA y DICTO __................. .. 


..._ ........._ ............_ .........__ HORAS DE CLASE DE LA ASIGNATURA .............._ ....................................... 


EN EL CURSO DE PERFECCIONAIIIENTQ DOCENTE SOBRE ......._ .............................................................. _ .... . 


AUTORIZADO POR RESOLUCION Nro........................... _ ........... DE FECHA ............................ _ ...................- ­

A LOS EFECTOS DE SER PRESENTAOO ANTE QUIEN CORRESPONDA. SE 

EXTIENDE LA PRESENTE. EN BUENOS AIRES, A LOS _ ............................................................DIAS DEL MES 

SECRETARIO GENERAL PRESIDENTE 



~"P<,"","I",I,",n,""""""'II"".""~""~"'''''·"'¡:'"'';'-

e 

CONSEJO NACIONAL DE EDUCACION 


- - - - - _. - - - - - - - - - - - - - EL CONSEJO NACIOSAL DE EDUCACION, CERTIFICA QUE 

EL/LA .............................. ,. .......... ,. ............. ~ ........ ~ . ., ....... ~ ~ ........... .. 

C. l. Nro ..........•..•••... POUCIA .........•... APROBO EL "CURSO DE PI.'.RH:CCIONAMIENTO SOBRE ... 


• • • ~ ••••••• ~ •••••••• * •• ~ • • • •• •• ~ ............. ~ •••• , •••• ~ • ~ •• ~ •••••• ~ •• ~ ••••••••••••••••••• • ,. 


': 
AUTORIZADO POR RESOLUCION Nro .......•......•. QUE SE DICTO EN ........•........•.•......•...•.. 


•••••• c •••••••••••• ~ ".................. ••••••• DESDE EL ......•..•...••............••..••••..• 

HASTA EL. • • • . . • . . . . • . . . . . . . • . . • • . . . . . . . .. . CON UN TOTAL DE CIENTO CUARENTA HORAS DE CLASE.­

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - BUENOS AIRES. A LOS ......•............. DIAS DEL 

MES DE ............•...•.. DE MIL NOVECIENTOS SETENTA Y ..........•...•.- - - - - - - - - - - - - ­

, 
• -• 



SE TERMlIO DE IMPRIMIR El EL MES DE DICIEMBRE DE 1174 

EN 

UNIDAD IMPRESORA DEL . 
CONSEJO NACIONAL DE EOUCACION 


