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PARTE A: ORGANIZACION Y DATOS BASICOS DE LA UNIDAD DE INFORMACION

1. IDENTIFICACION

l.1. Nonbre oficial de la Unidad de Informacién (Bibliotecas,
Centro de Documentacibn, etc.)

1. 2. Direccion: L L L L} L L] L] [ ] L] ] . [ . L L] L] [ ] ] L} L} .

(Ciudad) (Calle) (Ne)
(Apartado Postal) . . (Telé&fono) (Telex o Cable)

L L . . . L] . L ] L * . » > L L] L L L L] L] [ ] > [ ] L] » [ ] L] L ] -
1.3, Afio de creacibn de la Unidad de Informacidn « + o o o o o &
2. DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

2.1. Nombre de la.Entidad de que depende admihistrativamente:

2.2, Sector Institucional y funcibn de la Entidad de gue depende
administrativamente: (Marque donde corresponda)
Sector PGBliCO: o o o o o o o »
Ssector Privado: « « o o o o o &
Sector Mixto; I N T
Organismos Internacional€s: « +« o « « o ¢ o o

Asocilaciones sin fines de 1UCYO: o o « & « & a o = =
3. CAPACITACION Y PERFECCIONAMIENTO
¢ Participa el personal de su Unidad en actividades de

perfeccionamiento? . . o ¢ & o o v e s s e .
SI NO




4.1,

a2

5.

5.1.

5. 2.

53,

RECURSOS HUMANOS

Indique el nfimero de personas con estudios universitarios,
completos o no, o0 de nivel equivalente que se desempeflan en
su Unidad de Informacibn (incluya s6lo personal de jornada
completa)

Bibliotecarios Otros Profesionales

menos de 1 afio de estudio — -———
de 1 a 4 afios de estudio —_— _
postgrado —— S
Total a )w—— b)-——

Total de personal de su Unidad de Informacidn con estudios
universitarios o equivalentes a+b cvse

Indique el nfimero de personas sin estudios universitarios o
equivalentes que se desempefla en Procesos Técnicos y Servicios
al PGiblico (incluya sblo personal de jornada completa) -eeee

PUBLICACIONES DE LA UNIDAD DE INFORMACION

¢Prepara su Unidad algfin tipo de publicaciones peribdicas?

SI L I NO LA J

Indique los tipos, periodicidad y tiraje de estas publicaciones:

L J L - L] L] L} L J LJ L ] - [} . - - L] L J - » L] L] L] * L4 LJ L] L] L ] L] . - [ ] L]

¢Edita su Unidad normalmente algfin tipo de publicacibn
no peribdica?
SI LN NO LR X )

OBSERVACIONES A LA PARTE A:



PARTE B: ASPECTOS TECNICOS DE LA UNIDAD DE INFORMACION

6. LA COLECCION

6.1, Sirvase estimer a2l rnfrero de libros y docunentos
no conve MCLuﬁalCS que conponen s coleccldn o v 6 e e e e

Se entenderd por “docurintos no convencicnelas® la
parte de la ceolscedn conpiigie par informes de avan
ce de investigescicies y prerecios, estudies de factl
bilidad, tesis, cncuesteas, pres;ntaﬁlcnus a congresos

0 reuniones, etc. Zstos ¢ocurn ni0s contienen informa
cifn que norimelmeate ne c2 difueand2 muficientemante al
no ser "public:ca®™ en la frrma conviuncional.

Sin enbargo alguncs de elles suelen cpzrnce: mucho més
tarde como articulios de publicacidn peridiica, folletos
u otras formas coenvencionales de publicacibn.

J

las

N

No se 1nr1uy ba
2les espec’ -leg® (discos, napas,

J
1lamzdos "macari 2l
l..aS, EtC; L

¢ "donuprnios no cenvencionagle
!J
2

(6]
19

M.

6.2, 3

IVIsE

tH
1
-
L
15

a. El nirzro de tltvles de priili
J f

que actualr onte estd Czoibhi

Ina.A.HzaCl{Jllno-o-rr-aan—--.oo.not.
b. El nfET“O total fe titulos de publicacicnes

perildicae sue coparén su Colaccifn + o v e o e ®

6.,3. Sefale sl en Yz Colen~iin 42 la Micdad existen 1
gocumenios o0 materiales esgoizlass cue ISTAD

MicTrofOrmas v v « o o « o o ¢
Mapas " e ® =8 ®» & ® ¢ & & e ° @
Peliculas [ ] [ 3 L ] L ] [ - - L] = » L

Eler2ntos de corputacibn (cintzs,
diSCOS, tarje\_aS, :tco) s ® » ®» & ¢ @

Fotograffas o o o o o o o o & o
DiSCOS, Cintas, Cassettes 4 + v ® & a @

OtI‘Os (eSPtlelcar) a ® = 8 & = ® =« & @&



6.6,

7ele

Sirvase estimar el nfimero aproximado de obras que
componen su coleccibn de referencia « o o ¢« o o o o o @

Indique si existen los siguientes tipos de obras
en su coleccibn de referenciag

Enéiclopedias. Diccionarios, Glosarios Técnicos . « « &
Indices, bibliograflas, abstract, €tCe « o o « o o o &
Cat8logos de Editoriales o Librerias .« o o o o o o o o
Directorios de InstituCiones .+ o« o o o« o o s o o & o o
Directorios de Proyectos, Investigacicnes en curso ...
Directorios de Especialistas + s« s « ¢ o « o o o o o »

Calendarios de reuniones y Congresos en campos
pertinentes a la Unidad « s o o o o ¢ o o o ¢ o o o o

Qtros (especificar) * 2 e 8 & ®- ® 8 s e ®© =2 o @ .

(Recibe su Unidad frecuentemente el material
bibliogrfico producido por la Entidad de gue depende?

LOCAL Y EQUIPOS
si{rvase estimar en metrog cuadrados el Area
aproximada del local de su Unidad.

Inferiora-20m2............

20-‘1 00 m2 . [ ] [ ] - [ [] [ 3 [ L} [ ] [ ] - L] [ ] [ ]

101—300“12...00...00....0

301"500]“2-00..-...----00

AW

SuperiOI" a 500 m e ® ® ® ® 8 @& & ® o @ »



Tele

7. 3.

Tebe

Seriale si el lorcal de su
dreas que se indican:

Area de lectura

Area de Depbsito de la Coleccibn

[ ] * L ]

Area de Proccsos Técnicos

Area Administrativa . .

Area de Reprografia . .

uridad dispone de las

. . s . .
Sirvase especificar con que grado de exciusividad
se ejerce la funciln a que estd destinada cada &rea

del local:

Lrea de

Laectura

Arza de Dapdsi
to de la Colec
cibn

Arce de Froce
505 T&cnicos

rea Administr
iva

rt o
i'-'D

Arez de Repro-
grafia

En el cgso de 4i
s{rvase indicar

cabida simulténe

Sp
a
€ e

Uso exclusivo
para el ejercl
cio de su fun
cibn

poner de
Cuanios
“ente .

Uso compartido
con otras fun
ciores de 1la
tnidad

ea de lectura,
ios puede dar

Uso compartido
cen furciones
ajenas a la
Unidad



Sefiale si su Unidad utiliza habitualmente
los equipos que se indican:

Fotocopiadora s o 5 o v e s o »

Duplicadora de fichas e s e s e e

Otros equipos de Reprografia . ¢« « o o o &
Micro-lectura e o o s & 8 & & s @

Perforadora de tarjetas de computacidn . ¢« o« o o o« o
Computador . « . ¢ ¢ o o o o o o o

Otros equipos (especifique) o« o« o o o o o s o & o

Sirvase especificar la forma de acceso de su
Unidad a los equipos que se indican?

Uso exclusivo Compartido Contratados
de la Unidad con otras fuera de la
dependencias Entidad

de la Entidad

Fotocopiadcra e o o s ® « e o o e e v o o

Duplicadora de
FiChaS L] L L L] -* L - » » [ ] L] L ] ._ Ll L]

Otros equipos
de Reprog'rafia .« & o e » s & & & 8 *» o o o =

MiCI‘ 01 ECtura e e » & ® * & & 9o » *« o * & @
Perforadora de

tar jetas de

COmputadOI‘ e & ® & @ e & ® = ® « © » & ®

Computador L] [ ] L L ] L] L - - L) L) L] L] - L] L ]

Otros equipos
(especifique)



PROCESAMIENTO DE LIBROS Y DOCUMENTOS NO COHVENCIONALES

Sirvase indicar los sistemas de catalogacibn que
utiliza su Unidad:

Libros Documentos no
convencionales
Fropios « u . . 4 e e
Library of Congress . . . e o e e
smerican Library Association . e e “ e e e
Anglo American Rules « o . . s e e
Sistema de Catalogacidn
tlecanizada " e e o« s o
Ctros (especificar) .« . . .« o e

Sirvase indicar los sistemas de znflisis que
utiliza su Unidad:

Libros DocwuEntos no
ceavaencionales

Esquemas clasificatorios
Dewey L - L L] L] - L]

C.D'U. L] L} L] L] L} L] -

Encabezamientos de raterias

U.Panamerican . e » « v o

Library of Congress e o s e e

Scars e o & . e e .
T&sauro

Tesauro e o o *» s w =

Dtros (eSp!?-CifiCar) *» s @ « s e+



8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

(Realiza la Unidad catalogacibn analitica de su coleccién?
LibI‘Os . o'- . Y

Documentos no convencionales

Sirvase indicar los catélogos que su Unidad utiliza
para el control y bfisqueda de informacidn

Libros Documentos no

convencionales
Alfabético de zutores | Lo e « 5 e e
Alfabético de materias e o s s « s v e
Diccionario e s s « o e s
Sistembtico s e o « o &
Topografico o v e e N
Otros {especificar) « o s e “ e e

Sirvase indicar otros instrumentos utilizados por
su Unidad para la bfisqueda y control de la informacién

Libros Documentos no

convenciocnales
Unitérnino « s e 0. « s o .
Peak a boo e v e « ¢ o
Tar jetas de borde perforado s s e e ¢« o s e
Tar jetas,Cintas magnéticas « v s e v e e
Otros (especificar) « o o o e v o

En la actualidad ;en cuénto estimarfa el porcentaje
de la coleccibn cataliogada? O 4



S. PROCESAMIENTO DE PUBLICACIONES PERIODICAS

9.1, ¢(Se controla la existencia de las publicaciornes
peritdicas mediante algfn tipo de registro?

9.2. ¢Realiza su Unidad anflisis de artfculos de
publicaciones peribdicas? « s o u . s e e

9.3. Sirvase indicar el sistema utilizado para
analizar el ccntenido de los erticulos de
las publicaciones peribdicas

C.D.U. e« s s .
. Devey ’ e o o o
Encabezamiento de materia * ¢ e o
T2s3aur s s s s »
Propios (especificar) .« s e e
Otros (especificar) o« o s o

9.4. ;Qué catdlogos produce su Unidad pera recuperar
informacibn contenida en los artfculos de publi
caciones peribdicas de su coleccidn?

Cat&logos en - Catllogos
fichas 1mpresos
Alfabético de autor ¢ o e e ¢ s e 8
Al fabético de materias ¢ o v s v e s e
DlCCionaI‘lO " & 0w e . . o o @
Sistemético " * & e ¢ * 8
Otros (especificar) c o o o e o o o
CYRIRO )
cp s TS FANERTATION EDUCATIVE

* as Mees - Bep. Argenting

Foaioolhy 1o .



9.5. Sirvase indicar qué otros instrumentos utiliza su
Unidad para recuperar la informacibn contenida
en 1os articulos de publicaciones peribdicas
de la coleccibn

Unitérmino e o o .
Peek a boc c o o
Tar jetas de borde perforado e o o @
Tar jetas, Cintas Magnéticas e o e e
Otros (especificar) : o o s »

10, SERVICIOS DE CIRCULACION Y REFERENCIA

10.1. Sirvase indicar los norarios de atencibn al
publico de su Unidad

mafiana tarde horario continuo
Lunes a Viernes e & @ ¢« e @ ¢ o & =
Séb ados [ ] L] L ) L - - L ] - L ] [ ]
Domingos e s o s e « o o

10.2. S5Irvase estimar el volumen semanzl promedio de
circulacibn de:

Libros y documentos no convencionales

(Ne de volfimenes/semana) « v oo e
Publicaciones peribdicas (Nfmeros/semana) e s o »
10.3. ¢Ofrece su Unidad un servicio de referencia? .« « » e @
SI NO

10.4. Sirvase estimar el promedio mensuzl de
consultas atendidas por su servicio
de referencia o o o o



Para los efectos de este cuestionzario se considera
r&n comc "servicio de refercncia™ tento a las res
puestas a consuitas ré&pidas formulzdas por 1os usua
rios en la czla de lectura como tarbién a aquéllas
que reqguieren dz una blisgueda y seleccibn de infor
macibn mzdiante una investigacidbn profunda y exhaus

tivae
10.5. (Participa su Unidad en catZlogos colectivos? o+ .e-e o .« o
51 NO
10.6+ ¢Realiza su Unidad préstamos interbibliotecarios? . « v . e
sI NQ
10.7. ¢Exige su Unidad convenios prevics para
efectuar los préstamos int=zrbibliotecerios? .« o “ . e
51 NO
11. USUARIQS
11.1. Sirvase identificar los servicics a gque tienen
acceso 10s diversos usuarios de su Unidad
sblo a A A todo
funcisnarios funcionarios pfiblico
de 1la de otras sin res
Entidad Entidades tricciones
Cl:”‘culale)n - - . . s @ * = -
Pré_ctamo a dDmiCiliO * * e e o » a o =
Referenci .+ » . s a e e
Bibliografias a Pedldo « o @ . * ® e o ¥
Traducciones . o . . o o « . e
Diseminacifn seliectiva
de infOI‘maCiﬁn e e » . P ) - « =
F‘OtOCOpladO . ¢ ® e * @ . e ®
Gtros (espECl.E'lCar‘) « & @ » & o « & ®

11.2. i Ha realizado su Unidad estuéios de perfiles
de usuarios? SO -



