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LITERATURA
CUARTO ARO

A) LITERATURA ESPANOLA
I

La Edad Media espafiola. Cuadro de conjunto de la litera-
tura espafiola en este periodo. Breve noticia sobre e] desa-
rrollo de la poesia y de la prosa. El romancero, Las *‘Coplas”,
de Manrique. La “Tragicomedia de Calisto y Melibea”, de
Rojas.

Lecturas obligatorias: Tres romances viejos; las “Coplas”,
de Manrique; una escena de la *‘Tragicomedia”’

Ir

La época cldsica. El siglo XVI y el Renacimiento en Espafia.
La nueva poesia. Garcilaso de la Vega y Fray Luis de Ledn,
Noticia sobre el desarrollo de la prosa en este siglo,
Lecturas obiigatorias: Un fragmento de la Egloga primera y
un soneto de Gaicilaso; dos odas de Fray Luis; un episodio
de “El Lazarillo de Tormes” y un pasaje de “Los hombres
de Cristo”,

II
La época cldsica. El siglo XVII Cervantes. El teatro. Lope
de Vega y Calderén.
Lecturas obiigatorias: Dos capitulos del “‘Quijote’": escenas
de "Fuenteovejuna” o de “Peribdfiez”’; “El alcalde de Zala-
mea” o “La vida es suefio” (completas).

v
El siglo XVIL Culteranismo y conceptismo. Gongora. Que-
vedo,
Lecturas obligatorias:Tres poesias breves de Géngora: un
pasaje de los “Suefios” o del “Buscon”, y una poesia de
Quevedo.
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A

El siglo XVIII. Caracteres de la literatura espafiola en este
periodo. El clasicismo académico y la corriente popular.

El siglo XIX. El romanticismo en el teatro y en la poesia.
Bécquer. El realismo espafiol en la novela. Pérez Galdés.
Lecturas obligatorias: Una oda de Quintana; poesias de Zo-
rrilla y Bécquer; un articulo de Larra; un capitulo de “Mi-
sericordia”’ o de “Fortunata y Jacinta", de Galdds,

B) LITERATURA ARGENTINA E HISPANOAMERICANA
V1

Breve noticia sobre la cultura y las letras en la Argentina y
el resto de América, durante el periodo hispinico. El Inca
Garcilaso de la Vega, Sor Juana Inés de la Cruz. Luis de Te-
jeda.

Lecturas oblgatorias: Un episodio de los “Comentarios res-
les”; dos poesias de Sor Juana; “Al nifio Jestis” o “'Soneto
& Santa Rosa de Lima" de Tejeda.

VII

La literstura en el periodo de la Independencia. Influencia
cldsica académica. Andrés Bello. José Maria Heredia. La po-
esia de la Revolucion en ef Rio de la Plata. Vicente Lopez y
Planes. Juan Cruz Varela. '

Lecturas obligatories: "Silva a la agricultura de la zong t6-
rrida” de Bello; “Al Nidgara” o “En el teocali de Cholula”
de Heredia; “A7 25 de Mayo de 1838", de Varela; el Himno
Nacional.

Vi
El romanticismo en la América espafiola. Panorama de con-
junto. La poesia. Esteban Echeverria, José¢ Marmol.
Lecturas obligatories: Un fragmento de “La cautiva™; un
pasaje de “Los cantos del peregrino”, de Marmol; “Aures”,
de Gutiérrez Gonzilez,




X

El romanticismo. Los prosistas. Sarmiento. Breve resefia
acerca de la obra de los demds autores importantes de este
periodo: a) La historia: Mitre y Lopez;b) La critica y la
historia literaria: J. M. Gutiérrez y Alberdi; ¢) La novela:
Mirmol y Jorge Isaacs.

Lecturas obligaterias: Un capitulo del “‘Facundo” y uno de
“Recuerdos de provincia”', un pasaje de la “Historia de San
Martin”, de Mitre; un pasaje de “Amualia”, de Mdrmol; un
pasaje de “Maria”, de Isaacs.

X
Prolongacion del romanticismo. La poesia, Poesia civica y
filosdfica: Olegario V. Andrade. El paisaje y el hogar: Rafa-
el Obligado. El tema indigena: Juan Zorrilla de San Martin.
La transicion al modernismo: Guido Spano. La poesia gau-
chesca: José Hemnidndez.
Lecturas obligatorias: “‘El nido de condores’’, de Andrade.
“El hogar patemo”', de Obligado; un fragmento breve del
“Tabaré”; “A mi hija Maria del Filar”, de Guido Spano;
fragmento del “Martin Fierro”.

XI

Los prosistas de la generacién argentina del ochenta. Breve
resefia sobre los mads significativos: a) La literatura autobio-
grifica: Miguel Cané; b) La oratoria: José Manuel Estrada;
¢) Historia y ensayo: Joaquin V. Gonzdlez; d) La critica li-
teraria: Paul Groussac.

Lecturas obligatorias: Fragmentos de “Juvenilia"’ o ““En via-
je”’, de Cané; fragmento de “‘Laindependencia nacional”, de
Estrada; un capitulo de “Mis montafias”, de Gonzilez; un
fragmento de “Los que pasaban”, de Groussac.

-6-

X
El modemismo. Cuadro de conjunto y caracterdzacién de
este movimiento de renovacion literaria de origen america-
no. La poesia lirica: José Marti, Rubén Dario, Leopoldo
Lugones. La prosa: José Enrique Rod6, Horacio Quiroga,
Ricardo Giiraldes.
El realismo y el naturalismo en el teatro y en la novela. Flo-
rencio Sinchez, Gregorio de Laferrére, Roberto J. Payr6,
Lecturas obligatorias: Dos poesias de los “¥Versos sencillos”,
de Marti; dos poesias y un fragmento del “Canto a la Ar-
gentina”, de Dario; dos poesias de Lugones; una pardbola
de Rodd; un cuento breve de Quiroga; un capitulo de “Don
Segundo Sombra”; escenas de “Barmanca abajo”, de Sén-
chez, y de “Las de Barranco”’, de Laferrére; un cuento de
“Pago Chico”, o un pasaje de las “Divertidas aventuras del
nieto de Juan Moreira”,

INSTRUCCIONES

Al comenzar el curso, el profesor presentard a la Direc-
cién de la escuela y hard conocer a los alumnos, la lista
completa de los trozos y obras de lectura obligatoria que fi-
guran expresamente en el programa y los que haya elegido
de acuerdo con lo indicado en el mismo. En la medida de lo
posible, los textos se leerin y comentarin en clase: por tal
razdn se los ha escogido pocos y breves. Las lecturas que los
alumnos realicen fuera del aula deberfin ser en todo los ca-
sos verificadas por el profesor. Durante ¢l curso se aprende-
rén de memoria y se recitarin por lo menos cinco poesias o
fragmentos de poemas, cuyo conocimiento, junto con los
textos de lectura obligatoria, se exigirén en el examen.

En lo concerniente a la lengua, se tratard en toda ocagion
de consolidar, por el estudio de los modelos literarios, los
conocimientos gramaticales adquiridos y las normas y usos
lingii isticos m#s recomendables, )
Trabajos escaitos: El alumno llevard una carpeta de trabajos
en la que coleccionard los que realice durante el afio, que se-

) I;Iotns, cuadros, resiimenes, sintesis, etc. tomados de la

exposicidn del profesor o como resultado del trabajo colec-
tivo de la clase;
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b) Lecciones escritas reglamentarias;

c) Trabajos de elaboraciém personal del alumno hechos en
clase y fuera de ella; zue podrin consistir en sinopsis; cua-
dros de conjunto de épocas, escuelas, géneros o cormientes
literarias; resimenes, argumentos, interpretaciones, comen-
tarios linghifsticos y literarios; descripcibn dé personajes y
caracteres; examen de la vemificacién de una poesia; com-
posiciones descriptivas y narrativas; disertacion breve, dis-
curso de circunstancias; cartes literarias; ensayo de critica li-
teraria, etc. Estos ejercicios, cuyo nimero no podré ser me-
:g:f:le ocho, deberfin ser corregidos y clasificados por el

8OT.

INGLES

Pronunciaciéon
Como en los cursos del primer ciclo, 1a pronunciacién se-
ré objeto de cuidadosa atencidn por parte del profesor, lo
mismo que la entonacibn y distribucibn ritmica de la ora-

.

cion,

Vocabulario y conversacion:

Instrucciones especiales: a esta altura de los estudios los
alumnos de las Escuelas Nacionales de Comercio han logra-
do obtener una preparacién general en el idioma inglés que
les permite aplicar sus conocimientos para la lectura de car-
tas, documentos, extractos, etc., vinculados con la especia-
lidad que cursan. El material de ensefianza a presentarse en
los dos Gltimos afios aparecerd en trozos originales o prepa-
rados especialmente, que se utilizardn para la lectura y ejer-
citacion idiomitica que son habituales en las clases de idio-
mas vivos. El vocabulario comercial a incorporarse al cono-
cimiento del alumno en estos dos cursos serd el esencial en
la materia, pero serd presentado en forma complementaria y
accesoria; no debe hacerse de la ensefianza del inglés una
ensefianza a base de repeticion de conceptos y explicaciones
que se estudian en castellano y otras materias del Plan de
Estudios. Debe tenerse siempre a la vista el aspecto funda-
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mental de la enseflanza que exige ofrecer al alumno cuanta
oportunidad sea posible para su ejercitacién en ¢l manejo
del idioma, ampliando sus conocimientos en forma gradual
y sistemitica y fortaleciendo los que ya adquiri6, en forma
constante,

Se distribuird la actividad del afio alrededor del conteni-
do de no menos de doce trozos de lecturas de unas mil pa-
labras cada uno, de autores ingleses o norteamericanos, o
preparados especialmente para el caso, en que aparezca el
vocabulario que se desea ensefiar: la oficina y sus empleados;
redaccion de cartas de distinto tipo; abreviaturas comerciales
més frecuentes; documentos comerciales mds conocidos; de
la compra y venta de mercaderias; del transporte de las mis-
mas por aire, mar tierra y vias fluviales, importancia de las
comunicaciones para el desarrollo del comercio, el correo,
etc.

Nociones gramaticales
Repaso incidental de las nociones gramaticales estudiadas
en afios anteriores. Empleo de las preposiciones, conjuncio-
nes y adverbios mis importantes. Reconocimiento de las
distintas partes de la oracién.

Ejercitacién oral y escrita
Lectura y conversacién; ejercitacion para la utilizacién del
vocabulario en oraciones compuestas subordinadas. Recita-
¢i6n de prosa y verso.

Dictados; redaccién de cartas comerciales de distinto ti-
po: solicitando empleo; pedido de mercaderia; acusando re-
cibo o efectuando remesa; pedir explicaciones sobre cali-
dad, cantidad, fecha de remisién de mercaderias; pedido de
referencias, etc. Ejercicios de aplicacidn. Descripciones.



FRANCES
Circ. 20/78 D.LN.EMS.

Objetivor praevales:

Este programa que cstd destinado a los alumnos del 4to. aiio de las
Escuelas Nacionales de Comercio diumno tiene como finalidad:
- Pogibilitar Ia comunicacién oml de los alumnos en situaciones pro-
pias de la actividad comercial,
- Capacitar a los alumnos en la comprensién y redaccién de corres
pondencia comercial —cartas y télex— com referencia a comprasy a
ventas,
- Familiarizar a los alumnos con ¢lementos contemporineos de civi-
lizacién francesa en relacién al comercio, a Ia economia v a la indus-
tria.

Objetivos etpecificos:

Capacitar a los alvmmos para:
- Comprender una conversacidn sencilla relativa a la especialidad,
- Emplear las estructuras gimples y complejas conocidas en conver-
sacioncs sencillas,
» Emplear en la conversacion todos los tiempos verbales estudiados.
- Mantener didlogos en situacioncs relacionadas con los campos se-
manticos trabajedos en el curso,
- Emplear en el tmbajo escrito las estructuras, formas verbales y 1éxi-
co aprendidos,
- Redactar diferentes tipos de cartas,
- Leer textos sencillos eelacionados con los temas estudiados.
- Explicar y relstar un texto.
- Analizar un texto,
- Reemplazar estructara, formas verbales y léxico en un texto,
- Escribir un texto,

- Describir los lugucl de trabajo en que se desarrollan las actividades
Propucstas por los' campos semanticos,

CAMPOS SEMANTICOS

1- Actividades en la oficina,

1.1. La oficina: su organigrama. Ocupaciones propias de
cada uno de los agentes: directivas de los gerentes de
personal,

1.2. Lectura y reconocimiento de: facturas, recibo de che-
ques, giros, cartas de intencién (devis),

2- Actividades en la oficina (continuacién),
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2.1.La carta comercial: sus partes. Lectura de distintos
tipos de cartas comerciales. El télex_ El telegrama.

2.2. Llamadas telefonicas para requerir informes, asesora-
miento, concertar entrevistas, etc. Dictar;tomar notas.

3- Actividades comerciales.

3.1, Ventas y compras.

3.2. Redaccién de cartas; Formulas de encabezamiento y
saludo.

4. Actividades comerciales (continuacién).

4.1. Comercio exterior: Exportacién e importacion. Licen-
cia de fabricaciéon. Renovacion o anulacion de pedi-
dos.

4.2. Redaccion de cartas.

NOTA: Los distintos tipos de cartas comerciales, que a continua-
cibn s¢ enumeran, se redactaran a medida que los temas desarrolla-
dos lo requicran:

l - anunciando nuevos productos

- solicitando mercaderias

- agradeciendo un envio

- ofreciendo un envio

' - aceptando o rechazando una propuesta

CONTENIDO GRAMATICAL

Repaso de todos los contenidos gramaticales indicados en el
programa correspondiente al 3er. afio del C.B. aplicados a los temas
semanticos que s¢ cstudiarin en 4to. afio de las Escuelas Nacionales

de Comercio diumas.
: Dada la unporta.nl:la de los temas que se enuncian a continuacion,
y que estin intimamente vinculados con el léxico comercial deberin

!cr tratadas exhaustivamente.

- Le Subjonctif:
a) présent
“Il faut que nos fournisseurs tiennent toujours leurs
promesses”. “Je sergis bien heureux que la Maison Bru-
net puisse nousrembourser”.
b) passé

“I faut que vous ayez fait ce travail avant midi".
=11~




- Le Conditionnel présent : .
“Si je gagnais le gros lot, je le partageris avec toi”
“Sans cette nouvelle machine, nous ne pourrions pas
répondre & la demande en temps voulu”
“Selon la radio il y aurgit dix morts”,

- Le Conditionnel de politesse
“Je vous serais reconaissant de bien vouloir..."”

- Le voix passive
“Un rayon alimentation serd ouvert par les (Galeries
Nantaises”,

- Le Style indirect

a) présent:
“Le Directeur lui dit de préparer l'envoi de la docu-
mentation”’
b) passé

“L'employé m'a déclaré que les burecaux fermergient &
huit heures”

- L’emploi du gérondif
“En gttendant votre réponse, je vous prie cher Monsieur
d’accepter mes salutationes empressées”

- Les adverbes en “ment”.

BIBLIOGRAFIA

- “Egrire a tout le monde” par Raimond LICHET - Ed. Hacchette,

- “Ecrire gt Convaincre” par Gérar Vigner - Coll. Qutils - Ed. Hach,

- “Introduction au Frangais Commercial” par Bernard Cresson - Ed.
Didier.

- “Le Frangais du Secrétariat Commercial” par M. Dany, ]. Geliot,
M. L. Parizet - Edit. Hachette.

- “Manuel du Frangais Commercial a l'usage des etrangers™ par G.
Mauger et ], Charon - Edit, Larousse,

N.E: Sc recomienda a los S13. Profesores la lectura de Ia Circ. 169/
78, del 26-7-78, sobrc SUGERENCIAS PARA LA APLICACION
DE LOS PROGRAMAS DE FRANCES PARA 4to. y 5to. ANO DE
LAS ESCUELAS NACIONALES DE COMERCIO.
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MATEMATICA
Res. Min. Nro, 598/66 - Circ. Nro, 91/66

I

NUMEROS REALES, Revision de los nimeros racionales.
Entre dos racionales siempre hay otro racional. Representa-
cion de los racionales en la recta; conjunto denso. Existen-
cia de irracionales; probar que raiz cuadrada de dos no es
racional. Sucesiones de nlmeros racionales; expresiones de-
cimales no periddicas. Niimero real. Aproximacién decimal
0 binaria de un nimero real. Cilculos con ndmeros reales,
incluyendo operaciones con el valor aritmético de radicales
y racionalizacién de denominadores (casos sencillos). Poten-
cias de exponente racional.

o

NUMEROS COMPLEJOS. Definici6n de pares ordenados
de niimeros reales, establecida una relacién de equivalencia
y definidas las operaciones de adicion y multiplieacién.
Operaciones con nimeros complejos en forma binémica. Re-
presentacion geométrica de los nimeros complejos; médulo
y argumento; forma polar y trigonométrica. Potencias de
exponente entero. Las dos raices cuadradas de un ndmero
real.

m

FUNCIONES ELEMENTALES. Revision del concepto de
funcion; dominio y codominio. Funciones dadas por ecua-
ciones, por tablas y por grdficos. Funciones cuadriticas:
distintos casos. La ecuacion de 2de. grado: resolueidn com-
pletando el cuadrado. Suma y producto dc las raices. Prable-
mas de 2do. grado. Funcion exponencial y funcion logarit-
mica. Logaritmos decimales; propicdades. Cilculo logarit-
mice. Manejo de tablas. Cambios de base, Escala logaritmi-
ca.
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v
SUCESIONES. Sucesiones aritméticas y geométricas. De-
duccién de las formulas fundamentales. Concepto de limite
de una sucesién de nimeros resles. Suma de una seri¢ infini-
ta.

v
COMBINATORIA. Variaciones, permutaciones y combina-
ciones simples: deduccién de las formulas bidsiczs, Ndmero
combinatorio. Producto de factores binomiales. Binomio de
Newton. Validez para exponente negativo o fraccionario. El
nimero e.

Vi
NOCIONES DE ESTADISTICA Y PROBAERILIDADES.
Objeto e importancia de la Estadistica. Universo o pobla-
¢ién: atributos cualitativos y cuantitatives. Frecuencia. Pa-
rimetros caracteristicos de una distribucion de frecuencias:
de posicion y de dispersién. Histogramas, Poligono de fre-
cuencias.
Introduccién al cilculo de probabilidades. Definicidn cldsi-
ca de Laplace. Introduccién de la nociton de probabilidad en
forma axiomitica. Probabilidad total y compuesta. Probabi-
lidad condicionada. Empleo de la teoria de los conjuntos.
Problemas simples.
Variables aleatorias. Esperanza matemdtica; significado
practico. Pruebas repetidas. Distribucién binomial. Aplica-
ciones. Ideas sobre distribucion normal. Aplicacién estadis-
tica. Intervalos de confianza. Curva de Gauss,

Los ejemplos se referirdn preferentemente a encuestas, in-

vestigaciones de mercado u otras cuestiones de interés co-
mercial o econdbmico.
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FISICA

{Dos horas semanales. Promcdio: cinco clases por bolilla)

1
ldea del movimiento vibratorio y de su propagacion, Ampli-
tud, periodo, frecuencia y longitud de onda. Vibraciones
transversaies y longitudinales.
Aciistica: El sonido; su produccibn y caracteristicas. Su
propagacitn. Velocidad de propagacion en distintos medios.
Reflexion del sonido. Eco,

1
Optica. Cuerpos luminosos y no luminosos. Cuerpos trans-
parentes traslicidos y opacos. Propagacion de la luz. Conse-
cuencias de la propagacién rectilinea de la luz, Velocidad de
propagacion, Fotometria. Leyes de iluminacion. Fotometro
de Bunsen. Unidades fotométricas.

1l
Reflexion de la luz. Definiciones y leyes. Espejos phnos.
Formacion de imdgenes. Espejos esféricos. Definiciones,
Marcha de rayos. Formacion de imégenes.
Refraccion de la luz. Definiciones y leyes. Angulo limite y
reflexién total,
Prisma. Marcha de un rayo a través de un prisma.
Dispersion y recomposicion de la luz blanca.

v
Lentes. Definiciones. Marcha de rayos. Clasificacion de las
lentes. Formacion de imagenes en las lentes convergentes y
divergentes. Convergencia de una lente.
El ojo desde el punto de vista optico. Defectos de la vision
¢ idea de su correccion.
Instrumentos de Optica. Lentes de aumento, microscopio
compuesto y anteojos astrondémicos y terrestres (marcha de
rayos exclusivamente). Idea de la miquina fotogrifica y de
los aparatos de proyeccion,
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v .
Magnetismo. Polos de un imdn. Accién reciproca. Campos
magnéticos. Induccion magnética.
Magnetismo terrestre. Declinacion magnética. Brijula,

Vi
Electrostatica. Electrizacién por frotamiento. Buenos y ma-
los conductores. Ley de Coulomb, Unidades c.g.s. y précti-
ca de cantidad de electricidad. Campo eléctrico. Potencial
eléctrico. Unidad prdctica de potencial.
Capacidad eléctrica. Unidad prictica. Idea de los condensa-
dores eléctricos.

Vil
Electrodindmica. Corriente eléctrica. Fuerza electromotriz e
intensidad. Unidades practicas.
Efectos de la corriente eléctrica (magnéticos, calorificos y
quimicos). Idea del galvanémetro, voltimetro y amperime-
tro.
Ley de Ohm. Resistencia eléctrica de un conductor. Unjdad
prictica de resistencia. Resistencia de un conductor homo-
géneo en funcion de sus dimensiones. Reéstatos. Potencia
eléctrica. Unidad préctica.

VIII
Efectos calorificos de una corriente eléctrica. Ley de Joule,
Aplicacién del efecto Joule. Fusibles.
Efectos quimicos de la cormriente eléctrica. Fjemplos de
electrdlisis. Leyes de Faraday. Aplicaciones de la electrdli-
sis.

Fendémenos de polarizacion, Elemento Volta. Idea de las pi- -

las comunes con despolarizantes. Acumuladores.

IX
Electromagnetismo. Campo magnético de una corriente rec-
tilinea, de un solenoide y de un electroimdn. Campanilla
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eléctrica vy telégrafo. Acciéd de un campo magnético sobre
una corriente eléctrica rectilinea. 1dea del motor eléctrico
de corriente continua.

X
Induccién electromagnética. Experimento fundamental.
Fuerza electromotriz y sentido de la corriente inducida. Bo-
bina de Ruhmkorff. Corriente inducida en un conductor
que se desplaza en un campo magnético, Idea de los genera-
dores de corriente alternativa y continua. Idea de! transfor-
mador.

X1
Descargas eléctricas. Ondas hertzianas, Resonancia eléctrica.
Sintonizacion. Detectores. Idea de la telegrafia y de la tele-
grafia sin hilos.
Descargas en los gases enrarecidos. Idea de los rayos cato-
dicos y rayos X. Luz fluorescente.

MERCEOLOGIA

I
Agua pura y agua potable. Importancia del agua destilada,
Electrlisis del agua (andlisis). Hidrégeno sus propiedades.
Neutralizacion: sales. Equivalentes quimicos. Teoria at(mu-
ca de Dalton, Atomo y molécula. )

II
Acido clorhidrico y cloro. Leyes de las combinaciones ga-
seosas. Hipotesis molecular. Peso molecular. Formula qui-
mica, Valencia de Ios elementos.

11
Combustibles. Clasificacion. Poder calérico. Carbono. Pro-
piedades. Variedades alotropicas. Principales compuestos
oxigenados,
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v
Carboncs naturales: antracita, hulla, lignito y turba. Com-
posicion. Propiedades. Poder calorifico. Aplicaciones. Car-
bones naturales argentinos. Yacimiento de Ric Turbio. Co-
mercio.

v
Carbones artificiales: carbon de lefia, coke. Fabricacion.
Propiedades. Poder calorifico. Usos. Comercio, Negro de
humo, negro animal, carbdn de retorta. Aplicaciones. Desti-
lacién seca.

VI
Gas. Definicion. Gas de hulla, Obtencién, Purificacion,
Composicion del gas manufacturado. Requisitos comercia-
les. Poder calorifico. Distribucion, Gas de yacimiento.
Aprovechamiento de las reservas gasiferas argentinas. Gaso-
ductos.

VIl
Hidrocarburos, Concepto general. Destilacion simple y frac-
cionada. Petréleos. Composicidn y poder calorifico. Origen.
Propiedades, Extraccion, Destilacidn industrial y refinacidn
de los subproductos (nociones), Yacimientos argentinos y
accion de Y.P.F, Usos de los petrdleos v sus derivados. Co-
mercio,

VIII
Electrolisis de sales, bases y dcidos. Leyes de Faraday. Teo-
ria iénica. Hidroxido de sodio. Obtencidn. Propiedades. Im-
purezas. Variedades. Usos. Comercio,

IX
Carbonato de sodio, Estado natural. Métodos de obtencién.
Varicdades comerciales. Propicdades, Impurezas. Comercio.
Usos.

-18 -
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X
Carbonato de calcio, Variedades naturales. Mdrmoles. Usos.
Yacimientos argentinos. Comercio. Sulfato de calcio. Varie-
dades naturales. Yeso cocido, estuco y escayala. Aplicacio-
nes. Yacimientos argentinos. Comercio.

Xi
Oxido de calcio. Fabricacion. Variedades. Cal apagada. Usos.
Zonas caleras argentinas. Cales hidriulicas y cementos. Ma-
terias primas. Proceso de fabricacion. Propiedades. Varieda-
des. Usos. Comercio.

Xu
Vidrio. Constitucién y propiedades. Nociones sobre 1a ela-
boracién del vidrio comifin. Variedades quimicaz y comer-
ciales,

X1i
Azufre. Estado natural. Aplicaciones. Yachmientos argen-
tinos. Comercio. Principales compuestos. Acido sulfirico.
Nociones sobre los métodos de obtcncl()n Propiedades.
Usos. Comercio.

X .
Metales. Propiedades, Serie electroquimica. Estado natural.
Métodos metalirgicos. Aleaciones y amalgamas.

XV
Hierro. Principales minerales. Nociones sobre su metalurgia.
Variedades comerciales de hierro. Propiedades y aplicacio-
nes. Comercio. Yacimientos de Zapla. Establecimiento de

Palpald.

XVl
Aluminjo. Estado natural. Metaturgia (nociones). Propieda-
des y aplicaciones. Aluminotermia, Silicatos de aluminio.
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Caolin y arcilla. Variedades y caracteres. Aplicaciones: lo-
zas y porcelanas. Comercio.

xvi
Cobre, Oro. Platino. Plata. Estado natural. Obtencién. Pro-
piedades. Variedades comerciales. Usos. Principales aleacio-
nes. Comercio. Nociones sobre plateado y dorado,

Xvil
Cinc. Estafio, Plomo. Estado natural. Obtencion. Propieda-
des. Variedades comerciales. Usos. Principales aleaciones,
Comercio.

INSTRUCCIONES

El presente programa de merceologia se nicia con las nociones
mas elementales de quimica como una introduccién al tema de inte-
rés en las Escuclas de Comercig, Por ello, ] profesor debe limitarsc a
los conocimi¢ntos bixicos, ensefando en la forma mas prictica posi-
ble, sin entrar a mayores detalles quc son del dosinio de la quimica,
Por tal razém, se deja la partc experimental librada al criterio del
profesor, debiendo adecuaria al material y drogas disponibles cn el
establecimiento,

La palsbra “Comercio”, que figura en Ios temas del programa, Ui
ne ¢! siguicate alcance: produccion nacional, cxportacién ¢ impor-
macidn, precio, tgrifas aduaneras, etc, Las explicaciones se realizarin
mediante grificos y esquemas,

Conviene, por rezoncs didacticas y una buena administracion del
factor tiempo, vincular la Merccologia con la Geografia Argentina
{Economical.

Los métodos de obtencién de meiales, compucstos, etc,, se expli-
cardn en forma sencilla, clare y precisa, procurando siempre evitar
detailes y técnicas que pertenecen al dominio de la quimica indus
(rial,

Con relacion al grado de pureza, de las altcraciones y adulteracio-
nes de sustancias, sc observari igual criterio, es decir, s economizarin
lor pormenores de la quimica analitica,

E; indispensable la formacidn de un muestrario de minerales, de
materias primas, productos semielaborados, claborados y adultera-
dos, para desarrollar el programa en forma muy prictica, Esta se
complementa con eficacia realizando visitas a los establecimientos in-
duatriales y comerciales, y también, recurriendo s las proyeccones y
a la cinematografia en los casos posibles.
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GEOGRAFIA

I

El territorio argentino: porcién sudamericana, islas oceéni-
cas, Antdrtida Argentina,
Posicion geogrifica, extension y limites. Breve descripcion
de Jas fronteras argentinas.
Trabajo practico:

1} En un contorno impreso de Iz Replblica Argentina,

indicar sus limites y divisién politica,

il

Grandes unidades estructurales del territorio argentino.
Somero estudio de los sistemas orogréficos: Puna; Cordille-
ra Oriental; Sierras Pampeanas; Sistema de Tandd. Precor-
dillera de La Rioja, San Juan y Mendoza; Sistemas de la
Pampa Central y de Ja Ventana, Sistema Subandino; Cordi-
Hlera de los Andes Centrales. Andes Patagonicos-Fueguinos;
Patagbnides.
Trabajo préctice:

1) En un contorno impreso de la Repiblica Argentina,

indicar las grandes unidades estructurales,

i

Las lanuras: Mesopotania, llanura chaquedia, Hanura pam-
peana,
Ambiente de las mesetas patagdnicas y la Tierra del Fuego
exiraandina, Islas Malvinas y otras islas ocednicas, Antarti-
da Argentina,
Trabajo prictico:

1) En un contorno impreso de la Replblica Argentina,

indicar los principales accidentes del relieve.

Iv
El mar argentino. Corrientes ocednicas y mareas. Tipos de
costas y accidentes més importantes.
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Clima: factores geogrificos que lo determinan. Distribucibfl.
de las temperaturas, presion atmosférica y vientos, y preci-
pitaciones. Tipos de climas y sus variedades.

Tmbajos pricticos: ‘
1) Enpun contorno impreso de la Repuiblica ._Argentuuf,
indicar la plataforma submarina y los ‘prinmpales acci-
dentes costaneros. - _
2) En un contomno impreso de la Repiblica Argentina,
indicar fos tipos de climas y sus variedades.

v

Pendientes hidrogréficas y regimenes fluviales. La pendien-
te del océano Atlintico: Sistema del Plata, rios del sur fle la
provincia de Buenos Aires, rios patagénicos. La pendiente
del océano Pacifico. Pendientes hidrogrificas interiores: sis-
tema del Desaguadero, rios de las sierras pampeanas. Lagos
y lagunas. Aguas subterrdneas.
Trabajos pricticos: B o

1)} En un contomo impreso de la.R. Argentina, indicar

las pendientes hidrograficas y [os rios prmclpa.les. o

2) En un contomo impreso de la R, Argentina, indicar

las principales cuencas artesianas.

Vi

Geografia biolbgica: Provincias fitogeogrificas y distritos
zoogeogrificos.
Ic(l’gf ;:-irca de los principales tipos de suelos de la Repibli-
ca Argentina,
Trabajos practicos: .

1) En un contorno impreso de la Repgblica Argentina,

localizar las provincias fitogeograficas.

Vi
Etapas en el dominio del teritorio argentino. Las rutas de
penetracion y los centros de ocupacion espafiola durante el
periodo hispanico. El Virreinato del Rio de la Plata y su
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desmembramiento, Territorios que pasaron a constituir la
Repiiblica Argentina. Incorporacién efectiva de la lianura
pampeana, la regi6n patagonica y la llanura chaquefia. Breve
resefia de las cuestiones de limites. Divisién politica de la
Republica Argentina.
Trabajos pricticos:
1) En un contorno impreso del territorio argentino, indi-
car las zonas que motivaron litigios de Iimites.

VIII

Poblamiento del territorio argentino. Las corrientes coloni-
zadoras y la gran inmigracion. Cambios producidos en la
composicion étnica, costumbres, cultum y economia. La
nueva inmigracion,
Importancia de Jos censos para el conocimiento de la reali-
dad niacional. Tipos y periodicidad de los censos.
Crecimiento de la poblacién, segin los censos nacionales.
Poblacién nativa y extranjera, Natalidad, edad, sexo ¥ mor-
talidad,
Trabajo prictico:

1) Grifico de la afluencia anual de inmigrantes.

IX
Distribucidn de la pablacion. Poblacién urbana v rural, Dis-
tintos tipos de concentraciones humanas. El “Grau Buenos
Aires”. Fundacién y desarrollo de Jas principales ciudades
argentinas.
Trabajos practicos:
1) Grifico de la poblacion urbana y rural segiin los cen-
sos nacionales de 1869, 1895, 1914 y 1947,
2) En un contomo impreso de la Repiiblica Argentina,
con los limites de las regiones geogrificas, indicar las ciu-
dades de mds de 50.000 habitantes segiin el censo de
1047,
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Tremscripcibn del art, 4to, de la Resol. 63/78
comunicade por la Cire. 82/78 de DINEMS

4ta.- Recomendar que en el programa de Geografia de 4to. afio de
las Escuclas Nacionales de Comercio, en 1a unidad 1 se haga realizara
los alumnos un trabaje prictico sobre la delimitacion de la Sobera-
nia Argentina en ¢l Atlantico Sur;y en la unidad VII, al tratar las
cuestiones de limites, se ponga especial énfasis ¢n el difcrendo con
Chile, Otro tante harén los profesores de 2do. afio de las Escuelas
Nacionales de Comercio Nocturnas y de Bto, afio del Bachillerato,
en la consideracion de la unidad 1 sobre cuestiones de limites,

CIENCIAS BIOLOGICAS

Higiene y Primeros Auxilios
{Promedio: 7 clascs por bolilla)

1
Higiene, Concepto actual. Funcion educadora y profildctica.
Higiene individual, general y social. Medicina preventiva y
social. Salud y enfermedad: su valor econémico, Atributo
de 1a salud. Centros de salud. Aseo corporal. Bafics piblicos.
Vestimenta y caizado.

1)

Agentes microbianos: su accién patdgena, fuente de infec-
cidn, portadores de gérmenes. Contagio, infeccién, incuba-
cion. Defensas del organismo humano. Inmunidad natural,
adquirida y provocada. Vacuna. Anatoxinas, sueros, hema-
toterapia, etc. Desinfectantes,
Practica:

Observacion y descripcion de agentes microbianos patoge-
nos.

m
Enfermedades transmisibles y su frecuencia en la Repiiblica
Argentina. Profilaxis. Denuncia obligatoria. Esterilizacion.
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Paludismo y anquilostomiasis: epidemiologia y distribucién
geogrifica en nuestro pais. Infeccién y transmision, Medi-
das preventivas.
Prictica:

Observacion y descripcién del plasmodio de la malaria y
su agente transmisor, y del anquilostoma duodenal. Croquis
de su distribucion geogrifica en la Repiblica Argentina,

IV

Epidemias, endemias, ‘pandemias, epizootias, ejemplos. Le-
gislacion. Desratizacidn. Desinsectacion. Enfermedades
sociales: tuberculosis, lepra, cdncer, sifiles y venéreas; su
frecuencia, dispensarios y otros establecimientos destinados
al diagnostico, tratamiento y profilaxis de estas afecciones.
Tétanos, carbunclo y rabia. Profilaxis,
Prictica:

Observacion y descripcién de los agentes patogenos de la
tuberculosis, lepra, sifilis, tétanos y carbunclo.

\4
Aire: composicion de los caracteres fisico-quimicos y biol6-
gicos del agua potable. Confeccion de regimenes alimenta-
rios.

Vi

Condiciones que debe reunir una vivienda higiénica. Mate-
rias residuales y excrementicias: sistema para su aislamiento
y alejamiento. Cloacas, Basuras: recoleccidn y tratamiento,
Nociones de urbanismo, Higiene industtial. Problemas eco-
nomicos, sociales e higiénicos del industrialismo. Factores
de insalubridad segiin las industrias. Accidentes y enferme-
dades del trabajo. Su profilaxis. ..

VIl

Primeros auxilios: pérdida del conocimignto, asfixia y res-
piracién artificial. Traumatismos: tratamiento inmediato y
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" transporte, Quemaduras y descargas eléctricas, Vendajes y
apdritos.
Prictics:
Respiracion srtificial y vendajes.

viil
Ejercicios fislcon. Efectos fisioldgicos. Fjercicios correctivos
y de aplicacion. Peligras ocssionados por el exceso de ejerci-
cios.

L (Mujeres)
Higiene, Primeros Auxilios y Puericultura
(Prome dio: 6 clases por bolilta)

Al progrsma anterior agregar la siguiente unidad IX

o IX
Medici{u preventiva del recién nacido, Datos antropométsi-
cos, l.xmpicm lubntnnm, westimentas, factancia matemna,
mercenania ¥ antificial. Contagio de la tuberculosis en el am-
b:em!: familias infectado, Preventorios.
* Visita a dispensarios y preventorios.

INSTRUCCIONES GENERALES

Para las Escutlas de Comercio se incluye en ¢l programa
de Anatomiz y Fisiologia, o estudio somero del sistema
nervioso, lo cusl 0o es Sbice para gue 1 profesor lo desarro-
Ue de acuerdo con el tiempo especificado.

La ensefanss de la Higiene y Primeros Auxilios debe lle-
¥arse & cabo impertiendo nociones de cardcter prictico, es-
pecizimente referidas al cuidado de 1a salud, a la profilaxis
de las esfermedaden transmisibles y sociales, a las condicio-
nes de una vivienda y uns alimentacion higiénicas y a la pro-
teccién del obrero. Se patrocinard !a visita a fébricas, 2 los
barrios da viviendas colectivas, a 1as plantas de provision de
agua potable y a los Serviclos de Puericultura, cuendo se
trate de mujeres,
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DERECHO USUAL Y PRACTICA FORENSE

13 horas semanales)

1
El Codigo Civil. La ley. Modos de contar los intervalos en

derecha,

1
Personas. Registro def estado civil. Capacidad. Domicilio,

il
Patrimonio. Bienes del Estado.

v
Hechos y actos juridicos. Instrumentos piblicos y privados.

v
Obligaciones. Fuentes, clases, modalidades y formas de ex-
tincion mds comunes.

vl
Contratos. Contratos mds frecuentes: compraventa, loca-
cién, etc, Contrato de trabajo.

Vil
Derechos reales. Dominio y condominio. Hipoteca y prenda.

Vil
La familia. Matrimonjo. Filiacién. Parentesco. Adopcion.
Sucesiones: legitima y testamentaria.

X

La ley penal. Nociones elementales sobre las disposiciones
generales del Cadigo Penal y los delitos mds comunes.
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X
Organizacion de la justicia argentina.

XI
l*;l procedimieqto. Los juicios mds usuales: ordinario, ejecu-
:)wp, de desalojo, etc. Procedimiento ante la justicia del tra-
ajo.

X1I
Nociones generales sobre el proceso criminal y correccional.

. TRABAJOS PRACTICOS

Redaccion de escritos de demandas, contestaciones
reconvenciones. Redaccidn de escritos de apelacion, de
re.gulanon de honorarios, de declaraciones de testigos, de
dictamen de peritos. ,

Escritos de_ tramite de juicio ordinario, de juicio ejecuti-
vo, de desalojo, de consignacion de llaves v alquileres, de
declaratoria de pobreza, de peticion de alimentos. '

Redaccibn de boleto de compraventa, de fianza, Contra-

to de arrendamiento de inmuebles. Testamento. Redaccion
de una denuncia,

CONTABILIDAD

|
1) Naturaleza de la Sociedad anénima (caracteristicas esen-
ciales). Brevisima explicacién de su importancia econdmica.
2) (;onstitucién: a) Condiciones exigidas por la ley; breves
nociones de la Constitucidn inmediata y mediata ¢ escalo-
nada; responsabilidades y ventajas para los fundadores; per-
soncria juridica; inscripcidn. b) Conceptos de estatutos, ac-
ta de constitucion; programa de suscripcion. 3) Capital: a)
su formacién. Acciones; concepto, diferentes clases (al por-
tador, nominativas, preferidas, ordinarias, diferidas, de go-
ce, de fundador, etc.): suscripcién: principales derechos y
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obligaciones del accionista; integracidn en efectivo y en es-
pecies; aportes totales y por cuotas; acciones caducas; sus-
cripcion con prima. b) Redaccion en las formas usuales del
boletin de suscripcion, certificado de acciones y acciones.
Registro de accionista. ¢) Jomalizacion. Apertura de libros;
diversas formas de efectuarlas; empleo de las cuentas; capi-
tal; capital autorizado, capital suscripto y capital realizado;
acciones a emitir, acciones emitidas. Centificados de accio-
nes, accionista. Casos de aportes en especies y transforma-
cién de un comercio individual o social en sociedad andni-
ma; de emisiones con prima; de morosidad de suscriptores
(caducidad de acciones y venta por cuenta del suscriptor);
de aumento del capital. Gastos de organizacién; amortiza-
cidn de esta cuenta.

4) Administracién y fiscalizacién: a) Nociones elementa-
les sobre asamblea, sus clases, convocacién, asistencia, quo-
rum, orden del dia, derecho de voto, resoluciones (mayoria
necesaria) accionistas desidentes. Actas. b) Directorio: de-
signacion, funciones, prohibiciones y responsabilidades. Re-
muneracion. d)Intervencion de la Inspeccion de Justicia en
la fiscalizacién. 5) Balances: a) mensuales y trimestrafes.
b) Balance general. Concepto de utilidad realizada y liqui-
da.Régimen de amortizaciones. Reservas: legal, estatutaria,
concepto elemental Distribucion y pago de utilidades; re-
muneracién de directores y sindico. Dividendos provisorios
y definitivos. La sociedad anénima con agente de retencion
del impuesto a los réditos. Casos de pérdidas; utilizacién de
las reservas; reducciém y reintegro del capital, Formulas ofi-
ciales de balances; remision a la lnspeccién General de Jus-
ticia y publicacién. Ejercicios.

6) Retiro de accionistas desidentes. Casos en que puede pro-
ducirse, Determinacién del capital real y del valor de la ac-
cion. Asientos. Disolucibn y liguidacion, Disolucidn del ple-
no derecho. Disolucién por resolucién de asamblea o decla-
racién del P.E. Liquidadores. Asientos.

8) Fusién propiamente dicha y absorcidn e incorporacion,
Casos pricticos,
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9) Sociedades an6nimas extranjeras. Disposiciones sobre sus
balances y cuentas.

II

1) Debentures (Ley 8.875): a) Concepto. Distincién entre
acciones y debentures. Distintas clases: sin garantia y con
garantia especial. Flotante y combinada. Nociones elemen-
tales sobre emisién, contrato y prospecto; emisién en mone-
da extranjera; Colocacion; directa con intermediario, a la
par, sobre y bajo la par. Nociones elementales sobre fideico-
misario, designacion, funciones y remuneracién, Sistema de
cancelacion: pago integro, amortizaciones fijas acumulati-
vas. Rescate por licitacién o sorteo, Incineracién. b) Jorna-
lizacion de la emision, servicio, rescate e incineracion de de-
bentures, en las distintas condiciones y formas usuales.

I11
1) Sociedad en comandita por acciones; a) Concepto. Ré-
gimen legal. b) Jomalizacién del capital.
2) Sociedad de responsabilidad limitada: a) Concepto. No-
ciones clementales sobre su régimen legal. Caso de capital
dividido en acciones. b) Concepto. Distintas clases: consu-
mo, crédito, produccion, edificacién, seguros, etc, Nociones
elementales sobre su régimen legal (leyes 11380 y 11388)
registro de Cooperativas. b) Asientos relativos a la constitu-
cion y utilidades.
4) Sociedades de economia mixta, Nociones elementales,

51 Asociaciones civiles con personeria juridica;a) Concepto.
Diferentes clases. Formas de constitucion y organizacion. b)
Organizacion contable (un caso tipico),

v
CONTABILIDAD AGRICOLA Y GANADERA
1) Explotaciones rurales. a)Objetivos de la accién agraria,
Brevisimo concepto sobre la importancia de las explotacio-
nes rurales en nuestro pais. Clasificacion atendiendo al ob-
jeto y a la circunstancia de efectuarse en campo propio o
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ajeno, Diversas formas, segiin la clase ¢ importancia de {a
explotacion, Mecanismo de las cuentas que intervienen. Li-
bros principales y auxiliares, Documentaci6n usual. Inven-
tario y Balance, b) Jomalizacién de operaciones usuales.
3) Contabilidad ganadera: a) Organizacion: diversas formas
segin la clase e importancia de la explotacién. Mecanismo
de las cuentas que intervienen. Libros principales y auxilia-
res. Documentacién usual. Inventario y Balance. b) Jomat
lizacién de operaciones usuales, =
v

CONTABILIDAD INDUSTRIAL
1) Organizacion de las empresas industriales. El plan indus-
trial. La accién del Estado y la cooperscidn de las organi-
zaciones interesadas. Normas generales. Secciones: admi-
nistracién, almacén o deposito, fibrica, Relacion entre los
diferentes servicios. Capitales: fijos y circulantes.
2) Precio de costo preventivo y definitivo. Elementos o fac-
tores que intervienen en su determinacion (directos, indi-
rectos, fijos y variables). Amortizaciones. Subproductos.
Precio de venta.
3) Contabilidad: 2) Plan de cuentas: mecanismo de las cuen-
tas que reflejan la instalacion, el aprovisionamiento, el mo-
vimiento y los resultados de la explotacion. Andlisis especial
de 1a cuenta Fabricacién y sus divisionarias. Aplicacion del
sistema centralizador; estudio en particular de las principa-
les contabilidades auxiliares, b) Ejercicios de jornalizacién,
¢) Balance general; normas para confeccionar el inventario,
Reajuste de la cuenta Fabricacion: articulos en curso de ela-
boracion. Amortizaciones. Cuadro demostrativo de Ganan-
cias y Pérdidas,

INSTRUCCIONES
1) Las dispasiciones Jegales en vigor y los conceptos de caricter eco-
ndmico, relativos a cada uno de los puntos comprendidos en el pro-
grama, serin explicados a los alumnos en forma sintética, mediante
cuadros sinépticos, de tal manem que ¢l estudiante adquiera los co-
nocimientos elementales para la ejercitacion contable que debe rea-
lizar.
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2) La jomnalizacion sc hard lo mis intensa posible, utilizando con
preferencia em log cjercicios de clase, ¢l ¢squema de los libros Diario
¥y Mayor, para un mejor aprovechamiento del tiempo, sin perjuicio
de que ios alumnos, que a esta altura de los estudios deben saber ya
disponer los asientos en los rayados comunes de los Libros de comer-
cio, preparen €n sus carpetas, en esta Gltima forma, con la vigilancia
del profesor, los ejercicios vistos en clase,

8) El profesor tratard de presentar, cuando la naturaleza del tema
lo permita, ejercicios ordenados, breves, pero completos en cuanto a
su contenido, que comprendan la iniciacion, operaciones y balances
de los diferentes tipos de empresas que sc estudian en este curso,

4} El profesor desarrollari este programa con la siguiente extensibn
aproximada: capitulo 1, 50 clases; 11, 10 clases; IO, 15 clases; IV, 25
clases y V, 35 clases.

5) El profesor presentara en este curso, casos pricticos de jornaliza-
cion relacionados con la legislacién social e impositiva vigentes, co-
mo ser; retribuciones a los directores, empleados y obreros en cuan-
to se refiere a las retenciones y aportes a las diferentes secciones del
Instituto Nacional de Prevision Social (Jubilaciones, caja de matemi-
dad, medicina preventiva, impuesto para aprendizaje, impuesto a los
réditos, a las actividades lucrativas, a las ventas a las ganancias even-
tuales, etc,

6) Los alamnos presentaran a la mesa examinadora, carpetas o cua-
demos que contendrin todos los ejercicios planteados en el edio, re-
dactadus en las formulas o libros respectivos, y ademds, los cuadros
sinopticos aludidos en la nota nro, 1.

ESTENOGRAFIA

I

Alfabeto: Breve explicacion sobre el cardcter fonético<ili-
bico del sistema estenogréfico y sobre sus principales ele-
mentos geométricos.
1 - Consonantes. Rasgos de silaba directa: rectos Y COIVOS.
Rasgos de silaba directa, inversa y doble. Especial mencion
de los rasgos que se trazan hacia arriba y de los rasgos bisila-
bos. Formacién de palabras. Posiciones. Ejercitacién con
palabras y frases.
I - Vocales. Representacién grifica. Vocales aisladas: forma
¥ posicion, Vocal silébica: su unidn con los rasgos, posicion.
Abreviaturas: el, é1;al; uno-s, una-s; para, porque, por; pero,
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I
i . El circulito; valor del circulito; su colocacibn res-
g;i::kc’le los rasgos. Circulito inicial; posicion de} estenogra-
ma. Circulo final; escape fino y grueso; plural. Circulito me-
dial. El circulo mayor. El circulo méiximo. Circulos aislados.
Abreviaturas: si, si; esa, ese, eso; esas; esos; a la,alo;a las,
a los; y las, y les, y los.

1] o
Elipses. La elipse pequefia: valor representativo. Elipse ini-
cialp:’)e:islada; vocal inicial ¢; colocacioén respecto de'los ras-
gos; posicién del estenograma, Elipse pequefia medial y fi-
nal; plural. 1a elipse grande; silabas estre o egter. Elipse
grande inicial o aislada: estre; diferencia con la elipse peque-
fia, Blipse grande final o medial. Abreviaturas con elipse:
nosotros, vosotros. )
Abreviaturas: como, manera; mismo-s, misma-; mds o me-
nos; que se.

v

icirculos o chitos. Ganchito inicial r. Ganchito im
Sizlmlf‘Ganchitog?';a] n 6 m. Ganchitos en silaba mixta-di-
recta-doble. Ganchito final r: casos en que se emplea. Gan-
chitos coincidentes y yuxtapuestos. Unién de vocales y gan-
chitos.. $ilabas finales ral, nal: plural y derivados.
Abreviaturas: con ganchito 1 (de las-s del, de los; en el,en
la-s, en lo-s; alguno-a, ninguno-a.

A

1 Prefijo con - Prefijos estenogréficos. Prefijo con; posicién
de los estenogramas; variantes, ]

11 Voces terminadas en cion y ncion. Ganchos finales cién
y ncién en rasgos rectos y curvos. Plural.

Abreviaturas: Ganchito I (de las...enlas... esla.. quelas...
con la s... por la s...) con ganchito n{deuna ... enuna...es
una...); con elipse { de esta... en esta... es esta... es esta...)
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vl
Anteposiciones y superposiciones. Anteposicion de circulos
y elipses al ganchito 1 en rasgos rectos y curvos; al ganchito
I en rasgos curvos. Superposicidn de circulos y elipses al
ganchito inicial r en rasgos rectos; el ganchito final n en ras-
gos rectos. Superposicién medial al ganchito r y al ganchito
n, Circulos, elipses ¥ ganchitos en enlaces mediales.
Silabas finales con circulos: Silabas finales s-, 3-5-, s8-8,
Abreviaturas: Véase la bolilla XV,

Vil
Particulas inversss, vocales dobles, vocales finales. Particu-
las inversas iniciales am, ac, ig, etc.: ab, ob, en absohuto, ab-
surdo, y en los verbos absolver, absorver, observar, Silabas
iniciales con dos vocales; rasgosfinal 1. Estenogramas for-
mados por vocales exclusivametite. Omisidn de consonantes.

{Los casos més frecuentes que figuran en esta bolilla, se en-
seiiarin a medida que se realicen ejercicios con frases sobre
otrog temas, COmo se procede con las abreviaturas),

Vil

Particulas iniciales en, in, ins. Particulas en, in, seguidas de
circulos: escape inicial; posicion de los estenogramas. Par-
ticulas an, en, in, on, un en rasgo recto con ganchitos r o1
ampliacién de los ganchitos; posicién de los estenogramas;
circulito antepuesto a la ampliacion; ampliacion en las desi-
nencias endré, endria de los verbos tener y venir, y deriva-
dos. Particulas en, in, en rasgos curvo con ganchitos r o 1;
punto inicial; posicidn de Tos estenogramas, Particula adver-
sativa in: regla general, posicion de los estenogramas.

Ix
I Prefijos (continuacion); revisién del prefijo con. Prefijos
acon, descon, encon o incon, recon, circun: regla general,
pasicion; variantes. Prefijo contra. Prefijo desen,
II Voces terminadas en cidn (continuacién). Revisi6n de los
ganchos cifén y ncion. Silabas finales stacién, stracci6n, ses-
sién o izacitm, nsacién, ficacion. Plura). Terminacidn ficado.
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X

Reduccién de los rasgos. Regla general. Silaba t- implicita:
Estenogramas de medio rasgo. Reduccién inicial ; silabas ini-
ciales cate, cont-, reduccién seguida de circulos, Reduccion
medial. Reduccién final; sflabas con dos vocales. Estenogra-
mas con dos rasgos reducidos. Estenogramas con trazo de
union, Plural de voces con reduccién final. La d implicita:
caso en que 3¢ omite. Terminaciones mente y variantes:
mental y mentalmente; nadamente, nidamente; ficadamen-
te. Terminaciones dad; realidad, nalidad, catidad, etc., bili-
dad, stad, tad, tud, titud, Nombres propios. Abreviaturas
con rasgos reducidos.

X1
Limitaciones a la reduccién de los rasgos. Casos en que no
se omite la silaba t: estenogramas de dos rasgos; de méds de
dos rasgos. Casos en que no s¢ omite la silaba d.

Xi
Voces terminadas en tivo: Repla general. Otros casos. Ter-
rinacidn tivamente.

X
Prolongacidn de los rasgos. Regla general. Prolongacién de
los rasgos curvos. Limitacién; prolongacion de los rasgos s y
n. Prolongaci6n de los rasgos rectos. Plural en rasgos finales
prolongados. Nombres propios. Abreviaturas con rasgos

prolongados.

xXwv
. ) . fitos
I Gerundios. Regla general ;gerundios con pr9nombres afijos,
11 Participio y otras voces en nado, nido, mdad Participios
terminados en nado, nido. Nombres y adjetivos en nado,

nido, nidad.

XV
Abreviaturas. Voces de uso frecuente que no siguen las re-
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glas generales.
En las priieras bolillas quedan indicadas las sbreviaturas
lmprescmdlblps que conviene ensefiar en esa oportunidad;
las demés se irin empleando a medida que¢ se realizan ejer-
cicios con frases sobre los temas estudiados. :

: REVISION PRACTICA
Durante todo ¢l curso sc realizart la prictica de lo estudia-
do en ¢l dia y anteriormente; pero a! final del afio escolar se
destinarin ns Gltimas clases a la revisiém general y a la pricti-
ca de toda la grafia, especialmente de las reglas fundamenta-
les. Se harin ejercicios de dictado de textos breves con su co-
mrespondiente versiom,

INSTRUCCIONES

a) La enseflanza serd esencialmente prictica. Fuera del
tiempo destinado a las explicaciones, los alumnos escribirin
durante toda la clase, simultineamente en ¢l pizarron y en sus
cuademnon.

b) Se evitard la enunciacion de reglas por escrito, sintetiz-
z_i.ndolu ¢a titulos o subtitulos, cuando se lo juzque necesa-
rio.

. <) Los alumnos formarin una carpeta con las lecciones es-
critas que presentarin cada dia de clase,

Dichas lecciones conaistinin en ejercicios que el profesor
indicari para cada clase, en forma de repeticién de palabras,
fr'ues © textos breves, en los que se aplique lo explicado en el
dia, y en clases anteriores. Deben limitarse a textos escritos y
corregidos en clase, a fin de evitar la repeticion de crrores.

Las carpetas scrén presentadas a la Comision examinado-
ra si ésta las solicita, como también los cuadernos que con-
tengan la prictica realizada en clase,

d) Durante ¢! curso se cuidari la uniformidad y tamafio de
los rasgos, tratando de que no excedan de medio centimetro
¥ que la escritura estenogrifica sea compacta.

¢) El profesor se sujetard a las reglas determinadas por el
programa, evitando ¢l empleo de otras que s6lo pueden tencr
aplicacion a un escaso mimero de palabras, Las excepciones
admitidas se fijardn en reuniones de profesores, a fin de que
la ensefianza sea uniforme,
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INSTRUCCIONES PARA LAS PRUEBAS
DE FIN DE CURSO

Al finalizar el curso las pruebaa de cxamen se tomaran con
sujecion a las normas siguientes:

Los dos profesores que con el titular del curso integran la
comisién examinadora, presentarin ¢n ese acto varios textos
o pasajes adecuados a la capacidad intelcctual de los alumnos.
La comision examinadora elcgiri ano de esos textos y se hara
un dictado de alrededor de doscienia: palabras,

Los alumnos realizarin inmediztamentc la traduccion en
escritura comiin. Los profesores revisaran las pruebas y mar-
caran en [orma bien visible los errores cometidos en la escri-
tura estenografica y en la traduccion,

Para la calificacion se tendrin €n cuenta las siguientes in-
dicaciones, como ilustrativas dcl critcrio de los profesores que
componen la comision examinadora:

a) Se apreciard en primer término si los alumnos conocen
en general las reglas fundamentales: rasgos, circulos, elipses,
ganchos, anteposiciones y superposiciones, principales prefi-
jos y terminaciones, particulas en, in, ins, abreviaturas de uso
frecuente, reduccion de rasgos con sus principales excepcio-
nes; y prolongacion de rasgos.

Se establecera si los errores son aiglados, cometidos en al
gunas palabras y no en otras semejantes, o si su repeticion de-
muestm que €l alumno ignora o ha olvidado las reglas esteno-
grificas respectivas. Se atribuira mayor imponancia a los
errores concernientes a rasgos, circulos, ganchos y elipses.

b) Para apreciar ¢l grado de preparacion de los alumnos en
1o referente a practica de escritum, se examinaré ta forma y
aspecto de los signos; se verificard si son de tamafio adecuado
y si existe la debida proporcién en log diversos tamafios de
rasgos, clipses, circulos y ganchos,

c) Con respecto a los errores cn la aplicacion de normas o
excepciones relativas a grupos reducidos de vocablos, la comi-
sion examinadort tendra en cuenta la cantidad de esos erro-
res y los valorard ¢n relacion con el mérito de la prueba en
conjunto, sin apartarse del concepto de que lo mas importan-
te e5 que el alumno aplique con precision las reglas funda-
mentales, escriba con soltura y buena grafia y lea cormrecta-
mente.

d) La traducciom permitira determinar la preparacion de
los alumnos en cuanto a prictica de lectura de los signos es-
tenograficos, conocimiento del idioma y ortografia. Puede
servir también de complemento pama establecer la importan-
cia de Los errores en la escritura estenogrifica,
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MECANOGRAFIA

I .
Breves nociones sobre la comservacion dq lag maquinas f:le
escribir. Su limpicza, Reposicion de la cinta. M_a:g?qes az
quierdo y derecho. Su importancia. Repaso de ejercicios de
digitacion estrictamente al tacto.

Ii
Repaso de ejercicios de digitacion: alfabeto por grupos de
mano, Alfabeto directo ¢ inverso. Alfabeto aJte_mando m:_a-
yisculas y minusculas, Escritura de nimeros y signos. Espa-
cios signaculares.

111 ‘

jercici btener soltura v veloci-

rcicios de palabras y frases para o i

gﬁi crecientes. Ejercicios con palabras de letras fiobles. E‘Jer

cicios con palabras de largo incremento prosbdico. Enmien-

das y correcciones: manera de efectuarlas. Letras que per-
miten superposicion.

v

i i jercicios de centralizacién
Copia de sbreviaturas generales. Ejercicios d
de ptituios y encabezamientos. Centralizaciones en altody
centralizaciones escalonadas. Ejercicios rayados: manera de
hacerlos. Rayado insinuado. Espacios de apertura de pérra-
fo, 0 sangrias. Copia de trozos literarios en prosa. Copia de
poesias,

\Y
i iles: recibos
Copia de formularios de documentos mercant e
varli)OS, pagaré, vale, Copia de trabajos que, por su .mdolei
contribuyan a la formacién de una conciencia estética de

alumno. Copia de circulares.

Dictados de palabras de dudosa ortografia (paronimia; re-
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gles de ortograffa). Ejercicios con fines gramaticales. Dicta-
do de ejercicios que contribuyan a fijar conocimientos ad-
-Quiridos en otras asignaturs. Dictado del predmbulo de la
Constitucién Nacional, ,

Correspondencia general, Salicitudes diversas; observaciones
referentes a lay cartas. Partes que componen la carta: ¢l en-
cabezamiento {Jugar ¥ fechs), Is direccion; el tratamiento;
el cuerpo de la carta y ol predmbulo o exordio; of cumpli-
miento final, : - ,

Correcta disposicién de las partes que componen Ia carta en
<l sistema iatino. Ejercicios. Confeccién do sobres en estllo
hti!to., cou sujecién 1 lo dispuesto en la ley de Telecomuni-

- Caciones.

: ‘ X -
Ejercicios memorizados para adquirir velocidad estrictamen-
te al tacto, utilizando de preferencia oraciones de 60 espa-
<ios en [as cuales entren las 27 letras del abecedario maqui-
nal. Dictado y reproduccién de -ejercicios de escritos para
lograr velocidad creciente. -

INSTRUCCIONES

El profesor desarvollari los capitulos del prescnte programa du-
rente ¢l wiio Jectivo, con ia siguiente intensidad aproximada: cap. I,
tinco clases; I, cinco chases; Ui, ocho clams; IV, ocho claser; V,
cinco clases; VI, seis claces; VI, dos clases; VI, nueve clascs; y ca-
pituo X, ocho clases.

INSTRUCCIONES PARA LAS PRUEBAS DE FIN DE CURSD

El examen deberi rendinc indefectiblementc en méguines con
teckado cubjerio, ton excepcidn de los signos y niimeros por variar
h dirposicion de éstos en loa distintos modefos de miquinas,

La prueba consistira en lo siguiente:
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Una carta comercial ¢n el sistema latino al dictado y a una velo-
¢itlad de 125 pulsaciones por minuto (aproximadamente 18 a 20 pa-
labras por minuto).

Un dictado breve con el fin de intercalar en ¢l texto del misma
una centralizacion escalonada de tres leyendas (puede ser suplido es-
t€ punto por el encabezamients de plana, siempre que el misma con-
tenga tres leyendas centralizadas y en forma escalonadaj.

Una prueba de velocidad (3 mimutos) con texto de memoria de
60 espacioa, en el que tengan cabida las 27 letras del abecedario ma-
quinal,

{Debera realizarse en hoja aparte cada uno de los puntos enuncia-
dos).

CALIFICACION

A los efectos de la calificacion serin tenidas en cuenta las si-
guientes normas:

Se calificard la plana, la prueba de velocidad y Ia digitacion por
separado,

a) Para calificar la plana, se tendrin en cuenta: la disposicion de

la escritura (centralizacion de titulos, margenes, intedineado, etc.)

que la Mesa debe especificar antes de la prueba;

b) Para aprobar la prueba de velocidad, el alumno debe rendir

140 pulsaciones por minuto;

c} Digitacion, tres coneeptos servirin para calificaria:

Bueno, de 10 a 7 puntas (critério expuesio ¢n tercer afio).

Regular, de 6 a 4 puntos (criterio expuesto en torcer afio).

Malo, de 3 a 1 puntos (criteria expuesto en tercer afio).

La nota defmitiva adjudicada por cada profesor la constituira el
promedio de las asignadas a la plana (trabajo d¢ correspondencia), a
la prueba de centralizacién (encabezamiento o trozo de escritura
para comprobar la preparacién del alumno} y la digitacién, en nime-
ros enteros. )

Este libro se termind de imprimir en marzo de ..

en los talleres graficos de Ediciones GOUDELIAS
Defensa 856 - Capital Federal.

Hecho en la Argentina - Libro de Ediciér Argentina
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