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LITERATURA I 
CUARTO ANO 

la Edad Media española. Cuadro de conjuiito de la litera- 
tura espaiíola en este período. Breve noticia sobre el desa. 
rrollo de la poesía y de la prosa. El romancero. l as  "Coplas", 
de Manrique. La "Tragicomedia de Calisto y Melibea", de 
Rojas. 
Lectums obligrrtorms: Tres romances viejos; las "Coplas", 
de Manrique; una escena de la "Tragicomedia': 

11 
La época clásica. El siglo XVI y el Renacinuentu en EspaKa. 
La nueva poesía. Carcilaso de la Vega y Fray Luis de León. 
Noticia sobre cl desarrollo de la prosa en este siglo. 
LecNm obligalo~s: Un fragmento de la Egloga primera y 
un soneto de Garcilaso; dos odas de Fray Luis; un episodic, 
de "El Lazarillo de Tomes" y un pasaje de "Los nombres 
de Ciisto': 

111 
La dpoca clásica. El siglo XVII. Cervaiites. El teatro. h p e  
de Vega y Calderón. 
Lecturas obl@tor~s: Dos capitulas del "Quijote'?escenas 
de "Fuenteoveiu~" o de "PeribaHez"; "El alcalde de Zala- 
mea" o "La vida es sueHo"(comp1etas). 

N 
El siglo XVII. CuIteranismo y conceptismo. Góngora. Que- 
vedo. 
Lectums obligatorLs~Tres poesías breves de Góngora: un 
pasaje de 10s ''Sueños" o del "Buscon", y una poesía de 
Quevedo. 
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v 
El siglo XViiI. Caracteres de L literatura espsnola en este 
período. El daúBomo acadCmico y la comente p o p h .  
El @o XM. El mmantiejnno en el teatro y en la paria 
BCcquer. El realismo espofid en la novela. PCm Cdd&. 
iumm oMgurorhr: h a  o& de Quintana; poesías de Zo- 
rrills y Bécquer; un articulo de Larra; un capítulo de "Mi- 
sericottih"~ de "Fortumta y J h t a " ,  de Caldós. 

B) UTERATlJRA ARGENTlNA E HISPANOAMEIUCANA 
VI 

Breve noticia wbre la cultura y las letras en la Argentina y 
el resto de AmCrics, durante el período hispánico. El Jnca 
Carciisso de la Vega. Sor Juana Jnbs de la Cruz. Luis de T e  
jeda. 
Lutums obI@toriru: Un episodio de los '%omentarios r m  
les"; dos poesías de Sor Juana; ' 2 1  niño Jesis" o "Soneto 
a Santa Rosa de Lima" de Tejeda 

W 
La literatura en el periodo de la Independencia. Influencia 
clásica acadbmica. Andrés BeUo. J o d  Maria Heredia. La po- 
esía de la Revolución en el Río de la Plata. Vicente López y 
Planes. Juan Cmz Varela. ' 

Lrcbms obl@oraJ: "Silva a ia a g ~ i m l ~ r n  de h zom tó- 
d a "  de Beiio; "Al Nuipam" o "En el teocali de (Iioluia" 
de Heredia; ' 21  25 de Mayo de 1838". de Varela; el Himno 
Nacional. 

VIIl 
El romanticismo en la América espailola. Panorama de can- 
junto. La poesia. Estebankheverría. Jod  M h o L  
Lrcbms obl@t&: Un fragmento de "La cnutiva"; un 
pasaje de "Los cantos del pe-no", de Mármol; "Aures", 
de Gutiénez González. 
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b) Lecciones escritas r q l u n e n t u h ;  
C) Trabajos de elaboración personal del alumno hechos en 
dase y fuera de eiia; ue pod rh  mslstir en sinopsis; cua- 
dros de conjunto de ?pocas, encuelas. ~bneros o comentes 
literarias; resúmenes. argumentos, interpretaciones, comen- 
tarios lingiifsticos y literarios; descripción de personajes y 
caracteres; examen de la versificación de una poesía; com- 
posiciones, descriptivm y narrativas; disertación breve, dis- 
curso de cucunstancioa; cartas literarias; ensayo de crítica li- 
teraria, etc. Estos ejercicios, cuyo número no podr4 ser me- 
nor de ocho, deberhn ser corregidos y clasif~ados por el 
profesor. 

INGLES 

Pronunciación 
Como en los cursos del primer ciclo, la pronunciación se- 

r4 objeto de cuidadosa atención por parte del profesor, lo 
mismo que la entonacibn y distribucibn rítmica de la ora- 
ción. 

Vocabulario y conversación: 
Instrucciones especiales: a esta altura de los estudios los 

alumnos de las Escuelas Nacionales de Comercio han logra- 
do obtener una preparación general en el idioma inglés que 
les permite aplicar sus conocimientos para la lectura de car- 
tas, documentos, extractos, etc.. vinculados con la especia- 
lidad que cursan. El material de ensefianza a presentara en 
los dos Últimos años aparecerá en trozos originales o prepa- 
rados especialmente, se utilizarán para Iá lectura ; eier- 
citación idiomática que son habituales en las clases de idio- 
mas vivos. El vocabulario comercial a incomorarse al cono- . -~ ~~ -- ~ ~ - - ~  

cimiento del alumno en estos dos cursos será el esencial en 
la materia, pero seiá presentado en forma complementaria y 
accesoria; no debe hacerse de la ensefianza del ingles una 
ensefíiuua a base de repetición de conceptos y explicaciones 
que se estudian en castellano y otras materias del Plan de 
Estudios. Debe tenerse siempre a la vista el aspecto iünda. 
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mental de la ensehnza que exige ofrecer al alumno cuania 
oportunidad sea poaible para su ejercitacih en el manejo 
del idioma, ampliando sus conocimientos en forma gradual 
v sistemática y fortaleciendo los que ya adquiri6, en forma 
knstante. - 

Se diatribuirá la actividad del año alrededor del wnteni- 
do de no menos de doce trozos de lecturas de unas mü pP- 
labras cada uno. de autores indeses o norteamericanos, o 
preparados e s p e h e n t e  paralel m, en que aparezca el 

- 

vocabulario aue a desea enaliar: la oficina y susempleadas; 
redacción decartas de distinto tipo;abreviaturas comeroaks 
más frecuentes; documentos comerciales más conocidos;de 
la compra y venta de mercaderías; del transporte de ks mis- 
mas por aire, mar tierra y vías fluviales. importancia de ks 
comunicaciones para el desarrollo del wmercio, el c o m ,  
etc. 

Nociones gnmaticales 
Repaso incidental de ks nociones gramaticales estudiadas 
en años anteriores. Empleo de las preposiciones, conjundo- 
nes y adverbios más importantes. Reconocimiento de ks 
distintas partes de la oración. 

Ejercüacibn oral y escrita 
Lectura y conversacibn; ejercitación para la u t i b a b n  del 
vocabulario en oraciones compuestas subordinadas. Reata- 
ción de prosa y vem. 

Dictados; redacción de cartas comerciales de di tmto ti- 
po: solicitando empleo; pedido de mercadería; acusando re- 
cibo o efectuando remesa; pedir explicaciones sobre cali- 
dad, cantidad, fecha de remisión de mercaderías; pedido de 
referencias, etc. Ejercicios de aplicación. Descripciones. 



FRANCES 
Circ. 20n8 0.I.N.E.M.S. 

- 
Éitc pmguiii que nd &mlndo a los al imna del 4to. d o  de h s  

EicieLu N-a de Comercio diurno t*ne como ñdidsd: 
Paaibüiai h umunienció. m1 & lo, h n m  m i t u r i m n  pm. 

p & ~  & Li &dad c o m d .  
- CIpPa<pr a l w  naimnm en la comprrniih y de c m ,  
P@QI comoaisl -cruim y &ex- mn mhmcia  a comprar y m 
VmtsL - Fnmüiuuar a Im alumna c m  ekmmtos confemporliew de cm. 
l i z u i h  Irmcai oa relación d cmemo,  n la oconomla y a h indus- 

Emplear m h camrnsdh todos ion t i m p a  verbdea catudindob 
- Mantener diiloeos m iituacionn mkciomdu con lo1 wipoa ae- 
mánticm tmiqisdor m el oimi - E m p k  m el tia& no i to  k r e . t ~ c h l m .  fomioi verbdea y léxi- 
co aprmdidor 
- Redacta difemitu iimm de 
Lccr ta to8 m c i l l a  &donados con loi temas eaudiadoa. 

- ExpUcnr y m h u u o  tenro. - A& un mto. - R c c m p h  a b u c t m m s ,  formas v&&a y I k L o  m un texto. - Eicn%t un texto. - M b t  lw lu-I & Vabajo ni que ie de- ha actividadea 
propuam por la 'nmpm i n i i ~ t i c a .  

CAMPOS SEMANTICOS 

1- Actividades en la oficina. 
1.1. La oficina: su organigrama. Ocupwimes propia8 de 

cada uno de las agentes: directivas de los gerentes de 
personal. 

1.2. k t u n  y rsonoeimiento de: facturas. recibo de che 
ques, giros, de i n tmc ih  (devisj. 

2- Aclindades en la oucins (continuacih). 

2.1. La carta comercial: sus prtes. Lectura de di intoa 
tipos de cartas comerciales. El telex. El telegrams. 

2.2. Llamada telefónicas para requerir informes. asesora- 
miento, concertar entrevistas, etc.Dictar;tomarnotas. 

3- Actividades comerciales. 
3.1. Ventas y compras. 
3.2. Redacción de cartas; Fórmulas de encabezamiento y 

saludo. 
4- Actividades comerciales (continuación). 

4.1. Comercio exterior: Exportación e importación. Licen- 
cia de fabricación. Renovación o anulación de pedi- 
dos. 

4.2. Redacción de cartas. 

NOTA: Los dktintoa t i pa  de artm c o m d e a ,  que a continua- 
dái sc enumeran. ae rcdnctmb a medida que loa e- desamih- 
doa lo requieran: 

- anunciando nuevos productos 
- solicitando mercaderías 
- agradeciendo un envio 
- ofreciendo un envio 
- aceptando o rechazando una propuesta 

CONTENIDO GRAMATICAL 

Repaao de t oda  los conicnidos gmnuticdei tidicado8 ni el 
pr-a comapodente d 3er. año del CB. ipkndos i loi temai 
semántica que r cstudhirán m 4to. pño de Lu Esmeh~  Nacio&s 
de Comercio diurnas. 

Dada h imp-ia de loa te- que semuncian n continiuOÓn, 
y que catán intimamente vinmhdo~ con el l6UFo comncinl &b& 
ser tratados exhsuativamnite. 

- Le Subjonctif: 
a) présent . - 

'Y1 faut que nos foumisseun t iment  t0uiOUn ieun 
pmmesses': "Je semk bien heureur que h Mai¿un Bm- 

b) P& 
"n faut que vms ayez fm't ce imvail mant midi': 
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- Le Conditiomel pdsent 
"Si je gupmis ie gms b t ,  je le pa~wmlc avec toi" 
"Sana cette m I e  mclchhe, nau ne par~~ions Pos 
r é p o n i ~  b h demande en temps v m b "  
'Selon h mdio il y aumit diz nwns': 

- Le Conditionnel de poiiteree 
"Je vms semir remmuwnt de bien vmlo ir... " 

- Le voix passive 
"Un rayon alimentation sem cuverr pm les Calmes 
Nantaises ': 

- Le Style indirect 
a) pdsent: 

"Le Directeur [ui dit de prépmer J'envoi de lo dom- 
mentatiun" 

b) p m i  
'Z'employe m'o déclaré que les bureaw fememient li 
huit heures" 

- L'emploi du gdrondif 
"En aitendant vune réponse, je vms prie cher Monsieur 
d 'accepter mes salu tationes empressées " 

- Les adverbes en "ment': 

BlBUOGRAFlA 
- "Ecrire a tout le monde" par Raimond LICHET - Ed. Hacchctte. 
- 'Ecrim u Convaincrc" par Génr Vigncr - CoU. hi t&  - Ed. Hach. 
. "Inmduction au Frangali Commercid" par Bcmard Crcsron - Ed. 

Didkr. 
- "Le F m ~ a i i  du SecrétaMt CommcrOd" par M. Dany, J .  Geliot, 

M. L Pariíet - Edit Hachene. 
- 'Manuel du F ~ n g . 4 ~  Commencid a 1iisag-e dcr ;trangrs" par G. 

Maugw er J. C h m n .  Edit. Larouur. 

N.E: Sc mamienda a los Srs. Profesores la lectura de la Circ. 1691 
78, del 26-7-78, sobrc SUGERENCIAS PARA LA APUCACION 
DE LOS PROGRAMAS DE FRANCES PARA 4to. y Sto. ANO DE 
LAS ESCUELAS NACIONALES DE COMERCIO. 

MATEMATiCA 
Rer. Min. Nro. 598166 - Circ. Nro. 91166 

1 
NUMEROS REALES. Revisión de los números racionales. 
Entre dar racionales siempre hay otro racional. Representa- 
ción de los racionales en la recta; conjunto denso. Existen. 
cia dc irracionales; probar que raíz cuadrada de dos no a 
racional. Sucesiones de números raeionalcs; expresiones de- 
cimales no periódicas. Númcm real. Apmximación decimal 
o binaria de un n h e m  real. Cálculos m n  númems reales, 
incluyendo operaciones con el valor aritmdtico de radicales 
y racionalización de denominadores (casos mncillos). Poten- 
cias de exponente racional. 

n 
NUMEROS COMPLUOS. D e f i i ó n  de pares ordenados 
de números reales, establecida una relación de equivalencia 
y defuiidas las operaciones de adición y multipiieaci6n. 
Operaciones con númems complejos en forma binómica. R e  
presentación geomdtrica de los nhnems complejos; módulo 
y argumento; forma polar y lrigonomitrica. Potencias de 
exponente entem. Las dos raices cuadradas de un número 
real. 

m 
FUNCIONES ELEMENTALES. Revisión del concepto de 
función; dominio y codominio. Funciones dadas por ecua- 
cioncs. por tablxi y por gráficos. Funcioncs cuadráticas: 
distintos casos. La ecuación de 2do. grado: rmlueión com- 
pletando el cuadrado. Suma y pmducto dc las raices. Proble- 
mas de 2do. grado. Función cxponcnchl y íunci8n logarit- 
mica. Logaritmos decimales; pmpicdadcs. Cálculo logarít- 
mico. Manejo de tablas. Cambios de base. Escala logaritmi- 
ca. 



FISJCA 
(Don honr vmsrulcr Romcdio: cinco ckvs por botilk) 

N 
SUCESIONES. Sucesiones an'tmdtins y geom&rieas. De- 
ducción de las fórmulas fundamentales. Concepto de limite 
de una sucesión de n ú m e m  reales. Suma de una serie infmi- 
ta. 

v 
COMBINATORiA. Variaciones, permutaciones y combina- 
ciones simples: deducción de las fórmulas básicas. Número 
combinatono. Producto de factores bimomiales. Binomio de 
Newton. Validez para exponente negativo o fraccionario. El 
número e. 

VI 
NOCIONES DE ESTADISTICA Y PROBABILIDADES. 
Objeto e importancia de la Estadistica. Universo o pobla- 
ción; atributos cualitativas y cuantitativar. Frecuencia. Pa- 
dmetros característicos de una distribución de frecuencias: 
de posición y de dispersión. Histogramas. Polígono de fre. 
cuencias. 
Introducción al cálculo de probabilidades. Defmición clási. 
ca de Laplace. Introducción de la nociún de probabilidad en 
forma axiomiticn. Probabilidad total y compuesta. Probabi- 
lidad condicionada. Empleo de la teoría de los conjuntos. 
Problemas simples. 
Variables aleatorias. Esperanza matemática; significado 
practico. Pmebas repetidas. Distribución binomial. Aplica- 
ciones. Ideas sobre distribución normal. Aplicación estadís- 
tica. Intervalos de confianza. Cuna  de Causs. 

Los ejemplos se r e f e r i h  preferentemente a encuestas, in- 
vestigaciones de mercado u otras cuestiones de interés co- 
mercial o económico. 

1 
Idea del movimiento vibratorio y de su propagación. Ampli- 
tud. periodo, frecuencia y lon@tud de onda. Vibrscioncs 
transversales y longitudirtales. 
Acústia: El sonido; su producci6n y caracteristicas. Su 
propagación. Velocidad de propagación en distintos medias. 
Reflexión del sonido. Eco. 

11 
Opticn. Cuerpos luminosos y no luminosos. Cuerpos trms- 
parentes traslúcidos y opacos. Propagación de la luz. Conse- 
cuencias de la propagación rectilinea de la h. Velocidad de 
propagación. Fotometria. Leyes de iluminación. Fottnnetro 
de Bunsen. Unidades fotom6tricas. 

III 
Reflexión de la luz. Defmiciones y leyes. Espejos phnai. 
Formación de imágenes. F&pejos esfkricos. Defmiíciones. 
Marcha de rayas. Formación de imágenes. 
Refracción de la luz. Defmiciones y leyes. Angub limite y 
reflexión total. 
Risma. Marcha de un rayo a traves de un prisma. 
Dispersión y recomposición de la luz blanca. 

IV 
Lentes. Definiciones. Marcha de rayos. Clasificación de lar 
lentes. Formación de imágenes en las lentes convergentes y 
divergentes. Convergencia de una lente. 
El ojo desde el punto de vista óptico. Defectmde l a  visión 
e idea de su correeeión. 
Instnimentos de óptica. Lentes de aumento, ~nicmscopio 
compuesto y anteojos astron6micos y terrestres (marcho de 
rayos exclurivamente). Idea de la mzíquina fotográfier y de 
los aparatos de proyección. 

- 1 5 -  



v 
Ma~netismo. Polos de un imán. Acción recíproca. Campos 
magndticos. Inducción magndtica. 
Magnetismo terrestre. Declinación magndtica. Brújula. 

VI 
Ekdrostática. Electrización por frotamiento. Buenos y ma- 
los wnductores. Ley de Coulomb. Unidades c4.s. y prácti- 
ca de cantidad de electricidad. Campo eléctrico. Potencial 
eldctrico. Unidad práctica de potencial. 
Capacidad eléctrica. U ~ d a d  práctica. Idea de los condensa- 
dores eléctricos. 

VI1 
Electrodinámica. Corriente eléctrica. Fuerza electromotriz e 
intensidad. Unidades prácticas. 
Efectos de la corriente eléctrica (magndticos, caloríficos y 
químicos). Idea del galvanómetro, voltímetro y amperíme- 
tro. 
Ley de Ohm. Resistencia eléctrica de un conductor. Unidad 
práctica de resistencia. Resistencia de un conductor homo- 
géneo en función de sus dimensiones. Reóstatos. Potencia 
eldctrica. Unidad práctica. 

VI11 
Efectos caloríficos de una corriente eléctrica. Ley de Joule. 
Aplicación del efecto Joule. Fusibles. 
Efectos químicos de la corriente eléctrica. Ejemplos de 
electrólisis. Leyes de Faraday. Aplicaciones de la electróli- 
sis. 
Fenómenos de polarización. Elemento Volta. Idea de las pi- 
las comunes con despolarizantes. Acumuladores. 

IX 
Electromagnetismo. Campo magnético de una corriente rec- 
tilínea, de un solenoide y de un electroimán. CampaniUa 

eléctrica y teldpfo. Aceiód de un campo magndtico sobre 
una comente eléctrica rectilúiea. Idea del motor eiéctrico 
de comente continua. 

X 
Inducción electmmagndtica. Experimento fundamental. 
Fuerza electromotriz y sentido de la comente inducida. Bo- 
bina de Ruhmkorff. Comente inducida en un conductor 
que se desplaza en un campo magnbtico. Idea de los genera- 
dores de corriente alternativa y wntmua. Idea del transfor- 
mador. 

XI 
Descargas eldctricas. Ondas hertzianas. Resonancia eldctrica. 
Sintonización. Detectores. Idea de la telegrafía y de la tele- 
grafía sin hilos. 
Descargas en los p s  enlarecidos. Idea de los rayos cató- 
dims y rayos X. Luz fluorescente. 

1 
Agua pura y agua potable. Importancia del agua destilada. 
Electrólisis del agua (análisis). Hidrógeno: sus propiedades. 
Neutralización: sales. Equivalentes químicos. Teoría atómi- 
ca de Dalton. Atomo y moldcula. 

11 
Acido clorhídrim y cloro. Leyes de las combinaciones ga- 
seosas. Hipótesis molecular. Peso molecukr. Fórmula quí- 
mica. Valencia de 10s elementos. 

111 
Combustibles. Clasificación. Poder calórico. Carbono. Ro- 
piedades. Variedades alotrópicas. Principales compuestos 
oxigenados. 
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N 
Carboncs naturales: antracita, hulla, lignito y turba. Com- 
posición. Propiedades. Poder dorífico. Aplicaciones. Car- 
bones natudes aigentirms. Yacimiento de Rio Turbio. Co- 
mercio. 

v 
Carbones artificiales: carbón de leila, cokc. Fabricación. 
Propiedades. Poder calorifico. Usos. Comercio. Nego de 
humo, negro animal. carbón de retorta. Aplicaciones. Desti- 
lación seca. 

VI 
Gas. D e f ~ c i ó n .  Gas de hulla. Obtención. Purificación. 
Composición del eas manufacturado. Requisitos comercia- 
les. Poder calorífico. Distribución. Gas de yacimiento. 
Aprovechamiento de las reservas gasiferas argentinas. Gaso- 
ducto~. 

VI1 
Hidrocarburos. Concepto gened. Destilación simple y frac- 
cionada. Petróleos. Composición y poder calorifico. Origen. 
Ropiedades. Extraccióii. Destilación industrial y refinación 
de los subproductos (nociones). Yacimientos argentinos y 
acción de Y.P.F. Usos de los petróleos y sus derivados. Co- 
mercio. 

MI1 
Electrólisis de sales, bases y icidos. Leyes de Faraday. Teo. 
ría iónica. Hidróxido de sodio. Obtención. Propiedades. Im- 
purezas. \'ariedades. IJsos. Comercio. 

Ix 
Carbonato de sodio. Estado natural. Métodos de obtención. 
Variedades comerciales. Propiedades. Impurezas. Comercio. 
usos. 

X 
Carbonato de calcio. Variedades mhtnles. Mármoles. Ums. 
Yacimientos argentina Comercio. Sulfato de caicio. Varie- 
dades naturaies. Yeso cocido, estuco y cuayok. Aplicacio- 
nes. Yacimientos argentina Comercio. 

XI 
Oxido de calcio. Fabricación Variedades. Cal apagada. Ums. 
Zonas d e r a s  argenünas. CaLs hidráulicas y cementos. Ma- 
te& primac. Proceso & fabricacih. Propiedaded. Varieda- 
des Uson Comercio. 

W 
Vidrio. Constinici6n y propiedades. Nocionea sobre la ek- 
bo rdón  &l vidrio común. Variedades qufmicas y comer- 
ciales. 

m1 
Azufre. Estado n a t d  Aplicaciones. Ya9niientos ugm- 
tinos. Comercio. Principaieu canpuestos. A d o  ulfiirieo. 
Nociones sobre los métodos de obtención. Propiedades. 
Usos. Comercio. 

m 
Metales. Propiedades. Serie electroquLnica. Estado n a t d  
Mdtodos metalúrgicas. Aleaciones y amalgamas. 

XV 
Hierro. Rincipales minerales. Nociones sobre su metahirgia 
Variedades comerdes  de hierro. Propiedades y aplicacio 
nes. Comercio. Yaeimientm de Zapla. EÍtablccimiento de 
Palpaiá. 

XVI 
Aiuminio. Estado n a t d  Metahirgia (nociones). Propieda- 
des y aplicaciones. Aluminotemiia. Süicatos de aluminio. 



Caolín y OI&. Variedades y cmcteres. Apücaciones: lo- 
m y porcelanas. Comercio. 

Xvn 
Cobre. Oro. Fintimo. M. Estada natural. Obtentih. Ro-  
piedades. Variedades wmrciaies. Usos. Principales aleacio- 
nes. Comercio. Nodonni sobre plateado y dorado. 

XVlu 
Cinc. Enafío. Plomo. Estado nahirel ObtmciQ. Propieda- 
des. Variedadea comrciales. Usm Riiápales deadones. 
Comercio. 

INSTRUCCIONES 
El p-ne pmgnm de mcradag í .  a iach con hs nodan 

mi> elmirntsks & química camo uru in-h al tema dc in tc  
6 en hs ErucLi dc Camudo. Pcr ello, d pmfemr dcbe ümitsm a 
la. comdmimtos bá6cc6. mpeñnndo en Is f a m a  mii  riráctica P ~ Y -  ~~~~~ ~ 

blc, sineninr i maqom &uIks quc son &l dominio dc Is qui&cp 
Por d razón. oe deja Is p m c  cverimcnfal b d  al criterio del 
piofnor, dcblendo admisrlr al miicnal y -PO diaponiblcr cn e l  
- - - - -. .. -. 
ia palabra 'Caiemo". que óyn ni Los rema dci pmwm%ti. 

ne cl i p r n i c  dance: pmdumiái nacional. oiporución c impar- 
mdón, pmio, &tu P~&WN, CIC. h e.plX.0on~1 m rralkanin 
medLnte (p"Rco~ y equcmai. 

Conviene. pei r ~ o r r s  didámkai y una b u e ~ a d m i n i ~ u i « ó n  del 
factor tiempo, vLinilar k Mnccologii c m  k Gwsrafía Arscnfini 
(Económica). 

La.  métodos de obtención dc mcralcq compucitos, etc:, ee expli. 
cuán m fonna r n c i h ,  dua y p m i u .  pmai ranb  siempre evitar 
dctallea y técnicw que pmenecen al domioio de la química indu, 
ÚiaL 

Cm xluión d grado de puxza, de hi altcmcionc. y Pdultencio 
nsi & ruaunslw, + obrdigial~terio,csd«ir,~econcmizardn 
lor pornimores de la químici d í t i c a .  

Es indirpmssble ia fomiarión de un mueauasio de minerales, de 
mate- p r M q  pmdunoa s%tdabondoi, claboindor y adultera- 
dos. para dewollar  el pmmrni  en €- muy pristica. Esta se 
complemmta con e k a c h  rcnlllandoviútwal<nes&~ntosin- 
duitrlllei y s o m u c i l e ,  y Pmbihi, x a n i m d o  s Lsl pmyeeaones y 
a Is cinernatografú m Im casos posibles. 
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1 
El territorio argentino: porcibn sudamericana, islas wáni- 
cas, Ant4rtida Argentina. 
Poaicibn geografica, extsnY6n y limites. Breve descripción 
de las fronteras argentinas. 
T m w  pnictdro: 

1) En un contorno impreso de la República Argentina, 
indicar sus limites y división política. 

Il 
G m d m  unidades mmcturales del territorio argentino. 
Somero estudio de los sistemas o ~ w s :  Puna: Cordille- 
ra Orimtai; Sienas Pampeanas; Sieoio  de Tandü. Recor- 
dulera de La Riaja. San Juan y Mmdoza; Wcmas de la 
Pampa Central y de la Ventana. S i m a  Subandiio; Cordi- 
llera de los Andes Centrales. Andes Patagónicos-Fueguinos; 
Patag6nides. 
Tmbajo p&áct*o: 

1) En un contorno impreso de la Repúbüca Argentina, 
indicar las grandes unidades estructurales. 

111 
Las Uanuras: Mesopotamia, Uanum chaqueila, llanura pam 
peana. 
Ambiente & las mesetas patagónicas y la Tierra del Fuego 
extraandinr. islas Malvinas y otras islas oceánbs. Antárti- 
da Argentina. 
mhjo pnitlico: 

1) En un contorno impreso de la Repiibüca Argentina, 
indicar los principales accidentes del relieve. 

IV 
El mar argentino. Comentes oceánicas y mareas. Tipos de 
costas y accidentes másimportantes. 



Clima: factores geogdfua que lo determinan. Distribucibn 
de las temperaturas, presi6n atmosfhrica y vientoq y preci- 
~itaciones. Tipos de climas y sus variedades. 
Tmtlq'oa pnkiefiros: 

1) En un wntomo impreso de la Rcpiblica Arganüni, 
indicar la plataforma submarina y los principales acci- 
dentes uwtanems. 
2) En un contorno impreso de la República Argentina, 
indicar los tipos de clúnss y sus variedades. 

v 
Pendientes h i d r o & i i  y regímenes flunales. La pendien- 
te del océano Atlúntiw: Sistema del Plata, ríos del sur de la 
pmvincia de Buena Aires, ríos patagbnicos. La pendiente 
del océano Pacífm. Pendientm hidrofl~cas interiores: sin- 
tema del Dessguadem, ríos de las sierras pampeanas. Lagos 
y lagunas. Aguas sub t e rha s .  
-miUios p&llros: 

1) En un contorno impreso de la R. Argentina. indicar 
las pendientes hidmgrhficas y los ríos principales. 
2) En un contorno impreso de la R. Argentina, indicar 
6s principales cuencas kesianas. 

VI 
G e m f í a  biolkica: Provincias fitogeognüicas y distritos - ~- - 
zoogeográficos. 
Idea acerca de los principales tipos de suelos de la Repúbli- 
ca Argentina. 
mbajos prócticos: 

1) En un wntomo impreso de la República Argentina, 
localizar Las provincias fitogeogdficas. 

VI1 
Etapas en el dominio del territorio argentino. Las rutas de 
penetración y los centros de ocupación española durante el 
período hispánico. El Virreinato del Río de la Plata y su 

desmembramiento. Territorios que pasaron a constituir la 
República Argentina. Incorporaci6n efectiva de la Uanura 
parnpeana, la regibn patagónica y la Uanura chaquelia. Breve 
reseiia de las cuestiones de límites. División política de la 
República Argentina. 
Tmbajos pkricus: 

1) En un contorno impreso del territorio argentino, indi- 
car las zonas que motivaron litigios de límites. 

VI11 
Poblamiento del territorio argentino. i a s  coriientes coloni- 
zadoras y la gran inmigración. Cambios producidos en la 
coniposición htnica, costumbres, cultura y economía. La 
nueva inmigración. 
Importancia de los censos para el coiiocimiento de la reali- 
dad nacional. Tipos y periodicidad de !os censos. 
Crecimiento de la población, segúii los censos nacionales. 
Poblacih nativa y extranjera. Natalidad, edad, sexo y mor- 
talidad. 
Trabajo pnicrh:  

1) Grifiw de la afluencia anual de inmigrantes. 

IX 
Distribución de la población. Población urbana y rural. Dú- 
tintos tipos de concentraciones humanas. El "C;raii Buenos 
Aires". Fundación y desarrouo de las principales ciudades 
argentinas. 
Tmbujos pklicos: 

1) Gráfico de la población urbana y ~ r a l  según los cen- 
sos nacionales de 1869, 1895, 1914 y 1947. 
2) En un contorno impreso de la República Argentina, 
con los limites de las regiones geográficas, indicar las ciu- 
dades de más de 50.000 habitantes según el censo de 
1W7. 



Tnsciipclk W u<. 40. L Ii R a d .  63/78 
amunlalo pir Ii Circ. 8M8 d i  DlNEMS 

40.- Recommdu quc m el pr-n de Gcopf in  dc 4to. a i o  de 
lu Emdsi NaOonaJee dc Comercio, en la unidad I K haga d a r  a 
los ihimnoa un trabajo práctico sobre h ddimitarión de la Soben- 
nis Argentina en cl Atlántico Sur; y en In unidad W. al tratar la 
cuestiones de limites, K ponga e m i r l  t n f a i  cn el difcmdo con 
Chüe. O m  hnto harán loa pmfemrea de 2do. d o  de Ips h e L ,  
N w i o d e s  de Comercio N o c m  y de ato. a i o  d d  Bachillcnto, 
cn k coiciderarión de k unidad I sobre cueetioncs de limites. 

CIENCIAS UlOLOClCAS 

Higiene y Primeros Auxilios 
(Pmmcdio: 7 cLrn por bolih) 

1 
Higiene. Concepto actual. Función educadora y profdáctica. 
Higiene individual, general y social. Medicina preventiva y 
social. Salud y enfermedad: su valor económico. Atributo 
de la salud. Centros de salud. Aseo corporal. BaRos públicos. 
Vestimenta y caizado. 

11 
Agentes microbianos: su acción patógena, fuente de infec- 
ción, portadores de gérmenes. Contagio, infección, incuba- 
ción. Defensas del organismo humano. Inmunidad natural, 
adquirida y provocada. Vacuna. Anatoxinas, sueros, hema- 
toterapia. etc. Desinfectantes. 
~ á f t i c a :  - 

Observación y descripción de agentes microbiaiios patóge- 
nos. 

u1 
Enfermedades transmisibles y su frecuencia en la República 
Argentina. Profdaxis. Denuncia obligatoria. Esterilización. 
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Paludismo y anquüostomiaPio: epidemiología y di i r ibucih 
geográfica en nuestro país. Infección y transmisión. Medi. 
das preventivas. 
Práctica: 

Observación y descripción del plasmodio de la malaria y 
su agente transmisor, y del anquilostoma duodenal. Croquis 
de su distribución geográfica en la Repúbüca Argentina. 

nr >. ,... : . 
Epidemias, endemias, pandemias, epizootias, ejemplos. Le- 
gislación. Desratización. Desinsectación. Enfermedades 
sociales: tuberculosis, lepra, cáncer, sífiles y venkreas; su 
frecuencia, dispensarios y otros establecimientos destinados 
al diagnóstico, tratamiento y profdaxis de estas afeccinies. 
Tétanos, carbunclo y rabia. Proñlaxis. 
Ráctica: 

Observación y descripción de los agentes patógenos de la 
tuberculosis, lepra, síiiüs, tétanos y carbunclo. 

v 
Aire: composición de los caracteres físiccquímicos y bid& 
gicos del agua potable. Confección de regímenes alimenta- 
nos. 

VI 
Condiciones que debe reunir una Menda higiénica. Mate- 
rias residuales y excrementitias: sistema para su aislamiento 
y alejamiento. Cloacas. Basuns: recolecci6n y tratamiento. 
Nociones de urbanismo. -Higiene industrial. Roblemas eco- 
nómicos, sociales e higibnicos del industrialismo. Factom 
de insalubridad según las industrias. Accidentes y enferme 
dades del trabajo. Su profdaxis. 

VI1 
Primeros auxilios: pérdida del conocimiento, asfvOa y m- 
piración artificial. Traumatismos: tratamiento inmediato y 



ífnnsporie. Quemaduras y deseargas d15ctricac. Vendajes y 
apósita. 
FliaiCa: 

R e ~ p i r a ~ h  atificisl y vmdajei. 

VI11 
Ejercicio6 f iska Ekctm fid.gícos. Ejercicios correctivon 
y de apacoEi6n. Peligras ocadonados por el exceso de ejerei- 
cion. 

(MuPm) 
Higiene, Rimeros  Auxilios y Puericultum 

(rmpídia: 6 ciurs pa boiüia) 

Al prograna anierlor i$egar la sigviente iniidad IX 

1X 
Medicini p r r r i l t h  del redn  nacido. DPtw antmpométri- 
Cm. h P I E #  ~ t w k h ,  rntLncntu, Irciancia materna. 
mrcenui i  Y rriifial. Contagio de la tuberculosis en el am- 
bientcfamihr inkaado. Rnentorios. 
Ma*r: 

Visita a &peruanos y prerentoria. 

INSTRUCCIONES GENERALES 
Para 1s. Esn*l. de Comercio sc inchiyc en el programa 

de Anatomta y Fa-. el uhidio wmem del sistema 
nervioso, b md no es bbice para que el profesor lo de- 
Uo de r w r d a  m si tiempo gpecir>cado. 

La snuñmm de i r  H-ne y Rimerca Auxiüca debe 11.- 
v u u  i ubo bnpmticndo nociones de d c t e r  prbctko. e s  
Psci.bnrnte rsfsrldps ai cuidado de la ishid, a la pmfiiaxm 
de l u  ollrclmcdmdes truiwidblcs y socides, a ks condicio- 
nen de una vhlenda Y una aümtntación hjgibnicps Y a 1s pro- 
tección del obmo. Se p a t m c h d  la visita a fhbricaa. a los 
bedos da viviendas c o k t h ~ ,  a plantn de p m W n  de 
i4ua pdibk y a loa llsnick de Puedculhin. cuando le 

bate da mujacs. 

DERECHO USUAL Y PRACTICA FORENSE 
13 horas remanale) 

1 
El Código Civil. La ley. Modos de contar los intervalos en 
derecho. 

11 
Personas. Registro del estado civil. Capacidad. Domidio. 

111 
patrimonio. Bienes del Estado. 

IV 
Hechos y actos jurídicos. Instrumentos públicos y privados. 

v 
Obligaciones. Fuentes, clases. modalidades Y formas de ex- 
tinción más comunes. 

VI 
Contratos. Contratos más frecuentes: compraventa, loca- 
ción, etc. Contrato de trabajo. 

VI1 
Derechos reales. Dominio y condomlliio. Hipoteca y prenda. 

Vlll 
La familia. Matrimonio. Filiación. Parentesco. Adopción. 
Sucesiones: legítima y testamentaria. 

1X 
La ley penal. Nociones elementales sobre las disposiciones 
generales del Cíidigo Penal y los delitos más comunes. 



X 
Organización de la justicia argentina. 

XI 
El procedimiento. Los juicios más usuales: ordinario, ejecu- 
tivo, de desalojo, etc. Procedimiento ante la justicia del tra- 
bajo. 

XII 
Nociones generales sobre el proceso criminal y correccional. 

TRABAJOS PRACTICOS 
Redacción de escritos de demandas. contestaciones, 

reconvenciones. Redacción de escritos de apelación, de 
regulacih & honorarios, de declaraciones de testigos, de 
dictamen de peritos. 

Escritos de t r h i t e  de juicio ordinario, de juicio ejecuti- 
vo, de desalojo, de consignación de Uaves y alquileres, de 
declaratoria de pobreza, de petición de alimentos. 

Redacción de boleto de compraventa, de fianza. Contra- 
to de arrendamiento de inmuebles. Testamento. Redacción 
de una denuncia. 

CONTABILIDAD 
1 

1) Naturaleza de la Sociedad anónima (caracteristicas esen- 
ciales). Brevísima explicación de su importancia económica. 
2) Constitución: a) Condiciones exigidas por la ley; breves 
nociones de la Constitución inmediata y mediata o escalo- 
nada; responsabilidades y ventajas pan los fundadores; per- 
sonería jurídica; inscripción. b) Conceptos de estatutos, ac- 
ta de constitución; programa de suscripción. 3) Capital: a) 
su formación. Acciones; concepto, diferentes clases (al por- 
tador, nominativas, preferidas, ordinarias, diferidas, de go- 
ce, de fundador, etc.): suscripción: principales derechos y 

obligaciones del accionista; integnci6n en efectivo y en es- 
pecies; aportes totales y por cuotas; acciones caducas; sus- 
cripción con prima. b) Redacción en las formas usuales del 
boletín de suscripción, certificado de acciones y acciones. 
Regbtro de accionista. c) Jomalización. Apertura de libros; 
diversas f o m s  de efectuarlas; empleo de las cuentas; capi- 
tal; capital autorizado, capital suscripto y capital realizado; 
acciones a emitir, acciones emitidas. Certificados de accio- 
nes, accionista. Casos de aportes en especies y transforma- 
ción de un comercio individual o social en sociedad anóni- 
ma; de emisiones con prima; de morosidad de suscriptores 
(caducidad de acciones y venta por cuenta del suscriptor); 
de aumento del capital. Gastos de organización; amortiza- 
ción de esta cuenta. 
4) Administración y fiscalización: a) Nociones elementa- 
les sobre asamblea, sus clases, convocaciÓn, asistencia, quo- 
rum, orden del día, derecho de voto, resoluciones (mayoría 
necesaria) accionistas desidentes. Actas. b) Directorio: de- 
signación, funciones, prohibiciones y responsabilidades. Re- 
muneración. d)Intervención de la Inspección de Justicia en 
la fiscalización. 5) Balances: a) mensuales y trimestrales. 
b) Balance general. Concepto de utilidad realizada y Iíqui- 
da.Régimen de amortizaciones. Reservas: legal, estatutaria, 
concepto elemental.Distribucióii y pago de utilidades; re- 
muneración de directores y síndico. Dividendos provisorios 
y defmitivos. La sociedad anónima con agente de retención 
del impuesto a los réditos. Casos de perdidas; utilización de 
las reservas; reducción y reintegro del capital. Fórmulas ofi- 
ciales de balances; remisión a la Inspección General de Jus- 
ticia y publicación. Ejercicios. 
6) Retiro de accionistas desidentes. Casos en que puede pro- 
ducirse. Determinación del capital real y del valor de la ac- 
ción. Asientos. Disolucibn y liquidación. Disolución del ple- 
no derecho. Disolucibn por resolución de asamblea o decla- 
raci6n del P.E. Liquidadores. Asientos. 
8) Fusión propiamente dicha y absorción e incorporación. 
Casos prácticos. 
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9) Sociedades anónimas extranjeras. Disposiciones sobre sus 
balances y cuentas. 

11 
1) Debentures (Ley 8.875): a) Concepto. Distinción entre 
acciones y debentures. Distintas clases: sin garantía y con 
garantía especial. Flotante y combinada. Nociones elemen- 
tales sobre emisión, contrato y prospecto; emisión en mone- 
da extranjera; Colocación; directa con intermediario, a la 
par. sobre y bajo la par. Nociones elementales sobre fideico- 
misario, designación, funciones y remuneración. Sistema de 
cancelación: pago íntegro, amortizaciones fijas acumulati- 
vas. Rescate por licitación o sorteo. Incineración. b) Joma- 
lización de la emisión, servicio, rescate e incineración de de- 
bentures, en las distintas condiciones y f o m s  usuales. 

111 
1) Sociedad en comandita por acciones; a) Concepto. Rb- 
gimen legal. b) Jomaiizaci6n del capital. 
2) Sociedad de responsabilidad limitada: a) Concepto. No- 
ciones elementales sobre su régimen legal. Caso de capital 
dividido en acciones. b) Concepto. Distintas clases: consu- 
mo, crbdito, producción, edificación, seguros, etc. Nociones 
elementales sobre su rbgimen legal (ieyes 11380 y 11388) 
registro de Cooperativas. b) Asientos relativos a la constitu- 
ción y utilidades. 
4) Sociedades de economía mixta. Nociones elementales. 

5) Asociaciones civiles con personería juiidica;a)Concepto. 
Diferentes clases. Formas de constitución y organización. b) 
Organización contable (un caso típico). 

N 
CONTABILIDAD AGRICOLA Y GANADERA 

1) Explotaciones  des. apbjetivos de la acción agraria. 
Brevísimo concepto sobre la importancia de las explotacio- 
nes n ide s  en nuestro país. Clasificación atendiendo al ob- 
jeto y a la circunstancia de efectuarse en campo propio o 

ajeno. Divrmm formar, rgún la clase e Importancia cie (r 
explotaci6n. Mecanimio de las cuentas que intervienen. I- 
bros principales y auxiliares. Documentación usual. Inven- 
tario y Balance. b) JomaüzaciQ de operaciones usuales. 
3) Contabilidad ganadera: a) Organización: diversas formas 
según la clase e importancia de la explotación. Mecanismo 
de las cuentas que intenienen. Libros principales y auxilia* 
res. Documentaci6n usual. Inventario y Balance. b) Joma* 
iización de operaciones usuales. 

v 
CONTABILIDAD INDUSTRIAL 

1) Organización de las empresas industriales. El plan indus- 
trial. La acc ih  del Estado y la cooperaci6n de las organi- 
zaciones interesadas. Nomas generalea Secciones: admi- 
nistración, almacén o dep6sit0, fibriea. Relación entre los 
diferentes servicios. Capitales: fijos y circulantes. 
2) Precio de costo preventivo y defulltivo. Elementos o fac- 
tores que i n t e ~ e n e n  en su determinación (directos, indi- 
rectos, fijos y variables). Amortizaciones. Subproductos. 
Precio de venta. 
3) Contabidad: a) Plan de cuentas: mecanismo de lascuen- 
tas que reflejan la instalaci6n. el aprovisionamiento, el mo- 
vimiento y los resultados de la explotación. Análisis especial 
de la cuenta Fabricación y sus divisionarias. Aplicación del 
sistema centralizador; estudio en particular de las principa- 
les contabilidades auxiliares. b) Ejercicios de jomaiización. 
c) Balance general; normas para confeccionar el inventario. 
Reajuste de la cuenta Fabricacih: artículos en curso de ela. 
boración. Amortizaciones. Cuadro demostrativo de Ganan- 
cias y Perdidas 

INSTRUCCIONES 
1) Les dkpeicioncs IcgaLs en vigor y Ion conceptos de c&er eco- 
nimico, relativa i cads uno & lo,puntor canprendidos enel pm- 
grima, aerán cxpksdos a l a  alumnas en fa- i n t t t i y  mediante 
nisdiaa sinóptica. de e l  m v r n  que el catudiinnlc adquicn loa cr>. 
nocimienta ckmmu*. pn b cjercitaciÓn conmble que debe re* 
UEPI. 
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2) La j o m i l b m h  u h.rí lo más m t e m  posible. utihando con 
prcfcreMa m la e j d i  & che. el equema de l a  U m s  D t n o  
y biayor, p.n un mejor apmwchsm*nto del tiempo, sin pejuiao 
de que l a  alumnom, que a e M  altura de l a  estudios deben iahr ya 
dirpavr los h t a  en los comuna de los Libros de comer- 
cio, preparen m sus urpetsl, m esta ÚItirm forma. con la vigüamh 
del profesor, l a  ejercicia vutoa en clasc. 
3) El profesor untará & presentar, mmdo la mtunlezn del tema 
lo permita, ejercicios ordaadoa,  bmea. pao completos en cuanto n 
su contenido, que compmdan la iniciacih, opaaciones y bdances 
de los diferatea tipos & empresu que se estudian en este curso. 
4) El profesor demol la6  emte propma con la .(piknte extemión 
aproximada: capitulo 1, 50 clases; li, LO clascr; m, 15 clascr; N, 25 
clases y V. 35 clars. 
5) El profeaor presentará en este N n O ,  cwos prácticos de j o m a *  
c i h  relacionada con la l ~ c i ó n  socid e impdtitiva ngnas, c e  
mo ser; retribuciones n los dirccton. empLadom y obreros en Nnn- 
to c reRre a las retenciones y aportes n las diferentes secciones del 
Inrtituto Naciorulde Social Uubüscionn, caja de matmii- 
dad, medicina preventiva, impuesto para aprendizaje, impuesto a los 
ddita .  a las actividades lucrativas, a las vmm a las ganancias e m -  
N d e a ,  elf 
6) Los alumno8 presentarán a la mna examinadon, carpetas o mn- 
&mos que contendrán todos los ejercicios planteados en el d o ,  re- 
dactados en las fórmuim o Libros relpectivos, y además, los madms 
ainipticos aludidaen la nota m. l. 

ESTENOCRAFIA 
1 

Alhbeto: Breve explicación sobre el carácter fonéticoailá- 
biw del sistema estenográfico y sobre sus principales ele- 
mentos geom6tricos. 
1 - Consonantes. Rasgos de siiaba directa: rectos y corvos. 
Rasgos de silaba directa, inversa y doble. Especial mención 
de los rasgos que se trazan hacia arriba y de los rasgos bisiia- 
bos. Formación de palabras. Posiciones. Ejercitaci6n con 
palabm y f r w .  
li - Vocaies. Representacib &fía. Vocales aisladas: fonna 
y posicih. Vocal s W a :  su unión con los rasgos, posición. 
Abreviaturas: el, 61; al; unos, unas; para, porque, por; pero. 
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11 
Círculo. El circulito; valor del circdito; su colocacibn res- 
pecto de los rasgos. Circulito inicial; posición del estenogra- 
ma. Círculo fmal; escape fmo y pew; plural. Circuiito me- 
did. El circulo mayor. El circuio mhimo.Circuiosaislados. 
Abreviaturas: si, sí; esa. ese, eso; esas; esos; a la, a lo; a las, 
a los; y las, y les, y los. 

111 
Elípses. ia elipse pequeña: valor representativo. Elipse ini- 
cial 6 aislada; vocal inicial e;colocaci6n respecto de los ras- 
gos; posici6n del estenograms. Elipse pequeAa medid y i¡- 
nal; plural. ia elipse grande; silabas estre o ester. Elipse 
grande inicial o aislada: estre; diferencia un la elipse peque- 
xia. Elipse grande fmal o medial. Abreviaturas con elipse: 
nwtros .  vosotros. 
Abreviaturas: como, manera; mismos, miamas; más o me- 
nos; que se. 

N 
Semicírculos o gsnchitos. Ganchito inicial r. Ganchito ini- 
cial l. Ganchito fmal n ó m. Ganchitos en d a b a  mixtadi- 
rectadoble. Ganchito fmal r: casos en que se emplea. Gan- 
chitos coincidentes y yuxtapuestos. Unión de vocales y gan- 
chitos.. Sflabas finales ral, nal: plural y derivados. 
Abreviaturas: con ganchito 1 (de las-s del, de loa; en el, en 
la*, en los; alguno-a, ninguno-a. 

v 
1 Re& w n  - Prefijos estenogáfieos. Prefijo con; posición 
de ~ o s k t e n o ~ n m a s ;  variantes. 
II V- tenninadar en aQón y nci6n. - .  Ganchos fuiales ción 
y n c i h  en rasgos rectos y curvos. Plural. 
Abreviaturas: Ganchito 1 (de la s... en la s... es la... que la s... 
con la s... por la s...) con ganchito n (de una ... en una... es 
una...); con elipse ( de esta.. . en es ta... es esta ... es esta ...) 



M 
Antepoakhw y a i p a p o s w ~ ~ .  Anteposición de circulos 
y e l i p s  al ganchito 1 en rasgo8 rectos y eunos; al ganchito 
r en m@ curvos. Superpoaici611 de circulos y elípses al 
gancMo inicial r en rasgos rectos; el ganchito fuial n en ras- 
gos rectas. Superpoxición medial al ganchito r y al ganchito 
n. Círcuios, elipses y ganchitos en enlaces mediales. 

l 
Süabas fmnler con cuculos: Sílabas fuiales S-, S-S-, S-8-8. 

Abreviaturas: Véase La bolilla XV. 
I 

W 
Rrtíailrr  mv-, d e s  dobles. vaciles üda Partícu- 
las invenras i n s i e s  am, ac, ig, etc.: ab. ob, en absoluto, ab- 
surdo, y en los verbos abmiver, abmrver, observar. Sílabas 
iniciales con dos vocales; rasgosfuial r. Estenogramas for- 
mados por vocales exdurlvsmente. Ominibn de wnsonantes. 
(im c a n  m& frecuentes que f i n n  en esta boüüa, se en- 
r c h h  a medida que R reniicen ejercicios w n  frases sobre 
otme temas, como ae pnxede con las abrwiahiras). 

VI11 
Rrtínikp imr'des en, in, ins Partícub en. in, seguidas de 
círculos: escape inicial; posicih de los eatenogmmas. Wr- 
tinilas an, en, in, on, un en rasgo recto con gandiitos r 01; 
ampliación de los ganchitos: paición de los estenogramar; 
c.radi<o antepuesto a La ampüación; ampliación en Las desi- 
op9áa endré. d i a  de bs verboa tener y venir, y d e r h -  
dorAortícohrsl .e i ,mngsnirsocon~hitosrol;  
pinto M, paWo de los estenogramas. Partícula adver- 
&va m: regla general, posición de los estenogramas. 

m 
1 RefipS (continuación); reWnbn del prefijo con. Refips 
amn, h n ,  encon o iocon. recon, c i m  regla general, 
posición; variantes. Prefijo contra. Prefijo desen. 
U Vota tamiardas en a ó n  (continuación). Revisión de los 
ganchos cidn y nción. Sílabas finales stación, stracción. se& 
si& o ización. nsación, f~ r s i bn .  Plural. Terminación ficado. 

X 
Redufaba dc bs w. Regla general. Silaba t- implícita: 
Etenogrnrms de medio rasgo. Reducción inlcinl; ailabes ini- 
ciales cate, cont-. reducción seguida de circulos. Reducción 
medial. Reduccih final; süabos con dos vocaks. Eatenogn- 
mas con dos mgos reducidos. Eitmogr~mas con trazo de 
unión. Plural de voces con reducción f d .  La d impllcita: 
caso en que se omite. Temenicionni mente y vaziantes: 
mental y mentalmente; nidamente, nidamente; ficadamen- 
te. Terminaciones dad; realidad, naüdad, calidad, eic., bili- 
dad. stad, tad. tud, titud. Nombres propios. Abreviaturas 
con rasgos reducidos. 

XI 
Limitaciones a La reducción de loa -s. Casos en que no 
se omite la sílaba t: eatenogramas de dos rasgos; de más de 
dos rasgos. Casos en que no se omite la silaba d. 

XU 
t u m i ~ b  en livo: Regla general. Otros casos. Ter- 

minación tivamente. 

XlII 
Roloiyición dc bs Re& general. Rdongción de 
los rasgos c u m .  Limitación; prolon@h de los mgos s y 
n. Prolongación de los m p s  rectos. Plunl en findes 
prolongados. Nombres propios. Abreviatuna w n  magos 
prolongados. 

m 
1 Genindios. Regla general;gemdim con pronombres afijos. 
11 Participio y otras voces en nado. nido, nidad. Psrücipios 
terminados en nado, nido. Nombres y adjetivos en nudo, 
nido. nidad. 

XV 
Abreviaturas. Voces de uso frecuente que no siguen Las re- 



BLPa 
En Ls primem b o W  que& indiudu Ls abreviahins 
imprescindibles que cowiene cnmñar en u opominidad; 
Ls demk irLi cnnplundo a medida que ie rulásn ejer- 
cicios con frrres mbre los tmrs entudiadoa 

REVIBION PMCnCA 
h m t e  todo d Lum r W L ~ d e h  de Lo nhidii- 

INSTRUCQONES 
a) Li nuehnza ni eriiailmente priRicr Fucn del 

&mp0 destinido a lu e m l i d a m .  l a  alumna e i n i b i  

b) Se evitad L enunciaciin de regias por eacrito, i n u t k -  
rúndolu en tituios o aibtítuim, mando r lo  juque nnri.- 
r i a  

c) Los alumnos f o r m d n  una caipch con hn Imionei  es- 
aitm que p m n p r L i  cada dia de &. 

Dichu lecciones c o d t k h  m ejercida que el prnfeior 
m d i c d  para cada das. en f o m  de rrptición dc p a r a s ,  
f r s u a  o u x t w  breves. en 1w que r aplique lo explicado en el 
di& y en c h i  antaiorn. Deben Limihrse i textos escritos y 
wircgidos m c h ,  a Fin de entm L repeticián de c m r n .  

Laa urpetpi rrán p r e m h d u  a k Comisión cximlliadrr 
n si í i ta hn iolicim. mmo también los mad-m que con- 
tengan L práctica realizada en &. 

d) D u m u  el Nm r m i d d  L uniformidad y mmpño de 
Iw mpi. tratando dc que no excedan de medio centimeho 
Y que L e ~ r i t u r a  estenopiñca s a  compacta, 

e) El profesor r aijetad a Ls regias determinadas pa. el 
pmgmma. evitando el empleo de oaa, que sólo pueden u n a  
aplicscián a un escm nimcrn de palabm. La excepciones 
admitid- r fijarán en reuniones de profesores, a Fin de que 
L. mrí ianía  s a  uniforme. 

INSTRUCCIONES PARA LAS PRUEBAS 
DE FIN DE CURSO 

Al finalizar el cuno laa pmcbra de examen se tomarán con 
sujceión a las norma aiyicnter: 

Los dm Drofeiorer aue con el tituhr del Nr lo  intenan k - 
comisión examinadora. presentarán en  ese acto varios textos 
o ~ r n ~ j c r  adecuados a k capacidad intclcctual de los alumnos. 
La comisión examinadora elcgLi ,no de esos tcxtos y se hará 
un dictado de alrededor de doscients oahbras. 

Los ahmnos rcal izdn inmediatanirntc la traducción en 
escritura común. Los profesores revisarán las pnicbas y mar- 
earán en f o m a  bien visible los errores cometidos en k cscri- 
m n  estenográfica y en la traducción. 

Para la calificación se tendrán en menta las siguientes in- 
dicaciones, como ilushativao dcl cn'tcrio dc los proferorcs que 
componen la coniisión examinadora: 

al Se aureciará en orimer término si los alumnos conann ,~ . 
cn genrrd las reglas fundmrnbder: rasgos. c imlo< ,  clippra, 
ganclios, anteposiciones y suprrpo<icioncs. principdcr pmú. 
jos y tcrminacionen, paniculas en, in, ins, abreviaturas de uso 
frecuente, reducción de mgos con sus p ~ c i p d t s  excepcio- 
nes; y prolongación de rasgo& 

Se crtsblceerá si los errores son aislados, cometidos en al- 
gunas p d a b m  y no en otras mejantcs. o S¡ su repetición de- 
muestra que el alumno ignora o ha olvidado ks regias eitene 
páficas reipectivaa. Se atribuid m a y a  i m p w n c i a  a Im 
errores conccmientci a m p .  cirmla,  w c h m  y elipei. 

b) P a n  aprccjar el grado de prcparaeiÓn de los alumnm en 
lo refmenre a ~ráctica de ercn'tura, pc examinad la forma y 
aspecto de los signos; se verificad d son de tamaño adecuado 
y si existe la debida proporción en Loa divcms tamnñm de 
rasgos, clipses, c í m l o i  y ganchos. 

c )  Con rcspecto a loa errores cn k aplicación de nomina o 
cxceMoncs dativaa a m o o s  reducidos de vocablos. la comi. " .  
rió" examinadota tendrá en menta la cantidad de esos erro- 
res y los valorad cn relación con el mérito de k pmeba en 
conjunto. sin aparraFw del concepto de que lo mis imponan- 
te cs que el alumno aplique con precisión ks regla funda. 
mentales, escriba con soltura y buena p f i a  y lea ComcCts- 
mmtc. 

dl La uaduecii>n oermitirá determinar h Dremraaón de -, - . . 
loa dumitai en cuanto a práctica de lectura de los signos es- 
tenogrificoi, conocimiento del idioma y onografia Eucde 
seivir también de complemento p a n  establecm La importan- 
cia de los errores en la csritura c r t e n o ~ f i c a  
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I 
Breves nociones sobre la conservación de las máquinas de 
esaibir. Su limpieza. Reposición de la cinta. Mkgenes iz- 
quierdo y derecho. Su importancia. Repaso de ejercicios de 
digitacih estrictamente al tacto. 

11 
Repaso de ejercicios de digitación: alfabeto por grupos de 
mano. Alfabeto directo e inverso. Alfabeto alternando ma- 
yi~~~ulas y minkular. Escritura de números y signos. Espa- 
cios signaculares. 

111 
F+rcicios de palabras y frases para obtener soltura y veloci- 
dad crecientes. Ejercicios con palabras de letras dobles. Ejer- 
cicios con palabras de largo incremento proddico. E ~ n i e n -  
das y correcciones: manera de efectuarlas. Letras que per- 
miten superposición. 

lv 
Copia de abrenaturas Ejercicios de centralización 
de títulos y encabezamientos. Centraüzaciones en alto Y 
centralizaciones escalonadas. Ejercicios rayados: manera de 
hacerlos. Rayado insinuado. Espacios de apertura de párra- 
fo, a +s. Copia de trozos literarios en prosa. Copia de 
poesias. 

v 
Copia de formularios de documentos mercantiles: recibos 
varios, pagar¿, vale. Copia de trabajos que, por su índole 
contribuyan a h formación de una conciencia estetica del 
alumno. Copia de circulres. 

V I .  
Dictados de palabras de dudosa ortogafía (paronimia; re- 
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plis de citografla). Ejercicios c m  t í  gnmaticPkr Dicta- 
do  de ejercicios que contribuyan a fi& conocimientos ad- 
quiridos en otm aipaturns. Ditado del p&bulo de L 
Conrütua6n Nacional. 

vn 
Correspaidencia general. SaUciRides divenas; obsenationa 
rcfemtes a lar arul. F'artei que componen la c m :  el m. 
ubemmimto 0-1 y fecha), b directi6n; el tratamiento; 
el cuerpo de la arti y 01 p h b u l o  o exordio; el cumpü. 
miento fmd. 

YLU 
dúposlti6n de lu pacta que componen la arti en 

el sisicmi Wlno. Ejercieka C d e e d b n  & mbrar en atno 
latino. m sujeción a lo dirpado cn la ley de Tebmanui~ 
aciMe8. 

IX 
Ejercicios memorirado$prn adquirir veladdad ertrichmen- 
te al tacto, utilivndo de prefemnch oraciones de 60 espa- 
cia en lu cuales entren ko 27 ktms del abecedario maqui- 
nal. Dictado y reproducci6n de ejerckior do escritoa pan 
lognr velocidad cneicnte. 

iNmRUCCIONt3 
El profesor dcwrrdlui Loi capinilm dcl pmrnte p r o a m i  du- 

nnie cl sño Icctno, con h .guicnt= intcnYdsd ipmúmrdr: cip. 1. 
cinco e h r a ;  11. cinco chrs; UI. ocho daes: N. aho hi; V. 
Onco cluei; VI. ru cL.n; Vll ,  do. &es; VIII. nume &S; y C.. 

pitulo lx, odio cL+% 

INSTRüCQONES PARA LAS PRüEñAS DE FIN DE CVRsO 
El examen &be4 mdvr indcfcctbkmaiu m niquin- san 

tedado nibinto. con cx& dc 1- dmar y númcroi p m  v r i i r  
h dirp&i& de hit- en lm db'inla mode(<* de mlguiPu. 

Lpnrcb8 coinLtLi m lo YyLntc: 
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Una uM caneiónl en cl sistema ktino al didado y a u n r  velo- 
e i w  & 125 pvlssciones por Mnuto (qrorhadamentc  18 a 20 pa- 
labm por minuto). 

Un dictado b w c  con el ñn & ininnrcabr m el texto del misma 
UM cen t ra lkx ib  cscdonada de ms leyendm (puede aer suplido cs- 
te punto por el encabezamiento de planq siempre que el misma con- 
tenga e s  leyendar ccntdizadas y en loma exdonada). 

Una pueba de velocidad (3 minutos) con texto de memoria de 
60 npacioa. en cl que t e n p  cabida ka 27 letras del abccedaóo ma- 
quind. 

(Deberá redizame en hoja aparte cada uno de loi puntos enuncia- 
d-). 

CALlFICAClON 

A los efectos de k edificación rrrh  tenidas en nienh  las d- 
@en- n o m a  

Se cdificari k plana, la pmeba de velocidad y la digitación por 
cepado.  

a) Para calificar la p k n q  ac tendrán en nienia: k disposición de 
k -tun (c«>t&aciÓn de titulos.mágcnea,intedlindo.etc.) 
aue LO Mesa debe es-ificar antes de la omeba: 
b) Para aprobar k'prueba de velacidai. el a¡umno debe mndk 
140 pulsacinrs por minuto; 
c) Digitació~ tmr conceptor aeMdn para calificarh. 
Bueno, de 10 a 7 puntoa (criterio c r p i e a o  en tcrccr año). 
Rcplar. de 6 a 4 punt- (miteno expuesto en tenur año). 
Milo,  de S a 1 puntoa (criuria expuesto m t c rcs  do). 

t. n o u  d c b ü t h  adjudicada por cada profesor L conrtituiri el 
pmmedio de las asignadas a k plana (trabajo de correspondmcia). a 
La Dmeba dc c m t d z a c i b  lencabnamiento o trozo de ercnNra 
para comprobu k pmpanrión del alumno) y la digiución, en núme- 
rm enter-. 

Este libro se termin6 de imprimir en marzo de . 
en los talleres grbticos de Edicioner GOUDELIM 
Defensa 856 - Capital Ftdwal. 
Hecho en la Argentina- Libro de Edici6n Argentina 


