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INTRODUCCION

El Ceremonial, disciplina de profundo sentido ético,
esta constituido por un conjunto de normas, reglasy actitudes
que resulta indispensable observar en cualquier acto o cere-
monia del que participen personas que ocupen diferentes
niveles, jerarquias, etc. Esto no significa, de ninguna manera,
separar arbitrariamente a quienes se considere "superiores”
enalgun sentido, del restode los asistentes a un acto sino que
constituye un ordenamiento indispensable, dictado por las
normas de la buena educacidn.

El responsable de! ceremonial, ya sea de un organis-
mo nacional o internacional, gubernamental 0 no guberna-
mental, lo mismo que el de una empresa privada, tiene que
conocer periectamente la esencia y el significado del hecho
que ha dado lugar al acto o ceremonia que debe organizar y
disponer de esa informacién supone una buena comunica-
cion entre las diferentes areas del organismo o0 empresa.

Es imposible pretender negar o ignorar el lugar que
ocupan las relaciones publicas en el mundo actualy los exitos
que a partir del buen funcionamiento del sector, puede
alcanzar una empresa oficial o privada.

Los més diversos acontecimientos como conferen-
cias, reuniones, conmemoraciones, asambleas, seminarios,
cursos, firmas de convenios, actos escolares, entrega de
diplomas, condecoraciones y otras distinciones, jurao foma




de posesion de funcionarios de distintos rangos, conferen-
cias de prensa, visitas protocolares, cocktails, comidas, etc,
necesitan que las relaciones publicas -que constituyen sélo
uno de los aspectos de que se ocupa el drea de ceremonial-
sean conducidas por personas que por su educacion, forma-
cién y nivel cultural, resulten aptas.

No podemos dejar de decir que para alcanzar el éxito,
resulta fundamental no sélo la buena comunicacién intersec-
tonal del organismo -en el caso que nos ocupa el Ministerio-

sino la claridad y coherencia de las politicas y objetivos que
se proponga alcanzar la superioridad.

Por dltimo, creemos necesario remarcar que la obser-
vancia de ias normas que impone el ceremonial, no constitu-
ye falta alguna de espontaneidad ni coarta la libertad, sino
que crea un ordenamiento que facilita las relaciones.

CEREMONIAL

El diccionario de la Real Academia Espariola expresa
que etiqueta es el "ceremonial de los estilos, usos y costum-
bres que se deben observar y guardar en las casas reales y
en actos publicos solemnes™ y “por extensién, ceremonia en
la manera de tratarse las personas particulares o en actos de
la vida privada, a diferencia de los usos de confianza o
familiaridad™.

Segun la misma fuente, el término protocolo, proviene
del latin "protocolium” y éste del griego, con el significado de
"primera hoja encolada o pegada”. Le da tres acepciones: a)
"Ordenada serie de escrituras y matices y otros documentos
que un notario o escribano autoriza y custodia con ciertas
formalidades™ b) "Acta 0 cuademo de actas relativas a un
acuerdo, conferencia o congreso diplomatico”y ¢) "por exten-
sidn, regla ceremonial diplomatica establecida por decreto o
costumbre®.

Establece que por ceremonial, palabra de ongen lati-
no, debe entenderse: "Accién o acto exterior arreglado, por
ley, estatuto o costumbre, para dar culto a las cosas divinas
oreverenciay honor alas profanas”. Y, finalmente, define que
ceremonial es un adjetivo referente o relativo al uso de las
ceremonias. Como sustantivo: "Serie 0 conjunto de formali-
dades para cualquier acto publico 0 solemne y también: Libro,
cartel o tabla en que estén escritas las ceremonias que Sé
deben observar en ciertos actos publicos™.
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ORGANIZACION DE ACTOS ESCOLARES
A.- Introduccion

No es posible afirmar la-existencia de- normas rigidas
de protocolo aplicables a la organizacion de actos escolares
(aniversanos, imposicion de nombres, inauguracién de edifi-
cios, etc.). Sin embargo, y si bien en estos casos el britlo del
acto por realizarse esta dado por la espontaneidad, buena
disposicion y apego a la celebracion, conviene observar
aspectos protocolares y de ordenamiento minimos.

B.- Ubicacion de autondades

Para la ubicacién de autoridades en un estrado, palco
Q@ mesa cabecera, instaiados al aire libre 0.en el escenario de
un auditorium o salén de actos, de ordinario de cabida
limitada, debe observarse -en términos generales- el orden
de precedencia que seguidamente se indica, teniendo en
cuenta ue et sitio o asiento central sera ocupado por el
funcionario de mayor jerarquia que asista, sea nacional,
provinciai 0 municipal, a saber: '

1) Ala derecha del sitio/asiento centrai:

- Director del establecimiento.
- Director Nacionai del area

- Autoridad policial.

- Autoridad eclesiastica.

2) A laizquierda del sitio/asiento central:

- Intendente Municipal.
- Vicedirector del establecimiento. ‘
- Inspectores de la Direccion Nacional del area.
- Presidente de la Asociacion Cooperadora.

- Docente (orador).

- Representante de la Asociacion Estudiantil.

C.- Orden de los oradores

i - Presidente Asociacién Cooperadora.

- Representante de la Asociacion Estudiantil.

- Docente.

- Director de! establecimiento.

- Autoridad superior del Ministerio de Culturay

Educacién. Cierra el acto.

D.- Banderas

La Bandera de Ceremonias del establecimiento presi-
de el acto. Debe hacersu entrada unavez que las autoridades
estén ubicadas, y en el momento previo a la iniciacion del

acto.

Las Banderas de establecimientos educacionales
invitados pueden estar ubicadas en el sitio que seles asigne,
antes de iniciarse el acto, y pueden retirarse al finalizar este,
mencionando a cada uno {optativo), junto con Sus abandera-
dosy escoltas, teniendo siempre en cuentague laBanderade
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Ceremonias de! establecimiento es la Gitima que se retira al
cierre del acto. Pueden mencionarse nombres y apellidos de
los alumnos abanderado y escoltas de la Bandera de Cere-
monias del establecimiento, al hacer ésta su entrada.

E.- Himno Nacional

Se ejecuta al principio, previo anuncio del locutor, y
después del ingreso de laBanderade Ceremonias (y/u otras).
Solamente se ejecutara el Himno Nacional en los actos que
presida la Bandera Nacional.

F.- Imposicion de nombre

Excluidos los casos en que la denominacién sea
impuesta por decreto, no podran asignarse a los estableci-
mientos de ensefianza o a sus dependencias, nombres de
personas sino después de transcurridos diez (10) afos de su
fallecimiento. Asi resulta del Decreto N® 9934/58 y de sus
modificatorio N® 688/88.

La imposicion de nombre puede intercalarse entre el
Himno Nacionat y el primer discurso, debiendo darse lectura
a la resolucién respectiva y a una exposicién sucinta de los
fundamentos de la denominacién. Este Ultimo aspecto puede
serincluido en su discurso por el Director del establecimiento.

El descubrimiento de placas recordatorias y la bendi-
cién de las instalaciones puede hacerse antes de iniciarse el

10

acto propiamente dicho, si es que tiene lugar en otro sitio/
recinto.

G.- Invitaciones

Se estima adecuada la tarjeta, salvo en el caso del
sefior Ministro de Cultura y Educacién, a quien habria que
invitar por nota con debida antelacion.
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CEREMONIAL DE LA BANDERA

Las banderas que deban estar presentes en un acto
representando a los estados, deberan alinearse a derecha e
izquierda de la del pais sede, que ocuparé el centro; seran
colocadas por orden alfabético (primero hacia la derecha y
luego hacia la izquierda).

En lo que hace al embanderamiento de edificios, la
bandera nacional va a la derecha de la puerta de entrada

mirando desde esa puerta hacia afuera; si debiera estar

acompanada por otras, estas se colocaran, a la derecha,
luego izquierda y asi continuar, siempre observando el orden
alfabético de los paises.

12

NORMAS SOBRE LAS CARACTERISTICAS, TRATA-
MIENTO Y USO DE LOS SIMBOLOS NACIONALES
(R. M. N2 1635/78)

BANDERA NACIONAL
1. Caracteristicas
a) Bandera de ceremonia.

LaBandera Nacional para uso de los establecimientos
educativos dependientes del Ministerio de Cultura y Educa-
cién, a emplearse en actos publicos, serd la bandera aproba-
da el dia 25 de febrero de 1818, por el "Congreso de
Tucuman” reunido en Buenos Alres y tendrd Ias siguientes

caracteristicas:

- Color: Celeste y blanco, distribuidos en tres franjas
horizontales, de igual tamatio, dos de ellas celestes
y una blanca en el medio. Se reproducird el sol en el
centro de 1a franja blanca.

- Material: De tela, gros de seda en pafio de doble
confeccion lisa 0 con costura, sin fleco alguno en su
contorno niemblemas. Llevara el sol, bordado enuna
faz y adherido en la otra, sin ninguna inscripcidn en el
pano.

- Dimensiones: La bandera tendrdun metroy cuarenta
centimetros de largo por noventa centimetros de
ancho, correspondiendo a cada franja treinta conti-
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metros. En el lado destinado a la unién con el asta
llevara un refuerzo de tela resistente a la que estaran
cosidas, cada treinta centimetros, dos cintas de teji-
do fuerte de quince centimetros de largo, cada una,
de color blanco, destinadas a unir |a bandera con el
asta. .
- Sol: Sera el figurado de la moneda de oro de ocho
escudosy de la plata de ocho reales, que se encuen-
; tra grabado en la primera moneda argentina, por ley
| de la Soberana Asamblea General Constituyente de
las Provincias Unidas del Rio de la Plata del 13 de
abril de 1813, con los treinta y dos rayos ftamigeros
y rectos colocados alternativamente y en la misma
posicién que se observan en esas monedas. El color
de! sot sera el amarillo del oro.
El sol sera bordado en relieve, sin rellenos, tendra
diez centimetros de didmetro en su interior y veinti-
. cinco centimetros en sus rayos.
s - Asta: Serd de madera de "guayahivi" u otro similar, de
" dos piezas, desarmable, lustrada color natural, con
un largo de un metro cada piezay un diametro de tres
y medio centimetros; llevara cuatro grapas coloca-
das atreinta centimetros de distancia entre ellas, en
la que iran las cintas anteriormente indicadas.
- Corbata: Sera de iguales colores que la bandera, de
cincuenta centimetros de largo por diez de ancho, y
- llevara como ornato fleco de gusanillo de siete centi-

y nimero del establecimiento, localidad o jurisdic-
cion a que pertenece, bordado en letras mayuisculas

14

metros de ancho y como unica inscripcién el nombre-

de oro, de seis centimetros de altura. Cuando la
inscripcion fuera muy extensa serd de cinco centime-
tros. |

- Tahali: Sera de terciopelo de seda con iguales
colores que la bandera, de diez centimetros de an-
cho, terminando en una cuja forrada con los mismos
colores. :

- Moharra: Sera de acero, de veinte centimetros de
largo, llevando como base una media luna, que
medira de vértice a vértice doce centimetros.

- Regatdén: Sera de acero, de diez centimetros de
largo.

b) Bandera de izar.

La Bandera Nacional que se ice en el frente, dei edificio
escolary enlos mastiles sera la nacional, de lanilla, con
un refuerzo de tela resistente color blanco, cosido en
su borde destinado a unirla con el asta. Las dimensio-
nes de esta bandera guardaran entre si la razén 1/2y
las del sof seran 2/5 entre los dos didmetros y de 5/6
entre el diametro mayor y el ancho de la franja.

¢) Bandera de ornato.

Para la ornamentacion de los locales escolares se
usaran los colores nacionales en formade bandera, sin
sol; de escarapela o de estandarte o gallardete. Estas
ornamentaciones no podran ser colocadas nunca a
mayor altura que la Bandera Nacional.

15
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2) Tratamiento y uso

En todo momento se rendira a la Bandera Nacional el
maximo honor y respeto como afirmacién de educacion
patridtica, dando el ejemplo el personal del establecimiento
que suspendera toda tarea u ocupacién a su paso, para
rendirle el homenaje que se le debe.

En todos los actos la Bandera Nacional sera conduci-
da, izada y amada por los alumnos, tanto la bandera de
ceremonia como la del frente del edificio o la del mastil,

Cuando el establecimiento cuente con mastil se reali-

zaran simultaneamente las ceremonias de izar y arriar las

banderas en el frente del edificio y en el mastil por comisiones
de alumnos. Los alumnos formaran dando frente al mastil.
Cuando por razones climaticas los alumnos no puedan hacer-
lo, se pondran de pie en el lugar en que se encuentren, dando
frente al lugar de la ceremonia.

Para la designacion de los alumnos que tendran el
honor de izar, arriar, conducir o acompadar a la Bandera
Nacional, se tendran en cuenta los esfuerzos hechos por ios
mismos para sobresalir en conducta y aplicacién, o para
mantener las condiciones sobresalientes alcanzadas. Se
recomienda que se otorguen esos honores, alternativamen-
te, alos alumnos de todos los cursos o grados.

Los alumnos no podran renunciar a este honor por

16

razones de caracter religioso o de cualquier otra indole que
invocaren. :

a) Izamiento y arrio

La ceremonia del saludo a la bandera (izamiento o
arrfo) sera realizada, dentro de lo posible, con la
presencia de todo el personal del establecimiento. En
los actos de izamiento y arrfo de la bandera se alter-
naran el canto con la recitacion. Convendra que aigun
dia de todas las semanas se destine al canto fegla-
mentario, 1a cancion *Aurora” o el "Saludo a la Bande-
ra", si no se hace diariamente. Existen oraciones a la
bandera que conviene que reciten total o fragmentarnia-
mente los alumnos. Se debera sincronizar la duracién
del canto o recitacion, con el tiempo que se emplea en
izar o arnar la bandera en el mastil.

La participacion directa de lds alumnos en los actos y
homenajes a la Bandera Nacional no debe omitirse
sustituyéndola con musica, canto o recitado impresos
en discos y transmitidos por altavoces.

Los actos de izamiento y arfio de la bandera se
realizaran en la siguiente forma:

- Dias habiles:

« Locales en los que las actividades escolares abar-
can dosturnos, de un solo establecimiento o de dos
establecimientos: -

El izamiento y el arrio se haran, respectivamente,
al iniciar las clases del tumo de {a mafiana y al
terminar la del turno de la tarde.

17
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El arrio debera hacerse todos los dias a la hora

* Locales en los que las actividades se realizan en un establecida y por ninguna circunstancia se mantendra
. solo turno: izada durante la noche.
Elizamiento y el arrio se haran al iniciar y terminar, 1
~ respectivamente, las tareas de! dia. | b) Bandera a media asta
» Locales en los que las actividades escolares abar-
can tres turnos diurnos: La bandera se colocara a media asta cuando asi lo
Elizamiento y arrio se efectuaran, respectivamen- ‘ disponga el Gobiemo de la Nacién. Para ello se laizara
te, enelturno de lamafanay delatarde. Enelturno | altope, se lamantendra un instante y luego se labajara
intermedio la ceremonia del saludo se hara sin . hasta el lugar correspondiente.
efectuar izamiento o arrio. Para arriaria se la elevara al tope y después de tenerla
La bandera puede estar preparada previamente un instante en esa posicién se la arnara.
parasu izamiento, debidamente enganchada en la Los dias 25 de mayo, 20 de junio, 9 de julioy 17 de
dnizasin que toque el suelo, o puede ser llevada por agosto ta bandera se izard al tope, aun cuando esas
los alumnos en presencia del establecimiento for- fechas estén comprendidas dentro de un periodo de
mado hacia el mastil. En este caso la llevard un | duelo nacional.
alumno sobre sus brazos extendidos al frente. Lacancién o el recitado se efectuaraalizarla hastaque
| la bandera llegue al tope. Mientras se baja a la media
Al arriar la bandera sera recogida por un alumno con los ‘ asta se guardara silencio.
brazos extendidos, y, sin plegarla, la trasladara al lugar en Al arriaria se permanecera en silencio mientras se iza
que se guarda. al tope y desde ese instante se comenzar4 el canto 0
. el recitado.
- Domingos y feriados: Durante las vacaciones se cumplirdn las disposiciones

- . : referentes a la bandera a media asta.
Los domingos y feriados, incluso en los periodos de

vacaciones, la bandera del frente del edificio se izara ' ¢) Actos escolares con suspension de clases
alas ocho y se arriara a las dieciocho. Esta obligacion
corresponde, rotativamente, al personal directivo, 3 - Cuando el acto comience con el horario de la Inicia-

—

docente, administrativo y de maestranza, y a los alum-

nos de los cursos o grados superiores del estableci-
miento.

cion de 1a actividad escolar:

19
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Se efectuara el izamiento en la forma indicada para
los dias habiles.
- Cuando el acto comience después de ese horario:

El izamiento de la bandera del frente de! edificio se .

efectuara en la forma indicada para los domingos y
dias fenados. Ladel mastil al iniciarse el acto escolar.
La bandera sera llevada al pie del mastil por un
alumno y dos escoltas y atada en la driza. Después
de la entrada de la bandera de ceremonia, se proce-
dera a su izamiento.

En ambos casos, se arriara la bandera del mastil a la
terminacién del acto y la del frente del edificio a las dieciocho.

d) Actos escolares en el local del establecimiento.

~ Al iniciar el acto:

Formados los alumnos del establecimiento y con la
presencia de todo el personal, se recibira la bandera
de ceremonia de pie y con un aplauso, la que llegara
acompafada por dos escoltas.

En la marcha el abanderado llevara ta bandera apo-
yada sobre el hombro derecho, tomando conla mano
del mismo lado el asta y la parte inferior del pafio. Al
colodaria en la cujatambién la sostendraconlamano
derecha y al apoyar el asta en el suelo el regaton
tocara la punta del pie derecho, del lado exterior, y
seratomada con la mano del mismo lado, enformatal
que el abanderado no quede oculto.

Cuando el acto se realice en un salén alejado del

20

mastil, en el momento de izarla bandera, se colocara
la de ceremonia en la cuja y todos los asistentes
permaneceran de pie.

- Durante el acto:

El abanderado y los dos escoltas se colocaran en
lugar destacado a la derecha, de manera que quie-
nes actien no der nuncala espalda a labandera. Se
entiende por derecha, siempre, ia derecha del aban-
derado y no la del piblico.

El abanderado precedera a los dos escoltas, los que
estaran ubicados aun metro de él e idéntica distancia
entre si, formando los tres un tridngulo equilatero.
Alizarlabandera en el frente del edificio o en el mastil
y al entonarse el Himno Nacional o e! de algun otro
pais, el abanderado colocara la bandera en la cuja.
Cuando se entone cualquier otro himno, cancion
patridtica 0 marcha, el abanderado mantendra la
bandera con el asta vertical y apoyada en el suelo.
Cuando se desfile ante la bandera, el abanderado la
colocara en la cuja, los alumnos pasaran dando su
derecha a la bandera y dirigirdn fa vista hacia ella.

- Al terminar el acto:

Sino se hace desfile se procedera aretirarlabandera
de ceremonia antes de salir los alumnos, paralo cual
el abanderado y ambos acompafantes se dirigiran
hasta el lugar donde se guarda, despedida con los
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aplausos de los asistentes.

Alli ia recibira un miembro det personal. Retirada la
bandera de ceremonia se procedera a arriar las del
mastil y del frente del edificio, si correspondiere.

Si se hace desfile, todos los alumnos lo hardn ante la
banderay cada curso o grado volverd a colocarse en
el lugar que tenia durante el acto; terminado el desfiie
se procedera como en el caso anterior.

Si el local no permitiera el desfile y la colocacién de
los cursos o grados en la forma antes mencionada,
un grupo de alumnos escoitara la bandera y los

demas cursos o grados formaran calle para el paso

de la misma.
Por ningiin motivo el abanderado y los acompafan-
-tes quedaran solos en el lugar del acto a la termina-
cion del mismo.
Retirada la bandera de ceremonia se procedera
como en el caso anterior.
El abanderadoy ios escoitas seran instruidos respec-
to del manejo de la bandera en todo momento. Los
escoitas solo haran guardia, no tocaran la bandera.
El abanderado es el unico responsable de la conduc-
cién y movimientos de la bandera; los escoltas ac-
tuaran solamente en casos de extrema necesidad.
Es necesario prever el reemplazo del abanderado
por el pnmer o segundo escolta, en eventual caso de
indisposicion de aquéllos, como asimismo disponer
la presencia de un docente responsable de esos
alumnos para que actie en funcion de apoyo en los
cambios.

Ef abanderado y las escoltas no podran ser reempla-
zados por otros alumnos para la recepcion de pre-
mios o distinciones, lecturade trabajos o intervencion
en numeros especiales. Por ninguna causa podran
renunciar a su condicion de abanderado o escolta,
saivo en el caso sefialado de indisposicion.
Cuando concurran abanderados de otros estableci-
mientos, las banderas con sus escoltas se colocaran
en el fugar destinado a las mismas antes de entrar la
bandera de ceremonia del establecimiento, y se
retirardan escoltandola al terminar el acto. En el
momento de entrar la bandera de ceremonia, las
banderas de los establecimientos invitados seran
colocadas en la cuja.

e} Actos fuera del local escolar.

-Conlaintervencion de todo el establecimiento o parte
de él:

El abanderado y sus escoltas presidiran la columna.
La bandera sera llevada en ta forma determinada
para la marcha. -

Al paso de otra bandera, ambas seran colocadas en
la cuja.

Enlos casos en que se hallen presentes las Fuerzas
Armadas de la Nacion, el abanderado prestara aten-
cién a las voces de mando de! jefe de las tropas,
ejecutando los movimientos que se ordenen.

En ningun caso el abanderado cambiara la poscclén
de la bandera por propia voluntad. -
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En las misas de campafia o en los templos se
colocara la bandera en la cuja durante la Consagra-
cién y Elevacién de las dos especies. Igual posicion
se adoptara en todos los actos de bendicion.
Durante los sepelios, en el momento de pasar el
féretro, se llevara la bandera a la cuja y, sobre el
hombro, en la margha.

En todos los casos los escoltas adoptaran las posi-
ciones de firmes y descanso que adopte el abande-
rado.

- Delegaciones:

Cuando deban concurrir fuera del establecimiento
delegaciones compuestas del abanderado y los
escoltas acompafiados por un docente, la bandera
sera conducida desarmada, debigndo armarse en el
lugar del acto.

Terminado el acto, en el lugar que se indique, se
procedera a desarmaria y enfundara.

f) Bandera de paises extranjeros.

Las banderas de ceremonia de paises extranjeros,
deberan ser de igual tamafio y material que la esta-
blecida para la Bandera Nacional de ceremonia.
Los establecimientos bautizados con hombres de
paises extranjeros y autorizados para tener bandera
de ceremonia de dichas naciones, sclamente harén
presemtaciéon de las mismas, acompafiando a fa
Bandera Nacional, cuando se celebre en sus respec-
tivos locales los aniversarios de esos paises o en
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actos relacionados con festividades de los mismos.
Cuando el espacio lo permita, la Bandera Nacional y
la extranjera entrardn en la misma linea (Bandera
Nacional a la derecha), escoltadas cada una por sus
escoltas.

Cuando el espacio no lo permita entrara en primer
término la Bandera Nacional con sus escoltas y luego
la bandera extranjera también con sus escoltas.

En todos los casos, la Bandera Nacional estara

colocada a la derecha y la del pais extranjero a la
izquierda.
En la celebracién de las efemérides argentmas di-
chos establecimientos presentaran solamente la
Bandera Nacional.
Tanto la Bandera Nacional como la de la nacién
extranjera iran siempre acompafiadas por sus res-
pectivos escoltas.
El establecimiento que lieve el nombre de un pals
extranjero se presentara con la bandera de esa na-
cién en actos fuera del local unicamente con orden o
autorizacion previa de la Superioridad.
En los actos de recepcidh o cambiv de una bandera
de ceremonia de pais extranjero, e procedera en la
misma forma establecida para el cambio de la Bante-
ra Nacional. Estos actos serdn presididos por la
bandera de ceremohia del establecimiento.:

g) Acto de recepcién de la bandera de ceramnm“

cambio de la misma.

” -
GENTRO NAGIGH . U 1NTORMACION EDUCATIVA

Parapnay 657 - ler. Piso

at - Republica Argentina



La bandera de ceremonia sera recibida en acto so-
lemne, de preferencia en el acto del Diade la Bande-
ra, en presencia de todos los alumnos, y al que se
invitara a las autoridades, padres de los alumnos,
nstituciones culturales y vecinos en general. No se
podra realizar el 25 de mayo ni el 9 de julio.

La ceremonia se realizara conforme a las normas

siguientes:

- Presentacion de la bandera de ceremonia acom-
panada por el vicerrector o vicedirector o quien o
reemplace.

- Izamiento de la bandera en el mastil en la forma
establecida.

- Presentacién de la bandera nueva con su abandera-
do y escolta acomparfiada por el rector o director, la
que sera ubicada alaizquierda de la otray aun metro
" de distancia.

- Bendicion. La bendicién y recepcnén de bandera se
efecta sin padrino. :

- Discurso de entrega.

- Discurso de recepcion por el rector o director

- Cambio de bandera: : ‘

« El rector o director se colocara frente al abanderado
y recibira la nueva bandera. -

« El rector o director se desptazara hacia la izquierda
y entregara la nueva bandera al abanderado, y en
ese momento, éste entregara la antigua al otro
abanderado.

+ La bandera antigua, con su nuevo y accidental
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abanderado y escoltas, acompaiiada por el vice-
rrector o vicedirector serd llevada del lugar del acto
para ser guardada en el que se le destine.

- Himno Nacional.

- Desarrollo del programa.
Durante el cambio, bendicién y retiro de la bandera,
todas las banderas de ceremonia que se encuentren
en el lugar deben ir a la cuja. Mientras se realizan
estas ceremonias, todos los asistentes permane-
ceran de pie.

h) Cambio de bandera sin asta.

Se realizara conforme a las normas siguientes:

- Presentacién de la bandera de ceremonia -acom-
pafiada por el vicerrector o vicedirector o quien fo
reempiace.

- Izamiento de la bandera en el mastil.

- Presentacion de la bandera nueva, la que serg
conducida en bandeja de plata, metal plateado o
metal pulido, por el abanderado y escoltas, y acom-
pafada por el rector o director.

Se ubicard alaizquierda de ia bandera de ceremonia
y @ un metro de distancia, pudiendo sostener la
bandera durante el acto o depositara sobre una
mesa. En el primer caso, en el momento del cambio,
el rector o director desatara ia bandera antigua que
sera recogida por uno de los escoltas, con los brazos
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éxtendidos y sin plegara. El rector o director tomara
la bandera nuevay la colocara en el asta enla forma
de estilo.

El primer escolta entregara la bandera antigua a su
abanderado y se procedera a su retiro acompaiada
por el vicerrector o vicedirector para ser guardadaen
el lugar que se le destine.

En el segundo caso la bandera sera recogida por el
abanderado y se seguira el mismo procedimiento.
Los establecimientos que no posean bandera de
ceremonia, en el acto de recepcion de la misma,
procederan en la siguiente forma.:

- lzamiento de la bandera en el mastil.

- Presentacion de la bandera de ceremonia con su
abanderado y escoltas, acompafiada por el rector o
director, laque serd ubicada en un lugar destacado a
la derecha.

- Bendicion.

- Discurso de entrega. |

- Discurso de recepcién.

- Himno Nacional.

- Desarrollo det programa.

i) Bandera en la cuja:

Se colocara la bandera en la cuja Gnicamente en los
siguientes casos:

- Cuando se iza la bandera en el mastil.

- Al entonar el Himno Nacional.

- Al escuchar o entonar el himno de otro pais.
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- Cuando se desfila ante la bandera.

- Cuando haya banderas de ceremonia invitadas, al
entrar la bandera del establecimiento.

- Al paso de otra bandera.

- En las misas durante la Consagracién y la Elevacion
de las dos especies.

- En todos los actos de bendicién.

- Al paso del presidente de la Nacién, o cuando se
desfila ante él.

- En los sepelios, en el momento de pasar el féretro.

- Cuando los alumnos de nivel primario realicen la
Promesa de Lealtad a la Bandera Nacional.

-

i) Bandera en el hombro.

Solamente se apoyara la bandera en el hombro
cuando el abanderado se desplace.

k) Bandera en descanso.

En todo momento no consignado en los puntos
anteriores, la bandera permanecera con el asta ver-
tical y apoyada en el suelo, con el regatdn tocandola
punta del pie derecho (lado exterior) y sera tomada
con la mano del mismo fado en forma tal que el
abanderado no quede oculto.

|) Bandera en desuso.

- De ceremonia;
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Se conservara en cofre, en vitirna o en otro lugar
apropiado como reliquia, con una tarjeta en la que
consten las fechas de recepcidn y retiro.

- De izar:

Cuando la bandera de izar deba retirarse por su
desgaste o deterioro, el rector o director procederaa
su incineracion en acto especial, de acuerdo con las
siguientes normas:

« Se realizara en recinto cerrado y con la mayor

salemnidad.

« Se anulara su caracter emblematico.

+ Se incinerara.

« Se labrara un acta que sera firmada por la autoridad
méxima del establecimiento y dos testigos.

cuanto a las dimensiones y caracteristicas, a las de
los establecimientos oficiales.

Estos establecimientos izaran la bandera en los dias
habiles obligatoriamente, durante el horario escotar,
siendo optativo en los dias domingos, feriados y
periodos de vacaciones. '
Las disposiciones sobre duelo nacional alcanzan a
estos institutos durante el periodo de clases.

fi) Juramento de la bandera.

La ceremonia escolar del juramento de la Bandera
Nacional entodas las escuelas primarias dependien-
tes del Ministerio de Culturay Educacién y las priva-
dasfiscalizadas porla Superintendencia Nacional de
la Ensefianza Privada, con periodo de funcionamien-
to de marzo.a noviembre, se realizara el 20 de junio
de cada afio y el 27 de febrero en aquéllas con
periodo de setiembre a mayo, con el siguiente pro-
grama:

- Himno Nacional.

- Discurso alusivo por el director o quien lo reemplace
en el cargo.

- Jura de la Bandera, '

- Saludo ala Bandera, cantado por todos los alumnos.

- Marcha
Los directores de los establecimientos haran jurar la
Bandera Nacional a los alumnos de 4° a 72 grados
que no lo hubieran hecho anteriormente, de acuerdo
con la férmula estabiecida.

m) Actos de asociaciones copperadoras y de ex-alumnos

En los actos que realicen las asociaciones coopera-
doras y de ex-alumnos, fuera del local escolar, sola-
mente se presentara la bandera si el establecimiento
participa en los mismos en caracter oficial.
Terminada la ejecucion del Himno Nacional, la ban-
dera sera retirada y enfundada.

n) Bandera de los institutos incorporados a la ensefianza |
oficial. '

Las banderas de izar y de ceremonia de los institutos
incorporados a la ensefianza oficial, se ajustaran en
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Los alumnos, en posicion de firmes contestaran "Si
prometo”.

En fas escuelas y centros educativos para adultos,
esta ceremonia se realizara el ultimo dia habil ante-
rior al 20 de junio, con el mismo programa, tomando-
se el juramento a todos los alumnos que no lo
hubieran hecho, excluyéndose de esta obligacion a
los alumnos de nacionalidad extranjera.

ESCUDO NACIONAL
1. Caracteristicas.

E! Escudo Nacional sera reproduccion del sello usado
por la Soberana Asamblea General Constituyente de las
Provincias Unidas del Rio de la Platade 1813, cuyo uso fuera
autorizado por ésta al Segundo Triunvirato en su caracter de
Supremo Poder Ejecutivo mediante decreto del 12 de marzo
de 1813. :

a) Dimensiones: Las dimensionesde los ejes del 6valo
guardaran entre si la razén 14/11.

b) Sol: Figurado color oro, nacient e tras la punta del
campo superior de veintitn rayos visibles, diez ftami-
geros y once rectos, de longitud igual a siete octavos
del diametro de su parte central.

c¢) Laurel: Rama izquierda veintiuna hojas en ef lado
interior y veinte en el exterior y la derecha, veintitrés
en el interior y veinticinco en el exterior. Las ramas de
laurel no se entrelazan sobre el sol aunque ocultan su
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parte inferior. Sus tallos se cruzan en la parte inferior
del Escudo Nacional, enfazados porun mofo decinta
con los colores de la Bandera Nacional.

2) Tratamiento y uso.
El escudo no sera usado como ornato.

HIMNO NACIONAL
1. Caracteristicas.

La letra oficial del Himno Nacionai sera el texto de la
cancion compuesta por Vicente Ldpez y Planes, sancionado -
por la Soberana Asambiea General Constituyente de las
Provincias Unidas del Rio de la Plata el 11 de mayo de 1813
y comunicado con fecha 12 de mayo del mismo aino por el
Triunvirato al Gobernador Intendente de la Provincia.

La musica serd la version editada por Juan Pedro
Esnaola en 1860 con el titulo "Himno Nacional Argentino -
Musica del maestro Blas Parera”. Con relacion ala mismase
observaran las siguientes indicaciones:

- S6lo se cantaranlaprimeray Gltima cuartetay el coro.

- En cuanto a la tonalidad, adoptar la de si bemol que
determina para la parte del canto el registro adecua-
do a la generalidad de las voces.

- Reducir a una sola voz fa parte del canto.

-"Dar forma ritmica al grupo correspondiente a la
palabra "Vivamos".



- Conservar los compases que interrumpen la estrofa,
pero sin ejecutarlos.

2) Tratamiento y uso

Solamente se entonara el Himno Nacional enlos actos
que presida la Bandera Nacional.

En todos actos escolares que corresponda entonar el
Himno Nacional lo sera por la totalidad de los asistentes, sin
exclusién alguna.

Todos los asistentes permaneceran de pie. Los alum-
nos mantendran correcta posicion de firmes.

Todos los asistentes aplaudiran a su término, excepto
el abanderado y sus escoltas.

Al iniciarse su introduccian, la bandera de ceremonia
sera colocada en lacujapor el abanderado y permaneceraen
eilla hasta el término def mismo.

Los himnos de paises extranjeros solamente se ento-
naran en los actos que presida la Bandera Nacional de
ceremonia y la del pais que pertenezca el himno.

Al iniciarse su introduccion la Bandera Nacional y la
extranjera seran colocadas enlacujay permaneceranenella
hasta el término del mismo.

Todos los asistentes permaneceran de pie. Los alum-
nos mantendran correcta posicion de firmes.

Todos los asistentes aplaudiran a sutérmino, excepto
abanderados y escoltas.
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NORMA SOBRE ASIGNACION DE NOMBRE A LOS
ESTABLECIMIENTOS DE ENSENANZA
(Dto. 9934/58)

VISTO: Las actuaciones del expediente N2 54417/42
del Registro del Ministerio de Educacién y Justicia; y CONSi-
DERANDO: Que es conveniente reglamentar "laasignacion
de nombres a los establecimientos de ensefianzay a sus
dependencias didacticas, de jurisdiccién de dicho Ministerio;
Que con el fin de que las denominaciones trasciendan en el
ambiente escolar, deben arbitrarse los medios para que los
educandos estudien la actuacion de las figuras y el significa-
do de los acontecimientos o sus dependencias; Porelio, y de
conformidad con lo aconsejado por el sefor Ministro Secre-
tario de Estado en el Departamento de Educacion y Justicia,
ELPRESIDENTE DE LANACIONARGENTINA-DECRETA:
ARTICULO 12.- Las escuelas, colegios, institutos, y demas
centros de estudios del Ministerio de Educacién y Justicia,
que ya no lo estén podran ser consagrados a la memoria de
préceres, héroes civiles y militares, literatos, artistas, hom-
bres de ciencia, educadores y demas figuras de la actividad
nacional y universal, cuyas obras los constituyen en dignos
patronos y como ejemplos que pueden ser propuestos a la
consideracion de las jovenes generaciones. Iguaimente,
podran ser dedicados a la evocacion de los hechos mas
significativos de la historia patria, de las provincias o territo-
nos nacionales, y excepcionalmente, recordar a las demas
naciones o a sus héroes, 0 a momentos culminantes de la
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historia universal. ARTICULO 2.- Andlogo carécter tendran
los nombres con que se denominan los salones, aulas,
talleres, gabinetes, laboratorios, bibliotecas y demas depen-
dencias destinadas a tareas educativas, pudiendo también
en estos casos asignarles nombres de destacadas figuras del
ambiente local 0 escolar. ARTICULQ 32.- Excluidos los casos
en que la denominacion sea impuesta por Ley, no podran
asignarse nombres a los establecimientos de ensefianza, oa
sus dependencias de personas sino después de diez afios de
su fallecimiento. ARTICULQ 42.- En ningln caso podran
imponerse el mismo nombre a mas de un establecimiento de
la misma localidad y del mismo caracter. ARTICULO §2.-
Cuando en un mismo local funcionen dos 0 mas estableci-
mientos, podran asignarse nombres separadamente a los
mismos, no asi a sus dependencias, que mantendran una
denominacion Gnica. ARTICULO 62.- La denominacién
segun los casos, impone el deber de: a) Promover el estudio
biografico del patrono, compilar su iconografia y todos aque-
llos elementos que conduzcan al mejor conocimiento de su
vida y de sus virtudes. b) Procurar el mas amplio conocimien-
to del hecho cuyo recuerdo se exalta, a fin de penetrar su
significacion, la conducta de los hombres que participaron en
él y su trascendencia en el progreso nacional o universal.
ARTICULO 7*.- Para el cumplimiento de lo dispuesto en el
articulo anterior, el Rector o Director del establecimiento,
designara una comisién especial con la participacién de
docentes y alumnos del mismo, la cual tendra a su cargo la
recopilacion de datos biograficos y antecedentes a que se
refiere dicho articulo los que seran conservados en forma
especial en un libro dedicado a tal etecto. El Ministerio de
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Educacion y Justicia podra autorizar, a propuesta de la
Direccidn del Establecimiento y previo informe a la Direccién
respectiva, la publicacion de los trabajos a que se refiere el
parrafo anterior. ARTICULO 82.- Laimposicién de nombre, se
efectuara en una ceremonia cuyo programa incluira la lectura
de la resolucion respectiva y una exposicion sucinta de los
fundamentos de la denominacidn. ARTICULO 92.- El Minis-
terio de Educacion y Justicia queda facultado para decidir por
si, sobre las denominaciones a que se refieren los articulos
12y 29 En los casos previstos en este ultimo, podra conferir
esafacultad alas Direcciones bajo cuya jurisdiccién estan los
respectivos establecimientos de ensefianza. ARTICULO
102.- Cuando el nombre de la dependencia deba ser adopta-
do comoimposicién de cargo alaaceptaciéon de unadonacion
0 legado, la Direccion General Técnica correspondiente
debera informar, previo a la aceptacién, si el nombre puede
afectar el sentido cultural de nuestras instituciones. En caso
de adoptario, se hara resaltar en la ceremonia inaugural la
accion del donante y su importancia social, pero si el nombre
no redne las caracteristicas referidas en los articulos 12y 2%,
no se aplicara lo dispuesto enlos articulos 62y 72, ARTICULO
112.- El presente decreto sera referendado por el sefor
Ministro Secretario en el Departamento de Educacion y
Justicia. ARTICULO 122.- Comuniquese, publiquese, anéte-
se y dése ala Direccidon General del Boletin Oficial @ Impren-
tas y archivese.

Fdo.) FRONDIZI, L. R. Mac'Kay
Decreto N2 9934 del 14/11/58
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VISTO que el articulo 32 del Decreto N? 9934/58
establece la imposibilidad de asignar a los establecimientos
de ensefianza y a sus dependencias nombres de persanas
sino después de transcurridos DIEZ (10) anos de su falleci-
miento, excluidos los casos en que la denominacion sea
impuesta por la LEY, y

CONSIDERANDO:

Que esta diposicién puede detener o retardar una
resolucién favorable ala realizacién de un homenaje recono-
cido como justo y adecuado a los propdsitos educativos del
mencionado decreto.

Que en tal sentido es necesario que se sustituya en el
referido articulo 3% la expresién "por Ley" por la similar "por
Decreto”.

Que el procedimiento que se aprueba aceleraria el
tramite para la imposicion de nombres en aquellos supuestos
enlos que la personalidad del extinto justifique el apartamien-
to del principio general sobre el transcurso de DIEZ (10) afios
desde e! fallecimiento de la persona de que se trate.

Que la presente medida halla encuadre legal en ias
facultades conferidas por el articulo 86, inciso 1) de la
Constituciéon Nacional.

Por ello,
EL PRESIDENTE
DE LA NACION ARGENTINA
DECRETA:

Articulo 12.- Sustitiyese el articuio 3¢ del Deéréto N° 9934/
58 por el siguiente texto: "Exciuidos los casos en que la
denominacién sea impuesta por decreto, no podran asignar-
se a los establecimientos de ensefianza o a sus dependen-
cias nombres de personas sino después de transcurridos
DIEZ (10) afiosde su fallecimiento™.

Articulo 22.- Comuniquese, publiquese, dése a la Direccién
Nacional del Registro Oficial y archivese.

ALFONSIN - Jorge F. Sabato
Decreto N? 688 del 27/5/88

41



ORDEN DE PRECEDENCIA - LA DERECHA

Esta establecido que el sitio de honor es el de la
derecha de la persona que ocupa la mas alta jerarquia en el
lugar donde se realiza el acto, comida, visita o recepcion.

Si las personas caminan en la mismalinea, el lugarde
preferencia es el de ia derecha de la persona de mas aita
jerarquia o invitante.

Para la cabecerade la mesa, se sentaran aladerecha
de quien preside {de alli partira el orden de precedencia) el
invitado principal y a la izquierda el que le sigue en importan-
cia y asi continuara sobre la derecha y la izquierda respecti-
vamente.

Para evitar inconvenientes que surgen sobre la mar-
cha y agn en el momento de iniciar un acto (onginados
frecuentemente por la falta de puntualidad), es conveniente
utilizar tarjetas en las que figurard el nombre de quien
corresponda y se colocaran en el lugar asignado.

Cuando se camina por la vereda, siempre, el lugar de
honor es la derecha; cuando ésta corresponde al cordén, el
inferior en jerarquia debera tomar ese sitio, cediendo al otro
ta pared.

En los automéviles, el lugar de honor es el de la
derecha del asiento posterior; el invitante -ya sea duefio del
vehiculo, o autoridad iocal- ocupara la izquierda. Al descen-
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der, lo hara, en primer término e! invitante, sin pasar, por
supuesto, por delante de quien ocupa el lugar de honor.

Si las circunstancias obligaran a ello, una persona puede
viajar junto al chofer; siempre debe ser la que ostente menor
jerarquia.

Si hubiera una dama, a ella se le cedera siempre ol
lugar de honor.

Si se tratara de dos matrimonios, en el asiento trasero
se ubicaran los invitados con la esposa delinvitante (y duefio
del vehiculo) y éste se sentara junto al chofer.

NORMAS GENERALES SOBRE ORDEN DE
PRECEDENCIA PROTOCOLAR

A.- Introduccién

Ninguna Autoridad podra hacerse representar en
ceremonias a las que concurra el sefor Presidente de la
Nacién.

La Autoridad que represente al seiior Presidente de la
Nacién en una ceremonia serd la de mas alta jerarquia
presente en lamisma y ocupara la derechade la personaque
presida el acto.

Los representantes de Ministros y Secretarios de
Estado que asistan a actos oficiales ocuparan la precedencia
inmediatamente detras de los Subsecretarios presentes. Si
se tratare de un Subsecretario que asista en representacion
de un Ministro 0 Secretario de Estado, tendra prioridad sobre
Sus pares.

Un Ministro o Secretario de Estado tendra mas prece-
dencia que las demas autoridades presentes en un acto
cuando, por su naturaleza, guarde relacién de dependencia
con su mision especifica.

Dentro de una provincia, su Gobemador seguira en

precedencia al sefior Presidente de la Nacidn, salvo que el
acto se desarrolle dentro de una dependencia militar.
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La precedéncia entre diplomaticos extranjeros de
igual categoria se determinara por la fecha de presentacién
de sus Carntas Credenciales.

B.- Orden de precedencia sin Cuerpo Diplomético Extranjero.

Presidente de la Nacion/Vicepresidente de la Nacién/
Presidente Provisional del Honorable Senado/Presidente de
la Honorable Camara de Diputados/Presidente de la Honora-
ble Corte Suprema de Justicia/Ex Presidentes de fa Nacién/
Ministros del Poder Ejecutivo Nacional/Jefes de Estado
Mayorde las Fuerzas Armadas/Secretarios de la Presidencia
de la NaciénMinistros de la Honorabie Corte Suprema de
Justicia y Procurador General de la Nacién/Secretarios de
Estado/Presidente del Banco Central y Procurador del Teso-
ro/Vicepresidentes de las Mesas Directivas de ambas Cama-
ras Legislativas/Cardenales/Presidente de la Conferencia
Episcopal/Jefe Superior del Ceremonial del Estado/Gober-
nadores de provincia (por orden alfabético de las mismas)/
Arzobispo de Buenos Aires/Intendente Municipal/Senadores
y Diputados Nacionales/Presidentes de las Camaras Nacio-
nales y Federales de Apelaciones/Subsecretarios/-------------

C.-Ordende precedenciacon Cuerpo Diplomatico Extranjero

A intercalar inmediatamente después del Presidente
de ia Honorable Corte Suprema de Justicia; Ministro de
Relaciones Exteriores y Cuito/Nuncio Apostélico/Embajado-
res extranjeros acreditados ante el Gobierno Argentino.
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(Segun fecha de acreditacién, es decir que la precedencia
estara indicada por la antigiedad).

A intercalar inmediatamente después del Jefe del
Ceremonial del Estado: Subsecretarios del Ministerio de
Relaciones Exteriores y Culto.

A intercalar inmediatamente después del intendente
Municipal: Embajadores argentinos con funciones en el exte-
rior: Presidente de [a Comision de Relaciones Exteriores del
Honorable Senado; Presidente de la Comisién de Relaciones
Exteriores de la Honorable Camara de Diputados.
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