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Ministerio de Cultura y Educacion de la Nacion MATRICULA
Secretaria de Programacion y Evaluacion Educativa TITULOS
Direccién General Red Federal de Informacion Y CARGOS




INSTRUCTIVO

Este cuadernillo estad destinado exclusivamente a
los establecimientos de educacién artistica

INSTRUCCIONES GENERALES

® Para el Relevamiento Anual se utilizan seis cuadernillos diferentes, teniendo en cuenta
el tipo de educacién y nivel:

Cuadernillo celeste: para educacion comun, niveles inicial, primario y medio de la estructura
tradicional, y para EGB y polimodal de la nueva estructura.

Cuadernillo verde: para educacion comun y artistica, nivel superior no universitario.
Cuadernillo rosa: para educacién especial.

Cuadernillo violeta: para educacion de adultos.

Cuadernillo naranja: para formacion profesional.

Cuadernillo marrén: para educacion artistica.

® | os Centros Polivalentes de Arte y las Escuelas Artisticas de nivel medio, llenaran dos
cuadernillos, el de educacion comin para la matricula que asiste al bachiller y este cuadernillo
para informar la cantidad de alumnos que asisten a especialidades artisticas.

® Aquellos establecimientos que ofrezcan tnicamente talleres de artistica u ofertas que
no exijan terminar un nivel de ensefianza completaran solo este cuadernillo.

@ Controle haber recibido el o los cuadernillo/s que correspondan a el/los tipo/s y nivel/es
de educacion brindados por su establecimiento. En caso contrario reclamelos.

® |os reclamos por cuadernillos faltantes o insuficientes, las consultas o dudas para
llenarlos, como asi también su devolucion debe efectuarlos siguiendo los circuitos de
comunicacioén establecidos por su jurisdiccion.

@ |_os cuadernillos se contestan por duplicado. Un ejemplar debe remitirse a la Unidad de
Estadistica Educativa de su Jurisdiccion antes del 9 de mayo del afio en curso y el otro
ejemplar es para conservar en el archivo del establecimiento.

® El cuadernillo debera ser devuelto con la etiqueta identificatoria, ya que en la misma
consta la Clave Unica de Establecimiento (CUE) que le ha sido asignada.

® El cuadernillo solicita informacion relacionada con los alumnos matriculados , con la
planta funcional y con el personal docente que se desempefa en el establecimiento. Los
datos se refieren al 30 de abril de 1998. Se requieren ademas, datos de egresados del
ciclo lectivo anterior.

® Revise el contenido total del cuadernillo, incluida la contratapa, para garantizar la
informacion completa de todos los cuadros y preguntas que correspondan a los
servicios brindados por el establecimiento.

® Si el espacio previsto para la declaracién de la matricula por seccién o divisién resultara
insuficiente, debera utilizar otro cuadernillo.

@ Si el establecimiento brinda mas de un nivel o tipo de educacién, desagregue los cargos,
horas catedra y personas para cada uno de ellos, evitando todo tipo de duplicacién.

® Para la correcta interpretacion y llenado de los cuadros, se incluyen, a la par de los
mismos, consignas generales, definiciones de las variables, los cédigos a utilizar y ejemplos.

@ Sj el establecimiento comparte por ejemplo cargos y horas catedra con otro nivel educativo
de educacion comun, consignarlos una sola vez dentro de éste Ultimo con el objeto de
evitar duplicaciones.

® Este cuadernillo debe completarse de acuerdo con el estado actual del establecimiento,
aunque esté en proceso de transformacion.

® Sj a pesar de ello, tiene dudas con respecto al llenado de los mismos, dirijase a los
teléfonos impresos en los cuadernillos o a la Unidad de Estadistica Educativa de su
Jurisdiccién, para ser asesorado.



1.1 CANTIDAD DE ALUMNOS MATRICULADOS EN EL CICLO DE INICIACION
O ELEMENTAL. 1998

CICLO INICIACION

Especialidad

Afno

Turno

Alumnos por edad en afios cumplidos al 30 de

Nombre Alumnos junio de 1998
de Ia Menos Mas
seccién | Total |varones de 10| 10 11 12 13| 14 |ge1a

MATRICULA

Los datos requeridos deben ser
completados al 30 de abril del
afio en curso.

Ciclo de iniciacién o elemental: se
denomina asi al curso que comienza
en paralelo al 6° grado de la escuela
primaria; es preparatorio para el
ingreso al ciclo medio de la
especialidad. Dura dos afios.
Alumnos por edad: controle que
para cada fila la suma de los alumnos
por edad resulte igual al total de
alumnos. Recuerde que es la edad de
los alumnos en afios cumplidos al 30
de junio de 1998.

Seccion: se define a una seccion
como el grupo escolar formado por
alumnos que cursan el mismo afio, en
el mismo espacio, al mismo tiempo y
con el mismo docente o equipo de
docentes.

Por cada seccion complete una
fila o renglén del cuadro.

Turno:
Codigo
Mafana M
Tarde T
Vespertino \%
Noche N

CICLO MEDIO
1.2 CANTIDAD DE ALUMNOS MATRICULADOS EN EL CICLO MEDIO.1998

Especialidad

Ano

Turno

Nombre| Alumnos Alumnos por edad en afios cumplidos al 30 de junio de 1998
de la
seccion | Total [Varones | 1Y) o [ 43 | s | 15 |6 | 7 |18 |10 | 2| 25y

NEeNo:

az24

mas

Ciclo Medio: Se denomina asi al
curso que se desarrolla en forma
paralela al nivel medio (bachillerato u

otros). Tiene una duracioén de cinco
afios.




MATRICULA

Los datos requeridos deben ser
completados al 30 de abril del

afio en curso.

Ciclo Medio: Se denomina asi al
curso que se desarrolla en forma
paralela al nivel medio (bachillerato u
otros). Tiene una duracién de cinco
afos.

Alumnos por edad: controle que
para cada fila la suma de los alumnos
por edad resulte igual al total de
alumnos. Recuerde que es la edad de
los alumnos en afios cumplidos al 30
de junio de 1998.

Seccion: se define a una seccion
como el grupo escolar formado por
alumnos que cursan el mismo afio, en
el mismo espacio, al mismo tiempo y
con el mismo docente o equipo de
docentes.

Por cada seccion complete una
fila o renglén del cuadro.

CICLO MEDIO

1.2 CANTIDAD DE ALUMNOS MATRICULADOS EN EL CICLO MEDIO.1998

Continuacion
Nombre | Alumnos Alumnos por edad en afos cumplidos al 30 de junio de 1998
Especialidad Ao | Turno | de la
.~ |Total |varones| 11y 20 25y
seccion ernad 2| B s e 789 50 e

Turno:
Codigo
Mafiana M
Tarde T
Vespertino \
Noche N

1.3 CANTIDAD DE ALUMNOS MATRICULADOS EN EL CICLO MEDIO SEGUN SU

ASISTENCIA A LA EDUCACION COMUN. 1998

No declarar en este cuadro los alumnos que
asisten al bachiller u otra modalidad del nivel
medio en este mismo establecimiento.

Total

Varones

Cantidad de alumnos que asisten al bachiller u otra
modalidad del nivel medio en otro establecimiento

Cantidad de alumnos que egresaron del nivel medio

Cantidad de alumnos que actualmente no asisten al
bachiller u otra modalidad del nivel medio en ningun
establecimiento, ni son egresados del bachillerato




CURSOS Y/O TALLERES

1.4 CANTIDAD DE ALUMNOS MATRICULADOS EN CURSOS Y/O TALLERES DE
EDUCACION ARTISTICA POR ESPECIALIDAD.1998

Especialidad

Afo [Turno

Alumnos

Alumnos por edad en afios cumplidos al 30 de junio de 1998

Total

Varones| 5 a9

10al| 15a
14 19

20 a
24

25a|30a
29 34

35a| 40y
39 mas

MATRICULA

Los datos requeridos deben ser
completados al 30 de abril del
afio en curso.

Incluir en este cuadro todos los
cursos que se desarrollan en este
establecimiento (de preiniciacion o
vocacionales u otro similar).
Alumnos por edad: controle que para
cada fila la suma de los alumnos por
edad resulte igual al total de alumnos.
Recuerde consignar la edad de los
alumnos en afios cumplidos al 30 de junio
de 1998.

Turno:

1.5 CANTIDAD DE ALUMNOS EXTRANJEROS POR PAIS DE ORIGEN. 1998

Paises

Bolivia

Brasil

Chile

Paraguay

Pera

Uruguay

Otros

Alumnos

Cadigo
Mafana M
Tarde T
Vespertino \
Noche N

Alumnos extranjeros por pais de
origen: indicar la cantidad de alumnos
extranjeros nacidos en cada uno de los
paises que se detallan y que cursen el
ciclo de iniciacién o elemental y/o el ciclo
medio y/o asistan a cursos y/o talleres.



MATRICULA

Los datos requeridos deben ser
completados al 30 de abril del
afio en curso.

Titulo: completar la denominacion
exacta de los titulos que se otorgan en
el establecimiento dentro de cada
especialidad.

EGRESADOS

1.6 CANTIDAD DE ALUMNOS EGRESADOS DEL CICLO MEDIO.1997

Especialidad

Titulo
(denominaciéon exacta del titulo)

Requi-
sitos

Duracién

Egresados

en anos

Total Varones

Requisitos:
Cadigo
Sin requisitos 1
Primario completo 2
Ciclo basico 3
Medio completo 4
Otros 5

Certificado: completar la denominacién
exacta de los certificados que se
otorgan en el establecimiento dentro de
cada especialidad.

1.7 CANTIDAD DE ALUMNOS EGRESADOS DE CURSOS Y/O TALLERES.1997

Especialidad

Certificado
(denominacién exacta del certificado)

Requi-
sitos

Duracién Egresados
en Total |V
meses ota arones




2.1CARGOS DOCENTES Y HORAS CATEDRA

Cubiertos Si Fuera de
) - - n la planta
Planta funcional Cargos TOTAL | Titular [Interinos| cubrir funcional
@+b)+Hc) @ () © Atendidos por
contratados
Rector/Director
Vicerrector/Vicedirector
Otros cargos directivos o de jefatura
Secretario/Prosecretario
Profesor por cargo
Maestro auxiliar/ayudante de céatedra
Maestro acompafante (1)
Bibliotecario
Jefe de preceptores
Preceptor/Auxiliar docente
Otros cargos docentes
(1) Es el maestro de misica que acompafia en las clases de danza
Cubiertas . Fuera de
Sin la planta
Planta funcional Horas catedra | TOTAL | Titular |Interinos| cubrir funcional
@+b)+(c) @ (b) © Atendidas por
contratados

Cantidad total de horas catedra
semanales

Total de cargos atendidos por suplentes/reemplazantes

Total de horas catedra atendidas por suplentes/reemplazantes

Se debe contar a cada docente una sola

2.2 CARGOS NO DOCENTES

Administrativos

Servicios y
maestranza

Otros

CARGOS

Los datos requeridos deben ser
completados al 30 de abril del
afio en curso.

Planta funcional: es el conjunto decargos y
horas catedra asignados legal vy
presupuestariamente al establecimiento.
Cargos docentes: consignar todos los cargos,
de tiempo completo y tiempo parcial,
aprobados -0 en proceso de aprobacién- de la
planta funcional del afio en curso. En el caso
de establecimientos privados consignar todos
los cargos subvencionados y no
subvencionados. Verificar que eltotal resulte
igual a la suma de las cantidades consignadas
en las columnas (a), (b) y (c).

Cargos docentes cubiertos: son los cargos
que dispone un establecimiento por planta
funcional para los cuales se ha nombrado
personal docente. Consignar en forma separada
los cargos cubiertos por titulares, columna (a)
y por interinos o provisorios, columna (b).
Cargos docentes sin cubrir: son los cargos
que dispone un establecimiento por planta
funcional para los cuales no existe personal
docente nombrado, columna (c).

Cargos atendidos por contratados: son
los cargos que no estan incorporados a la
planta funcional y son atendidos por personal
contratado en forma estable o temporal.
Horas catedra semanales: si la planta de la
escuela ademas de los cargos incluye horas
catedra para el dictado de determinadas
materias consigne la cantidad, en las categorias
solicitadas. Verificar que el total resulte igual a
la suma de las columnas (a), (b) y (c).
Cargos y horas catedra atendidas por
suplentes: consignar los cargos y las horas
cétedra que al 30 de abril estan atendidas por
personal que reemplaza con carécter transitorio
a un titular o interino .

Cargos no docentes : son los cargos
asignados al establecimiento para funciones
administrativas, de servicios y maestranza y
otros (incluir los modelos vivos en éstos
Gltimos).

Total de docentes en actividad: consignar el
total depersonas que se estan desempefiando
en el establecimiento, sin incluir las ausentes
por uso de licencia o comision de servicios en
otra institucion.

Se deben contabilizar atitulares, interinos/
provisorios, suplentes, contratados y
docentes afectados a este establecimiento
que no pertenecen a la Planta funcional,
designados por cargo, horas catedra o
ambos.

vez, aunque tenga mas de un cargo o

tipo de designacion.

2.3 PERSONAL DOCENTE EN ACTIVIDAD

Total

Varones

Total de docentes en actividad

Docentes en actividad por horas catedra

Cantidad de docentes frente a alumnos afectados a este
establecimiento que no pertenecen a esta Planta funcional (no
incluir a los contratados)

Cantidad de docentes frente a alumnos pertenecientes a esta
Planta funcional afectados a otro establecimiento (no incluir a
los contratados)

Docentes en actividad designados por
horas céatedra: consignar la cantidad de
personas que al 30 de abril se estén
desempefiando en el establecimiento y que
cuentan con designacién por horas catedra.
Docentes frente aalumnos afectados a este
establecimiento y que no pertenecen a esta
Planta funcional: consignar la cantidad de
personas que al 30 de abril se estan
desempefiando en el establecimiento y no
pertenecen a la Planta funcional ya que estan
en comision de servicio, afectados u otro
similar. No incluir en esta categoria a los
contratados.

Docentes frente a alumnos pertenecientes
a esta Planta funcional y afectados a otro
establecimiento: consignar la cantidad de
personas que al 30 de abril se estan
desempefiando en otro establecimiento en
comision de servicio, afectados u otro similar
y pertenecen a esta Planta funcional. No
incluir en esta categoria a los contratados.




Datos de identificaciéon del
establecimiento:

Domicilio institucional: es la
ubicacion geografica real donde
funciona el establecimiento.
Domicilio postal: es el lugar
definido por el establecimiento
para la recepcion de

correspondencia.

Caracteristicas del
establecimiento:

Categoria: se define de acuerdo
con el tamafio del establecimiento
expresado en el numero de
secciones/divisiones con que
cuente dicho establecimiento.

Total de alumnos: declarar el total
de alumnos matriculados

Los datos consignados en este
cuadro deben corresponderse
con los declarados en el interior
del cuadernillo.

Red Federal

de Informaciéon Educativa

Paraguay 1657 22 Piso

1062 Buenos Aires

Tel.: (01) 813-8692 811-6104
812-4134

Fax: (01) 813-9012

Identificacion del establecimiento

Nombre completo del establecimiento

Domicilio institucional Barrio
Localidad o paraje Teléfono
Direccién de correo electrénico

Cadigo postal

Departamento o partido

Domicilio postal (consignar solo en el caso de que fuera distinto al anterior)

Localidad o paraje

Caodigo postal Departamento o partido

Caracteristicas del establecimiento

1- Indicar la categoria asignada al establecimiento.

2- Indicar (con una cruz) si el establecimiento posee o no cooperadora.

Posee cooperadora No posee cooperadora

3- S6lo para establecimientos privados ¢Recibe subvencion estatal?

Marque una cruz donde corresponda.

Total Parcial No recibe

4- Total de alumnos del establecimiento al 30 de abril de 1998

Alumnos

Apellido y nombre del director:

DNI:

Teléfono (particular):

Firma y sello



