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PLAN DE ESTUDIOS
Dto. 6.680; 13/4/56

ESCUELAS NACIONALES DE COMERCIO (Cursos diurnos)

CICLO BASICO
Horas Semanales
Afios I I I
Castellano (Lengua y Literstura) ........... 4 4 3
Idioma extranjero (Francéso Inglés) . . .. ... .. 3 3 3
Matemiticas (con la distribucién del C. Bésico y
ejercitaciones en célculo Mercantil). . . . .. .. 6 6 6
Elementos de Fisicay Quimica............ - -2
Ciencias Bioldgicas (Con la misma distribucion
del CicloBdsico) ............0.00n 3 3 3
Formacion Moral yCivica. . ... .......... 2 2 2
Geografia (Con la distribucion del C. Béasico) . . . . 3 3 3
Historia {Con la distribucién del C. Basico y refe-
rencias a Historia del Comercio . . .. ...... 3 3 3
CulturaMusical . ................... . | I
Mecanografia .. .................... - -2
Caligrafia y Dibujo Ornamental. . . . ........ 3 2 -
Contabilidad. . ...............c0utn 3 4 4
Educacién Fisica (en distintoturno) . . . ... ... 3 3 3
Instruccion Civica, . ... ............... - - 3

TOTAL 34 34 37



PROGRAMAS DE
LAS ASIGNATURAS

DEL CICLO BASICO

DE LAS ESCUELAS NACIONALES DE
COMERCIO DIURNAS

CASTELLANO (Lengua y Literatura)
Para lro., 2do. y 3er. afios, los mismos programas vigentes
para los respectivos cursos del Ciclo Bisico comin.

IDIOMA EXTRANIJERO (Francés o Inglés)
Los mismos programas del Ciclo Basico comun.

MATEMATICAS
Los mismos programas del Ciclo Bisico comin, con ejerci-
taciones en calculo mercantil.

ELEMENTOS DE FISICA Y QUIMICA
El mismo programa de 3er. afio del Ciclo Basico comin.

FORMACION MORAL Y CIVICA
Los mismos programas de 1ro., 2do y 3er. afios del Ciclo
Basico comin,

GEOGRAFIA
Los mismos programas del Ciclo Bisico comin.

HISTORIA
Los mismos programas del Ciclo Basico comin, con refe-
rencias a Historia del Comercio.



CULTURA MUSICAL
Res. Min. 138/78 - Circ. 32/78

Objetivos: Los mismos que para el Ciclo Bésico, pero tenien-
do presente que la signatura cuenta, en ambos cursos, con
una hora semanal. Serdn proporcionales al tiempo disponi-
ble.

Actividades y Contenidos
PRIMER ANO

a) EDUCACION VOCAL Y AUDITIVA - CANTO CORAL

Ejercicios de respiracion y entosacion de escalas, inter-
valos melédicos y armoénicos, acordes perfectos mayores,
menores y de 5a. disminuida, como preparacion al canto co-
ral.

Se hard cantar en coro, sobre 1a base de un cancionero
minimo: cinones, canciones a una y mds voces, elegidas del
repertorio universal antiguo y moderno, del folklore argen-
tino y de otras regiones; repaso de canciones oficiales. Las
clases de canto serdn todo lo frecuente que sea posible, da-
do que la asignatura tiene una hora semanal.

b) LENGUAJE MUSICAL.:

Breves nociones de la gramética musical, casi a titulo
informativo: notas, figuras, silencios, pentagrama, clave de
Sol, compases simples de 2/4, 3/4, 4/4, 2/2 y el compuesto
de 6/8. Puntillo-Ritmos bésicos, segin algunas férmulas sen-
cillas. Elementos de la miisica: el sonide y sus cualidades
(altura, intensidad y timbre) combinaciones de sonidos, in-
tervalos naturales, escala mayor y menor; alteraciones (sos-
tenido, bemol, y becuadro, excluyendo las dobles alteracio-
nes). Estas nociones serdn, al principio, empiricas, conoci-
das por el alumno a través de canciones; a causa del escaso
tiempo de que se dispone, serdn nociones muy someras. Sin
llegar al solfeo propiamente dicho, se tratard de que el alum-
no adquiera algunas nociones de lectura musical.
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¢) HISTORIA DE LA MUSICA - APRECIACION - AUDI-
CIONES EXPLICADAS Y COMENTADAS.

Los datos serdn-empiricos, sobre la base de las obras
cantadas u oidas por el alumnado; en lo posible correlacio-
nadas con otras materias del curso (lengua, historia y geo-
grafia): breves consideraciones sobre el arte musical, cuadro
sindptico de civilizaciones pretéritas y exoticas (Lejano y
Medio Oriente, Grecia, Era Cristiana, Edad Media); la misi-
ca de los pueblos aborigenes de América, en particular de la
Argentina, El alumno deberd Negar a formarse una idea de
las diferencias que existen entre el canto gregoriano y la po-
lifonia; qué es la mlsica dramética (Opera, zarzuela, drama
musical y ballet); cobmo es la musica instrumental, los gru-
pos instrumentales (percusién, viento, cuerdas); cémo esti
constituida una orquesta; estos datos aplicados a la misica
universal, hasta fines del siglo XVIII. Las nociones no serdn
impartidas en forma abstracta, sino mediante audiciones co-
mentadas por el profesor y en vista de breves cuestionarios
o pruebas que permitan evaluar el aprendizaje. Utilizar me-
dios audiovisuales, siempre que sea posible.

SEGUNDO ANO

a) EDUCACION VOCAL Y AUDITIVA - CANTO CORAL.

Las mismas indicaciones dadas para ler. afio; afiadir
ejercicios tendientes a la adquisicién de la nocién préictica
de los intervalos: 5a. justa, 3a. mayor y menor, 5a. dismi-
nuida y 4a. aumentada (sobre los grados sensibles con su re-
solucién). La entonacién de intervalos y escalas serd previa
al canto coral, actividad ésta preponderante en la clase. For-
mar el coro de clase y proporcionar coristas para el coro del
establecimiento; el repertorio, a una o varias voces, serd de
dificultades adecuadas al tiempo disponible para superarlas.

b) LENGUAJE MUSICAL.:
Motivar cada conocimiento, segin vayan aparecnendo
en las obras escuchadas o cantadas; fijar las nociones apren-
-6-



+didas eﬂ ler. aflo y agregar; algunos valores irregulares, co-
mo el tresillo de corcheas, sincopa y contratiempo. . -

c) HISTORIA DE LA MUSICA - APRECIACION - AUDI-
CIONES EXPLICADAS Y COMENTADAS.

Continuar 1a labor del primer curso, haciendo conocer
obras, en audiciones explicadas y comentadas por el profe-
sor, del periodo cldsico y barroco, romdntico y de escuelas
nacionales. Sencillo panorama de la musiea argentina, en
sus dos aspectos: folklorica (canciones y danzas de distin-
tas regiones; instrumentos usados) y erudita; antecedentes
en la Colonia y en el siglo pasado, con datos sobre los fun-
damentos de la escuela musical argentina; estado actual e
importancia del arte argentino; compositores, obras e intér-
pretes més destacados.

Demés Instrucciones ver programas de Primer Afio del Ciclo Bésico.

MECANOGRAFIA

TERCER ANO
, I o
Concepto de Ia mecanografia: definicién; breves nociones
histéricas; su aplicacién y venitaja como recurso gréfico.
Diversos sistemas de escritura: monodactilar; bidactilar, etc.
(sus ventajas). El sistema pandactilar o al tacto Yenuju de
la ewﬁtuu al tacto con los diez dellos
' ll
Eltechdo gr(ﬁoodolteehdo ‘Filis ¢ hileras. '
La clave “‘universal”; sus ventajas-y- nemotécmca de la mis-
ma. Letras, mimeros y signos.
Preliminares de la escritura mecénica.
Actitud téctil: actitud del cuerpo; brazos, manos y dedos
- ante el teclado.
Fila o hilera guia. Los dedos gunas

-7-
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Ejercicios colectivos sincronizados-sobre el cartén gréfico
que representa el teclado. Actitud téctil (digitomotriz).
Digitaci6n. Reglas de la digitaci6n. Ritmo. -

( 1
Miquina de escribir: breves nociones sobre las distintas mé-
quinas, concretindose a las comunes y universalmente en
uso. Descripcién minuciosa de las partes fundamentales.
Diferentes piezas que la componen: funcién que.desempe-
fian en el trabajo de la mecanografia.
Manipulaciones sincronizadas de las mismas: el carro; el ro-
dillo; marcador de interlineas; palanca interlineadora; ten-
sor; engrane de rodillo (trinquete o crik); rodillo libre y en-
granado.
Escritura entre lineas, Perilla del radillo.
El sujeta-papel. El afloja-papel.
Espacio linear.
La chapa guia para ajuste de renglones.
La palanca de escape lateral del carro.
La palanca automdtica o tecla tabuladora.

v
La escala graduada; su importancia.
Ancho del papel. Los margenes o retenes marginales.
Referencias marginales o de espaciacion. Sangrias.
El aparato entintador: la cinta; los carretes.
La horquilla.
La guia de impresién.
El oscilador de la cinta.
El tipario.
La palanca o tecla de cambio.
El salteador marginal. El retroceso. El manipulador de la
cinta. El espaciador.

v
Colocacién del papel: reglas a que debe ajustarse segin los
distintos tamafios.
Ejercicios sincronizados de las maniobras de colocacién y
-8-



encuadrado del papel.

Referencias margmales y de espacxaclén con la escala de Ia
méquina.

Interlineado: papel rayado y sin rayas.

Los mérgenes. :

VI
Digitacioén exclusivamente al tactp. Ejercicios de digitacién
con letras mimisculas y mayisculas.
Ejercicios alternando mintsculas y mayisculas.
Ejercicios con silabas; palabras; frases.
Ejercicios con nimeros romanos y ordinales.
Ejercicios de escritura de frases con signos de interrogacion
y admiracién.
Ejercicios con otros signos contenidos en el teclado.,

vl
Copia de palabras de dudosa ortografia.
Copia de las abreviaturas mds usuales en el comercm
Centralizacién de leyendas y titulos.

Copia de trozos y escritura sencilla y nguromwnte altacto.
Dictados breves,

INSTRUCCIONES
Los temas teéricos del programa comprendxdos en los capi-
tulos I a IV inclusive, serin desarrollados en ln pnmeras
doce- Inetm como migino, - -

Los temas prtctioos serfn dem-rolluloc dnnntulmto del
afio lectivo, de manera tal gue el alumno se famftiarice ¢on
el uso de la méquina de escribir, tratando de lograr el méxi-
mode adiestramiento en su utilizacion prictica,

Como el objeto esencial de este curso es lograr 1a perfecta
digitacién al tacto y el dominio com, g.leto del teclado por
parte del aumno, el profesor debe profundizar los ejercicios
préicticos por medio de dictados, pequeiios ejercicios de ve-
locidad y todo lo que estime conveniente para lograr el fin
expuesto.



INSTRUCCIONES PARA LAS PRUEBAS
. DE FIN DE CURSO

Dictado de un trozo literario de autor argentino, que
comprenda diez lineas de escritura mecénica.

Una prueba de velocidad ( 3 minutos) con texto de memo-
ria, de 60 espacios elegidos por la Mesa en el momento de
reunirse vy en el cual tengan cabida todas, o el mayor nime-
ro de letras del teclado universal.

CALIFICACION

A los efectos de 1a calificacion seran tenidas en cuenta
las siguientes normas:

Se calificaré la digitacion y la plana por separado, tenien-
do en cuenta el computo de velocidad, cuando no sea me-
nor de 90 pulsaciones por minuto, para compensar con ma-
yor calificacibn.

Digitacion: tres conceptos objetivos.

Bueno (inobjetable y con pequefios defectos subsana-
bles) entre 10 y 7 puntos.

Regular ( con defectos susceptibles de corregir) entre 6
Yy 4 puntos.

Malo (con defectos graves) entre 3 y 1 puntos.

Plana: se tendrdn en cuenta la disposicién, 1a ortografia,
los errores de mé#quina: letras superpuestas, sustituidas,
omitidas o testadas.

No merecerd calificacibn superior a 3 puntos la plana
que contenga més de veinticinco errores en conjunto,

La no terminacién de Ia prueba dentro del término fija-
do previamente por la mesa examinadora gignificard la pér-
dida de puntos en la calificacion,

La nota definitiva, adjudicada por cada profesor, seré la
que resulte del promedio de las notas asignadas a la digita-
cion (apreciada la velocidad) y al trabajo, en nimeros ente-
108,

. El examen deberi remdirse indefectiblemente con mé-
quinas de teclado cubierto, con excepcibn de signos y nii-
meros.
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CALIGRAFIA Y DIBUJO ORNAMENTAL
PRIMER ANO

CALIGRAFIA

(2 horas samanales)

I
Explicacién general, ventaja y fin prictico de la letra cursiva
comercial.

I
Ejercicios preparatorios de trazos y rasgos para corregir la:
posicién del alumno, la inclinacién del cuaderno y Ia mane-
ra de tomar el portaplumas, para mayor facilidad en la eje-
cucion de los caracteres.

I :
Trazos radicales y sus derivados. Formacion de las létras de
un espacio.

v
Ejecuci6n de las letras de dos espacios.

‘ vV
Ejecucion de las letras de bucles.

: VI
Escritura de palabras para la correccién de las letras en sus
correspondientes ligados, justo paralehsmo adecuada pro-
porcion y trazos consecutlvos.
v
-Numeracién y signos. =~
v o

Mayisculas. Trazos radicales y sus derivados formando su-

" cesivamente todas las letras del abecedar;o.

3



IX
Ejecucion de rayados , planillas, formularios comerciales y
graficos estadisticos.

X
Dictados. Redaccién de documentos comerciales. Letra re-
donda. Los mismos pasos seguidos para la cursiva en los ca-
pitulos III a VIII, inchasive.

DIBUJO

{ 3 hora semanal )

. Primer término lectivo
Proporcion.- Copias de modelos simples y elementos de la
region, con preferencia los de uso diario y de mayor interés
para el estudiante.

Segundo término lectivo

Proyeccion y perspectiva.- a) Conceptos elementales sobre
proyeccién y perspectiva. Proyecci6n del punto, la recta, fi-
guras planas y sélidos; elementos empleados en perspectiva.
Principios fundamentales con ejemplos simples. Perspectiva
-del punto, la recta, figuras planas y sélidos; ejemplos sim-
ples de aplicaci6n. b) Nociones elementales de luz y sombra
propia y proyectada: su aplicacion.

Tercer término lectivo
Copia de la naturaleza.- ) Nociones de color. Aplicacion de
las mismas mediante copia de la naturaleza y conjuntos ele-
mentales, con preferencia de la regién, de uso diario y de in-
terés para el estudiante, con miras a su aplicacién en el co-
mercio y la industria.

INSTRUCCIONES
ge repiten las Instrucciones referentes a Dibujo del Ciclo
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‘ sEGUm m‘ e i).r 3. ,V, . LA e
{ 2 horas semanales ) e

I -
Letra cursiva. Repaso de esta letra dando preferencia al dic-
tado.

]
Letra redonda. Repaso del estudio hecho en primer ailo
agregando otra fqrma de minusculas y mayusculas.

' S I . .
Letra bastardilla. Abecedario mintsculo. Escritura de pala-
bras. Abecedario mayiisculo. Escritura de nombres propios.

. : v .
Letra géticd inglesa. Abecedario minusculo. Escritura de pa-
labras. Abecedario maytsculo. Escritura de nombres pro-
pios.

\%
Aplicacién de todo lo aprendido en la preparacion de docu-
mentos comerciales y cuadros que respondan a les estudios
que ¢l alumno hace en Contabilidad y demés materiales del
curso, K

CONTABILIDAD
PRIMER ANO

. AR

1) Brevisimo concepto de la actividad econémica del hom-
bre. nes

2) Concepto de la contabilidati como medio de definir las

-13-



relaciones econoémicas y registrar el origen y alcances de
las modificaciones patrimoniales.

1]
1) Comercio. Definicién. Objeto. Clasificacién: a) interno;
b) internacional: importaci6n, exportacién y trinsito; c) te-
rrestre, fluvial, maritimo, a beneficio de bandera y cabotaje.
2) Actos de Comercio. Concepto. Extremos legales que con-
curren a determinarlos: titulo oneroso, cosa mueble y pro-
posito de lucro.
3) Comerciantes. Concepto. Requisitos legales para serlo.
Clasificaci6n segtin el C6digo de Comercio y las costumbres
de plaza. Simple enumeracién de los casos de capacidad e
incapacidad para ser comerciante. Derechos y obligaciones
del comerciante. Registro Piblico de Comercio. Matricula,
objeto, ventajas y tramitacién,

III
1) Compraventa Mercantil. Concepto. Distintas formas: al
contado y a plazo. Precio. Concepto. Dlstmtas clnses Boni-
ficaciones y descuentos usuales.
2) Terminologia Mercantil. Explicacién de los vocablos mis
usuales en el comercio. Abreviaturas mads comunes.

= v SRR
1) Documentos comerciales. Importancia de la documenta-
cion: a) Nota de compra o pedido. Formas usuales; b) Nota
de venta. Formas usuales; c¢) Nota de remisién o remito.
Requisitos e importancia; d) Factura. Concepto, requisitos
e importancia. Notas de débito y crédito. Resumen de cuen-
tas; e) Recibos. Concepto. requisitos e importancia. Aplica-
cién de la ley de sellos; f) Carta de porte, nota de empaque
y conocimiento. Concepto de estos documentos, personas
que intervienen y requisitos; g) Pagarés. Concepto, requisi-
tos, personas que intervienen. Vencimiento a dias o meses
fecha. Condicién para ser considerado comercial. Endoso;
concepto,-formas, alcances. Prestamo; concepto, alcances,
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formas de efectuarlo. Aplicacion de la ley de sellos. h)Va-
les. Diferencia con el pagaré y el recibo; i) Nota de crédito
bancaria. Breve explicacién sobre la forma de los depdsitos
bancarios corrientes; en cuenta corriente, a plazo fijo, en ca-
ja de ahorros, en efectivo, en cheques y en documentos al
cobro; orden individual, conjunta, indistinta o a nombre de
una persona y a la orden de otra. j) Cheques. Definicién, re-
quisitos, ventajas que reporta su uso; plazos para su cobro y
protesto, casos en que el librador puede negarse a pagarlo;
modos de extenderlos; al portador, a la orden y nominativo,
cruzado en general, especial y para contabilidad. Cheque
conformado. Endoso: sus diferentes formas. Giro en descu-
bierto. Precauciones a adoptar por el titular de una libreta
de cheques.

A\
1) Libros de Comercio. Su finalidad. Resumen de las dispo-
siciones legales. Libros indispensables y auxiliares; rubrica-
cién. Empleo y formas de llevarlos, prohibiciones; ventajas
derivadas del cumplimiento de las exigencias de la ley. Cla-
sificacion contable.

V1
TENEDURIA DE LIBROS

a) Concepto de cuenta en contabilidad; débito, crédito y
saldo; b) La partida doble; principios fundamentales; perso-
nalizacién de las cuentas. Reglas pricticas para determinar
el deudor y el acreedor. ¢) Clasificacién de las cuentas.
Cuentas patrimoniales y de resultado. Divisién de cada gru-
po. Andlisis de las siguientes cuentas: Instalaciones, Muebles
y Utiles, Mercaderias, Caja, Banco X, Deudores (cuentas in-
dividuales). Obligaciones a pagar, Capital, Ganancias y Pér-
didas y sus subdivisiones; d) Jornalizacién de operaciones.
Registro en el libro Diario (casos de asientos simples y com-
puestos) Fuentes de la jomalizacién: documentos. Libro
Borrador, Pase al Libro Mayor. Balance de sumas y saldos,
finalidades, alcances, punteo de libros.
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INSTRUCCIONES
1) Las disposiciones legales en vigor, relativas a cada uno de
los puntos comprendidos en el programa, serén explicadas
a los alumnos en forma sintética, mediante cuadros sinopti-
cos.
2) Los documentos deberédn ser redactados en las distintas
formas usuales en formularios de uso corriente. Se evitard
en todo lo posible el dibujo o calco de los formularios.
3) Los ejercicios razonados de jornalizacibn se ejecutardn
exclusivamente con el auxilio de los esquemas del libro Dia-
rio y Mayor para obtener el miximo de adiestramiento del
alumno, en el manejo de las cuentas; la ejercitaciébn seri lo
més extensa posible, y se trasladard a la carpeta enumerada
en el punto 4.-
4) Los alumnos presentarin a la mesa examinadora un cua-
demno o carpeta que contendré los cuadros sinépticos, y do-
cumentos aludidos en las notas | y 2. Ademis presentarén
un juego de libros —Borrador, Diario y Mayor— en los que
se desarrollari una contabilidad sencilla, con su correspon-
diente balance de sumas y saldos, que comprenderd las
cuentas detalladas en el Capitulo VI del programa.

SEGUNDO ANO
I
SOCIEDADES

1) Sociedades. Concepto sintético de sociedad. Socledad
mercantil: nociones sumarias acerca de su naturaleza, cons-
titucion, distribucién de utilidades y pérdidas, disolucién y
liquidacién.

2) Sociedades colectivas, en comandita (simple) y de capital
e industria; a) Concepto sobre caracteristicas diferenciales,
especlalmente en lo relativo a la responsabilidad de los so-
cios en cada una de ellas. Constitucién, aporte y formas de
efectuarlo; razén social. b) Apertura de libros de sociedades
de los tres tipos indicados. Aporte en dinero y otros valores;
diferencias entre aportes inmediatos y en suspenso (tranxf&
rencia de créditos).

Aniligis de las cuentas de Cap:tal y las de aporte y patticu-
lar de cada socio. Interpretacion de las asxgnaclones aoordn-
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das a los socios.
3) Sociedades accidentales o en participacién: a) Objeto de
las mismas. Caracteristicas fundamentales, especialmente en
lo relativo a las relaciones con terceros. Administracion. So-
cio gestor, responsabilidad y retribuci6n, Liquidaci6n de es-
tas sociedades. Andlisis de las cuentas que intervienen y
concepto de sus saldos. Cuentas de liquidacién.

I
CONSIGNACIONES Y COMISIONES

1) Consignaciones. a) Concepto y consignatario; breve con-
cepto de sus derechos y obligaciones. Retribucién del con-
signatario; comisién de garantia; b) Cuenta o factura de con-
signacién. Cuenta de venta y liquido producto. Jornaliza-
ci6n de operaciones simples de consignaciones recibidas y
remitidas con precio y sin él. Andlisis de las cuentas en que
intervienen Libros auxiliares de registro: casos en que se
usan, -

2) Comision de compra; a) Concepto. Personas que intervie-
nen; derechos y obligaciones. Forma de operar. Retribucién
de comisionista; b) Redaccién de 6rdenes de compras. Fac-
turas o cuentas de compra. Distintas formas de redaccién.
Jornalizacién de operaciones simples. Andlisis de las cuentas
que intervienen. '

I
AGENTES AUXILIARES DE COMERCIO

1) Factor y dependientes del comercio. Breve concepto le-
" gal de sus relaciones con el principal y terceros. Liquidaci6n

y jornalizacion de retribuciones. Aportes correspondientes a

los empleados y empleadores dispuestas por legislacion so-

cial,

2) Corredores y martilleros. Requisitos necesarios para ejer-

cer estas funciones. Sus obligaciones y derechos. Libros que

deben levar y forma de registrar las operaciones.

3) Empresarios de transporte y barraqueros. Simple concep-

to de sus funciones.
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, TENEDURIA DE LIBRQOS (parte geneml) :
l) Cuentas. Subdivisién de las estudiadas en primer .afio.
Anilisis, refundicién y hqmdaclén Ejercmos de ]omahza
cibn.
2) Libros auxiliares, Copmdor de factums de notas de cré-
dito y de existencias, Caja simple y tabulada. Libros de
Deudores y acreedores. Varios. Forma, uso y ventajas del
empleo de estos libros.
3) Errores y omisiones. Diversos casos. ‘Modo de salvarlos en
los libros principales y auxiliares. Contra asientos.
4) Balance general a) Concepto. Disposiciones legales. Con-
cepto de ejercicio econédmico; b) Operaciones previas; el ba-
lance de comprobacién como punto de partida del balance
general; liquidacién de gastos pendientes de pago y gastos
anticipados; liquidacién de intereses devengados y corres-
pondientes al ejercicio siguiente; depuracién refundicién de
cuentas deudores incobrables, morosos y créditos litigiosos
(canselacién y reserva) c) Inventario. Recuento y valuacion
de mercaderias; normas (casos en que se aplica el precio de
costo y el de plaza). Muebles y utiles e instalaciones; crite-
rios de amortizacién. Arqueo de fondos y valores. Demds
rubros; presentacién formal y registro de inventario en
libros respectivos. d) Cuadro demostrativo de Ganancias y
Pérdidas. Liquidacién de utilidades y pérdidas en las distin-
tas cuentas y especialmente en la de Mercaderfas. Redac-
cién del cuadro general y asientos pertinentes. €) Distribu-
cion de utilidades o pérdidas. Asientos correspondientes a
los distintos casos; f) Estado general; cierre y reapertura de
hbros

INSTRUCCIONES
1) Las disposiciones legales en vigor, relativas a cada uno de
los puntos comprendidos en el programa, serén explicadas a
Jos alumnos en forma sintética, de tal manera que adquieran
los conacimientos elementales mdwpensnbles para la ejerci-
taciébn contable que deben realizar. El profesor apelari a los
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cuadros sindpticos en todos los casos, como elemento nece-
sario para fijjar los conocimientos.

2) Se proseguirf en este curso, con los ejercicios razonados
de jornalizacién, utilizando en clase exclusivamente los es-
quemas del libro Diario y Mayor, para presentar el méximo
nimero posible de ejercicios dentro de cada tema, con el fin
de continuar con el adiestramiento intensivo del alumno en
el manejo de las cuentas.

3) Al explicar el balance general, toda la jornalizacibn nece-
saria se hard en la forma indicada en el punto 2.

Se utilizard como recurso didictico, para hacer posible la
presentaciébn en clase de varios ejermos completos y orde~
nados del balance general, partiendo del balance de saldos,

el procedimiento que consiste en disponer en ocho colum-
nas, los siguientes elementos: nombres de las cuentas (1a.
columna); saldos deudores (2a.); saldos acreedores (3a.) da-
tos o indicaciones que reflejan las variaciones patrimoniales,
como ser: resultados del recuento de mercaderias, amortiza-
ciones, créditos litigiosos, deudores morosos, etc. (4a. col)
pérdidas (5a); ganancias (6a.); activo (7a.) y pasivo (8a.).

4) El profesor desarrollari el presente programa con la si-
guiente extensibn aproximada: capitulo I) 27 clases;II) 18
clases; III)  clasesy IV) 45 clases.

5) El profesor presentari en este curso casos priicticos de
jomalizacién relacionados con la legislacién impositiva vi-
gente como ser; impuestos a las ventas, a las actividades hu-
crativas, a los réditos, etc. -

6) Los alumnos presentarén a la mesa examinadora una con-
tabilidad sencilla, que comprender4 las operaciones tratadas
en el curso, desarrolladas en los libros Inventario, Diario,
Caja, Mayor, Deudores y Acreedores Varios, con los corres-
pondientes balances de comprobacién, cuadro demostrativo
. de Ganancias y Pérdidas y Estado General.

En carpeta o en cuaderno complementario, que también de-
berén presentar a la mesa, redactarin los cuadros sin 6pticos
a los que se refiere la nota nro. 1, los modelos de documen-
tos explicados en el afio (en las distintas formas usuales) y
los trabajos préctlcos que no formen parte de la contabili-
dad aludlda
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TERCER ANO

I

Cuenta corriente mercantil: concepto. Disposiciones legales;
b) Liquidacién de intereses. Enumeracién sumaria de los
distintos métodos. c) Ejercitacién. 1) Con el método indi-
recto y el de saldos, solamente (tasas reciprocas). 2) Antici-
pacion y postergacién de la fecha de cierre en el método in-
directo. 3) Aplicacién de tasa no reciproca en el método de
saldos.

II

1) Moneda: a) Breve concepto. Diferentes clases, Sistema
monetario argentino; b) Reglas para la conversién de pesos
oro sellado a pesos moneda nacional legal y viceversa (Ley
3.871). v

2) Cambios. a) Definicién. Clasificacion. Formas de cotiza-
cién del cambio internacional. Control oficial de los cam-
bios en el pais, tramitacién. Cambio libre. b) Letra de Cam-
bio. Concepto. Personas que intervienen; derechos y obliga-
ciones. Requisitos esenciales, Formas y términos en que
pueden girarse. Aval. Endoso. Protesto. Letras de plaza y gi-
ro. Operaciones pricticas de cambio. Jornalizacién de ope-
raciones de compra. Remisién, venta, emisién, aceptacién,
pago y aval de letras de cambio, de plaza y de giros; en los
Libros de las personas que intervienen (excluidos los del
Banco, en su caso). Cuenta de corresponsales en moneda ex-
tranjera; débitos y créditos provisorios y definitivos, al cam-
bio real y al cambio de contabilidad; reajuste y liquidaci6n.
Mecanismo de la cuenta Metdlico y diferencias de cambio,

14
1) El comercio exterior e interno. Comercio de Importacién
y Exportacién: a) Condiciones y formas usuales. Determi-
nacion de precios de costo y de venta; cldusulas F.O.B. y
C.LF,; incidencia del cambio. b) Jornalizacién de operacio-
nes de importacién y exportacién por cuenta propia y ajena.
Desdoblamiento de la cuenta Mercaderias y sus similares.



Acreedores v deudores en el exterior; saldos contables y re-
ales; reajustes y liquidacion.

2) Inmuebles. a) Breve explicacién de su régimen legal;
Formas usuaies de la compraventa. Concepto de localiza-
cién; finanzas y garantias. Administracién por cuenta pro-
pia y de terceros; b) Jornalizacién de operaciones de com-
pravente de bienes raices. Contabilidad de su explotaci6n;
libros auxiliares. Andlisis de las cuentas que intervienen. De-
terminacion de la renta real; incidencia del impuesto a los
réditos.

3) Valores mobiliarios. a) Concepto. Distintas clases. Ope:
raciones de compraventa, rescate y conversiones de valores
mobiliarios; uso de la cuenta, Diferencia de cotizacion co-
mo cuenta de orden; liquidacién y jornalizacién de utilida-
des y quebrantos; jornalizacién del cobro de intereses y di-
videndos. Célculo y jornalizacién de intereses corridos en
relacién al precio de compra y de venta. (Todas las opera-
ciones indicadas en relacion al tenedor del titulo) libros
auxiliares. N

v

1) Crédito. Concepto. Chasificacion.

2) Crédito personal, a) Adelanto en cuenta corriente; des-
cuento de documentes de la propia firma, de firma de ter-
ceros y mancemunades, Renovaciones, amortizaciones y
cancelaciones. Concepto y trimite prictico de estas opera-
ciones. b) Jornalizacion de las operaciones indicadas en los
tibros del dendor. Andlisis de las cuentas que intervienen.

3) Crédito prendario: a) Breve explicacion del régimen le-
gal de la prenda. Prenda ¢omin y con registro, Caucion de
valores mobiliarios, ¢caticién de mercaderias. Prenda agraria,
Warrants. Coneepto y trimite prictico de estas operaciones;
b) Jomalizacidn de la constitucién, modificaciones y cance-
lacion de prendas. Andlisis de las cuentas que intervienen,
4) Crédito hipategario: a) Breve explicacion del régimen le-
pal de la hipoteca. Preanotacién de operaciones con garan-
tia hipotecaria. Constitucion. Amortizacion periédica y
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acumulativa. Cancelacién. b) Jornalizacién de las operacio-
nes relativas a hipotecas con amortizacion total y periddica,
en los libros del deudor y gel acreedor. Jornalizacion de las
operaciones relativas a hipotecas con emision de cédiilps o
bonos y amortizacid

bonos y amortizacién acurni:lnﬁva, en los libros del ddudor
exclusivamente. El régimen ctediticio argentino.

v
TENEDURIA DE LIBROS (Parte General)

1) Contabilidad centralizada. Conceptos y normds fonds.
mentales. Casos en que se aplica. Libros principales y suxi+
liares. Diario Tabulado. Libros de compras, ventds, eit, Co-
ordinacién y control entre los tegistros analfticos y sintétl-
cos. Minuta de Contabilidad, Libros de hojas movibles, Fi-
chas. Uso de medios mecénicos. Jornalizacién de opetacio-
nes. Casa matriz y sucursales; sktemas

2) Balance general, Repaso y amipliacién de los temas trata-
dos en segundo afio (Cap. IV, punto 4, del progrania tespec-
tivo)haciendo Intérvenir las cuefitas relativas a las opsracios
nes estudiadas en este curso,

5 INSTRUCCIONES
l:, Lis disposiciones legales én vijior y los conceptos de ¢
e, Sorls e Dioadon &0t Shmhion of
rendidos en &l programa, serisi explicados a los dumnos én
orma sintética, de tal maneif que adquieran los ponopl-
miefitos elementales indisperilables para la ejercitiicibh cofte
table que deboen realizar. El girofesor apelard a 1ok mﬂw o4
sih6pticos en todos los c¢asoh ¢6mo elemento necesario pati
fijar los conocimientos. » S
2) Los ejetcicios razonados dé jornalizacion se explicarkn ¥n
este cutso; utilizando eh clalp éxglusivamente los tsquemis
del libro Diario y Mayor, péa presentar el mayor nGriero
de gjercicios dentro de cada tems.,
3) Los ejércicios ampliatorios de balance general se desarto-
llarén de acuérdo con el procedimiento descripto para se-
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gundo afio, como recurso didéctico para presentar la mayor
cantidad posible de ejercicios dentro del aula, sin perjuicio
de que en el juego de libros que los alumnos deben presen-
tar a la mesa examinadora (véase punto 6 de esatas instruc-
ciones) se inscriba el balance general y la pertinente jorna-
lizaciéon en laforma habitual que se hace en la prictica, en
los libros de comercio.
4) El profesor desarrollard el presente programa con la si-
guiente extension aproximada: capitulo I, 10 clases; II, 15
clases; III, 25 clases; IV, 17 clases, y capitulo Vv, 30 clases.
5) El profesor presentara en este curso casos practicos de
jornalizacién relacionados con la legislacion impositiva vi-
gente como ser impuesto a las ventas, a las actividades lucra-
tivas, a las ganancias eventuales, a los articulos suntuarios,
etc.
6) Los alumnos presentarin a la mesa examinadora una con-
tabilidad desarrollada en clase, empleando el método cent-
tralizador, con sus libros pnnclpales y auxiliares, balance de
comprobac16n cua;d:o de Ganancias y Pérdidas y Balance
General,
En carpeta o cuademo complementario, que también de-
berdn presentar a la mesa, redactarin los cuadros sindpticos
a que se refiere la nota nro. 1, los modelos de documentos
explicados en el aiio (en las distintas formas usuales) y los
g:l:l?(iios pricticos que no formen parte de la contabilidad
a.

Este libro se terminé de imprimir en marzo de 1983
en los talleres gréficos de Ediciones GOUDELIAS
Defensa 856 - Capital Federal.

Hecho en la Argentina - Libro de Edicién Argentina
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PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO:
Fasciculos que integran esta coleccion:
1- Primer Ailo del Ciclo Bisico
2- Segundo Aito del Ciclo Bisico
3- Tercer Afio del Ciclo Bisico
4- Suplemento para el C.Bisico del Comercial Diurno
§- Cuarto Afio del Segundo Ciclo del Bachillerato
6- Quinto Afio del Segundo Ciclo del Bachillerato
7- Cuarto Aiio del Comercial Diurno {
8- Quinto Aflo del Comercial Diurno ) )
9. Educacion Fisica para todos los niveles
10- Suplemento para Bachilleratos Especializados

ADEMAS, como siempre, ' i‘

PLANES , PROGRAMAS ANALITICOS Y -
TEXTOS COMPLETOS para el '

\
BACHILLERATO LIBRE PARA ADULTOS
Resol. 3052/72y 3170/73
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