¢COMO ACOMODO
LOS LIBROS?

Ordene los libros en sus estantes en
posicion vertical. Utilice sujetalibros o
coléquelos levemente inclinados para
evitar que se caigan.

Deje unos centimetros de espacio entre
cada volumen, de modo que al moverlos
no se deteriore la encuadernacion.

¢COMO UBICO LAS
ESTANTERIAS?

Coloque los estantes a 15 cm. del
suelo como minimo y alejados de las
paredes exteriores.

Asi protegera las colecciones de la biblio-
teca de los dafios producidos por la hume-
dad, el agua y la suciedad.

¢Y SI EL LIBRO NO ENTRA EN
EL ESTANTE?

Acomode los libros demasiado altos para
el estante recostandolos sobre el lomo y
aquellos de gran formato ubiquelos en
posicion horizontal.

De este modo, el peso de las paginas no
provocara un esfuerzo excesivo en la encua-
dernacion evitando la rotura de la misma.

10 CONSEJOS PARA USAR Y CUIDAR
LAS COLECCIONES DE LAS BIBLIOTECAS

¢COMO RESGUARDO
MAPAS Y POSTERS?

Almacene documentos de gran ta-
maifo como mapas y laminas sobre
superficies planas, sin apoyar ele-
mentos sobre los mismos.

Utilice preferentemente cajas a medi-
da o planeras para prevenir su deterioro.




